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VDE-Kirjoitusohjelma

Nopeasti toihin kasiksi

Olet kenties sitéd mieltd, ettd kirjoittamaan oppii parhaiten kirjoittamalla. Tai ehké olet
hankkinut tdman kirjan ainoastaan siina esitellyn tekstinkasittelyohjelman vuoksi.

Jarkevavalintal

Jos tietokoneet ovat ennestdan tuttuja etk pida pitkien ohjeiden opiskelusta, voit ryhtya
heti tydskentelemadn uudella kirjoitusohjelmallasi. Kéyté tatéa kirjaa vain hakuteokse-
na

Kéynnistettyasi VDE-teksturin kuvaruudussa ovat koko ajan esill& kaikki ohjelman
kayttdmiseksi tarvittavat tiedot. Esimerkiksi funktiongppéinten F1...F10
(makronadppéinten) nimet nékyvét kuvaruudun alimmallarivillé. Painaessasi vaihto-
nédppéinta (Shift, Ctrl tai Alt) ndppéinten toimintoja kuvaavat nimet muuttuvat vastaa-
vasti.

Et tarvitse koskaan tarralappujatai paperikaulusta (sapluunaa) tai edes késikirjaa
muistaaksesi, mité mikin ndppéin tekee.

Osa makrondppdimistd, mm. F5 on toistaiseksi vailla nimed, eivétka ne siten toteuta
mitéan toimintoa. (Kokeile!) "Tyhjille" ndppéimille voit itse mythemmin "nauhoittaa’
tai ohjelmoida omia komentosarjojasi, ns. makroja ja antaa niille haluamasi nimet.

F-néppéinten opasterivilla viimeisend oikealla on nimi "VALIKKO".

Painettaessa néppainta F10 kuvaruudun yléosaan ilmestyy suomenkielinen komentova-
likko eli menu, jossa nimetyt toiminnot saa esiin kunkin nimen poikkeavan vérista kir-
jainta (suuraakkosta) painamalla.

F1-ngppdimen nimena ruudun alareunassa on "OHJE". Sen painaminen tuo esiin napa-
kan 8-osaisen, nuolindppéimill& selailtavan luettelon ohjelman ns. pikandppéi mista —
WordStar-tyyppisistda komennoista. Niiden kdyttamiseksi pidetdén pohjassa Ctrl- tai
jaet valttdmétta koskaan tarvitse etka siksi ehk& edes halua opetella, ellet satu tunte-
maan niita jo ennestaan.)

Seké valikoista etté komentol uettel 0-ohjeesta pal ataan aina kirjoitustilaan painamalla
joko Esc-néppéintatai valindppainta.

Lue seuraavalta sivulta ohjelman kayttéonotto-ohjeet jaryhdy téihin! (Mikali aiot
kayttéa téta kirjaa nykyisen kirjoitusohjelmasi ohjekirjana, siirry lukuun Kirjoitusoh-
jelmien perustoiminnot ja téydennd "oman ohjelmasi vastaava komento" -sarakkeeseen
tarvittavat tiedot.)



Ohjelman kayttoonotto (asennus kiintolevylle)

Tietokone kasittelee levykkeité paljon hitaammin kuin kiintolevyd, joten ohjelmistot
kannattaa ehdottomasti aina asentaa eli kopioida kiintolevylle (”C:”-levyasemaan):

1. Kéynnisté tietokonees tavalliseen tapaan.

2. Laita VDE-ohjelman asennuslevyke " A:" -levyasemaan.
3. Kirjoitaz. A:ASENNA VDE japaina Enter-ndppainta

VDE-ohjelma on levykkeell& tiivistetyssd muodossa. Asennusohjelma tekee puolestasi
kaikki kéyttdonotossa tarvittavat toimenpiteet. Noin minuutin kuluttua ohjelmisto on
asennettu kiintolevylle hakemistoon C:\VDE, minké jalkeen se esittelee lyhyesti toimin-
taansa. (Mikali haluat asentaa ohjelman muualle kuin C: levylle tai muualta kuin A:-
levyasemasta tai mikrosi kuvaruutu on yksivérinen, kirjoita: "A:ASENNA" japaina
Enter saadaksesi liséohjeita.)

Lue ohjelman esittely kuvaruudusta ja toimi ohjeen mukaan (paina perakkéain nappai-
mia F10, | ja S). Jatkasitten taman ohjeen lukemista seuraavalta sivulta kohdasta 1.

Ohjelman kokeilu levykkeelta (ilman asennusta)

Ellet ole vield vakuuttunut V DE-teksturin kétevyydesta ja sen kéyton hel ppoudesta, voit
kokeilla ohjelmaa suoraan levykkeelta:

1. Kéynnista tietokoneesi tavalliseen tapaan.
2. LaitaVDE-ohjelmalevyke levyasemaan.

3. N&ppéile ohjelman kaynnistyskomennoksi "A:\VDE KOEJUTTU" (ilman lainaus-
merkkejd) ja paina Enter-ndppéinté. Jatka seuraavalta sivulta kohdasta 1.

HUOMAUTUS: Mikdli kokeilet ohjelmaa levykkeelta (asentamatta sitd ensin kiintole-
vylletai toiselle levykkedlle), levyke ei saa ollakirjoitussuojattu! Jos levykkeen Kirjoi-
tussuoja-aukko on avattuna, e VDE eika mik&dn muukaan ohjelma pysty tallentamaan
sille mitéén, vaan antaa virheilmoituksen.

Ohjelmalevyke toimitetaan aina kirjoitussuojattuna, jotta et voisi alustamallatai muulla
tavoin tuhotatai vahingoittaa silld oleviatiedostoja. Kirjoitussuojaus on samalla sinetti
tietokoneviruksia vastaan. Jos aiot poistaa levykkeesté kirjoitussuojan, tarkista ensin
tietokoneesi kiintolevy virustenetsintdohjelmallal Mikrossasi mahdollisesti lymyévé
virus saattaa saastuttaa suojaamattoman levykkeen ohjelman asennuksen yhteydessa.

8



Ensimmainen kirjoitusharjoitus

1. Kirjoita teksti samaan tapaan kuin laatiessasi sen kirjoituskoneella. Ala
kuitenkaan k8yta Enter-ndppéinté vaihtaaksesi rivi, vaan anna tietokoneen
tehda se! Painat rivindppéinta ainoastaan kappaleiden lopussa. Korjaa mah-
dolliset lyontivirheet korjausnappdimella[<—].

2. Saatuasi tekstin valmiiksi tallenna se levylle painamallaensin F10-
néppéintéa (VALIKKO), sitten I-ndppainta (tledostot) jalopuks T-néppéinta
(Tallenna).

3. Laita paperi paikoilleen kirjoittimeen, kytke siihen virtaja varmista, etta
laitteen valmiusvalo ("ON LINE", "READY" tms.) palaa. Paina sen jalkeen
perakkéin ndppaimid F10, T (Tulostus), uudelleen T (Tulosta) jalopuksi
Enter. Juuri laatimasi teksti tulostuu paperille.

4. Lopettaaksesi tydskentelyn paina perakkdin ngppdimia F10, | (tledostot) ja
L (Lopeta).

Na&in olet kdynyt 18pi kaikki tietokoneella kirjoittamisen perustytvaiheet: Olet |aatinut,
tallentanut levylle seka tulostanut paperille ensimméisen asiakirjasi VDE-kirjoitusohjel-
malla, jota el liene aiheetta mainittu maailman hel ppokayttéisimmaksi.

Mikali haluat jatkaa juuri tallentamasi koetekstitiedoston kasittelyd, saat sen nopeasti
uudelleen esille kirjoittamalla komennon "VDE OMAJUTTU" (ilman lainausmerkke-
j8) japainamalla Enter-ndppéintd.  (Mikali kaytit muuta nimed kuin "OMAJUTTU”,
kirjoita” VDE”", vélilyonti ja k&yttdmési nimi.)

Jos kokeilit ohjelmaa levykkeelté jatallensit harjoitustekstisi ohjeen mukaisesti nimell&
"KOEBJUTTU", kirjoitat: A:\VDE KOEJUTTU.

Huomautus: Mikéi haluat asentaa V DE-ohjelman kéynnistymé&an Windows-
kuvakkeesta, lue liséohjeet Itseopiskeluohjeet -osan 1. luvusta Asentaminen.



Tietokone kirjoituskoneena (johdanto)

Tietokoneella kirjoittaminen on yht& helppoa kuin kirjoituskoneen kayttd. Ns. sokko-
ndppéilyn eli kymmensormijérjestelman hallitsemisesta on hy6tyd, mutta tdman taidon
puuttuminen el esta sen enempaa kirjoituskoneen kuin tietokoneenkaan kayttamista.

Jos osaat ennestdan kayttaé nykyaikaisen kirjoituskoneen perustoimintoja (aakkos ukko,
korjausnéppéin, sarkaimisto jne.), huomaat pian suuren osan niista |6ytyvan tietokone-
na&ppai mistosta tutuilta paikoiltaan.

Moni vasta-alkaja pelk&a turhaan aloittamista omin péin. Jos ohjelmaei ole asennettu
valmiiksi eika kayttdja ehka edes tiedd, mité asentaminen tarkoittaa, ensikertalainen
pelké& "painavansa vadrda ngppaintd”. Luullaan, etté virheellinen kéytto saattaisi jo-
tenkin vahingoittaa tietokonetta tai ohjelmaa.

Pelko on aiheeton. Kaikki laitteet ja ohjelmat ovat nykyisin niin kehittyneitd, etté jo-
kainen konekirjoitustaitoinen voi omatoimisestikin oppia kirjoittamaan, muokkaamaan,
tulostamaan ja tallentamaan tekstia myos tietokoneella— kunhan vain osaa valita itsel-
leen sopivan ohjelman.

Oikean tydvélineen valinta voi ollavasta-alkajalle vaikeaa. Onneksi kaikki markkinoil-
laolevat uudet ja kaytetyt "I1BM-yhteensopivat" pc-tietokoneet soveltuvat tekstinkasitte-
lyyn, joten tassd suhteessa ei mitenk&an voi téysin epdonnistua.

Muitta kirjoitusohjelmien véilla on eroja. Kayttoliittymét eli se, milté eri ohjelmat
néyttavét kuvaruudulla ja miten ne kommunikoivat kéyttdjansi kanssa, poikkeavat toi-
sistaan. Liian monen kotitietokoneen ainoa hydtyohjelma onkin jonkin suuren ja kons-
tikkaan, toimistokadyttoon tarkoitetun julkaisuohjelman laiton kopio, jonka hienoista
ominai suuksista kayttdjé ei hallitse edes viittéa prosenttia.

Uusimmat ja lagjimmat Windows-ohjelmat eivét toimi kaikissa mikroissa, eika vanho-
jen kirjoittimen kayttd uusien ohjelmien yhteydessd aina suju ongelmitta. Kaikki kéyte-
tyt pc-mikrot ja vanhimmatkin kirjoittimet sopivat kuitenkin mainiosti tekstin tuottami-
seen, kun vain ohjelma on valittu oikein. VDE-teksturi on turvallinen valinta: Se
toimii vanhimmissakin laitteissa, ja se osaa kayttéa kaikkia kirjoittimia.

Kaikki tietokoneellatekstia laativat eivét tieda eivatka edes halua tietdé mikroista ja
ohjelmista mitéan. Ei tarvitsekaan!

Tamakirjaon julkaistu siksi, etta tietokoneella pystyisivét heti tydskentelemddn myos
vasta-alkgjat, jotka eivét vield lainkaan tunne tekstureitajatulostimia. Se sisaltéi oh-
jeet jasiind esitelty ohjelma kaiken muun, mité tekstin tuottamiseen tietokoneella tarvi-
taan.
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Millainen on hyva kirjoitusohjelma?

hén osaa tehokkaasti kéyttd&. Kun on oppinut sujuvasti tydskentelemaan tietyll& ohjel-
malla, sen vaihtaminen toisenmerkkiseen tai uuteen versioon on harvoin jérkevaa.

Kaikillatietokoneen kéayttgjilla e ole ollut mahdollisuutta vertailla eri ohjelmia keske-
ndén. Niillg, jotkatuntevat vain yhden tekstinkésittelyohjelman, on usein kéytdssdan
joko WordPerfect, Teko tai Windows Write. Mutta mité useampia eri ohjelmiakirjoitta-
jatuntee, sitd epatodenndkdisempaa on, ettd han kayttdd mitédén edelld mainituista.

erityisen térkedd, ettd kirjoitusohjelma on hel ppokayttdinen ja selked omatoi misestikin
omaksuttavaksi.

Tama kirja kéyttaé esimerkkisovelluksena VDE-kirjoitusohjelmaa. Tuote on ns. share-
ware- €li julkisohjelma: sen kopioiminen ja kopioiden jakaminen muillekin on sallittua
jasuositeltavaa. Y ksityishenkil6ilté ei edellytetd edes rekisterdintimaksun maksamista.

Ohjelmavalinnan ratkaisi edullisten kéyttdehtojen ja suomenkielisyyden ohella VDE-
teksturin korkea kéyttéarvo:

"VDE on enemman kuin taydellinen sylimikron tekstinkésittelyohjelma. Itse asi-
assa liikeyritysten kannattaisi harkita sen kayttéonottoa, mikali niita kiinnostaa
sadstdd kymmenida tuhansia dollareita... Huippusuositeltava.”

- John Dvorak, PC Magazine n:o 9/1990

"Tavallisen tekstin tekoon oiva ohjelma on VDE. Se osaa kaikki keskeiset asiat,
myds perusmuotoilut, siind on ketterd makroapu, ja VDE:ssa kerralla saa olla auki
kahdeksan ikkunaa... VDE on helppo kayttaéd. Valikot oppii nopeasti, ja niiden
kautta tekee liki kaiken."

- Arto Kytdhonka, MikroPC n:o 3/1992

""Mukaan on pakattu l&ahes kaikki isommankin teksturin paépiirteet... Kaikki
hoituu salamavauhdilla, niin tiedoston avaukset, tallennukset kuin hakemiset ja
korvaukset... VDE on kaypa kirjuri toimittajalle, runoilijalle tai kenelle tahansa,
jonka ei tarvitse rustata kuvia."

- Panu Réty, MikroPC n:o 8/1992

"VDE on ammattimainen, hitaassakin kannettavassa pydriva pikkuteksturi kaikin
maustein... Perinteiseen tekstintekoon VDE on nopea ja monipuolinen véline...
VDE on osaavissa késissé erittain tehokas tydkalu, ja se soveltuu niin ohjelmointiin
kuin kirjoittamiseenkin."

- Teemu Kemppainen, MikroPC n:0 1/1995
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Miksi jalleen uusi kirja?

Tekstinkéasittelystd on suomeksikin saatavana kymmenida erilaisia opaskirjoja. Lahes
puolet niista késittelee kuitenkin WordPerfect -nimisen ohjelman eri versioita. WP
néyttéa siten yha olevan eras suosituimmista alan tuotteista.

Ainoastaan yhté sovellusta kasittelevien kirjojen julkaiseminen on oikeastaan moraalil-
taan kyseenalaista puuhaa. Millainen asiakas ostaa kirjakaupasta esimerkiksi WordPer-
fect-kéyttdoppaan? Etteipd vain henkil, jolla on kyseisesté ohjelmasta kéytdsséan
luvaton kopio jajoka el siksi omista tuotteeseen kuuluvaa ohjekirjaatai -kansiota.

Tavanomaisia kanavia mydten markkinoitaviin tietokoneohjelmiin — myos jokaiseen
WordPerfect-ohjelmiston laillisesti myytyyn kappal eeseen — sisdltyy paksu ja seikka-
peréinen kayttdohjekansio. Ylimaéréisia opaskirjojatuskin tarvitaan vain siksi, etti ne
olisivat jollakin lailla"parempia’ kuin ohjelman mukana toimitettu ohjekansio tyokir-
joineen jaitseopiskel uohjeineen.

Jokaista kalliin kaupallisen tekstinkasittelyohjelman ylimaaréista k&yttdopasta kohti
lienee siis kéytdssé myos luvaton ohjelmakopio — ehka useampiakin. Jokainen ohjel-
maa luvattomasti monistanut kaytt&j& on tieten tai tietdmattéan rikkonut lakia saattaen
néin itsensi alttiiksi rikossyytteelle ja mittaville korvausvaatimuksille.

Kaikkien ohjelmien pitéisi tietenkin olla niin selkeitd, ett kuka tahansa ndppéimiston
toiminnot tunteva pystyy heti niita k8yttamaan pelkastéén valikoiden ja ohjeruutujen
avullailman hankalia kirjoja ja paperikauluksia. Mutta jos kayttéliittyma tuntuu mo-
nimutkaiselta, eivét erilaiset ohjekirjat pysty ohjelman ominaisuuksia parantamaan.

Tamakirja on tarkoitettu vasta-alkgjille, jotka eivét vield tunne eri ohjelmia, mutta
haluavat paésta nopeasti tyon alkuun. Samalla saa kuitenkin ka&sityksen siité, mité
kaikkea hyvalla teksturilla on mahdollista tehdé nopeasti ja helposti, ja miten ohjelman
ominaisuuksia tehokkaimmin hyddynnetéan.

Kirja antaa perusvalmiudet tekstin laatimiseen ja muokkaamiseen tietokoneella. Samat
periaatteet ja tekniikat patevét likimain kaikkiin kirjoitusohjelmiin. Useimmiten tdméa
teos soveltuu kaytettavaksi myos oman tekstinkasittelyohjelmasi kasikirjan rinnalla tai
Sen asemesta

Loppupuoliskon aakkosellisesta hakemistosta kirjoittamisen ammattilainenkin 16ytéa
vaivattomasti vastaukset useimpiin kysymyksiin, joihin jossakin tytskentelyn vaiheessa
todennakdisesti torméé.
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Miksi taas "uusi" ohjelma?

VDE kuuluu niiden yli 50:n Suomessakin markkinoidun tekstinkésittelyohjelman jouk-
koon, joista et ehk& ollut aikaisemmin kuullutkaan.

Kalliiden kaupasta ostettavien kirjoitusohjelmien [ukuisten hienouksien hyédyntéminen
edellyttdisi oikeastaan alan ammattikurssin kdymistad. Siksi ne ovat useimmiten epé&-
kaytanndllisia henkildlle, joka kayttéa kotimikroaan vain satunnaisesti kirjeiden, muis-
tioiden, pdytakirjojen, |ehtiartikkeleiden yms. kirjoittamiseen.

Uusimmat tekstinkasittelyohjelmat edellyttavat mikrotietokoneelta ainakin 2 — 4 me-
gatavun lagjuista tyémuistia ja vahintdén 20 — 40 megatavua vapaata levytilaa. Tama
tekee mahdottomaksi niiden k&yttémisen vanhimmissa pc-mikroissa seka kiintolevyt-
toémissa sylikoneissa. Windows-ohjelmat myds toimivat 80-luvun laitteissa kovin hi-
taasti ja ovat usein kovin konstikkaita kéyttaé.

Monet tekstintekijét eivét osaa eivétka edes halua opetella ns. hiiren kéyttémistéa nép-
p&imiston jatkeena, koska useimmissa tapauksissa se vain hidastaa kirjoittamista.
Kaikkia el mydsk&an kiinnosta tietéd, miksi Windows-ohjelmien hallitsemiseksi olisi
tunnettava tyylit, fontit, viitteet, kerningit, tunnisteet ja didot-pisteet.

Parhaimmillaan kirjoitusohjelma on niin helppokaytttinen, etté seké vasta-alkaja etté
tietokonetta vain harvoin tarvitseva voi tarvitessaan tarttua téhén tyévéalineeseen yhta

luontevasti kuin ennen sdhkokirjoituskoneeseen. Hyvé ohjelma opastaa kayttéjéansa

itse |6ytdmaén ne tekstin korjailua ja muokkaamista helpottavat toiminnot, jotka ovat

tehneet tietokoneesta ylivertaisen tydkalun kaikkeen kirjoittamiseen.

Mikali sinullaei vield ole lainkaan kirjoitusohjelmaatai vanhan teksturisi asennusle-
vykkeet ovat kadonneet, voit aloittaa tydskentelyn julkisohjelmalla nimeltéd VDE (Video
Display Editor). Se on pieni, tehokas, helppokéayttdinen ja erittdin nopea teksturi, joka
toimii kaikissa PC-yhteensopivissa tietokoneissa. Ohjelma on saatavana myds 13 cm
levykkeella (lerpulla).

Kirjoitusohjelma toimii jokaisessa PC-, AT-, 386-, 486-, Pentium- ja PowerPC-
laitteessa. VDE pystyy tulostamaan tekstin paperille kaikentyyppisilléa ja -merkkisilla
kirjoittimilla. Uudetkaan tulostudlaitteet eivét ole ongelma: Ohjelman mukana seuraa
ns. rédtal dintiohjelma eli valineet kirjoittimien ohjaustiedostojen yms. laatimiseen ja
muokkaami seen.

V DE-teksturin kéyttd on niin yksinkertaista ja johdonmukaista, ettd se ei oikeastaan
tarvitsisi lainkaan kéyttoohjetta. Jokainen kirjoituskonetta kayttényt pystyy aloitta-
maan tydskentelyn jopa ohjekirjaa avaamatta. Ohjelman ominaisuuksiin voi perehtya
siihen siséltyvien ohjetiedostojen avulla seka suomenkielisia valikkotoimintoja kokei-
lemalla.
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Shareware-periaate

Ostaessaan tietokoneohjelman kaupasta asiakas ei aina osaa perétéa pal autusoikeutta
eika muitakaan kuluttajansuojaan kuuluvia oikeuksiaan. Vaikkatuote e vastaisi odo-
tuksia, kaupan purkaminen ja kauppahinnan takaisin saaminen on usein hankal aa:
Kaikki myyjét eivét suostu ottamaan avattua ohjelmapakkausta takaisin.

Shareware-maailma toimii toisin. Jokainen ohjelmasta kiinnostunut on oikeutettu ko-
keilemaan ohjelmaa ilman maksuvelvoitetta lisenssiehdoissa erikseen mééritellyin ra-
joituksin. Mikali tuote ef vastaa odotuksia, sité ei tarvitse palauttaa, eikéa kokeilija ole
mitéan velkaa kenellek&an.

Shareware-markkinointi toimii "tutustu ennen kuin maksat" -periaatteella. Useimmat
julkisohjelmat edellyttavét kuitenkin ns. rekisterdintimaksun suorittamista, kun ohjel-
maa kohtuullisen mittaisen kokeilujakson jélkeen aletaan vakituisesti kayttéa.

Télalaillamarkkinoidut tuotteet ovat usein sellaisenaan tysin toimivia, téydellisia
ohjelmia. Toisinaan shareware-ohjelmat ovat ns. demo- eli esittelyversioita, joista
puuttuu jokin ominaisuus, kuten tiedoston tallennusmahdollisuus. Tall6in rekisterdin-
timaksun maksamalla saa ohjelman téydellisen version seka usein myds painetut kéyt-
toohj eet.

Shareware-tuotteina menestyneet ohjelmat saattavat mydhemmin muuttua tavanomais-
ten kanavien kautta myytéviksi kaupallisiksi tuotteiksi. N&in kavi 80-luvullamm. Pro-
comm-tietoliikenneohjelmalle seké& suositulle PC-Write -teksturille. Turkulaisyritys
suomensi ohjelman, jota myytiin Sanastin-nimisena tuhansia kappaleita mm. eréén
kotimaisen mikron mukana. Mutta vuonna 1987 ilmestynyttd uutta versiota e enda
k&&nnetty suomeksi, ja vanhankin myynti tyrehtyi. Nyky&in Sanastin on harvinainen.

VDE-kirjoitusohjelma on shareware-tuote. Sen kopioiminen on siisluvallistajajopa
suositeltavaa.

VDE on kuitenkin hieman tavanomaisesta poikkeava julkisohjelma: Sen yksityinen
kaytto on sallittua rekisterdintimaksua maksamattakin. VDE-ohjelma on siten yksityis-
henkil 6ille kéyténndssé ilmainen. Taman kirjan ostajan e tarvitse edes tuntea huonoa
omatuntoa "luvattoman™ ohjelman kéyttamisestd tai kopioimisesta muille siité kiinnos-
tuneille.

VDE:n kéytto liiketoiminnassa, kuten yrityksissa, virastoissa ja laitoksissa edellyttéda
kuitenkin ohjelman rekisterdinti& seké lisenssimaksun suorittamista sen valmistajalle.
Vaikka yksityishenkil6n rekisterdintimaksu on vapaaehtoinen, sen maksaminen on toki
suositeltavaa: Rekisterdityneet kayttdjdt saavat VDESPELL-oikeinkirjoituksen tarkis-
tusohjelman seké lisenssiasiakirjan, jonka avulla he voivat mm. osoittaa oikeutensa
ohjelman kéyttéon myos tydpaikallaan.
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Miten VDE-ohjelman voi hankkia

VDE on ns. julkisohjelma (shareware). Jokainen siitd kiinnostunut voi hankkia siita
itselleen kopion useilla eri tavoilla

VDE:n voi imuroida eli kopioida puhelimitse modeemin avulla séhkdposteista. Vii-
meisin versio ohjelmasta |0ytyy MikroPC-lehden boksista, p. (90) 143 227, 142 063,
146 1285, 148 3532 tai 278 6673.

Shareware-ohjelmia on saatavana myos levykkeelld. Julkisohjelmiavoi tilata mm. seu-
raavista osoitteista:

Avesoft Finland Oy, Lamminp&éntie 7, 33420 Tampere, p. (931) 345 2228
MD Systems, Erétie 3, 02300 Espoo, p. (90) 801 9544.

Rovisa Oy, Ruskontie 31, 21270 Nousiainen, p. (921) 4321 205.

Suomen Tieto-Osa Oy, Vehmaistentie 65, 12450 Vahikkaa, p. (914) 449 010.

Shareware-ohjelmiaja -levykkeité saa vapaasti kopioida edellyttéen, ettd niiden sisaltoa
el muuteta. Levykkeiden monistaminen sujuu vaivattomasti mm. kaikkien pc-tieto-
koneiden DOS-kéyttojérjestelméan sisdltyvélla DISKCOPY-ohjelmalla.

Olet saattanut saada V DE-asennuslevykkeen tai sen kopion ilmaisena mainoslahjana
ostaessasi tdman kirjan. Ohjelmalevyke e kuitenkaan varsinaisesti kuulu kirjan yhtey-
teen, eika kirjan hintaan sisélly maksua ohjelmasta.

Myyjéa on oikeutettu perimaan VDE-levykkeesta suomalai sen shareware-kéytannon
mukaisen hinnan €li enintdén 30 markkaa (sis. 22% ALV) plus |&hetyskulut. Levyk-
keen luovuttamisen edellytyksend el siis voida pitédéa tdman kirjan ostamistatai ostamat-
tajéttamistd. Ohjelmalevykettd voidaan pitdé kaupan itsendisend tuotteena, kuten
muitakin shareware-ohjelmia.

Ohjelman tuotevastuu on myds tavanomaisen shareware-kaytannén mukainen: Myyja
vastaa ai noastaan |evykkeen mekaanisesta toimivuudesta eli siité, etti ohjel matiedostot
ovat silté kopioitavissa ja asennettavissa. Ostaja kayttéé sw-ohjelmia omalla riskill&én.
Ohjelman tekijajajakelija eivét ole vastuussa mistédn ohjelman kéyttéon mahdollisesti
liittyvistd ongel mista.

VDE-ohjelma, myds sen suomenkielinen versio on perinpohjaisesti testattu ja poik-
keuksellisen véhavirheinen shareware-tuote. Seka ohjelman tekija ettd témén kirjan
kirjoittaja ovat kuitenkin edelleen kiinnostuneita kaikista ohjelman k&yttoon liittyvisté
huomioista, kommenteista ja ehdotuksista.
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Paivitykset

Kuten kaupalliset tietokoneohjelmat, myds shareware-tuotteet kehittyvét jatkuvasti.
VDE-teksturistakin on sen 10-vuotisen olemassaolon aikana ilmestynyt uusia versioita
jopa kahdesti vuodessa.

Taman kirjan mennessa painoon ohjelmasta oli juuri suomennettavana uusin versio
VDE 1.8. Sen térkeimmét uudistukset nykyiseen 1.73-versioon ndhden ovat seursavat:

- ns. sarakelohkomoodi tekstiin sisdltyvien asetelmien (taulukoiden) yksittéisten sarak-
keiden helppoa merkitsemista, siirtdmista ja poistamista varten

- hiiren k&yttdmahdollisuus tekstilohkojen ja sarakel ohkojen merkitsemiseksi seka
tiedostojen selailussa

- uusi komento tekstin kopioimiseksi helposti edelliseltarivilta

- kolmas vaihtoehtoinen sarkainjérjestelmé tasavéli- ja vakiosarkaimistojen lisdksi
mahdollistaa asetel mien kirjoittamisen maarittel emétté sarkainten paikkoja etukateen

- vahingossa aikaansaatujen "kovien” rivinvaihtojen poistaminen kappaleiden rivitté
miseksi uudelleen sujuu nyt entistékin helpommin

- saman tiedoston ollessa auki kahdessa ikkunassa yhté aikaa muutokset ja lisdykset
paivittyvéa molempiin ikkunoihin heti

- "mail merge” -nimiliitostoiminto makrotiedostona vastaanottajien nimien ja osoittei-
den yhdistamiseksi joukkokirjeisiin.

V DE-ohjelman rekisterdintimaksun maksamalla saa automaattisesti uusimman version
suoraan USA:sta. VDE 1.8 shareware-version voi imuroida modeemilla mm. MikroPC-
lehden sdhkopostista tai tilata levykkeelld maksamalla 30 mk Suomen Tieto-Osa Oy:n
postisiirtotilille 800017% 70348051, jolloin |&hetys tapahtuu postivapaasti.
Postiennakolla toimitettaviin tilauksiin lisdtéan |&hetyskulut 20 mk.

Ohjelman esittelyversio kdynnistyy levykkeeltd komennolla A:VDE-DEMO (ja Enter).
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Tekstinkasittelyn 10 kaskya
1.
Kayta rivinvaihtonappainta vain kappaleiden lopussa.
2.
Muista painaa valindppainta myos valimerkin jalkeen.
3.
Ala nappaile kahta tai useampaa valilyontia perakkain.
4.
Muista vélitallentaa tekstisi levylle silloin tallgin.
5.
Kéayta vain sellaisia tehosteita, jotka kirjoittimesi osaa.
6.
Katkaise pitkat sanat rivitysvihjeelld, ei tavuviivalla.
7.
Ala yrita kayttaa teksturia kortisto- tai taitto-ohjelmana.
8.
Opettele ndppainkomennot, valta tarpeetonta hiiren kayttoa.
9.
Laheta tiedostot aina yleisessa tekstinkasittelymuodossa.

10.

Ala turhaan vaihda tai paivita ohjelmaa, jota osaat kayttaa.
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MITA SE ON?

1.

Ké&yté Enter-rivinvai htondppéinté ainoastaan kappal een paéttyesss, el jokarivin lopus-
sal Kirjoitusohjelma osaa vaihtaa uuden rivin ennen kuin teksti ylitt& oikean reunus-
esteen.

Annasiis teksturin tehda rivinvaihdot automaattisesti, tai ohjelmasi el osaa rivittéa
tekstikappal eita uudelleen tehtyasi niihin lisdyksia tai poistoja. Voit yhdistéa kaksi
kappal etta vain poistamalla ensimmaéisen kappal een lopetusmerkin (Enter).

2

merkin jne.) jélkeen. Jos valimerkkia seuraa uusi sanailman erottavaa vélilyontia,
tietokone luulee sanaparia yhdeksi pitkéksi sanaksi eiké osaa rivittdé sitd oikein edes
véimerkin kohdalta.

3.

Alé koskaan kayta useita valilyonteja perakkéin esimerkiksi sarakkeiden laatimiseksi,
vaan kéyta kappaleen alun sisentémiseen sarkainnéppéinté sekd tarvittaessa viivainta
apuna.

Taulukoita laadittaessa sarakkeesta toiseen siirrytddn aina Tab- eli sarkainngppdimell,
muutoin tulostus kirjoittimella el vélttdmétta ole aiotun ndkdinen: Kéytettéessi ns.
suhteutettuja kirjasimia (joissa yksi m-kirjain vie yhté paljon tilaa kuin kolme i:t&) véali-
lyonnein tasatut sarakkeet eivét sijoitukaan samoille kohdille, vaan niiden pystylinjat
aaltoilevat.

4.

Ellei automaattitallennus ole ohjelmassasi kaytdssa, muista kéyttda valitallennuskomen-
toa sddnnol lisesti!

Useimmat kirjoitusohjelmat voidaan réaté 6ida tallentamaan teksti automaatti sesti
levylletietyin aikavélein. Kehittyneimmét (kuten VDE) tallentavat ainoastaan pitées-
sési taukoa, joten automaattiset levytoiminnot eivét hairitse nopeaakaan kirjoittamista.

Toinen tarked varmistustoimi on ns. turvakopio: Ohjelma sééstda tekstid muokattaessa
alkuperéisen tai edellisen version levylle eri nimell& (usein tarkentimella .BAK tai
.BK). Jos séhkokatkoksen tms. vian takia tyosi jé tallentamatta, ainakin sen edellinen
versio on tallessa levyll& turvakopiona eli BAK-tiedostona.
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5.

Kéyté sdastelidasti ns. tyyleja ja ainoastaan sellaisia, jotka kirjoittimesi tuntee ja pystyy
tulostamaan. Kéayta suhteutettua tulostusta vain, mikali ohjelmasi jakirjoittimesi sen
salivat.

Useimmillakirjoittimilla on mahdollista alle- jayliviivata ja lihavoida tekstia seka
kayttéa ns. ala- jayldindeksgjd (m?, °C jne.). Kalliimmat tulostimet tuntevat useita
kirjasinlajeja seké eri kokoisiakirjaimia. Al& kayti samassa asiakirjassa liian monia
tyylej&, tai tulos on rauhattoman ndkoinen!

Laser- ja mustesuihkukirjoittimet osaavat myds kirjapai nojalked muistuttavan ns. suh-
teutetun tekstin. Sité on syyté kayttéé vain, mikali ohjelma osaa ottaa eri kirjasinten
leveydet huomion rivien pituutta laskiessaan. Windows-ympéristdssé toimivat ns. graa-
fiset teksturit eli julkaisuohjelmat ndyttéavét kirjaimet suhteutettuina jo kuvaruudullaja
tulostavat tekstin matriisikirjoittimen hitaammassa ns. grafiikkatilassa.

6.

Monet ohjelmat tuntevat suomen kielenkin tavutusséannét ja osaavat ehdottaa pitkan
sanan jakamista sen sijoittuessarivin loppuun. Vaikka ohjelmasi ei oma-aloitteisesti
jakaisikaan sanoja kahdelle eri riville, voit aina itse kayttéa endollista tavuviivaa
("pehmed tavuviiva', rivitysvihje, tavujakovihje, piilotavu) sanan katkai semiseksi.

Tavallista yhdysmerkkia (tavuviivaa) e pida k&yttaé tekstin rivittémiseen oikean reu-
nan suoristamiseksi, koska tavuviiva séilyy tekstissa silloinkin, kun silld katkaistu sana
joutuu keskellerivia. Vain rivitysvihje havida tekstista jalkea jéttamatta, kun silla kat-
kaistu sana ei sijoitukaan rivin loppuun.

7.

Kirjoitusohjelmaa e ole tarkoitettu kortisto-, taulukointi- tai taitto-ohjelmaksi, ndihin
toihin tarvitaan toisen tyyppiset tyokalut. Vaikka uusimmista tekstinkasittelyohjelmista
[6ytyy ns. mail merge- €li postituslistatoiminto osoitteiden lis&&miseksi ns. sarjakirjei-
siin sek& runsaasti julkaisu- eli taitto-ohjelmien ominaisuuksia mm. tekstin palstoitta-
miseksi ja kuvien sijoittamiseksi tekstin joukkoon, erityisesti néihin tehtéviin erityisesti
suunnitelluilla ohjelmilla ty6t sujuvat nopeammin, vaivattomammin ja ennen muuta
helpommin kuin kirjoitusohjelmilla.

8.

Tekstin kirjoittamisessa ja muokkaamisessa hiirestéa ei ole juuri hytyd. Useimmiten
ohjausrasian ja hiirivalikkojen kéyttd pdinvastoin hankal oittaa ja hidastaa kirjoittamis-
ta, kun toinen k&si joudutaan vahan vélia siirtémaan pois néppaimistolta. Tekstinkasit-
telyssi kannattaa sii s vél ttéa tarpeetonta hiiren ké&yttoa (ja hiirikayttoisia ohjelmiayli-
p&ansd).
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Onneksi parhaissa graafisissakin tekstureissa on yleensd myds ngppéinkomennot vas-
taavien toimintojen suorittamiseksi nopeammin ja tyota keskeyttamattd. Nama komen-
not sek& kymmensormijérjestelméa kannattaa opetellal

9.

Liian monet kirjoitusohjelmat tallentavat tiedostot levylle sellaisessa muodossa, etté
muunmerkkiset ohjelmat eivét osaa niité kayttéd. Muista siksi tiedostoja |8hettéessasi
tallentaa ne aina yleisessa tekstinkasittelymuodossa (ASCI - €li "M S-DOS’-muodossa).

VDE-ohjelman "/D"-tallennusmuoto on ns. rivitettya ASCI|-teksti&, joka on sellaise-
naan kayttokel poinen useimmille muille ohjelmille. Jos kuitenkin haluat tiedostosi
vastaanottajan pystyvéan helposti rivittdmadn sen kappaleet uudelleen eri tavalla, kéyta
tiedoston nimen tarkentimena ".ASC"-loppuliitetta tai 1isd8 nimen peréddn valitsin "/U".)

10.

Al&turhaan vaihda tai paiviti ohjelmaa, jota jo osaat kunnolla kayttadl Kompeldim-
mankin kirjoitusohjelman ominaisuudet péihittavét parhaan sdhkokirjoituskoneen.
Mikéli mikrossasi on jo ennestdan tekstinkésittelyohjelma, kannattaa tutustua sen
kayttoohjeisiin ja opetella kayttaméén sité tehokkaasti.

Vaikka jokin muu ohjelma saattaisi olla helpompi oppiatai omaan kayttotarkoitukseesi
paremmin sopiva, uuden ja erilaisen tyévalineen kéytodn harjoitteluun kuluu todenné
koisesti enemman aikaa ja vaivaa kuin sen kenties k&tevammét ominaisuudet niité
séastéisivét.
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Perusasioita pc-mikroista

Mikali et ole aikaisemmin kayttanyt tietokonetta, sinun kannattaa tutustua té-
han lukuun. Jos pc-mikron kadyttd on ennestéén tuttua, Siirry suoraan seuraa-
vaan lukuun (Kirjoitusohjelmien perustoiminnot) !

Mikrotietokoneen paaosat

Kaikki pc-mikrotietokoneet sisdltavét ainakin seuraavat perusosat:
1) néppaimiston
2) kuvaruudun eli ndyttimen
3) keskusyksikon.

Ns. keskusyksikko sisdltéa laitteen keskusmuistin (tydmuistin), prosessorin eli suorit-
timen sekd yhden tai useampia |levyasemia, joita tarvitaan kaytettivien ohjelmien seké
tietokoneella laadittujen tdiden, tiedostojen tallentamiseen. Prosessori ja tyémuisti

yhdessd muodostavat tietokoneen "aivot”, joissa varsinainen tietojenkésittely tapahtuu.

Keskusmuistissa tiedostot séilyvét ainoastaan niin kauan, kun tietokoneessa on virta
kytkettyn& Levyasemissa (levykeasemassa kéytettavill& vaihdettavilla tietolevykkeill&
tai kayttgjale nékyméttdmalla ns. kiinto- eli umpilevylldtai molemmissa) seké ohjel-
mat etté niilla laaditut tyétiedostot, kuten kirjoitusohjelmilla laaditut tekstit séilyvét
myds silloin, kun laitteesta on katkaistu virta.

Né&ppaimistod ja kuvaruutu yhdistetdan kaapelein keskusyksikkdon. Mukana kuljetetta-
vissans. sylimikroissa kaikki osat on useimmiten sijoitettu samaan koteloon.

Kirjoitin eli printteri on useimmiten erillinen, kaapelilla keskusyksikkd6n yhdistettéva
lisdlaite. Sen avullateksinkasittelyohjelmalla laaditut ja levyasemaan tallennetut tiedos-
tot saadaan tarvittassa tulostetuksi paperille.

Tietokoneeseen voi liittyd lukuisia muita oheislaitteita, kuten ohjaussauvatai ohjausra-
sia (hiiri), modeemi, CD-ROM-levyasema, &nikortti kovadanisineen ja mikrofoneineen
jne. Kaytettdessi mikroa tekstinkasittelyyn niita ei kuitenkaan tarvita.
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Tietokoneen nappaimisto

Tietokoneen ndppédimistd poikkeaa hieman kirjoituskoneesta. Erimerkkisten tietoko-
neitten ndppéimistot poikkeavat myods toisistaan, joskin erot ovat useimmiten epéolen-
naisia
SRt

1
1
I ]

YLLA: Kotimikrojen nykyddn yleisin
ns. AT/E- eli 102-nappdinisto.

UASEMHALLA: Erddn ns. salkkumikron
pienoisnappdimnistd, Jossa erillisia
ndppdinia on vdhemnmdan.

PR e e

Useimpien pdytakoneitten mukana toimitetaan nyky&én oheisen kuvan mukainen ns.
AT/E-n8ppéimistd, jossa on 102 kosketinta. Mukana kuljetettavissa laittei ssa ndppéi-
mi& on vdhemmén, mutta yhdell& ndppéi mella saadaan ns. vaihtondppéinten avulla
aikaan useampia eri toimintoja.

1. Kirjoitusnappaimet

sy K rjainndppai met toimivat samaan tapaan
lﬂlnggggugggguggggl lll%!l%l%l L;l:i-ll;;lil kuin kirjoituskoneessa: N&ppéinté painet-
0| OLHO#  taessa nayttdruutuun ilmestyy merkki.
J IB Mikéli vaihton&ppéin e ole samaan ai-
Ilml“ IUH Kkaan painettuna eikd CapsLock-vaihto-
bEE lukko ole pédll&, syntyy pienaakkonen, ja
] o] W [+ - HUO UL vaintonappainta kaytettaessiiso kirjain
(versaali). Véalingppéimen painaminen
saa aikaan yhden kirjainmerkin levyisen tyhjan tilan erottamaan sanoja toisistaan.

Numerot ja valimerkit saadaan aikaan painamalla halutulla symbolilla varustettua nép-
péintd, tarvittaessa yhté aikaa jonkin vaihtondppémen kanssa.
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Sarkainndppaimell& siirrytéan rivilla eteen- ja taaksepéin sarkainasetuksi ssa mééritelty
sarakemdaéara kerrallaan, ja kirjainndppéimiston oikeaan reunaan sijoitetulla Enter-
nédppéimell& vaihdetaan kappaleen lopussa uusi rivi. Painettaessa rivinvai htongppéinta
kohdistimen ollessa vasemmassa reunassa saadaan aikaan tyhjarivi.

Pidettéessé néppéinté pohjaan painettuna se alkaa toistaa kyseistéd merkkia tai toimintoa
tietokoneellesi ominaisella nopeudella. Vapautettaessa kyseinen néppéin toiminnon
toi stuminen pééttyy.

Oikean reunan vaal eita ndppéai mié voidaan NumLock-merkkivalon palaessa kéyttéé
numeroiden kirjoittamiseen. Ne toimivat tuolloin samalla tavoin kuin kirjoitusnép-
p&imistdn ylimman rivin vastaavat numerongdppé met.

Kun NumLock ei ole kayttssa (merkkivalo e pala), néppémet toimivat kohdistimen
siirtongppdiminad. Tall6in alareunan vaalea Del-ndppéin toimii samoin kuin Delete, ja
sen vieressa oleva leved Ins-ndppéin vastaa toiminnaltaan Insert-ndppéinta

2. Vaihtonappaimet

OO0 Oonn onn o ey Kirjoituskoneessa vai htondppéimi& on

i vain yksi, pikkusormella kaytettava
HEEEHEEEEEEDD 000 {WHRM & "shift" kummassakin reunassa. Shift-
@D EEEEE

] |ojojn]ojalo uog @ vai htonappaimen ollessa painettuna kir-
(R EIHEHEEE l!ﬂllﬂ HEEU I jainnappain tuottaa suuraakkosen ja nu-
g meron&ppai n nappéinhattuun painetun
—J EJUUR valimerkin, esimerkiksi ykkosen (1) nép-

péin saa aikaan huutomerkin (!).

CapsLock toimii melkein samalla tavoin kuin isojen kirjainten vaihtolukko kirjoitus-
koneessa: Painettaessa CapsLock-néppéinté vastaava merkkivalo syttyy néppamiston
oikeassa ylakulmassa, ja kaikki kirjainndppéimet tuottavat sen jalkeen suuraakkosia
(VERSAALIA). Painettaessa CapsLock-néppéintd uudelleen merkkivalo sammuu, ja
kirjainndppé met aikaansaavat jéleen pienaakkosia.

Kirjoituskoneen vaihtol ukko-ndppé mestd CapsLock poikkeaa sen verran, etté se ei
vaikuta kirjoitusnéppéimiston ylimman rivin numerondppéamiin: Ne kirjoittavat edel-
leen numeroita my6s CapsL ock-merkkivalon palaessa. Kirjainndppamiin merkittyjen
valimerkkien kirjoittamiseksi on pidettévéa pohjassa Shift-vaihtondppéinté.

Mutta koska tietokone pystyy aikaansaamaan useampia erilaisia merkkejé ja toimintoja
kuin kirjoituskone, vaihtondpp&imi&kin tarvitaan enemmaén. Tietokoneen
"ylima&réiset" vaihtondppéamet on merkitty kirjainyhdistelmin Ctrl, Alt ja AltGr.

AltGr-néppéinté pohjassa pitémall& voidaan kirjoittaa yl&rivin ngppéinhattujen etureu-
naan painetut vaihtoehtoiset merkit. Esimerkiksi 3-néppéimell& saadaan aikaan £, pun-
nan merkki ja 4-ndppémella $, dollarin symboli.
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Oikean reunan numerondppa mistolla on oma vaihtol ukko-tyyppinen ndppdimensa
merkkivaloineen: NumLock. Téman merkkivalon palaessa "'l askukonendppéi misto"
kirjoittaa numeromerkkejé ja aareunan Del-ndppéin saa aikaan pilkun (,). Kun Num-
Lock e ole pdall&, ndppéimet toimivat kohdistimen siirto- ja komentondppaiming, ja
Del-n&ppéin poistaa kohdistimen kohdalla olevan merkin samalla tavoin kuin tumman-
harmaa Delete-néppéin.

Oikean reunan harmaat "+"- ja"-"-ndppdimet ailkaansaavat samat merkit kuin kirjoitus-
ndppa mistén ja tavuviiva-ngppdimet. Oikean reunan "x"-ndppéin kirjoittaa téhden eli
asteriskin (*) ja"+"-ndppéin tuottaa vino- eli kauttaviivan (/). (Oikea"+"-jakomerkki
saadaan aikaan vain numerokoodilla Alt+246.)

Huomautus: Tavanomaista pienemmin ndppai mistdin varustetuissa Siirrettévissi mik-
rotietokoneissa eli sylimikroissa on usein seitsemaskin vaihtondppéin: "Fn”. Sen
avulla kirjainndppéi misté& muodostetaan vai htoehtoinen laskukonesormio numeroiden
nopeaan kirjoittamiseen: Kirjainngppdimet U, I, O, J, K, L jaM vastaavat tal6in nu-
meroita4, 5, 6, 1, 2, 3 ja0, P-kirjainndppéin vastaa oikean reunan "-" eli miinusmerk-
kidja O oikean reunan "+"-ndppainta. Nama néppéinhattuihin tai niiden etureunaan
usein sinisellé véarilla merkityt lisdmerkit toimivat siis vain Fn-vaihton8ppéinta painet-
taessa.

3. Toiminappaimet

Kolmannen térkedn ryhman tietokoneen
oodd oogd oo DDD S0 n&ppai mistéssa muodostavat kohdistimen
M0 EEYEEE EE ) -— OUEM | siirtamiseen yms. vaikuttavat toimi- €li
E@EEE@@E @ komenton&ppaimet. Kirjoituskone- ja
EI@IEEIBIE "!ﬂﬂm HEEM || |askinnappaimiston valissd sijaitsevat
(&G nuolindppéimet siirtévét kohdistinta ruu-
] [ | dulla nuolen kérjen osoittamaan suuntaan
merkKki tai rivi kerrallaan, niiden ylpuo-
lellasijaitsevat Page Up- ja Page Down -né&ppadimet kuvaruudullinen kerrallaan jne.

Enter-rivinvai htondppéimen yl&puolella olevaa nuolikuviolla varustettua ndppéinté
kutsutaan peruutus- tai korjausnéppdimeksi, koska se siirtéé kohdistinta merkki kerral-
laan vasemmalle poistaen samalla entiset merkit. Rivinvaihtongppdimen oikealla puo-
lella oleva Delete-ndppéin poistaa my6s merkkejd, mutta kohdistimen kohdalta. In-
sert-8ppéin vaihtaa ohjelman toimintatapaa siten, etté uudet merkit sijoitetaan joko
edellisten padlle tai niiden véliin.

Toimindppainten merkitys riippuu kaytettvasté ohjelmasta. Esimerkiksi Home- ja
End-ndppé met saattavat siirtéd kohdistimen joko rivin alkuun ja loppuun, ruudun yl&
jaalareunaan tai kasiteltvan tiedoston alkuun jaloppuun. (VDE-ohjelmassa mm. néi-
den n&ppéinten toiminta voidaan mééritel|& sellaiseksi kuin kayttdja haluaa.)
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Mielenkiintoinen toimintongppéin on vasemmassa ylékulmassa sijaitseva Esc. Monissa
ohjelmissa Esc-ndppéinta k&ytetédn virheellisesti k&ynnistetyn toiminnon keskeyttémi-
seen tai peruuttamiseen, valikkoon palaamiseen tai siité poistumiseen. Erés mahdolli-
nen kéyttotapa on kaytt&jan itse méérittelemien toimintosarjojen eli makrojen laatimi-
nen tai suorittaminen.

Monet ohjelmat (mm. VDE) kéyttéavét myds alareunan |eveda valindppéinté til apéi sesti
toimingppé mené valikkoon palaamiseksi tai valikkotoiminnoista poistumiseksi.

4. Funktionappéaimet eli makronappaimet

= Nykyisissa 102-néppéi mistdissa ylimmal-
llllllll ngngugn swmnminl| 12 rivill& vierekkain, vanhemmissa pc-

i
HEEEMEEEEEEDD 000} OUMO B n&ppéaimistissa vasemmassa reunassa
HEYEYEEEEE 0o @ kahdella pystyrivilla sijaitsevat ns. funk-
HEEOEEERE “!ﬂﬂlﬂ BEEU Y tionappaimet. Niitavoi olla 10 tai 12
HEYENELLDH 0] (&G kappaletta, ja ndppdimet on merkitty
e vastaavasti joko tunnuksin F1— F10 tai
F1— F12.

Funktiondppéinten toiminta riippuu kéytettéavasta ohjelmasta. N&iden toimintojen
mui stami sta hel pottamaan joidenkin sovellusten mukana toimitetaan funktiongppéinten
ympérille sijoitettava paperikaulus eli sapluuna, johon niiden toiminnot on merkitty.

varuudun alareunassa.

Funktion8pp&i nten toiminnot eivét standardisuosituksista huolimatta ole téysin vakiin-
tuneet. Useimmat ohjelmat k&yttavét sentdén F1-ndppéinté ylei send opastusndppéime-
n&, jota painamalla saa ndkyviin senhetkisessa tilanteessa tarvittavia toimintaohjeita.
F10-n8ppéi mell& saadaan yleensa ndytdlle ns. valikko (menu) eli komentoluettelo, josta
ilmenevill&kirjaimilla suoritetaan hal uttuja toimintoja.

Tassa kirjassa sel ostettava esimerkkiohjel ma kéyttéd F1:t& suositusten mukai sesti
opastusndppéamendja F10:ta valikkondppéimena. Ctrl+F4 tallentaa ja sulkee tiedos-
ton, ja Alt+F4 tallentaa kaikki auki olevat tiedostot ja poistuu ohjelmasta, kuten Win-
dows-sovelluksissa on tapana.

moida uudelleen omien tarpeittensa mukaisesti, joko tilapéisesti vain yhta ty6ta varten
tai pysyvaésti ohjelmakoodia muuttamalla.
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5. Erikoisnappainten nimet

Tavallisimmista tietokoneen erikoisnéppa mista kaytetédn tassa kirjassa oheisen kuvan
mukaisia nimityksi&

opastusmdppdin [F1] [— valikkonippiin [F18]

FH u% LICnLae

Esc-mippiin palautusmippiin [F41 kor jausniippiiin (backspace)
il

I
o e J
Chooooooooooo cMY
|43t=]rl| @”—uﬁlinﬁppﬁin‘"@] [Ctrl“ m

Esc-néppéin

opastusnappéin (F1)

valikkonappéin (F10)

rivindppain (Enter)

Shift-vaihton&ppéin (isojen kirjainten vaihton&ppéin)
Alt-vaihtondppéin

Ctrl-vaihtondppéin

AltGr-vaihtondppéin

Fn-vaihtongppéin

CapsLock (isojen kirjainten vaihtolukko)
NumLock-vaihtolukko

vélindppéin (vailyontindppéin, sanavalindppain)
korjausndppain (BkSp, Backspace)
palautusnéappain (F4 tai Ctrl+U tai 8)

F-néppéimet (makrondppéimet eli ohjelmoitavat toimindppé met)
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Kayttojarjestelmakomennot

Tekstinkéasittelyohjelman kayttdmiseksi ei kirjoittajan tarvitse tietda tietokoneen kaytto-
jarjestelmésté (DOS ym.) yhtédn mitdan. Kahden perusasian ymmartdminen on kui-
tenkin hyddyksi:

Ohjelmat ovat tydvalineita

Mikrotietokone on ainoastaan laite, jossa tydskentely tapahtuu. Y ksinkertaisenkin teh-
t&van suorittamiseen, kuten kirjeen kirjoittamiseen tarvitaan liséks tété tarkoitusta
varten kehitetty tydvéline, ohjelma.

Tekstin laatimiseen ja muokkaamiseen tarvitaan kirjoitusohjelma eli teksturi.

Tekstinkasittelyohjelma sisdltyy yhtend osana myds useimpiin ns. monitoimiohjelmiin.
Windows-kéyttdliittyman mukana tulee niin ik&én kaksi yksinkertaista perusteksturia:
Write sek& Notepad (Muistio).

Ohjelma kaynnistetéan kirjoittamalla ndppéimistoll& sen nimi ja painamalla sen jalkeen
rivingppéintéd. Windows-ohjelmat voidaan kéynnisté& myds ns. kuvakkeesta (ikonista)
nédpayttémalla pdydan pinnalla edestakaisin liikuteltavan ohjausrasian €li hiiren vasem-
manpuol e sta painiketta nopeasti kaksi kertaa.

Tietokonetta hallitaan ndppaimistén avulla.

Ka&ynnistyksen jélkeen tekstinkésittel yohjel maa kéytetédn tietokoneen ndppéimistoll&
samaan tapaan kuin tavallista kirjoituskonetta. Joitakin ohjelmia voidaan kayttda myds
hiiren avulla, mutta tdma on luonnollisesti jonkin verran hitaampi tapa.

27



Tietokoneen hakemistorakenne

Mikrotietokoneella laaditut ty6t, kuten kirjoitusohjelmalla aikaansaadut dokumentit
tallennetaan tiedostoina levylle vastaista kdyttda varten. Toisinaan tekstid ei tul osteta
lainkaan kirjoittimella paperille, vaan se voidaan |8hett&é tiedostona suoraan vastaanot-
tajalle joko levykkeella tai puhelimitse tietoliikenneohjelman ja ns. modeemin avulla.

Kayttgan on hyva tietéd, etté hdnen mikrossaan sacttaa olla kahdentyyppisié levyase-
mia Irrotettaviaja siirrettévia levykkeitd kéyttavia levykeasemia seké keskusyksikén
uumenissa ndkymattomissa toimivia kiinto- eli umpilevyja. Levykeasemiavoi mikrossa
ollajoko yksi tai kaksi kappaletta, kiintolevyjé useimmiten ainoastaan yksi.

Mikéli levykeasemia on vain yksi, kéyttojarjestelma kdyttaa siitéa nimitysta "A:" (siis
kirjain A jakaksoispiste). Jos levykeasemia on kaksi kappaletta, niiden tunnukset ovat
"A"ja"B:".

Levykeasemien lukumé&&résta rii ppumatta mikron ensimméisen kiintolevyn (eli sen
kiintolevyn, jolta laite etsii kayttojarjestelmaa virtaa kytkettéessa siiné tapauksessa, etté
A:-levyasemassa e ole kdynnistyslevykettd) on aina"C:".

Ohjelmat, tekstidokumentit yms. tallennetaan jollekin néistéa levyisté tiedostoina, joilla
on vahintdan yhden ja enintd&n 12 merkin mittainen nimi. Jos nimeen halutaan siséllyt-
t84 enemman kuin 8 kirjain- tai numeromerkki&, yhdeksés merkki on aina piste (.).

Pisteen jalkeen mahdollisesti seuraavia 1- 3:alisdmerkkia nimitetéén tiedostonimen
tarkentimeksi. Joillakin tarkentimilla on vakiintunut merkitys, esimerkiksi .COM- ja
.EXE-tyyppiset nimet tarkoittavat ohjelmatiedostoja. Erimerkkisill& tekstureilla laadit-
tujen tekstitiedostojen tarkentimena on usein .DOC, .TXT tai .ASC. Né@mé tarkentimet
eivét kuitenkaan ilmaise varmuudella sitd, mink& ohjelman tiedostotyyppi on kyseessa

Alihakemistot

Tietokoneen kiintolevyll& saattaa vuosien tiiviin tyoskentelyn jalkeen olla satoja ohjel-
matiedostoja ja tuhansia kayttdjan itse tallentamia tiedostoja. DOS-kéayttoj &rjestelméan
rakenteesta johtuen levyn pé&- eli juurihakemistoon mahtuu vain ragjallinen méaréa tie-
doston nimi&. Siks eri ohjelmiin ja tydkokonaisuuksiin sisdltyvét tiedostot tallennetaan
omiin hakemistoihinsa ja alihakemistoihin eli kansioihin.
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C:\TEKSTURNKIRJEET Kiintolevyn hakemistoraken-

nettavois verrata lipastoon,
jonka laatikoissa on kansioita

/ C:\ janiissavalilentia Jos kaikki
arkistoitavat paperit sijoite-

l C:\DOS I

taan epdjarjestyksessa lipaston
kannelle tai ylimpaan |aatik-
C‘ koon, niiden méérén kasvaes-

sa oikean paperin [6ytdminen
on yh& vaikeampaa.

\c:\meows |

Kun paperit sen sijaan ovat
arkistokansioissa ja niissékin
viela vélilehdin lokeroituina,
jérjestys séilyy paremmin.
/ Mybs asiakokonaisuuksien
varmuuskopiointi sek& pois-

taminen niiden kaytya tarpeet-

C:\PELIT

C:A\TEKSTURI

tomaksi sujuu helpommin.

Tietokoneen "lipaston™ laatikoista yksi on yleensd "DOS"-niminen. Sinne sijoitetaan
kaikki 1&hes 150 kayttojarjestelméén kuuluvaa ohjelmaa ja niiden aputiedostoa. Teks-
tink&sittelyohjelman siséltava laatikko voisi olla nimeltédn vaikkapa "TEKSTURI" tai
"VDE". Hakemistojen nimet saavat olla enintdén kahdeksan merkin mittaisia, tarken-
timen kaytto niissd el ole suositeltavaa.

Kun kirjoitusohjelmalla laadittuja tiedostoja on paljon, ne kannattaa arkistoida erillisiin
kansioihin "teksturi"-laatikossa. Kansioiden niminé voi olla vaikkapa KIRJEET,
MALLIT, MUISTIOT, RAPORTIT, YKSITYISjne. Tarvittaessa kansioissa voidaan
kéyttda viela "vélilentid', esim. 1995, siséiset, |&htevét jne.

Tietokoneen levyll& jokaisen tiedoston téydellinen nimi kasittéa levyaseman tunnuskir-
jaimen, hakemiston ja mahdollisen alihakemiston nimet sekd itse tiedostolle annetun
nimen. Esimerkiks kiintolevyn TEK STURI-hakemiston KIRJEET-alihakemistossa
olevan TARJOUS.124 -nimisen tiedoston téydellinen nimi hakemistopol kuineen on
C\TEKSTURNKIRIEET\TARJOUS.124.

Téama saattaa vaikuttaa konstikkaal ta, mutta onneksi kehittyneet ohjelmat (kuten VDE)
osaavat avata ndyttéruudulle kunkin hakemiston ja alihakemiston aakkostetun tiedosto-
luettel on rivindppaimen painalluksella. Taman jalkeen haluttu tiedosto voidaan valita

yksinkertaisesti siirtémalla kohdistin sen nimen kohdalle.
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Tiedostonhallinta

neella laadittu tiedosto, kuten kirjoitusohjelmallalaadittu asiakirja ei ole tallessa, en-
nen kuin se on tallennettu (sé8stetty) levylle — joko kiintolevylle tai levykkeelle.

Uuden, viela nimettéman tiedoston tallentaminen ensimmaista kertaa on hieman erilais-
ta kuin muutetun tekstin tallentaminen entisella tai uudella nimella

Jotta tiedoston tallentaminen olisi mahdollista, sille on annettava nimi, jonka avulla
tietokoneesi kayttojarjestelma ja kirjoitusohjelma pystyvat myéhemmin 18ytdmaén juuri
tdman tietyn tekstin.

Useimmilla tekstinkasittelyohjelmilla voidaan alkaa kirjoittamaan tekstid myos anta-
matta sille heti nime&d. VDE-ohjelman ns. apurivilla ndytdn vasemmassa ylakulmassa
nakyy télldin tiedoston nimen sijasta sana"nimetdn”. Tiedoston ollessa nimeton tiede-
tédn varmasti, etté ainoatakaan merkkié ei ole vield tallennettu pysyvésti levylle, vaan
esimerkiksi séhkokatkoksen tai muun laitehéirion ylléttéessi siihenastinen aikaansaan-
noksesi hévi&a kuin tuhka tuuleen.

Monet kirjoitusohjelmat, myds V DE voidaan sédtéé tallentamaan tekstid automaatti-
sesti levylle mé&rdajoin. Automaattitallennuskaan ei kuitenkaan voi toimia, ennen kuin
asiakirjalle on annettu tiedostonimi, jolla se tallennetaan.

On siis syyté opetella kayttamaén ohjelmaa niin, etté viimeistéan silloin, kun on saatu
kirjoitetuksi kuvaruudullinen tekstia, se sééstetdan levylle. VDE-ohjelmassatéméta-
pahtuu joko F7-ndppéimell&, valikkokomennollatledostot:Tallennatai pikanéppéin-
kaskylla Ctrl+K,S.

Mikali tiedostolle e viela ollut annettu nimed, VDE kehottaa: "Anna uusi nimi:". Rivil-
le kirjoitetaan enintd&n 8+3 merkin mittainen nimi, jossa ei saa olla mukana véilyonte-
j& vinoviivoja (/), kenoviivoja (\) eikd plus-merkkia (+). Kaikki ohjelmat eivét hyvaksy
tiedostojen nimiin mydsk&an "skandeja” (A, A- ja O-kirjaimia), eivétké osaa aakkostaa
niita oikein.

Mikéli tiedoston nimen halutaan siséltavan enemman kuin 8 merkki&, yhdeksas merkki
on ainapiste (.). Pisteen jalkeen on lupakirjoittaa yksi, kaksi tai kolme merkkiériip-
pumatta siitd, onko ennen pistetté kahdeksan merkkié vai véhemman.

Pisteen jélkeen kirjoitettavia 1-3 merkki& nimitetéan tietokonekiel ell& tiedostonimen
tarkentimeksi. Tarkenninta voidaan kayttd&a apuna mm. tiedostojen jérjestamisessa ja
lajittelemisessa, kuten seuraavassa opimme.
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Hieman DOS-tiedostonimista

Monet kirjoitusohjelmat, mm. VVDE sisdltavét téydelliset tyokalut tiedostojen késitte-
mité&n DOS-kayttdjérjestelman hakemistoista ja tiedostonimista. Silti mikrotietoko-
neen tiedostonhallinnan perusperiaatteiden ymmartaminen ei ole haitaksi.

Tiedostot tallennetaan levykkeille ja kiintolevylle omiin lokeroihinsa, ns. hakemistoihin
jaalihakemistoihin. (Alihakemisto eli kansio on hakemistoon sisdltyva alaryhmé, jonka
nimi ndkyy hakemiston muiden tiedostojen joukossa.)

Jos VDE-ohjelma on asennettu kiintolevylle (kuten useimmissa nykyaikaisissa mikrois-
sa yleensa tehddan), ohjelmatiedostot VDE.EXE jaVINST.COM seké tekstitiedostot
tallennetaan hakemistoon VDE. "DOS-kielell& niiden hakemistopolku on siis
C:\VDE.

Asennusohjelma on luonut V DE-hakemistoon viisi alihakemistoa: kirjeet, mallit, muis-
tiot, raportit ja taulukot. Alihakemistojen DOS-hakemistopolut ovat siten
C:\VDE\KIRJEET, C:\VDE\MUISTIOT jne. Kun tiedostojen médra V DE-hakemistossa
kasvaa liian suureksi, erés hyvé tapa niiden hallintaan on niiden sijoittaminen edella
mainittuihin alihakemistoihin.

Tiedoston t8ydelliseen nimeen liittyy aina hakemistopolku., joka siisilmoittaa yksi-
selitteisesti, milté levylté ja mistd alihakemistosta kyseinen tiedosto on |0ydettévissa.
Esimerkki: C:\VDE\KIRJEET\OLLILLE.K58, A:\OLLILLE.K58.

Toinen kéyttokel poinen tapa tiedostojen jarjestyksessa pitémiseksi on kayttda apuna
tiedostonimen tarkenninta —. katso kuva sivulla 71!
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Ainoa kayttojarjestelmakomento, minka tarvitset

Mikrosi DOS-kéyttojérjestelma sisdltéd yli sata késkya ja komentoa. Niitd kdytetéan
kirjoittamalla komennon nimi ja painamalla sen jalkeen rivinvaihtondppéinté (Enter).
Mutta al& huolestu — tekstinkasittelya varten et joudu opettelemaan ainoatakaan DOS-
kaskyata -komentoa

Silti yhden késkyn merkitys on hyvétietéd: DIR.
Komento DIR tarkoittaa: "Na&yt8 hakemiston siséllysuettelo."

Kirjoitettaessa "dir" yksindén mikro néytta&a sen hakemiston luettelon, joka parhaillaan
on esilla. Tyoskenneltiessa kiintolevylla DIR-komento néyttéa siten todennadkoi sesti
pé&- eli juurinakemiston (C:\) luettelon.

Kayttojérjestelmékomentoja voi kéyttda tehokkaamminkin: Tietokoneelle voidaan ker-
toa, mitd hakemistoa tarkoitetaan. KirjoittamallaDIR C:A\TEKSTURI saadaan n&
kyviin " C:”-kiintolevyn TEK STURI-hakemiston luettelo.

Vastaavasti komento DIR A:\ néyttéé levykeasemassa olevan levykkeen pé&- eli juu-
rihakemiston siséllysluettel on.

DIR C:\VDE\KIRJEET néyttéa kiintolevyn V DE-hakemiston alihakemistossa
KIRJEET sijaitsevien tiedostojen luettelon. Janiin edelleen.

On syyta ymmartda, ettd vaikka samassa hakemistossa tai alihakemistossa ei koskaan
voi olla kahta samannimisté tiedostoa, eri alihakemistoissa voi olla samannimisidtie-
dostoja. N&ma yksil6id&aén tietokoneelle kirjoittamalla tiedoston téydellinen nimi levy-
asematunnuksineen ja hakemistopolkuineen, esimerkiksi A:\\KIRJE.123 tai
CA\TEKSTURNKIRJEET\1995\KIRJE.123.

Kayttojérjestelmakomentoja on toista sataa muutakin. Muutamia niista saattaa olla
hyodyllista osata, kuten MD, CD jaDEL. Saatavillaon lukuisia DOS-oppaita, joista
ndma perusasiat selvidvét. Mutta kirjoitusohjelman kayttamiseksi ei tietokoneista to-
dellakaan tarvitse tietdd mitddn muuta kuin mité edell& on kerrottu.
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Kirjoitusohjelmien perustoiminnot

Kéyttéessasi tété kirjaa jonkin muun tekstinkasittel yohjelman oppaana toteat pian, etté
toiminnot eivét 10ydy valikoista samoilla nimill&, eivétké kaikki edes toimi samoilla
pikandppdimilla. VDE on kuitenkin yhteensopivampi kuin useimmat muut ohjelmat,
koska sen kaikki funktionéppéimet (makrot) ja osa valikkokomennoistakin ovat kéytté-
jan helposti itse muuteltavissa.

Suurin osa Ctrl-pikandppé nkomennoista on tdsmélleen samoja kuin aikoinaan suosi-
tussa WordStar-ohjel massa seké useimpien tietoliikenneohjel mien tekstieditoreissa
kaytetyt kaskyt. Kehittyneet toiminnot, jotka vanhimmista DOS-ohjelmista puuttuivat,
ovat useimmiten Windows-n&ppéinlogiikan mukaisia. Ohjelmaa voidaan siten kéyttaé
tehokkaasti myds ns. sylimikroissa, joissa on tavanomaista véhemman nappdmia.

Valikko- sek& ohjendppéimet ovat IBM SAA-standardin mukaiset, ja ohjelmasta pois-
tuminen onnistuu mm. Windows-maailmasta tutulla Alt+F4-komennolla.

Jos siis kdytat muunmerkkista teksturia, tdydennd oheista listaa tdydentémél 18 siihen
VDE:n perustoimintoja vastaavat oman ohjelmasi komennot:

Tekstinkasittelyohjelman  Pika- VDE:n toimingp-  Makro- Oman
toiminto nappain-  péin tai valikko- nappéin  ohjelmasi
kasky komento (ehdotus) vastaava

komento:

1. Yleinen toiminta:

valikkotoiminnot (menu)  Ctrl+Esc F10 F10
opastus (ohjeet) esille Ctrl+J F1 F1
ohje- javalikkotoiminnot Esc valindppéin

piiloon

apurivi ndkyviin/ piiloon  Ctrl+O0,Q  Nayttd:Apurivi

F-néppéi nopasteet Ctrl+O,U  Néytto:F-opasteet

nakyviin/piiloon

sarkaimisto ndkyviin/ Ctrl+O, T  Asetusvlivain Shift+F10
piiloon

DOS-komento (poistu- Alt+R Muut:Dos-taso Ctrl+F1

minen DOS-tasolle)
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Tekstinkasittelyohjelman

toiminto

vélitallennus levylle

tiedoston tulostaminen
kirjoittimella
automaattisen tallennuk-
sen aikavdli

tiedot auki olevistatie-
dostoista

tiedot ohjelman versiosta
ym.

Pika-

nappéain-

kasky

Ctrl+K,S
Ctrl+K,P

Ctrl+K A

Ctrl+K,|

Alt+l

VDE:n toimingp-  Makro-
pain tai valikko- nappéain
komento (ehdotus)

Tiedostot: Tallenna F7

Tulostus. Tulosta Shift+F7
Omat:Autom.tall.
Muut:néyté Tiedot F3

Muut:vde-Info

2. Kohdistimen siirtokomennot:

merkki kerrallaan vas.
merkki kerrallaan oik.
rivi kerrallaan yl6s.

rivi kerrallaan alas.

sana kerrallaan eteenpéin

sana kerrallaan taakse-
pan

vieritys taaksepdin rivi
kerrallaan

vieritys eteenpdin rivi
kerrallaan

siirtdarivin keskelle

siirtéarivin ruudun yl&
reunaan

siirtyminen sivu kerral-
laan taaksepéin

siirtyminen sivu kerral-
laan eteenpéin
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Ctrl+S
Ctrl+D
Ctrl+E
Ctrl+X
Ctrl+A
Ctrl+F

Ctrl+F

Ctrl+Z

Ctrl+O,E

Ctrl+R

Ctrl+C

[<-]-n&ppéin

[->]-n&ppéin

nuoli yl6s-néppéin

nuoli alas-ndppéin
Ctrl+[nuoli vas.] F12
Ctrl+[nuoli oik.] F11

oik. reunan [-]-n8ppéin

oik. reunan [+]-n&ppéin

oik. reunan [5]-n&ppéin

[PgUp], [Page Up]

[PgDn], [Page Down]

Oman
ohjelmasi
vastaava
komento



Tekstinkasittelyohjelman
toiminto

siirtaa kohdistimen rivin
akuun

siirtaa kohdistimen rivin
loppuun

siirtda kohdistimen tie-
doston alkuun

siirtéé kohdistimen tie-
doston loppuun.

siirtéé kohdistimen ruu-
dun yl&reunaan

siirtaa kohdistimen ruu-
dun alareunaan.

siirtaa kohdistimen loh-
kon alkuun

siirtéa kohdistimen loh-
kon loppuun.

siirtéé kohdistimen edel-
lisen sivun akuun.

siirtaa kohdistimen seu-
raavan sivun akuun

siirtyy halutulle sivulle
tai riville

sirtyy kirjanmerkkiin
siirtyy edelliseen kohtaan

siirtéa tekstia 32 sar.
oikealle

siirtda tekstia 32 sar.
vasemmalle

siirtdatekstia alas 1/3
ruudullista

siirtda tekstia ylos 1/3
ruudullista

Pika-

nappéin-

kasky

Ctrl+Q,S

Ctrl+Q,D

Ctrl+Q,R

Ctrl+Q,C

Ctrl+Q,E

Ctrl+Q,X

Ctrl+Q,B

Ctrl+Q,K

Ctrl+Q,L

Ctrl+Q,N

Ctrl+Q,I

Ctrl+Q,M

Ctrl+Q,P
Alt+[>]

Alt+[<]

Alt+V]

Alt+[7]

Makro-
nappain

VDE:n toiminép-
péin tai valikko-
komento

[Home]

[End]

Ctrl+[Home]

Ctrl+[End]

Ctrl+nuoli yl6s

Ctrl+nuoli alas

Alt+F12

(ehdotus)

Oman

ohjelmasi
vastaava

komento
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Tekstinkasittelyohjelman  Pika- VDE:n toimingp-  Makro-
toiminto nappéin-  pain tai valikko- nappain
kasky komento (ehdotus)

seuraavaan sarkauskoh- Alt+Tab

taan

vahtaaikkunastatoiseen Alt+F

3. Tiedostojen kasittely

tiedot esilld olevastatie-  Ctrl+K,| Muut:néyté Tiedot
dostosta

sédstéda tiedoston levylle,  Ctrl+K,D  tledostot:Uus
avaa uuden

lukee levyltatai avaa Alt+L tledostot:Avaa
lisétiedoston

lukee levyltéata avaa Ctrl+K,L  tledostot:Uusi

uuden tiedoston

kopioi tiedoston levyltda ~ Ctrl+K,R  tledostot:Kopioi
tyctiedostoon

vaihtaa seur. tiedoston Alt+N tledostot: Seuraava
palaatakaisin edelliseen  Alt+B tledostot:Edellinen
tiedostoon

antaa tiedostolle uuden Ctrl+K,E tledostot:vaihda Nime&

nimen

vélitallennus (paluu kir-  Ctrl+K,S  tledostot: Tallenna

joitustilaan)

sdastéi tiedoston. poistuu - Ctrl+K,X  tledostot:Lopeta Ctrl+F4

poistuu ohjelmastatallet- Ctrl+K,Q  tledostot:Hylk&a
tamatta

tallentaa kaikki tiedostot ~ Alt+X Alt+F4
japoistuu

hylk&& tehdyt muutokset ~ Alt+Q
japoistuu
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Oman
ohjelmasi
vastaava
komento



Tekstinkasittelyohjelman
toiminto

jakaaylisuuren tiedoston
osiin

tiedoston katselu
(selailuy)).

tulostaa tekstin kirjoitti-
mella

poistaa (tuhoaa) tiedoston
levylta

katselutila ("Read-Only")

Pika- VDE:n toimingp-  Makro-
nappain-  péin tai valikko- nappéain
kasky komento (ehdotus)
Alt+S Muut:Jaa
Ctrl+O,D  Tulostus:esiKatselu F9
Ctrt+K,P  Tulostus:Tulosta Shift+F7
Ctrl+K,J Del (Delete)
Ctrl+K,0

4. Lohkojen (alueiden) kasittely:

lohkon alun merkint&
lohkon lopun merkinté&

merkinta merkki kerral-
laan vasemmalle

merkinta merkki kerral-
laan oikeadlle

merkintarivi kerrallaan
alaspéin

merkintarivi kerrallaan
yldspéin
merkintarivin alkuun

merkintd ikkunan verran
yl6spéin
merkinta rivin loppuun

merkinta ikkunan verran
alaspéin

Ctrl+K,B
Ctrl+K,K

Lohkot:merkitse Alku
Lohkot:merkitse loppU

Shift+nuoli
vas.

Shift+nuoli
oik.

Shift+nuoli
aas

Shift+nuoli
yl6s

Shft+Home
Shift+PgUp

Shift+End

Shift+Page
Down

Oman
ohjelmasi
vastaava
komento
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Tekstinkasittelyohjel-
man toiminto

kopioi lohkon lohkopus-
kuriin

lisé otetun lohkon
poistaa merkityn lohkon
poistaa |ohkomerkinnan

tallentaa lohkon tiedos-
toks levylle

""zoomaa' lohkoon
kopioi lohkon
siirtéé lohkon

numeroi automaatti sesti
"#'-0siot

vaihtaa pienaakkoset
suuraakkosiksi

vaihtaa isot kirjaimet
pienaakkosiksi
suuraakkoset pieniksi ja
péinvastoin

Pika-
nappéin-
kasky

Alt+C

Alt+P
Ctrl+K,Y
Ctrl+K,H
Ctrl+K,W

Ctrl+K,Z
Ctrl+K,C
Ctrl+K,V
Ctrl+K #

Ctrl+K,"

Ctrl+K,'

Ctrl+K,6

5. Poistaminen ja lisddminen

poistaa koko rivin

poistaa merkin kohdisti-
men kohdalta

poistaa sanan loppuun

poistaa merkki kerrallaan
vasemmalle

poistaa rivin loppuun

poistaa merkkiin n saakka Ctrl+Q,T,n
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Ctrl+Y
Ctrl+G

Ctrl+T

korjaus-
nappéain
Ctrl+Q,Y

VDE:n toiminap- Makro-
péin tai valikkoko-  ndppain
mento (ehdotus)

Lohkot:Ota

Lohkot:Liita

Lohkot:Poista lohko

Lohkot:poista Merkit

Lohkot: Tallenna

Lohkot:Zoomaa

Poistackoko Rivi Ctrl+F12

[Delete], Del-ndppéin

Ctrl+F11

Poistacrivin loppUun
Poista:Merkkiin

Oman
ohjelmasi
vastaava
komento



Tekstinkasittelyohjelman  Pika-

toiminto

poistaa rivin alkuun

pal auttaa edellisen pois-
ton

vaihtaa lisdystilasta kor-
vaustilaan

vaihtaa sananlisdystilaan
jatakaisin

lisé& rivinvaihdon
(katkaisee rivin)

lisda valilyonnin
(korvaustilassa)

tavutusvihje (ehdollinen
tavuviiva)

rivittd&é kappal een uudel-
leen

nappéin-

kasky

VDE:n toimingp-  Makro-
pain tai valikko- nappéain
komento (ehdotus)

Ctrl+Q,Del  Poistairivin Alkuun

Ctrl+U

Ctrl+V

Ctrl+]

Ctrl+N

Ctrl+_

Ctrl+P,-

Ctrl+B

Poista:Palauta poisto  F4

6. Etsiminen ja korvaaminen

etsii merkkijonoja
etsii jakorvaa merkkejé

jatkaa etsintéd/ kor-
vaamista eteenpéin

etsii/korvaa taaksepéin
sijoittaa "kirjanmerkin"
siirtyy seuraavaan kir-
janmerkkiin

vertaa kahta tiedostoa
nayttéa vierityspalkin
vaihtaaison kirjaimen
pieneksi (gemenaksi)

Ctrl+Q,F
Ctrl+Q,A
Ctrl+L

Ctrl+<
Ctrl+K,M
Ctrl+QM

Alt+M
Alt+O
Ctrl+6

[Insert] (Ins)

Ctrl+Insert

(Enter)

Shift+F8

KappaleRivita
Etsinta Etsi F2
Etsinta:Korvaa Alt+F2
Etsint&Toista e’k Ctrl+F2

Sh+F2

Etsinta: Aseta merkki Alt+F11
Etsinta&:Mene Alt+F12

Etsinta:Vertaile
Etsinta:Jana
Ctrl+F8

Oman
ohjelmasi
vastaava
komento
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Tekstinkasittelyohjelman  Pika- VDE:n toimingp-  Makro- Oman

toiminto nappain-  péin tai valikko- nappéin  ohjelmasi
kasky komento (ehdotus) vastaava
komento

koko tekstin tarkistus  Alt+J Etsint& Oikeinkirjoitus F6

yhden sanan tarkistus  Alt+H

7. Kappaleen muotoilukomennot:

Keskittéa rivin Ctrl+O,C  KappaeKeskita

tasaa kappaleen oike- Cirl+O,F  Kappae:Oikedlle
aan reunaan

tasaa kappaleen mo- Ctr|+O,J Kappal e:Pal staan
lemmat reunat

kappal een rivityksen Ctrl+B KappaleRivita
tarkistus

automaattinen sisennys  Ctrl+O,A  Kappale:autom. slsen-

nys
kappaleen automaatti-  Ctrl+O,M  Kappae Autom. muo-

nen rivitys toilu

kappaleen sisentdminen Ctrl+O,G Shift+F4

kaksinkertainenrivivéli Ctrl+O,S  Kappale:2-vdli
suhteutettu tul ostus Ctrl+O,K  Kappae:Suhteutettu
kappaleen lopetus Ctrl+O,B

esikatselu (tulostuksen  Ctrl+O,D  Tulostus.esiKatselu F9
ulkonako)

tavutusohjelma kayt- Ctrl+O,H
toon/pois kaytosta

ndytonsaastdja (sam- Ctrl+O,Z  Néayttd:Tyhjenna Ctrl+F3
muttaa kuvaruudun)
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8. Sivuasetukset:

Tekstinkasittelyohjelman

toiminto

asettaa oikean (R) reu-
nuksen

asettaa vasemman (L)
reunuksen

asettaa rivien maaran
sivulla

reunuksen ylitys tilapéi-
sesti

vaihtaa sarkaimiston
tyypin
asettaa sarkainesteen

poistaa sarkai nesteen
kaytosta

9. Tulostuksen ohjaus:

Pika-

nappéin-

kasky

Ctrl+O,R

Ctrl+O,L

Ctrl+O,P

Ctrl+O,X

Ctrl+O,V

Ctrl+O,
Ctrl+O,N

lisd& tekstin ohjauskoodin - Ctrl+P

aloittaa/l opettaa liha-
voinnin

aloittaa/l opettaa allevii-
vauksen

aloittaa/l opettaa kursi-
voinnin

aloittaa/l opettaa kaksin-
kertaisen

aloittaall opettaa yl&in-
deksitekstin

Ctrl+P,B

Ctrl+P,S

Ctrl+P,Y

Ctrl+P,D

Ctrl+P, T

VDE:n toiminép-
pain tai valikko-
komento

Asetus,O reunus

Asetus.V reunus

Asetus:Sivun pituus

Asetus:Reun. pois

Asetus.vaKiosark.

Asetus.Aseta sark.
Asetus.Poista sark.

tYyli:Lihavoi

tYyli:Alleviivaus

tYyli:Kursiivi

tYyli:kaksinkErtainen

tYyli:Yléindeks

Makro-
nappain
(ehdotus)

Ctrl+F5

Ctrl+F6

Oman

ohjelmasi
vastaava

komento

41



Tekstinkasittelyohjelman  Pika- VDE:n toimingp-  Makro- Oman

toiminto nappain-  péin tai valikko- nappéin  ohjelmasi
kasky komento (ehdotus) vastaava
komento

aloittaa/l opettaa alain- Ctrl+P,vV tYyli:alalndeks
deksitekstin

aoittag/lopettaa yliviive-  Ctrl+P,X
uksen

vaihtoehtoinen tiheys Ctrl+P,A
normaali tiheys Ctrl+P,N
tulostuksen keskeytys Ctrl+P,Q
lomakkeen sy6tto (sivun  Ctrl+P,L

vaihto)

merkin p&élelyonti tulos- Ctrl+P,H
tuksessa

rivin péallekirjoitustulos- Ctrl+P,M
tuksessa

"kova' sarkain Ctrl+P|I

tulostuksen keskeytys Ctrl+P,G

rivitysvihje Ctrl+P,- Shift+F8
(piilotavuviiva)

kirjoitinkohtaiset lisava  Ctrl+P,Q Omat:1
linnat

Ctrl+PW  Omat:2
Ctrl+P,E Omat:3
Ctrl+P,R Omat:4

10. Ikkunointi ym. erikoistoimintoja:

jakaatiedoston kahdeksi  Ctrl+O,W  Néayttd:ikkunointi 1

ikunaksi tied.
jakaaruudun 2 tiedoston ~ Alt+W Naytt6:ikkunointi 2 Shift+F3
kesken tied.
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Tekstinkasittelyohjelman
toiminto

vaihtaa tiedoston késitte-
lyikkunaa

vertaa kahta tiedostoa
keskenddn

jakaa suuren tiedoston
osiin

lisé8 paivamaaran tekstiin
liséd kellonajan tekstiin
lisda tekstiin erikoismer-
kin

vaihtaa rivien lukumaaraa
ruudulla

vaihtaa sarakkeiden méaé-
raksi 132

vaihtaa tul ostusohjainta

lukee tai tallentaa mak-
rotiedoston

jokerimerkki etsint&toi-
minnoissa

vaihtaa kahden merkin
paikkaa

néyttéa sivunvaihdot yms.

ndytonsaastgja (pimentaa
ruudun)

nayttéa ohjelman versio-
numeron ym.

Pika-
nappéin-
kasky

Alt+F

Alt+M

Alt+S

Alt+D
Alt+T
Alt+G

Alt+E

Alt+A

Alt+V
Alt+U

Ctrl+_

Ctrl+O,D
Ctrl+0,Z

Alt+l

VDE:n toimingp-  Makro-
pain tai valikko- nappéain
komento (ehdotus)

Naytt6:Vaihda ikkunaa

Etsinta:Vertaile

Muut:Jaa

Muut:Péivays Shift+F5
Muut:Aika
Tulostus.Erikoismerkit  Shift+F9

Néaytto:Riv.

Nytto:Sar.

Tulostus:klIrjoitin
Ctrl+F7

F8

Tulostus.Esikatselu F9
Néaytt: Tyhjenna Ctrl+F3

Muut:Vde-Info

Oman
ohjelmasi
vastaava
komento
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11. Makro-ohjelmoinnissa kaytettavia kaskyja:

Komento

Esc|
Esc,0...Z
Esc!.$
Esc,=,~,<,>
Esc,*
Esc,(,).+.-
Esc,;
Esc,:,?
Esc.& &&
Ctrl+Esc
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Toiminto Oman ohjelmasi
komento

nauhoitettavan makrokomentojonon alku ja loppu
ohjelmoitavan makrokomentojonon alku.

nimioita

hyppykéskyja (nimiéon)

merkkien testaaminen

vaihtoasetusten mééritys

laskuri

lyhyt tauko (makron suorituksessa)

odottaa kayttédjan ndppéilya (makron suorituksessa)
ketjuttaa makrot tai kutsuu toista makrokomentojonoa

kutsuu valikkoa



Vasta-alkajan itseopiskeluohjeet

A.

Asentaminen

Ohjelman asennus €li ohjelmatiedostojen kopiointi kiintolevylle tehddén ainoastaan
kerran. Asentamisen yhteydessa tai vasta mydhemmin ohjelma voidaan raétél6ida eli
tettava kirjoitin.

DOS-ohjelmien asentaminen on helppoa: Laitat vain ohjelmalevykkeen levykeasemaan,
kirjoitat "C:\>"-kehotteen peréén asennuskomennon ja painat Enter-n&ppainta.

V DE-kirjoitusohjelma asennetaan ndppéilemalld komento "A:ASENNA VDE" (ilman
lainausmerkkejd). Rivindppaimen painamisen jalkeen asennus tapahtuu t8ysin auto-
maattisesti.

Asennuksen jalkeen voit heti alkaa tydskennelléd ohjelmallasi. Siirry lukuun 1: Miten
tata kirjaa kaytetaan.

Mikali olet jo aikaisemmin tutustunut tietokoneella kirjoittamiseen, haluat ehka muut-
taa ohjelman perusasetukset entisen ohjelmasi mukaisiksi tai rédtal 6idéa sen vastaamaan
tyoskentelytottumuksiasi. VDE-ohjelmalla kaikki tarvittavat muutokset on helppo teh-
da. Mikali haluat muuttaa ohjelmasi vakioasetuksia, siirry lukuun Ohjelman réétal 6in-
tI.

B.

Asennus, kun kaytossa on Windows-ohjelmisto

Mikali tietokoneesi kaynnistyy automaattisesti Windows-kayttdliittymaén (kuvaruutuun
ilmestyy erilaisia kehyksia eli ikkunoita, joissa on ohjelmia jatiedostoja esittavid pienia
kuvakkeita), poistu ensin siitd joko kokonaan (painamalla Alt+F4 ja sen jélkeen Enter)
tai ns. DOS-tilaan (kaksoisndpayttémall& hiiren vasemmanpuoleisella painikkeella Jar-
jestelmanhallinta- tai Tiedostonhallinta-ikkunasta |6ytyvéa "M S-DOS-kehote'-
kuvaketta).
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Jalkimmaéi sessa tapauksessa DOS-kehote ndyttéd todennakdisesti télta:
"C:\WINDOWS=>". Vit silti kirjoittaa sen perédn asennuskomennon kuten edell&
"A:ASENNA VDE" (ilman lainausmerkkejd) ja painaa rivinappéinté.

Asennusohjelma perustaa hakemiston C:\VVDE, asentaa ohjelman sinne ja avaa kuvaruu-
tuun luettavaksi tiedoston PIKAOHJE.BAT. Tutustuttuasi siihen voit poistua ohjelmas-
ta samalla tavoin kuin olet tottunut |opettamaan Windowsin k&yton eli painamalla
Alt+F4.

Palaa Windowsiin kirjoittamalla: EXIT ja painamalla Enter.

Jos kaytét jatkuvasti Windowsia, haluat ehka asentaa VVDE- ohjelmasi k&ynnistyméaén
kuvakkeesta, kuten muutkin ohjelmasi. (Tulet huomaamaan, ettd vV DE toimii nope-
ammin kuin yksikéén t&ta ennen Windows-ympéristéssa kayttamasi kirjoitusohjelmal)

Valitse ikkuna, johon haluat sijoittaa V DE-kaynnistyskuvakkeen (ndpayttamalléa kerran
hiirell& tyhj8a aluetta ko. ikkunan kehyksen sisdllg). Kaynnisté Jérjestelménhallinnasta
Tiedostot:Uusi, valitse Ohjelmajapaina OK tai Enter. (Jos k&ytét englanninkielisté
Windowsia, valitset vastaavasti Files:New ja Program.)

Kuvaus-riville kirjoita: "VDE-teksturi" (ilman lainausmerkkej&).
Komentorivi-kohtaan kirjoita: "C:\VDE\VDE.PIF"
Ty6hakemisto-riville kirjoita: "C:\VDE"

Né&paytéd ruutua "Vaihda kuvaketta". (Windows ilmoittaa virheellisesti: "Tiedostolle ei
ole kuvaketta. Valitse jokin Jarjestelménhallinnan kuvakkeista™.)

Poista Tiedoston nimi -rivilla oleva nimi "C:\WINDOWS\PROGMAN.EXE", kirjoita sen
tilalle: "C:\VDE\VDE.ICO" ja ndpédyta kahdesti OK-painiketta. Kuvakkeeksi vaihtuu
keltainen kirjoituskone, jonka paperissa ndkyvét punaiset kirjaimet "VDE".

Paina OK tai Enter.

Né&in tehtydsi VDE-ohjelmasi kéynnistyy myos Windows-kuvakkeesta samalla tavoin
kuin kéyttémasi Windows-ohjelmat. Voit myds siirtéd VDE:n kuvakkeen haluamaaasi
ohjelmaryhmaikkunaan.

Voit nyt siirtyd VV DE-ikkunasta muihin ohjelmiin kaikilla tuntemillasi Windows-
tekniikoilla (esim. Alt+Tab). Voit myds tallentaa ja sulkea VV DE-tekstitiedostosi tutul-
laWindows- komennolla Ctrl+F4 tai tallentaa kaikki tyds ja poistua VDE- ohjelmasta
Windows-lopetuskomennolla Alt+F4.

VDE:n omat valikkokomennot ja pikandppéimet toimivat kuten ennenkin.

Jos haluat VDE-ohjelmasi kdynnistyvan Windowsi sta suoraan tiedostoluettel oon, josta
voit valita kasiteltdvaks 1...8 tyota kerralla, luo Sovellukset-ikkunaan toinenkin VDE-
kuvake. Annasen kuvaukseksi: "VDE/Dir" jakomentoriviks "C:\VDE\VDE2.PIF".
Valitse kuvakkeeks "C:\VDE\VDE2.ICO". Kaikki muut kohdat taytét kuten edella
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1. Miten tata kirjaa kaytetaan

Voit harjoitella ohjelman perustoimintoja kdyméall& jérjestyksessa |8pi tdmén jakson
kaikki 20 lukua. Voit myds tutustua ainoastaan itsedsi kiinnostaviin kohtiin. Vaikka
useimmat ovat oppineet kdyttdméén VDE-ohjelmaailman kirjaa (koska VDE:n, kuten
muidenkin shareware-ohjelmien ké&sikirjat ovat olemassa ainoastaan tekstitiedostoina),
osa tytskentel ya hel pottavista ja nopeuttavista piirtei sté saattaa téll 6in j&&da omaksu-
matta.

Monet tekstink&sittelyn perusasiat selviévédt nopeimmin kokeilemalla. Voit yrittaé itse
|6ytéa oikeat toimintatavat valikoistatai pikandppéinten avulla.

Mikali et aio tutustua néihin itseopiskeluohjeisiin, vaan ryhdyt heti t6ihin ja kaytét téta
Kirjaa ainoastaan hakuteoksena, tutustu silti ainakin seuraavaan lukuun "Komennot ja
valikot"!

Kayttadékses tekstinkésittelyohjelmaa kohtuullisen tehokkaasti et itse asiassa joudu
opettelemaan kuin muutaman perusndppéamen merkityksen. "Hienouksiin" kuten etsi-
jakorvaa -toimintoon ehtii tutustumaan myéhemmin. Pelké&std8n korjausndppéinté
kayttamalla parjda pitkélle, talldkin tavoin tydskennellen tekstin korjailu ja muokkaus
sujuu huomattavasti tehokkaammin kuin kirjoituskoneella.

Hakemisto-osassa esitel|é8n aakkosjérjestyksessé tekstinkésittelyohjelmien yleisimmin
kaytetyt piirteet seka lyhyesti atk-alan oudot kasitteet. Lahesk&an kaikkia piirteité el
ole mainittu, koska V DE-ohjelmassa parhaaseen shareware-tyyliin joka tapauksessa on
tekstitiedostoina mukana yksityiskohtai semmat ohjeet. Niissi on selostettu jopa makro-

V DE-ohjelma antaa anteeksi harjoitellessa mahdollisesti tekemési virheet. Niissatilan-
teissa, joissa esimerkiksi saattaisit vahingossa korvata valmiin tiedoston toisella tai
lopettaa tyoskentelyn tallentamatta viimeksi tehtyjé muutoksia levylle, ohjelma pyytéa
aina varmentamaan aiotun toimenpiteen.

Yrittdessasi k&ynnistd& toimintoa, jota juuri siindtilanteessa ei ole mahdollista suorit-
taa, VDE néytté4 noin 1,5 sekunnin gjan kuvaruudun toiseksi ylimmallarivilla virheil-
moitusta ja sallii sen jalkeen jatkaa ty6ta iké&n kuin virheellistéd komentoa e olisi kos-
kaan néppéiltykdan. (Kokeile painamalla "tyhj&8d" F5-néppéintal)

Muista seuraavat perusasiat:

Vélitallennus joko valikosta tledostot: Tallennatai F7 (Talleta)-ndppéimella. Ellet ole
varma, tallensitko jo tiedoston, paina Talleta-n8ppéinta uudestaan. VDE ilmoittaa tél-
[6in: "Ei muutettu - tallennetaanko silti uudelleen?” Ta&han kysymykseen voi vastata
joko K-, E-, Esc- tai valingppaimella
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Jos yrittéessasi hakea tiedostoa levylta saat ilmoituksen "tiedostoa ei ole”, olet ehk&
vain kirjoittanut sen nimen vaarin. Yritd uudelleen ja painatélla kertaa Enter ohjel-
man Kysyessé tiedoston nime, niin voit valita oikean tiedostonimen luettel osta.

Kun painat vahingossa vaérad ndppéinté ja nayttoon tulee valikko tai viesti, jota et ym-
marrg, painavain valindppéintatai Esc ohittaaksesi aiotun toimenpiteen ja palataksesi
kirjoitustilaan.

Jos olet poistanut vahingossa teksti, poistetut osat voi palauttaa samaan tai eri kohtaan
joko F4 (Palauta)- tai Ctrl+U -ndppéimella.
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2. Komennot ja valikot

Tekstinkésittelyohjelmia voidaan kayttdé ainakin neljalla eri tavalla:
1) valikkokomennoin
2) komentondppaimin
3) funktion&ppdaimin (makrokomennoin)
4) hiiren avulla

Vasta-alkajan sekd vain harvoin tietokonetta kéyttavan kannattaa kayttéé ensisijai sesti
valikkokomentoja, koska niité ei tarvitse varta vasten opetella. Valikkojen avulla
toimittaessa ndppaimistdd el ymparoida komentojen kuvaukset siséltavallé paperikau-
luksella, eiké ndppéimiin tarvitse liimailla nimilappujatai véritéaplia.

V DE-ohjelmassa (kuten useimmissa muissakin) valikkotoiminnot saadaan k&yttoon
painamalla F10-ndppéinta (tai Ctri+Esc tai Shift+Esc).

Usein tarvittavat toiminnot voidaan suorittaa viel& nopeammin ns. pikandppéimin eli
painamalla kirjainndppéinté pitéen Ctrl- tai Alt-vaihtondppéinté samaan aikaan poh-
jaan painettuna. VDE-ohjelmassa kéytettavéat komentondppdimet ovat suurelta osin
samoja kuin WordStar-teksturin seka tietoliikenneohjelmien tekstieditorien kéyttémat
ndppé nkomennot.

Funktion8ppéinten avulla voidaan monimutkai setkin komentosarjat suorittaa vain yh-
dell& ndppéinpainalluksella. Téman kirjan mukana toimitetussa ohjelmassa joillekin
funktiondppéimille on ohjelmoitu valmiiksi tavallisimpia tekstinkasittelyssa tarvittavia
toimintoja. Makrondppéinten nimet nékyvét ruudun alareunassa, joten mitdan ndp-
paimiin liimattavia varitaplia, tarrojatai F-néppéinten ympérille sijoitettavia paperikau-
luksiaei VDE-ohjelmassatarvita

Erityisesti Windows-sovelluksissa on yleistd pdydan pinnalla liikuteltavan ohjausrasian,
ns. hiiren kéyttd valikkotoimintojen kéynnistémiseen. Tdmé on kuitenkin useimmiten
hidas, tehoton ja epakaytanndllinen tapa, koska jokainen kaden siirtyminen pois kirjoi-
tusndppéai mistolta hiiren tyontelemiseksi edestakaisin pdydalla keskeyttéa aina teholli-
sen tydskentelyn. Onneksi useimpia "hiirikayttdistenkin™ ohjelmien komentoja voidaan
kayttd& myos ndppaimilla.

Valikkondppéinta F10 painamalla kuvaruudun toiseksi ylimmalerivilleilmestyy siis
KOMENTOVALIKKO:

tledostot Lohkot Poisto Etsinta Kappale tYyli Asetus Néytté Tulostus Muut Omat

Valikko poistuu ruudulta painamalla joko Esc-néppéintatai valindppainta.
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Valikkokomentoja k&ytet&in halutun toiminnon nimessi olevaa suuraakkosta vastaavaa
kirjainngppéinté painamalla. Saadaksesi esiin Tulostus-valikon painat siis T-
ndppaintd, siirtyékses tiedostot-valikkoon (tledostot) painat 1-ndppéinté ja halutessasi
kayttda tyyli-valikosta | 6ytyvid komentoja painat Y-ndppéinta (tYyli).

Alleviivaus |6ytyy davalikosta"tYyli", joten painamalla"Y"-ndppéinta (siis suuraakko-
sella seka véritehostuksella merkittya kirjainta) esiin tulee alavalikko, jossa on valitta-
vissaerilaisiakorostuksia: "Alleviivaus’, "Lihavointi” jne. Painaalavalikossa"A"-
nédppéinta alleviivauksen merkiksi, niin kyseinen kirjoittimen ohjauskoodi lisét&én
tekstin joukkoon.

Seuraavissa ohjeissa valikkokomentoihin viitataan aina seuraavasti:
tYyli:Alleviivaus

Se tarkoittaa: Paina ensin valikkondppainta F10, sitten perakkadin ndppaimia Y jaA.

Pikandpp&inkomennot (Ctrl- ja Alt-vaihtondppéinyhdistelmét) tuntunevat aluksi vai-
keilta muistaa, mutta ne ovat hieman valikkokomentoja nopeampia kéytdssa. Mikéli
olet aikaisemmin laatinut tekstid WordStar-ohjelmalla, suurin osa niistéa on ennestaéan
tuttuja. N&ppénkomentojen avulla péstéén myds kéyttdmaan V DE-ohjelman kaikkia
piirteitd, kuten tehokasta makrokieltéa.

Useimmat komennot ovat yhden tai kahden n8ppéimen yhdistelmi&, esimerkiksi:
Alt+B

Se tarkoittaa: "Pida Alt-ndppainta pohjassa ja paina B-ndppaintd”.

Ctrl+Q,A

Tamatarkoittaa: "Pida Ctrl-ndppéinté painettuna ja ndppéile ensin Q, sen jalkeen A.”

Téssé itseopi skel uosassa kéytetdan néppéinpainal lusten kuvaamisesa seuraavia merkin-
tétapoja

"Paina K" tarkoittaa: Paina pelkéstéén K-néppéinta. (Sill4, onko CapsLock eli isojen
kirjainten vaihtolukko paall&, el yleensé ole merkitysta.)

N&ppaimiin, joiden toiminnot on merkitty sanallisin tunnuksin, nimet on kirjoitettu
lihavalla, kuten: Esc, Enter, Page Up, F10.
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"Shift+A” tarkoittaa, ettd A-Kirjainndppéinta painettaessa pidetdén samalla pohjassa
isojen kirjainten vaihtondppainta (Shift) — joko kirjainnéppéinten vasemmallatai oi-
kealla puolella sijaitsevaa.

Ohje” Ctrl+U” tarkoittaa, etté painetaan U-kirjainndppéinta pitéen samaan aikaan
Ctrl-vaihtondppéinta pai nettuna.

"Alt+F4" tarkoittaa, ettéd F4-ndppéinté painetaan pitden samalla pohjassa Alt-
vaihtondppéinté.

"F10,T,A" tarkoittaa, etté painetaan perékkadin ndppaimia F10, T jaA.
"Ctrl+P,A" tarkoittaa, etté painetaan ensin Ctrl+P, sitten A-ndppéintéa

Alt-vaihtondppéinté voidaan kayttéa myos sellaisten vierasperéisten kirjainten ja mui-
den erikoismerkkien kirjoittamiseen, joita tietokonengppdimistoon el sisdly. Merkinté
"Alt-128" tarkoittaa: "Pidé Alt-ndppéinté pohjassa ja kirjoita oikean reunan numero-
ndppdimistolla luku 128." Néin tehtdessa ruutuun ilmestyy ASCII-merkki n:0 128 (C
eli iso sedilji-C).

Valikkokomentoihin viitataan seuraavasti: "tledostot:Tallenna®. Koska valikkokomen-
not alkavat aina joko F10-n&ppdimen painalluksella (tai Ctrl+Esc- tai Shift+Esc-
ndppadimin), tdméa tarkoittaa siten etti ensin painetaan F10 tai vastaavaa valikon kutsu-
toimintoa, sitten perékkéin komentosanojen suuraakkosi sta muodostuvia komentokir-
jaimia, esimerkissammesiis | jaT.

Monet WordStar-komentokirjaimista on helppo muistaa englanninkielisten sanojen
alkukirjainten perusteella (kuten Ctrl+Q = "Quick movements") — eivét kuitenkaan
kaikki. Niiden etuna valikkokomentoihin verrattuna on hieman suurempi nopeus ja se,
etté ne ovat monille kirjoittgjille ennestéén tuttuja. Néappédinkomentojen kayttd héirit-
see nopeaa kirjoittamista vahemman kuin funktiongppéinten tavoittelu, kun kétta ei
tarvitse siirta& pois ndppéi mistolta— hiiren tyontel emisesté puhumattakaan. Jo yli
vuosikymmenen ikéi sen WordStar-ohjelman komentokieli on maailmanlagjui sesti
edelleen erés vakiintuneimmista, siksi sitd ovat "lainanneet” my6s monet muut ohjel-
mat.
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3. Opastustoiminnot

Saat esiin lyhyet ohjeet Ctrl-
ja Alt-pikanéppéinkomen-
noista, tulostusvalinnoista
sekd kéaytettévissa olevista
Asentaminen oli todella helppoa: Kdynnistin mkrnn Ja "E- > . . . . .
e M o o, o R U tiedostotyypeista milloin ta-
fAsennusohjelna ilmoitti: "UDE-ohjelnisto asennetaan hakemistoon hansa pal namallajoko F1- ta
C:AUDE", laite raksutti hetken, ja sain ruutuun ilnoituksen "UDE- e ..
ohjelnisto on asennettu, paina jotakin nappainta’ @ Ctr|+J_nappa| nta Oh]ena

Painoin valindppaintd, ja sain nikyviin ilmoituksen “UDE-ohjelna

kd tyy, et taruit leuykettd. Sailytd : ; :
E?,?Eﬂﬁikﬂﬁmﬁa!--r”' 56 A seIusTeER I, etk s voi selaillaPgUp- jaPgDn-
K ttel t dulle kokeillak hiel a indppaimilla i
S S s T NN seka nuolinappamilla. Pana-
Jja sen jalkeen F nahdd i tiedos ejd ohjeen .l ma”ajOkO Vallnappal ﬂta'[al
: .

Esc ohjeet poistuvat ruudusta.

k&yt6ssa tarvittavista toiminnoista | 8ytyy vaivattomimmin valikoista (tai funktiondp-
péinten avulla). Komentovalikko saadaan aina esiin joko F10-ndppéimell& tai
Shift+Esc tai Ctrl+Esc-ndppéinyhdistelmilld. Valikko poistuu nékyvisté painettaessa
Esc- tai valindppéintéa.

Ké&yttssa olevien funktiondppéinten toiminnot ovat normaalisti nékyvissa ruudun alim-
mallarivilla. "1 OHJE" tarkoittaa siis, ettd F1-ndppémell& saadaan nékyviin ohjeet ja
0 VALIKKO" tarkoittaa, ettéd F10-ndppéin tuo esiin komentovalikon.

VDE yll&pitéa liséksi kuvaruudun yl&osassa apurivid, joka antaa kirjoittajalle hyodylli-
sid tietoja ohjelman asetuksista. Siité ilmenevét kasiteltavan tiedoston nimi jatallen-
nusmuoto, kohdistimen paikka silla hetkella (Sivu, Rivi ja Sarake) seké kirjainlyhentei-
t&, jotka kertovat ohjelmassa parhaillaan kéytdssa ol evista tavoista kasitel |4 tiedostoa ja
komentondppai mié.

Apurivin lisdksi tai tilalle ruudun yléosaan saadaan hal uttaessa myds kohdistimen si-
jainnin sekd& reunusten ja sarkainten paikat osoittava ns. viivain.

Toisinaan apurivin alapuolella nakyy lisétietoja, kuten lisvalikkoja ja ohjelman vir-
heilmoituksia; paina Esc- tai valindppainta ndppéinté paastéksesi niista eroon. Vir-
heilmoitusrivi héipyy itsestaén.

Ohjelman odottaessa vastausta joihinkin kysymyksiin, apurivin alle ilmestyy asiaa kos-
keva kehote (kuten "Anna uusi nimi:").

Mikéli haluat katsellatytskennellessdsi taysin tyhjaa kuvaruutua, seké apurivi, viivain
etta funktiondppéinten nimet voidaan poistaa nékyvistd. Kaikki valikko-, pikandppéin-
jafunktiondppénkomennot toimivat silti.
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4. Tyoskentelyn aloitus

Kun VDE-ohjelma on asennettu kiintolevyllesi ohjelmalevykkeen asennusohjelmalla,
ohjelmatiedosto VDE.EXE, r&&tél éintiohjelma VINST.COM seké kaikki |aatimasi
tekstit sijaitsevat hakemistossa C:\VDE. Asennusohjelmaon lisdks sijoittanut kdynnis-
tysohjelman eli komentojonon VDE.BAT mikrosi pé&- eli juurihakemistoon.

Kaynnistd&kses VDE-ohjelman sinun tarvitsee vain kirjoittaa "VDE" (ilman lainaus-
merkkejd) ja painaa Enter-ngppéinté. Paghakemistossa oleva VDE.BAT-komento
vaihtaa tydhakemistoksi C:\VDE ja k&ynnistaé siellé sijaitsevan V DE.EXE-ohjelman.

Mikali kdytdt muunmerkkisté ohjelmaa, jonka k&ynnistyskomentoa el ole sijoitettu
mikrosi pédhakemistoon, joudut ehké ndppéilemaan perdkkéin kaksi DOS-komentoa:
Ensin CD TEKSTURI, Enter, sitten viela TEKSTURI, Enter. (Té&ssd esimerkissi
ol etetaan, etta tekstinkasittelyohjelmasi on nimeltéén TEKSTURI.EXE ja etta se sijait-
see hakemistossa C\TEKSTURI.)

Voit myds kirjoittaa k&ynnistyskomennon perédn sen tiedoston nimen, jota aiot késitel-
18, esimerkiksi nain:

C:\> VDE EKAJUTTU

Voit kéyttéd joko isojatai pienidkirjaimia. Tiedoston nimessi saa olla enintéan kah-
deksan merkkid, eiké siind saa olla vélilyontej&, pilkkuja eilkd muitakaan valimerkkej&a

Mikali kirjoitit VDE EKA JUTTU, ohjelma avaa k&ynnistyessadn kaksi eri tiedostoa,
EKA- ja JUTTU-nimiset.

Mikéli VDE-hakemistossasi on jo olemassa tiedosto nimeltd EKAJUTTU, ohjelma avaa
eli lukee sen levylta ja ndyttda tekstin ruudulla. Jos téman nimista tiedostoa ei ennes-
téén ole, ohjelma avaa tyhjan tydskentelyikkunan, jonka vasemmassa ylakulmassa lukee
tiedoston nimi: EKAJUTTU /D. Kauttaviiva ja D-kirjain tarkoittaa, ettd kasittelemési
tiedosto on VDE-ohjelman dokumentti eiké siis esimerkiksi WordStar- tai WordPerfect-
ohjelmien k&yttdméassd muodossa oleva tiedosto.

e s Mikali tarkoituksenasi on

AGPINEN .ABC  KOKOUS .PAS  KOKOUS .PS3  KYSELY .K54 LYHENNE .K54 . "
OMAJUTTU. PIKAOHJE. PIKAOHJE.BAT  SANA  .BAT  SUOSITUS.WiM muutellatal jatkaa levylla

el LT L B B VDEhakemistossajo olemas:
PR B el <0 olevaatiedoston, jonka
nimeé et muista, kdynnista
ohjelma komennolla VDE
**. Taldin VDE nayttaa

T4 A-0\ +  [Enterl Fi F2 F3 / [Dell

fion kisitelld tiedostoa, joka oli jo aikaisemmin tallennettu
levylle C:\UDE-hakemistoon, mutta en muista sen nimei.§

Elen siksi kaynnistanyt VDE-chjelman komennolla "WDE =.*", mika aakkostetun ti edogol uatel on.
avaa automaattisesti ruudulle tiedostoluettelon. Siitd voin valita . . L
nuolindppdimilli oikean tiedoston ja painaa sitten Enter-ndppdintd VOIt Va“ta hal uamas! slirta-
avatakseni sen kisiteltaviksi.§ s s - g .
mall& kohdistimen sen nimen
-
kohdalle ja painamalla Enter.

Tiedostojen nimet ovat aakkosjérjestyksesséd suuraakkosin (VERSAALILLA) kirjoitet-
tuina. Né&iden jélkeen pienill& kirjaimillakirjoitetut nimet ovat alihakemistojen nimié.
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L uettel osta voit myos valita useampia tiedostoja (enintdén 8 kpl) yhtéd aikaa merkitse-
mall& ne oikean reunan "+"-ndppadimell& ja painamalla sen jdlkeen ndppéinté F4, "Avaa
merkityt".

Mikali et ole antanut kdynnistyskomennon yhteydessé tiedoston nimed, tyhjan tydsken-
telyruudun vasemmassa yl8kulmassa lukee "nimeton /D".

Ellei tiedoston tyyppiad ole mé&aritelty, sen oletusarvonaon "/D". Tyyppitieto erotetaan
tiedoston nimesté vinoviivalla (/).
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5. Tekstin kirjoittaminen ja korjaaminen

Koska olet varmaan jo pakahtumaisillasi kokeilunhalusta, kirjoita jotakin tekstié kuva-
ruutuun. Al& kuitenkaan paina Enter-rivinvaihtondppainta ruudun oikeaa laitaa | dhes-
tyessési! Huomaat, etté ohjelma osaa siirtéa kohdistimen automaattisesti uuden rivin
alkuun kirjoittamasi sanan ylittdessi 65. sarakkeen.

Olet juuri oppinut tekstinkésittelyn ensimméisen perussaannon: Alé katkaise rivié kes-
ken kappaleen, vaan anna ohjelman tehdéd se! Painat Enter-néppéinté ainoastaan kap-
paleen lopussatai halutessasi rivin jd&van muita lyhemméksi, kuten kirjoitettuasi otsi-
kon tai véliotsikon.

[ 5 L e Jos olet unohtanut lisata vali-

Jatketaan siis harjoittelua. Yritan muistaa, etti kirjoitan _L onnin pISteen tal pllkun
parhaillaan tietokoneella enki tavallisella kirjoituskoneella. En P Frann

saa painaa rivindppiintd emmen kuin kappaleen lopussa, tai tekstin Jalkeen huome ettatletOko'
nuokkaaminen myshemmin on vaikeampaa. ne e| 093kaan Vaj htw riVi a

]

Ei ole myiskddn suositeltavaa sisentdd kappaleen ensimmdistd rivid Oi ke&a pal ka$a- Oh]dma
vililyonnein tai sarkainndppiimellda. Tietokoneella o . X ™~
tyoskenneltdessd on parempi painaa rivinippiinti kaksi kertaa pltaa pel kan pl steen tal pllkun

perdkkain niin, ettd kappaleiden valiin jaa yksi tyhja rivi.[f . . e .
erottamia sanoja yhtena aino-
Rivin lopussa ei pidd painaa mydskdin tavuviivaa sanan Cl s se .
katkaisemiseksi, vaan mieluummin ns. rivitysvihjetti. Sen merkitys ana, pltkana sanana. Muista
tulee esille vasta myshemmin.§ i . . T e
siis aina painaa valindppain-

Olen jo huomannut, etta F1B-ndppiimelld saan esiin komentovalikon!

Valikko poistuu mikyvisti, kun painan vilindppiinta. ta myOS Va||merk|n jalkeen,

niin VDE osaa vaihtaarivia
oikeassa kohdassal

Alé koskaan katkaise pitk& sanaa tavuviivalla (yhdysmerkill8) halutessasi ohjelman
jakavan sen kahdelle eri riville! (Kirjoitusohjelmissa on parempia tapoja sanojen ja-
kamiseen riveille halutuista tavutuskohdista — niihin palataan myéhemmin.)

Tehtyas virheen voit korjata sen painamalla ensin korjausnéppéintéa kerran jokaista
poistettavaa merkkié kohti ja kirjoittamalla sen jalkeen oikeat merkit niiden tilalle.

Jos olet virheen havaitessasi ehtinyt jo kirjoittaa pitempaén, k&yté nuolindppéimia siir-
tédksesi kohdistimen korjattavan kohdan alkuun. Paina poistondppéinté (Delete tai
Del) niin monta kertaa kuin on tarvis ja kirjoita uudet merkit poistettujen tilalle.

Tekstinkésittel yohjelmissa on kéytettéavissa lukuisia kehittyneempié ja nopeampia tapo-
javirheiden korjaamiseen ja tekstin muokkaamiseen. Niité ei toki tarvitse opetella
heti, korjausnéppéimen kayttokin on joka tapauksessa jo melkoinen parannus Kirjoitus-
koneella kirjoittami seen verrattunal
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6. Tulostaminen ja tallentaminen

Kytke kirjoittimeen virta ja laita paperi paikoilleen. Anna tulostuskomento néppéile-
mala

F10, T, T (Tulostus:Tulosta)

KUVA-11 Tulostus

Bnn

=hn
#nn
0E
F
*nn ..
Nyt on edessd jannittdva hetki: Kokeilen, miltd juuri laatimani
teksti nayttda paperillat 0Olen laittanut paperin paikoilleen
kirjoittineeni, kytkenyt siihen virran ja odottanut, kunnes "ON
LINE" -walmiusvalo syttyy.
€|
Aloitan tulostamisen ohjeen nukaisesti painamalla ensin F10-
valikkondppdinta, sitten T niin kuin Tulostus ja vield kerran T.
Tulosta. 3Saan ruudun yldosaan tulostusvalinnat-lisdvalikon, jossa
inin nddritelld tulosteeni uvlkoasuwun vaikuttavat tekigjat.
€|
Nyt en vield kdytd muita tulostusvalintoja kuin vasemman reunuksen
asettamista. Koska olen kirjoittanut tekstin ruvudun vasemmasta
reunuksesta alkaen. lisdan tulostusvaiheessa 10 sarakkeen levyisen
reunuksen paperin vasempaan laitaan kirjoittamalla
"Tulostusvalinnat"-riville L ja 108, ennen kuin painan Enter.f

1 2 3 4 i 7 [i] E] [1]

Nakyviin tulee joukko valintoja, joiden avulla voit maaritella kullekin arkille tulostuvan
otsakkeen, sivunumeroinnin paikan, tulostetaanko tiedosto kokonaan vai osittain jne.

Jaté ne téssi vaiheessa vaille huomiota . Kirjoitavain "L9" médritell&ksesi vasemman
reunuksen leveydeksi 9 saraketta ja paina Enter.

Tekstisi tulostuu kirjoittimelle.

On tarkedd ymmartaa, etta VDE-ohjelmatoimii koko ajan mikrotietokoneen tydmuistis-
saeli keskusmuistissa. Siellatiedot séilyvét vain niin kauan kuin laitteessa on virta
kytkettyna.

Ohjelmaei kirjoita mitéén levylle, ennen kuin olet antanut ohjelmalle tallennuskomen-
non:

F10, I, T (tledostot: Tallenna) tai painamallaF7 (Talleta).
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(Jos yritét tallentaa tekstia "nimetén"-tiedostona, VDE kehottaa aina ensin antamaan
sille uuden, oikean nimen.)

L opettaaksesi tekstinkasittelyn tallenna aikaansaannoksesi levylle ndppéilemalla F10,
I, L (tledostot:Lopeta) tai painamalla Ctrl+F4 (Sulje).

Ellet haluatallentaa esillé olevaa tekstié, ndppéile F10, I, H (tledostot:Hylk&g). Oh-
jelma pyytaé varmistusta; "Hylkaatko tdméan uuden tai muutetun tekstin?" Vain vas-
taamalla K-négppdimella (=Kyll8) tiedosto j&a tallentamatta.

Ensimméinen on tavallinen tapa | opettaa tekstin kirjoittaminen tai késittely. Jalkim-
maéista tapaa kaytetdan, mikali on tehty virheité tai jostakin muusta syysté ei haluta
sdilyttéa tiedostoa tai siihen viimeksi tehtyja lisdyksidtai muutoksia. Molemmat ko-
mennot saavat aikaan ohjelmasta poistumisen ja DOS-kehotteen tulemisen esiin.
(Muiden tallennuskomentojen jélkeen ohjelma palaa tekstiin, ja tiedostojen kasittele-
mistd voidaan jatkaa.)

Huomaa, etta tulostaminen ja tallentaminen eivét ole toisistaan riippuvaisia toimintojal
Voit tulostaa tekstin kirjoittimella tallentamatta sité levylle, tai voit tallentaa tiedoston
levylle tulostamatta teksti& paperille.
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7. Siirtyminen tekstissa

Kohdistin eli kursori on se vilkkuva nelio tai suorakaide kuvaruudussa, jonka osoitta-
maan paikkaan merkki ilmestyy. Jotta tekstin muokkaus ja korjaaminen eri paikoissa
olisi mahdollista, kohdistimen paikkaa ruudulla on pystyttéava vaihtamaan.

K Kohdistin siirtyy kirjoittaes-

“0OR “[Homel

~0C ~[End] u z sasi automaattisesti kohti

“QE [Homel
QX [End]

ruudun oikeata reunaa, ja
séédetyn mittaisen rivin tultua

Olen jo huomannut, miten vilkkuva nelid ruudulla siirtyy eteenpdin

sitd mukaa kun kirjoitan lisda tekstia. Osaan jo korjata tekemani - irioi Tl

lydntivirheet kurJausnEPEEinEllé Ja kirjoittamalla oikeat merkit tayteen kIrJOItug<0htaSIrtyy

yli pyyhittyjen tilalle.| . -
automaattisestl seuraavan

Hutta entdpd, kun huomaan virheen vasta kirjoitettuani jo useita ..

Eannja tai riveja sen jalkeen?d rivin akuun.

Ei syytd huoleen: Uoin siirtdd kohdistimen korjattavaan kohtaan

yksinkertaisesti kayttdmdlla alareunan nueolindppdinia. Nuolet Ry ..

ulés— ja alaskdin vaihtavat rivid. Home-ndppdinelld padsen Nuollnappal met liikuttavat

suoraan rivin alkuun ja End-ndppdimelld sen loppuun. Ja painamalla k hd . | al

F1-ohjenappdintd ja sitten @ nden 1is3d& mahdollisuuvksia siirtyd

nopeasti haluttuun paikkaan tekstissi...ld o Iglntay OS’ as’ Va—

FTOHE T ES T Tiedat “Sanatar Talleta:Vaihdaz Katselur semmalle tai oikealle yhden

rivin tai merkin kerrallaan.

Huomaa, etté kohdistin liikkuu vain silld alueella, jolla on tekstid — e siis koko kuva
ruudun alala: Yrittéessas siirtya nuolindppédimen avulla oikean reunan ohitse huomaat
kohdistimen siirtyvan seuraavan rivin alkuun. Siirtyessasi rivilta toiselle pitemmalta
riviltd lyhemmalle kohdistin siirtyy lyhyemman rivin lopun kohdalle, sen 1&hemmas
ruudun oikeata reunaa ei paase. Halutessasi paasta tekstin viimeisen merkin aa- tai
oikealle puolelle joudut kasvattamaan tekstialuetta (esimerkiksi rivinvaihto- tai véli-
lyontingppaimel 18).

Voit kuvitella kuvaruutua eréénlaiseksi ikkunaksi tai kiikariksi tiedostoon. Suuntaa-
malla "katse" eri kohtiin tiedostossa nahdaéan tekstista kulloinkin haluttu osa. Jos siis
yritét siirtda kohdistinta ndytdn reunojen ulkopuolelle, ikkuna "liukuu" vaaka- tai pysty-
tasossa vastakkai seen suuntaan kohdistimen siirtosuuntaan nahden.

Kun tekstia on pitkalti, k&ytettévissd on nopeampiakin tapoja paikasta toiseen siirtymi-
seksi. Tavallisimmat komennot ovat:

F11-ndppaimellatai Ctrl+nuoli vasemmalle siirrytdén taaksepéin sanakerrallaan ja
Fl12:llatai Ctrl+nuoli oikealle -néppémin eteenpéin sana kerrallaan.

Page Up -ndppéin ja Page Down -ndppédimet siirtdvat kohdistinta tekstissi yhden kuva-
ruudullisen kerrallaan saaden siis tekstin samalla siirtymaan saman verran kuvaruudun
suhteen.

Home-n&ppéin siirtda kohdistimen rivin alkuun ja End rivin viimeiseen merkkiin.
Painamalla ndppéi nté uudelleen kohdistin siirtyy seuraavan edellisen rivin alkuun tai
seuraavan rivin loppuun.

N&ppéinkomennolla Ctrl+Home siirrytéan tiedoston ensimmaiselle riville ja komennol-
la Ctrl+End tiedoston viimeiseen merkkiin.
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8. Virheiden korjaaminen

Kirjoitettaessa joudutaan usein korjaamaan lyonti- ja muitakin virheita. Tietokoneella
téma sujuukin helposti. Entisen tekstin pdélle kirjoittamisen liséksi kaytettévissa on
useita tapoja tarpeettoman tekstin poistamiseksi.

Tavallisimmat komennot ovat:
peruutusndppaéin (tavallisesti Enter-rivinvaihtonéppéamen yldpuolella oleva leve,

vasemmalle osoittavalla pitkél & nuolella merkitty néppéin, joka poistaa kohdistimen
vasemmalla puolella olevia merkkejd), sekéa

poistondppéin (Delete tai Del, joka poistaa kohdistimen kohdalla olevan merkin).

Toistettaessa peruutus- tai poistokomentoa kohdistin siirtyy joko edelliseen tai seuraa-
vaan merkkiin. Peruutus ndyttéa siten poistavan merkkeja kohdistimesta vasemmalle,
kohti rivin alkua ja poistongppéin kohdistimesta oikealle, kohti rivin loppua.

Ctrl+F11 poistaa kokonaan sen sanan, jonka alussa, keskella tai lopussa kohdistin on.

Pitempien tekstinosien poistamisessa hyddyllinen on koko rivin kerrallaan poistava
toiminto:

Valikkokomento Poistackoko Rivi tai Ctrl+Y poistaa koko sen rivin, jolla kohdistin on.
Tietenkin voit tehdé virheita myds entisi korjatessasi: Saatat poistaa vahingossa teks-
tig, joka olisikin pitanyt sdilyttdd. Mutta ei syyté huoleen: Apunasi on "poiston peruu-
tus" eli poistetun tekstin palautusndppéin, F4.

[ K] Poisto s e dese . salsiia s .
R o U n L p Kéyta sitd valittomasti vahin-

|

Hitd pitennalle kirjoitan, sitd useannin halvan palata muakkaamaan i -

jo aikaisennin kirjoitettua tekstid. Tahdon ehkd vaihtaa sanojen. gossa annetun p0|stokomen

lauseiden ja kappaleiden jirjestustd. mutta en halvaisi tekstia i i

yhdesta paikasta poistettbani joutua kirjoittamaan sita vudestaan non jalkeen. Poistettuasi |oh-

toiseen paikkaan. Mika neuvoksi?)

kon se palautuu ennalleen.

Tekstinkasittelyohjelnissa virheiden korjaaminen on helppoa.

baikkaan SImerkie T palautusnappatneiia CFa Tat cir i B My0s poistettuasi rivin, sanan
tai kirjaimiatai kirjoittamalla

(Sama komento loytyy myds valikosta: Poisto/Palauta poisto.)f

Fl-nippdinohjeen ensinndisestd ruudusta jai jo mieleen komento

"poista rivi", *¥ eli Ctr] ja Y-ndppdin yhtd aikaa. Silld voin vaariaki r]a| miaoikeiden
siirtad vaikka koko kappaleen toiseen paikkaan yksinkertaisesti

poistanalla sen rivit Ctrle¥-komennolla yksi kerrallaan, i

LIt 115 kohdistinen muLeen paskkaan Ja painanalla sen jalkeen péélle voit palauttaa ne ennal-

Palauta-ndppdinta kerran jokaista palautettavaaa rivia kohti.fj

g o i leen painamalla palautusko-
Huonaan, ettd rivit ilmestyvdt takaisin samassa jérJjestuksessd feiiee

kuin olin ne poistanut, viimeinen ensimndisend. mentoa I’Iltta\/an monta ker_
1 Z 3 4 [ 7 8 El 0 taa

Palautusndppéi men toimintaa vastaava valikkokomento on F10, P, P (Poisto:Palauta
poisto).
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9. Lisays- ja korvaustila

N&appain: Insert

Mit& mikrossa tapahtuu, kun kirjainndppéinté painetaan? Kyseinen merkki ilmestyy
ruudulle jakirjoituskohta eli kohdistin siirtyy merkin leveyden verran oikealle. Mutta
siirtyik® kohdistin tyhjéén tilaan vai jéiko se seuraavan merkin paélle?

Jos apurivin keskella (ruudun yldreunassa) on ndkyvissd kirjainyhdistelma "Lis", tyods-
kentelet parhaillaan "lisdystilassa": Ellei "Lis'-merkki& nay, ohjelmatoimii
"korvaustilassa' ja jokainen lisétty kirjain KORVAA sen paikalla aikaisemmin olleen.
Voit vaihtaa lisdystilasta korvaustilaan ja takaisin painamalla I nsert-ndppéinté.

(VDE.-ohjelmassa on vield kaksi muutakin toimintatilaa: "Kat" eli katselutila sek&
"SLi" eli "sananlisdys' — katso Lisd&minen.)

Lisdys-, korvaus- vai sananlisiystila? ﬁﬁﬁ VDE-ohjelma kaynnistyy

Kun kirjoitan tekstiin korjauksia ja ruudun yldreunan apurivillaf 1 1 iy 1

nikyy kirjainghdistelnd "Lis", lisitty teksti ikddn kuin tysntaa automaattisesti Ilsaystllaan,
Eiu]n loppupdata edelldén kohti ruudun oikeata laitaa.fi IO%a VOI Val,“ nqo% klr]OIt-
Kun painan "Ins"-ndppdintd (Insert). "Lis"-merkintd haviaa . e .
apuriviltd, ja huomaan lisdtun tekstin kirjoittuvankin nyt entisen taa uuttatekstlaentl%n paa]-
padlle. Tandhdn on kdtevdd silloin, kun teksti on tarkoitus P

korvata tdsmdlleen saman mittaisella vudella tekstilld varsinkin, ¥

kun "Palauta'"-ndppain tuo tarvittaessa esille myds "peittyneen", l_e KOhdlglmen kOhda”a

greisen tekstintl olevat merkit siirtyvét auto-

Kun painan Ctrl+Insert, huomaan apurivin merkinnin vaihtuvan

nuotoon "SLi" (sananlisdystila). Kun lisidn tekstii sanavilin aattisesti " T I
kohdalle, vanha teksti vdistdad eika peity alle., mutta kun m tl | alta pOIS kOhtI
kohdisti kohdalla, det kit ki th t tist 1 1
Egali;" on sanan kohdalla, uudet merkit kirjoittuvat entisten ruudun oikeata reunaajalo-
Mutta mika parasta, vaikka uusi sana on aikaisempaa pitempi. pulta seuraavalleriville.

korjaus mahtuu silti paikoilleen!?! Laytyykdhén vastaavaa
toimintatilaa mistdan muusta kirjoitusohjelnasta?Qi

s JOLKUL Kirjoittagjat tyoskentele-

vét mieluimmin korvaustilas-
sa (joka muistuttaa ehk& enemman kirjoituskoneella kirjoittamista) ensimmaéisté luon-
nosta | aatiessaan ja vaihtavat lisdystilaan tehdesséén tekstiin muutoksia. Toiset katso-
vat kdtevimmaksi tydskennell& kaiken aikaa lisdystilassa tai " SLi"-sananlisdystilassa.
Huomaat pian, miké vaihtoehto sopii parhaiten omaan tydskentel ytapaasi.

Useimmista muista tekstureista poiketen VDE osaa pal auttaa myds tekstin, jonka péélle
olet vahingossa kirjoittanut muuta tekstid. Kokeilel
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10. Etsiminen ja korvaaminen

Erés kirjoitusohjelmien yksinkertaisimmista, mutta samalla tehokkai mmista ominai-
suuksista on kyky etsié tiettyjé merkkijonoja tiedostosta ja hal uttaessa korvata ne toisil-
la. Loytaékses tietyn sanan, merkkijonon tai lauseen tekstista paina F2-ndppéinté tai

anna valikkokomento

F10, E, E (Etsint&Etsi)

KUUA-15
T S K 1] E

<]

Olen kirjoittanut pitkdn tekstin, jossa kasittelen kotimaisia
tuotteita. Huomaan kirjoittaneeni monessa kohdin "suwomalainen",
vaikka olisi varmaan ollut parempi sanoa: "kotimainen".f§

Lioytaakseni kaikki suomalainen, suomalaista. suomalaiseksi jne.
nuodot painan Etsi-ndppdintd (joko F2:ta tai Etsintd:Etsi) ja
kirjoitan "Mitd etsitddn?" —kehotteen per&én: SUOMALAI ja painan
Enter. Ohjelma pyytad etsintdehtoja, painan I-ndppdinta niin etta
ohjelna l8ytda seka pienin etta suwurin kirjaimin kirjoitetut samat
Jja painan uudestaan Enter.f

Kohdistin siirtyy ensinmiisen "suomalai'-alkvisen sanan kohdalle.f§

Uoin nyt halutessani korvata jollakin sanan muulla. Jatkaakseni
etsintdd painan joke Etsinta:Teista e/k tai Ctrl+F2.[

Sanojen etsiminen ja korvaaminen muilla ilmaisuilla sujuu vieldkin
autonaattisemmin, jos valitsen toiminnon Etsi:Korvaa tai Alt+F2.
Voin valita, mitkd kohdat korvaan ja mitd en painamalla joko K
(Kylla korvataan), E (Ei korvata) tai *-nappaintd (korvaa kaikki).J§

Ohjelma pyytda sinua kirjoit-
tamaan etsittavan merkkijo-
non (ja sen perédn mahdolli-
set etsintéehdot), minka jél-
keen kohdistin siirtyy rivindp-
péainté painettuasi 18himpaan
kohtaan, jossa kyseinen
merkkijono esiintyy. (Saatat
saada vastaukseksi myos il-
moituksen, etta mallin mu-

1 Z 3 4 [ 7 8 El 0

kaista merkkijonoa el tiedos-
tosta ldydy.)

Merkkijonon korvaamiseksi toisella ndppéilldan F10, E, K (Etsintd:Korvaa).

Ohjelma kysyy ensin etsittévéd merkkijonoa, sitten milla se korvataan. Rivingppainta
painettuasi kohdistin siirtyy sen jalkeen merkkijonon ensimmaéiseen esiintymiskohtaan
|&htopisteesta lukien. (N&et apurivilld kysymyksen "Tee?".) Toteuttaaksesi muutoksen
paina K. E-ngppdimen painaminen aiheuttaa kohdistimen siirtymisen seuraavaan
esiintymiskohtaan toteuttamatta muutosta. Painamalla"K":n asemesta "*"-ndppéinta
kaikki 10ydetyt merkkijonot korvataan kysymétté jokaista erikseen. Esc-ndppdimella
toiminnon voi keskeyttd& koska tahansa.

Etsi/korvaa-toiminnolla on useita vaihtoehtoja; kirjoitettuasi merkkijonot ohjelma pyy-
té4 sinua valitsemaan oikean kasittelytavan. Painamalla pelkéastéén Enter et anna mi-
tédn ehtoja. Voit kokeilla joitakin seuraavista:

"T" = etsi taaksepdin kohdistimen sijaintipaikasta lukien eli kohti tekstin alkua..
"I" = Isot=pienet; e oteta huomioon, onko merkkijono kirjoitettu isoillaval pienilla
kirjaimilla. Siten "huom." 16yt&& myos kirjoitusasut "HUOM.", "Huom." jne.

Halutessasi jatkaa viimeisintd etsinté- tai etsi/korvaa-toimintoa kirjoittamatta merkkijo-
noja uudelleen voit kayttda komentoa:

(F10, E, T (Etsinti Toista ek) tai Ctrl+F2.

Taté voi kayttéd useita kertoja perékkain kaikkien niiden kohtien 16ytéamiseksi, jossa
etsittdva merkkijono esiintyy.
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11. Naytto ja ikkunointi

VDE néyttéa normaalisti ruudun yl&reunassa ns. apurivin, ruudun alareunassa funktio-
eli makrondppéinten opasteet (nimet) ja niiden vélilla tdyden kuvaruudullisen eli 23
rivid tekstid. Kullakin rivilla voi olla enintddn 80 merkki&. (VDE vaihtaa automaatti-

sesti rividjo 66. sarakkeen kohdalla.)

Sarakemuotoisen tekstin asettelu helpottuu, kun k8ytdssa on ylimaéréinen apurivi, ns.

viivain:

F10, A, I (Asetusvlivain)

Apurivin ale ilmestyy "mittanauha’, jostailmenevét reunusten (marginaalien) ja sar-

kainten paikat seké kohdistimen sijaintikohta (sarake).

Viivain poistuu nakyvisté ndppéilemall& saman komennon uudestaan.

KUUA-16
v

Nyt alan padstd sisalle tekstin nuokkaamisen hienouksista. Olen
oppinut, ettd kuvarvudussa saa nikyndan osia kahdesta eri
tiedostosta yhtd aikaa, tai saman tiedoston tai sen osan saa
nikynadn toisessa ikkunassa.f

Ikkunoin nyt tdman tiedoston kahteen osaan ja muotoilen alemmassa
ikkunassa tekstin tasapalstaiseksi kduyttden apuna viivainta ja sen
avulla laadittuja vusia reunusasetuksia (marginaaleja).  Ylemmdssd
ikkunassa nakyyva alkuperdinen teksti sdilyy ennallaan:[@

Nyt alan paastd sisalle tekstin muokkaamisen hienouksista.
Olen oppinut, ettd kuvaruudussa saa nikynddn osia kahdesta
eri tiedostosta yhtd aikaa, tai saman tiedoston tai sen osan
saa nakynddn toisessa ikkunassa .

Ikkunoin nyt téman tiedoston kahteen osaan ja nuotoilen alemf
massa ikkunassa tekstin tasapalstaiseksi  kdytt@en apuna
viivainta ja sen awulla laadittuja vusia reunusasetuksia
(marginaaleja). Ylemmdssd ikkunassa nakyyvd alkuperdinen
fleksti sailyy ennallaan:@

1 2 3 4 £ 6 7 g 9

F10, N, 1 (Naytto:ikkunointi 1 tiedosto) tai
F10, N, 2 (Nayttd:ikkunointi 2 tiedostoa).

0

Ajattele kuvaruutua
"ikkunand" tekstiisi, niin voit
kuvitellajakavasi sen kah-
deksi ruuduksi, joista kum-
mastakin ndkyy tekstin eri
kohta. Téma on tehokas véli-
ne tiedostojen vertailuun,
korjailuun ja muihin tarkoi-
tuksiin.

Ruutu voidaan jakaa kahdeksi
tyodikkunaksi eri tavoin:

Ensin mainittu sallii saman tiedoston kahden eri osan tutkimisen ja kasittelyn yhté ai-
kaa; jakimmainen ndyttda ikkunan ruuduissa kaksi eri tiedostoa. Kummassakin tapauk-
sessa jaettuasi kuvaruudun kahdeksi ikkunaksi komennolla:

F10, N, V (Néaytto:Vaihda ikkunaa)

voi vaihtaa kohdistimen ikkunasta toiseen. ("Vaekohdistin" jé4 kuitenkin toiseen ik-
kunaan merkiksi siitd, mihin kohtaan kohdistin tulee sijoittumaan siihen pal attaessa.)
Kuten monet muutkin V DE-komennot, ikkunointikomennot toimivat painokytkimen
tavoin: Palauttaaksesi yhden ikkunan kahden sijasta kéytét uudelleen samaa komentoa,

jollaruutu jaettiin.

62



12. Tekstin asettelu

VDE muotoilee automaattisesti tekstitiedoston ohjelman perusasetusten méérittamaksi
ns. standardiasiakirjaksi sitd mukaa kun kirjoitat. Myds aikaisemmin tallennettujen
tekstitiedostojen asettelua voi muuttaa monin eri tavoin. Perusasia on tietenkin tekstin
pysyttdmien haluttujen reunusten valissi. Vasen ja oikea reunus asetetaan komennoilla:

F10, A, V (Asetus:Vasen reunus) tai
F10, A, O (Asetus:Qikea reunus).

Tekstin asettelua hel pottaa se,

Huomasin juuri, etta ohjelmassa on valmiina kaksi erilaista

reunusnaarittelyd. Uasemman reunan voi asettaa helponmminkin kuin 3 A o i
néppailendlld ohjeen nmukaisesti "Asetus:vasen reunus” ja halutun etta ruudullanakyvatekstl on
sarakkeen: Ctrl+F5 ja Ctrl+F6-nappéinille on ohjelmoitu valmiiksi Al o Fr

Eaksi kauttokelpoista reunusndaritusts.f tasavélista konekirjoitusteks-
Ellen halua asettaa vasenta reunusta vasta tulestaessani tekstid tla jotatulostlmlen Courler-
raperille (Tulostusvalinnat-kohdassa), voin nuotoilla asiakirjan L .. ..

" jo sitd kirjoittaessani asettamalla reunusasetukset sopiviksi.@ tal p| Ca_klrjasmllla mahtuu
Tandn tekstin olen kirjoittanut painettuani Ctrl+F6, jollein vasen = = = H
reunus asettui 10. sarakkeeseen ja oikea reuna vastaauasti 75:een. tdsmélleen yht& monta kuin
Tekstirivit ovat samanpituisia kwin ylld, mutta rivi vaihtuu vasta . .
kohdistinen saavuttaessa 76. sarakkeen.f] tietokoneen ruutuun €i 80

Tassé kappaleessa kokeilin ns. rivin ulosvetoa siirtumilld kappaleen F _
ErSiandiSen Sanan ensiuaisien nerkl i da paingnal 1 e alkcen kappalettariville. VDE
kuudesti korjausndppdintda. Teksti rivittyi auvtomaattisesti. . :

ohjelman perusasetuksissa se

Muotoillakseni mybts esimmdisen kappaleen wusien reunusasetusten mukaan J . p
siirrén kohdistimen siihen ja painan Ctr1+B.§ vai htaa r|V|a66_ Sarakkeen

1 2 3 4 £ 6 7 g 9 0 H H 1A

kohdalla, jolloin teksti& tulos-

tettaessa voidaan paperin
vasempaan reunaan lisdtéd esim. 8 tai 10 merkin levyinen tyhja reunus eli marginaali.

Tyypilliset reunusasetukset voivat olla 1 ja 66 courier- ja pica- kirjasimille (80 merkki&a
rivilld) tai 1 ja 78 elited (96 merkkiarivilld) varten. Voit vaihtaa niita tarpeen mukaan
seké kayttéd eri levyisia reunuksia jopa saman asiakirjan sisélla

Vasemman reunuksen asetuskomentoa kaytetéan tavallisesti tekstin osien sisentami-
seen. Sen todellisen marginaalin méérittelemiseksi, joka paperin vasempaan reunaan
toivotaan jadvan tekstid kirjoittimella tul ostettaessa, kaytetdén reunuksen asetuskomen-
toja, jotka on selostettu luvussa Tul ostaminen.

Sen jalkeen kun reunukset on méaritelty, alkaa automaattinen rivinvaihto toimia. Kir-
joittaessasi oikean reunuksen ohi sana siirtyy automaattisesti seuraavalleriville, ja
yrittéessdsi kirjoittaa vasemman reunuksen vasemmalle puolelle kohdistin siirtyy reu-
nukseen. Mikali joudut tilapéisesti kirjoittamaan reunusten ulkopuolelle, muuta niita
tai poista ne kokonaan komennolla:

F10, A, R (Asetus:Reun.pois)

Automaattinen rivinvaihto muotoilee siis tekstin oikein jo kirjoittaessasi. Mutta huo-
maa, etté palatessasi takaisin tekemaan lisdyksid tai poistoja, rivit saattavat jaédé liian
lyhyiksi tai pitkiksi eli kappaleen automaattinen muotoilu toimii joskus puutteel lisesti.
Korjaaminen on yksinkertai sta:
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F10, K, R (KappaleRivitd) tai Ctrl+B

Tama saa aikaan koko kappaleen rivittymisen uudelleen. Voit kayttaa tdtéa komentoa
myds muutettuasi reunuksiatai rivivalia muotoillaksesi kappaleen uudelleen. Ensim-
méinen rivi voi olla sisennetty tai ulosvedetty, uudelleen muotoilu ei vaikuta siihen.
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13. Tekstin muotoilu

VDE hoitaa koko muotoiluprosessin téysin automaattisesti, kun apurivillé on ndkyvissi
kirjaimet "AM" (Automaattinen muotoilu). Ellel se ole kéytdssa vakiona, toiminto ote-
taan k&ytt6on komennolla

F10, K, A (Kappal e:Autom.muotoilu)

Vaihtaessas reunusasetuksia késiteltavana oleva kappale muotoillaan valittdmasti uu-
sien asetusten mukaiseksi.

Ohjelma pyrkii siis muotoilemaan tekstin uudelleen aina viimeks asetettujen reunusten
jarivivdlin mukaan. Se saattaa siis muuttaa my6s aikaisemmin laaditun tekstin aiottua
asettelua. (Jos néin kdy vahingossa, voit tietenkin vaihtaa asetukset entiselleen ja pa-
lauttaa alkuperéisen asettelun ennen tydn jatkamista)

VDE:n kyky muotoilla minka

Nyt olen asettanut reunukset sarakkeisiin 10 ja 70 sekd nad] 1 iri I -
ritellyt tekstin tasapalstaiseksi néppdilendlla UﬂlikkuE tal']angwakl rJan tekgl uu
komennon Kappale:Palstaan. Oikea reunus pysyy automaattil
- sesti suorana koko ajan, kun kirjoitan uutta tekstia.§ delleen perustuu kekselida
Jotta rivit eivdt muodostuisi liian harvoiksi, sijoitan pith seen 0|Va”ukm Kun au-
kiin sanoihin  tarvittaessa RIVITYSVIHJEEN  n@ppdilemalld . .. .
Shift+F8 sopivissa tavutuskohdissa. HNdin annan ohjelmalle
" 1ullvan vaihtaa riviad nyds keskeltd sanaa.f] tom%ttlnen rvinva hto on
Tamin kappaleen aion SISENTAH. UDE-ohjelmassa siff t0|m|nnassa, rvin Ioppuun
sentiminen tapahtuus  uksinkertaisesti komennolla e . cpey e s
Sisennd (Shift+F4). Sisennetyn kappaleen vasen 9] oltetaan Va|||y0nt| ennen
reunus siirtyy seuraavaan sarkauskohtaan., ja mikali
oikean renan tasaus sekd automaattinen muotoilu on i 1 i
! Kautossa. myos oikea rews S5iluy tosattona 8 rivinvaihtokoodia sen mer-
Tand on sisennetty kappale, jonka ensimmdinen rivi on ULOS] kaSI, ata rivinval htO on eh'
VEDETTY nmuita pitemmaksi. VUDE sdilyttda silti kap . . .
paflleen nolemmat reunat tasattuina.§ do|||nen Jav0|daan td(s“a
1 2 3 4 £ 6 7 g 9 0

uudelleen muotoiltaessa jattéa
pois.

Kun itse péétét kappaleen Enter-ndppaimell4, et tietenk&an lisda valindppainté pisteen
jalkeen, ja ndin ohjelma osaa tulkita komennon ehdottomaksi rivinvaihdoksi.
(Kappaleen lopetusmerkkina ruudulla nékyy pieni vasemmalle osoittava nuoli.)

Voit siis muuttaa ehdottoman rivinvaihdon ehdolliseksi ja péinvastoin yksinkertai sesti
lisédmallatai poistamalla vélilyonnin rivin loppuun tai lopusta.

Huomaa: Enter-néppéinta ei pida kayttda korvaustilassa tiedostossa eteenpéin siirtymi-
seen! Setoki toimii néinkin, mutta tekee samalla kaikki ehdolliset rivinvaihdot ehdot-
tomiksi estéen kappal eiden uudelleen muotoilemisen.

Halutessas siirtya tekstissé eteenpéin siten, etté kohdistin pysyy koko gjan rivin lopus-
sa, voit tehdé sen pitdmall& pohjassa End-néppéainta.
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14. Alue- eli lohkotoiminnot

Tekstid korjailtaessa on usein tarpeen poistaatai siirtéa kokonainen "lohko™ tekstia
kerralla. VDE-ohjelmassa onkin joukko komentoja, joilla homma hoituu hel posti.
Ensiksi on tietenkin méériteltéva kasiteltava lohko merkitsemalla sen alku- ja loppu-
kohdat. Tama tehdéén (kummassa tahansa jarjestyksessd) komentoparilla:

F10, L, A (Lohkot:merkitse Alku) ja
F10, L, U (Lohkot:merkitse loppU)

Kuvp-19 ALtF . .
Kun ensimmainen merkki on
Kun kasiteltdvand on paljon tekstid, muutamaa sanaa tai lausetta

suurenpien kokonaisuuksien siirtely paikasta toiseen saman sijoitettu kohdalleen, tekstiin

tiedoston sisdlla tai tiedostosta toiseen sujuu vaivattomasti ns.

lohkotoinintoja kayttandl1a. Lohkon merkitseniseen ja kasittelyun : wpn

kohdistwat thinenpiteet vai kiunnistas valikosta, mytts viels ilmestyy aaltosulku "{ }".
analla kumpaa

tahansa Shift-vaihto kohdistinta Kun seka alku etta |Oppu on

nunlmalmamm Joko n_alusta It . . ey
tledustuksl "Lohko-1", joka on avattu alempaan ikkunaan: merkltty! wltowlku]en Vall'
nen tekstin osa ndkyy poikke-

avan varisena.

LOHKO-1

D :\KTRJANLOHKO-1 5/21/95 6:17p

387k

Seuraavassa oleva tekstilohko tallennettiin nimelld "LOHKO-1" ja

tand tiedosto avattiin tIedostot:Rvaa tknn;gnnlla toiseen Kaikkein vaivattomimmin
ppaintd pohjassa ja siirtdmalla knhdl;:gr])ﬁ:atahansa hal Utun tekStIalueensaa

.]gkn lnhkgn alusta lum)uug tai lngusta alléuun.} merkltkaI Dltama”alompaa
kumpaa Shift-vaihtongppéinta

pohjassa ja siirtémall8 nuolingppéimin kohdistinta merkittévan alueen alusta loppuun

tai lopusta alkuun.
Taman jakeen voit akaa késitella lohkoksi merkittya tekstia useilla eri komennoilla.

Tavallisimmat toiminnot ovat lohkon kopiointi, siirtéminen sek& poistaminen. Kopi-
ointi tai siirtdminen k&ynnistetd&n komennolla:

F10, L, O (Lohkot:Ota)

Kopiointi tapahtuu siirtdmalla kohdistin paikkaan, johon lohkon halutaan kopioituvan
jaantamalla sen jélkeen komento:

F10, L, L (Lohkot:Liit&)

Kopio lohkoksi merkitysta tekstinosasta ilmestyy kohdistimen sijaintipaikkaan.
Merkityn lohkon poistaminen tapahtuu komennolla:

F10, L, P (Lohkot:Poistalohko) tai

F10, P, L (Poisto:Lohko)

Tekstilohkon voi myds tallentaa omaksi tiedostokseen komennollaF10, L, T
(Lohkot:Tallenna) ja antamalla tallenteelle nimen.
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15. Oikeinkirjoituksen tarkistus

VDE-ohjelman yhteydessd on mahdollista kéyttd& kahta eri tyyppisté oikolukuohjel maa:
IBM Sanatar ja VDESPELL. Tamén kirjan mukana toimitettavalla levykkeel|& on mu-
kana demo- eli esittelyversio Sanatar-ohjelmasta.

Sanatar on kaikista suomen kielté osaavista tarkistimista enk& nopein ja kétevin kau-
pallinen ohjelma. Joka tapauksessa se on kooltaan pienin — se tarvitsee sanakirjoineen
vain 204 kilotavua levytilaa. Kirjoitusvirheiden etsiminen kéynnistyy painamalla F6-
ndppéinta (joka on merkitty ruudun alareunassa tunnuksella " Sanatar").

PIKATESTI : 1.0 (Artikkeli [FERGE-IENIET toukekuussa 1995:)

Tekstureihin sis3ltyvien vikeinkirjoitusohjelnien laatu vaihtelee
tuyydyttivists kelvottonaan. [[ORIITRiTEaL0 (UG -ohjelnan holndt homonyymi—
ehdotukset huvittavat aluksi, kunnes kiireinen lopulta luopuu koko tarkistimen

Kéytosta. 2.8a:n ST30Lchjelnan yhdyssanoja ynndrténdtin on

lahes kayttikelvoton)

Erillisohjelmilla IS RLEAIGAGITNERRILRSa)
tarkistinella korjaullRERRTI F3 = Tallenna ja poistu
PR LGIITM I REMRENELS F4 = Poistu tallentamatta
LELGUIEREEICIANER LN F5 tiedoston alku F6 tiedoston loppu

irkku—
ohje Inan
a1ta

ainen: Se

LSCEIRUOHEELRITENE TAB seuraava virhe F10 Vdriasetukset
uoh,jeIman

FECTEFCOWRO LTI Liikkuninen ruudulla = NUOLINAPPAIMET
PEPULITI IS AT TEN Liikkuninen tiedostossa = PGUP ja PGDN
(LRIARLLRER TN Fditointi = DEL, BS, INS
P P LIRSy Paluu tekstiin: paina nappdint3
entiset tarkistinet
Tekstin tarkistus toimii hyvin kaikilla kolmella ohjelmalla.
tavutusohjelma ainoastaan StlUordperfect infl &Lt ilAn iP
Joutuu yhé tyytymdan "uksi-nole"-, "EEIITFM- ja "valtio-{I[AT
rivityksiin.
vastaa sekd nopeudeltaan ettd tarkkuudeltaan vanhaa Morfo-ohjelmaa.
Perusversio riittdnee sellaisenaan useinnille kayttdjille.
SANASTON LAAJUUTTA testattiin tarkistamalla nuun nuassa Suomen 5080
yleisinnan sukunimen luettelo. hyviksyi vain 52 nined sadasta,

| 2.0:n ja 6.8:n
nukaisesti, ja

utta HorfoTavu-
kaytts s
tuyppisiin

Tarkistusohjelma ndyttéé
virheellisesti kirjoitetut sek&
muut ohjelmalle tuntematto-
mat sanat muusta tekstista
poikkeavalla vérilla. Sanatar
e esité korjausehdotuksia,
vaan Kirjoittajan pitéé itse
pééttdd, haluaako hdn muuttaa
ohjelman virheellisiksi kat-
somia kohtia.

Muutoksia voi tehdé seké
ohjelman merkitsemiin, tunnistamattomiin sanoihin ettd myds kohtiin, joissa Sanatar el
ole todennut mitd&n huomautettavaa. Virheen tultua korjatuksi kyseisen sanan merkki-
véari katoaa, ja vastaavasti muutettaessa oikeassa muodossa ollut sana virheelliseksi se
saa vélittdomasti uuden varin.

Tarkistusohjelman kayttdohjeet saadaan esille F10-ndppdimella ja tausta- ja merkkivé
rien asetusvalikko F10-ndppéaimell&. Korjattu teksti tallennetaan F3-ndppéamell&. Oi-
kolukuohjelmasta voi poistua myos korjauksia tallentamatta painamalla F4-n&ppéinta.

Sanatar e koske graafisiin merkkeihin eika kirjoittimen ohjauskoodeihin, vaan séilyttéé
kappal eiden muotoilun silloinkin, kun rivin pituus korjattaessa muuttuu. Tekstin oi-
kean reunan tasaus on siksi syyta tarkistaa VVDE-ohjelman "rivitd'-komennolla tarkis-
tusohjelmasta poistumisen jalkeen (esimerkiksi selaamallateksti alusta loppuun pité
mall& Ctrl+B-nppéinyhdi stel méé painettuna).

Huomautus: Demo- dli esittelyversiolla tehtyjé korjauksia el tallenneta tiedostoon, vaan
teksti jé4 ennalleen: Loydetyt ja korjatutkin virheet palautuvat alkuperéiseen muotoon-
sa. F3-ndppéin toimii siis samallatavoin kuin F4-ndppéin.
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16. Tulostusvalinnat ja -tyylit

On olemassa joukko kirjoittimen ohjauskoodeja, jotka voit sijoittaa tiedostoosi tekstin
joukkoon erilaisten korostusten aikaansaamiseksi. Erityisen hy6dyllinen on komento:

F10, T, U (Tulostus:Uusi sivu).
Se saa kirjoittimen aloittamaan uuden sivun haluamassasi kohdassa.

Tarkkaile sivu- jarivinumeroiden vaihtumista apurivill& Niista voit todeta, milloin
tulostuksessa siirrytddn seuraavan sivun ensimmaiselle riville — et tarvitse valttématta
edes esikatsel utoimintoa

Muut tyylivalinnat vaikuttavat tekstin ulkoasuun kirjoittimella. On mahdollista mm.
kayttas erilaisia kirjasimia (fontteja) seké alleviivata, kursivoida seké lihavoida tekstia.

Tyylivalinnoista kaksi toimii vanhimmillakin kirjoittimella, SIMPLE mukaan lukien:
tYyli:Alleviivaus seka Ctrl+P,X eli yliviivaus.

Néita tyylikomentoja kytetéén aina pareittain seka korostetun tekstin alun etté lopun
merkitsemiseksi; esimerkiksi:

Kirjoitat: "Téllalailla saadaan F10,Y ,AalleviivattuaF10,Y A tekstia."

Tai: "Tallalallasaadaan Ctrl+P,SalleviivattuaCtrl+P,S tekstia."

Né&et kuvaruudulla seuraavaa: "Téll& lailla saadaan SalleviivattuaS tekstid.”
Kirjoittimella teksti tulostuu néin: " Télla lailla saadaan aleviivattua tekstia.”

RO 2 kR annkuun-21 5/21/95 7:131:31 Tyylikomennot nakyvat kuva
K s B LECT IS Vs 403k ruudussa korostettuna kirjai-

l0tsikko eri tekstituypillay
i o mygn
Tasta alkaa tavallinen "konekirjoitusteksti". jota mahtuu siis mena ("S', "X" jne.). Samalla

Jjoko 80 tai 96 merkkia kullekin riville riippuen siitd, kayttadko

kirjoitin 12 pisteen Courier vain 10 pisteen Pica-kirjasinta.f ta\/oln muutkln koroﬂukﬁ

Jokaista tekstityuppia veidaan [{lihavoida], [kursiveidal]l tai

Balleviivatal seka fyliviivatall. Tehosteiden merkkina ruudulla nakyy 1 i Nti TR
kyseisen tyylin tunnuskirjain kaanteisvarisend.f kUtm IlhaVOI ntl! kurglv' Ja
Koska konekir joituskirjasinta kiyttivi tekstinkisittelyohjelna ei yIa— seké alaindeksit seka
koskaan ole "WYSIWYG", tyylien pa&ttyninen saattaa helposti jaad3 ... . .
huomaanatta. T&lldin esimerkiksi kerran aloitettu Salleviivaus y||v||vaus ovat mahdollisia

tuottaisi alleviivattua tekstid tiedoston loppuun asti.

7 . . L
Gmekss WD ohselaassn, o e o “oartonten” fyy honentogen useimmillanykyaikaisilla
tarkistamiseen: iedot-ndppainf]. Esimerkiksi tdssd mallissa on s et .

(tahallaan) unohdettu lopettaa viimeinen alleviivauskomento; k| rjOIttI ml”a.
Tiedot-ndppdin ndyttdad "tarkistus'-sarakkeessa S-merkin. Siitd
tietdd, ettd jossakin kohdassa on pariton alleviivausmerkki!@

1 Z 3 4 [ 7 8 El 0
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17. Esikatselu

Ensimmaéinen asia, mité tekstitiedostojen tul ostamisesta tulee tietd& on se, miten voi-
daan vélttya turhien paperikopioiden tekemiseltéd. Tietokoneethan on tarkoitettu vahen-
témaan toimistoissa liikkuvan paperin maéréé séilyttamall & tiedot el ektronisessa muo-
dossa. (Ké&ytéanntssa ne ovat kyllé péin vastoin lisdnneet paperin kulutustal)

VDE rgjoittaa tarpeettomien koevedosten tulostamisen vahimpéin mahdolliseen. Pystyt
liilkkumaan tiedostoissa ja tekeméén kaikki tarvittavat korjaukset paljon nopeammin
kirjoitusohjelman avulla kuin korjaamalla ensin paperikopiota kynéll& ja toteuttamalla
sitten korjaukset tietokoneen ndppémill&a

VDE-ohjelma sisdltda yksinkertai sen tavan tekstin rivityksen ja sivutuksen tarkistami-
seksi ennen paperille tul ostusta:

F10, T, E (Tulostus.esiKatselu)

1 Pglp/Dn  “Home/End Esc
Otsikko eri tekstituypillad

Tasta alkaa tavallinen "konekir joitusteksti", jota mahtuu siis
Joko 80 tai 96 merkkid kullekin riville riippuen siitd, kdyttddkd
kirjoitin 12 pisteen Courier vain 10 pisteen Pica-kirjasinta.
Jokaista tekstityyppia voidaan lihavoida, kursivoida tai
alleviivata sekd yliviivata. Tehosteiden merkkind ruudulla ndkyy
kyseisen tyylin tunnuskirjain kaanteisvarisend.

Koska konekirjoituskirjasinta kayttdavad tekstinkdsittelyohjelna ei
koskaan ole "UWYSIWYG". tyylien paattyminen saattaa helposti jdada
huonaanatta. Tdlldin esimerkiksi kerran aloitettu alleviivaus
tuottaisi alleviivattua tekstiad tiedoston loppuun asti.

Onneksi VUDE-ohjelmassa on keino "parittomien" tyylikomentogjen
tarkistamiseen: Tiedot-ndppdin. Esimerkiksi tdssd mallissa on
(tahallaan) unohdettu lopettaa viimeinen alleviivauskonento:
Tiedot-ndppdin ndyttda "tarkistus"-sarakkeessa 3-merkin. 3iita
tietdd, ettd jossakin kohdassa on pariton alleviivausmerkki?

Tdssa kohtaa alkaa tulostettaessa vusi sivu: Sen merkkind on
kddnteinen L-kirjain., joka saatiin aikaan ndppdilemdlld valikko-
3 4 [ 7 [i] E] 1]

1 2

Esikatselussa voit selailla koko tiedoston 18pi ja tutkia, miten se tulee sijoittumaan
paperille. Kirjoittimen ohjauskoodit on piilotettu, jotta varsinaisen tekstin todellinen
sijoittelu paperille kévisi ilmi.

Sivunvaihdot nékyvét katkoviivoina

Esikatsel utilasta palataan tekstin kasittelyyn Esc-nédppaimelld. Tekstiin palataan siihen
kohtaan, joka esikatselussa oli viimeksi esilla
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18. Tiedostojen kasittely ja tiedostotyypit

VDE-kirjoitusohjelmalla on mahdollista kasitell& jopa kahdeksaa eri tiedostoa yhta
aikaa. T8ma helpottaa mm. tyon eri versioiden vertailemista, yhdenmukaisten muutos-
ten tekemisté useampiin eri tiedostoihin, tekstin siirtdmisen tiedostosta toiseen jne.

Tyoskennellessési VDE-ohjelmalla lisétiedostoja (enintédn 8 kappal etta) voidaan avata
komennolla:

F10, I, A (Tiedostot:Avaa)

Kirjoita "Lisatiedosto/tiedostot:" -riville haluamasi tiedoston nimi tai. Ellet muista
Sitd, paina Enter-ndppéinté saadakses esille luettelon, josta voit valita oikean tiedos-

vét vain kaikki A-kirjaimella alkavat tiedostonimet.)

Valittuasi ainakin yhden lisétiedoston apurivin vasempaan reunaan ilmestyy nékyviin
"+"-merkki muistuttamaan siitd, etté késiteltdvana on yhté aikaa useampia tiedostoja.
Voit gjatella niiden olevan ik&an kuin jonossa odottamassa késittelyvuoroaan; eri tie-
doston vaihtamiseksi ruudulle (tai k&ytossa olevaan ikkunaan) kdyta komentoa:

F10, I, S (Tiedostot:Seuraava) tai F10, I, E (Tiedostot:Edellinen).
vaihtaaksesi jarjestyksessi seuraavan tai edellisen tiedoston ty6tilaan.

Kun avattuna on yhté aikaa useampia tiedostoja, saat kaikkien niiden nimet nékyviin
yhté aikaa komennolla

F10, M, T (Muut:ndyta Tiedot tai F3-ndppéimella (Tiedot).

Tiedostot voivat olla tallennettuina levylle myds muussa muodossa kuin VDE-ohjelman
vakiotilassa eli "/D"-dokumentteina. Tiedoston nimen perassa nékyva kauttaviivaa
seuraava kirjain ilmoittaa tiedoston tyypin.

Késitellessis useampiatiedostoja yhté aikaa voit jakaa ruudun kahdeksi erilliseksi
ikkunaksi, vertaillaikkunoissa olevia tiedostoja keskenddn seka kohdistaa etsi- ja kor-
vaa -toiminnot useampiin tiedostoihin kerralla. Kayttssi on myos kateva tiedostol uet-
telo, joka ndyttda kaikki levylle tallennetut tiedostot aakkosjrjestyksessa ja josta tar-
peelliset voidaan valita.
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19. Tiedostonhallinta

Aloittelevan tietokoneen kayttdén on syytd oppiatdmé& Uusi tiedosto, esimerkiksi
kirjoitusohjelmalla aikaansaatu asiakirja tietokoneen keskusmuistissa ei ole turvassa,
ennen kuin se on tallennettu levylle — joko kiintolevylle tai levykkeelle.

Jotta tiedoston tallentaminen olisi mahdollista, silld on oltava oma, yksildllinen nimi.
Tiedoston nimen avulla sing, tietokoneesi kayttdjarjestelmé ja V DE-ohjelma pystyvét
my6hemmin |0ytémaan juuri tarkoitetun tekstin.

VDE-ohjelmalla voidaan kirjoittaa tekstia myds siten, etté apurivilla ndytén vasemmas-
sa ylakulmassa ndkyy sana "nimetdn”. Tall6in tiedetddn varmasti, etté ainoatakaan
kuvaruudulla nékyvéd merkkid ei ole vielatallennettu levylle: Esimerkiksi sdhkokat-
koksen tai muun laitehéirion yll&ttéessa siihenastinen aikaansaannoksesi hévida hetkes-
S8 olemattomiin.

VDE-ohjelma voidaan réété 6ida tallentamaan eli sédstdmaén tekstia automaatti sesti
levylle m&&régjoin. Mutta automaattitallennuskaan ei voi toimia, ennen kuin tekstille
on annettu nimi.

On hyva totuttautua siihen, ettd aina muutaman minuutin vélein tyon tulokset tallenne-
taan levylle joko painamalla F7-ndppéinta (Talleta) tai komennolla F10, I, T
(tledostot:Tallenna).

Mikali tiedostolle e viela ollut annettu nimed, VDE kehottaa: "Anna uusi nimi:". Ri-
ville kirjoitetaan enintédén 12 merkin mittainen nimi, jossa ei saa olla mukana valilyon-
tej&, vinoviivoja (/), kenoviivoja (\), plus-merkkié (+) eika mielell&&n myoskédn
"skandgja’ (A, A, 0), koska vanhimmat kayttojarjestelmaversiot eivét osaa askkostaa
niitd oikein. — Muista painaa lopuksi Enter-ndppéintal

nineton tledostot LAl o+ A
KyuR-24 Mikaéli tiedoston nimen halu-

g

F Tiedostonimien tarkentinia kannattaa kdytt3a hyddyksitttQ taan ssaltavan enernman kuin
UDE-ohjelna kéyttaa tarkenninta tiedoston tyypin tunnistamiseen, 3 f
mikali tarkennin on jokin naista: ASC, ASH. BAT, BAK, TXT. WP4 tai 8 merkkla, yhdeksas merkki
UP5. Ohjelna ei suostu kisittelenddn lainkaan tiedostodja. joiden . . "

a tarkentimena on COW. EXE. UDC. UDI. UDF. UDG tai VDP.@ on anhna l il ste ( . ’ Plsteen Jaj-
Kun tiedostot ovat UDE:n "dokumenttimuodossa" (/D), tarkenninta 1rioi y
kannattaa kdyttad vaikkapa seuraavasti:f§ kw‘ On Iupa kl rj OI ttaa yks'
- Ensinndinen merkki kuvaamaan tiedoston tyypida, esimerkiksi H H DT
K = Kirjeet, B = Huistiot, P = Péytakirjat, R = Raportit jne. kaksi tai kolme merkkia rip-
- Toinen merkki ilmoittaa wuosiluvun (vain wiimeinen numero) . .

- Kolnas merkki ilmoittaa tallennuskuukauden (tanmi-syyskuu pumattasuta onko ennen

- numeroin 1 - 9. lokakwu = A, marraskuu = B ja joulukuu = C).J
Wain JérJeste Ina1 lisesti toinien uoidaan okerinerkci3 kauttss pistetta kahdeksan merkkia
tiedostoluetteloissa tehokkaasti: Esimerkiksi valintapeite P -

"L \UDEA* .K51" ndyttda luettelon 1995 tammikuussa laadituista val Vahen’]man.

kirjeistd, ja "=.P?C" kaikki joulukuussa laaditut pdytakirjat
(nind vuonna tahansa).§

n 2 3 1 5 7 5 9 8 Pisteen jalkeen kirjoitettavia

1-3 merkki& nimitetaén tieto-
konekielella tiedostonimen tarkentimeksi. Tarkennin voi olla avuksi mm. tiedostojen
jarjestdmisessa ja | gjittel emisessa.
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20. Nauhoita oma makro

Makro tarkoittaa yksinkertaisimmillaan ennalta tallennettujen komentojen tai kirjain-
merkkien tai molempien automaattista toistamista.

Tekstinkésittel yohjel missa makrot ovat erés tehokkai mmista tyokal uista toistuvien teh-
tévien suorittamiseksi nopesasti ja helposti. (Unohda ne toistaiseksi, mikéali et viela
katso sellaisiatarvitsevasti.)

Jokainen VDE:n kayttgja voi hyotyé makroista k8ytannéssd. Jos vaikkapa laadit usein
kirjeité&, joissa on alekirjoituksesi, voit nauhoittaa ja tallentaa nimensel vennyksesi
makrondppéimelle.

Kokeile siis makron nauhoittamistal Né&ppéile
F10, M, M (Muut:nauhoita Makro) tai Esc, *.

Apurivin oikeaan reunaan ilmestyy lainausmerkki (**) merkiksi siitd, etta kaikki néppéi-
lemési komennot ja kirjaimet "nauhoitetaan” eli tallennetaan muistiin.

Kirjoitanyt nimesi (sek& osoitteesi, jos niin haluat) ja paina Enter-ndppéinté.
Lopuksi painat Esc ja™ (lainausmerkki) lopettaaksesi nauhoittamisen.

VDE kysyy: "Kéaytatkd nyt, vai Saéstéatkd nappaimelle?”
jasinavastaat:
"S" (jos haluat sééstda ndppéilysarjan mythempéi tarvetta varten)

VDE kysyy: "Kysymattd, Toistamatta, Seké-ettd?" ja sind vastaat: "S"

VDE kysyy: "Mille ndppéimelle sdéstetdan?" ja sind vastaat painamalla
F5 (esimerkiksi).

VDE kysyy: "Esc-ndppéin:" jasindvastaat painamalla Enter
(emme tarvitse tété lisdominai suutta nyt)

VDE kysyy: "Opaste:" ja sind vastaat kirjoittamalla
"OMANIMI" (mikali haluat néppémen merkityksen nékyvan ruudulla).

Né&in olet laatinut makron ja " nauhoittanut” sen funktiongppémelle. Huomaat ndyton
alimmalle riville numeron 5 jalkeen ilmestyneen tekstin "OMANIMI", niin ettéd on
helppo muistaa, mité kyseinen néppéin tekee.

Nyt joka kerran kun painat F5-néppéintd, VDE lisda nimesi juuri siihen kohtaan teks-
ti, jossa kohdistin parhaillaan on.

Naéill& ohjeilla nauhoitettu makro voidaan tallentaa vastaista tarvetta varten esimerkiksi
"OMAT.VDF"-nimiseks tiedostoksi komennolla Ctrl+F7,S tai F10, M, E, S, kirjoit-

tamalla nimekss OMAT.VDF ja painamallarivindppéintéd. Tarvittaessa samaa makroa
uudestaan ndppéill&én joko Ctrl+F7,L tai F10, M, E, L janimi OMAT.VDF.
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Ohjelman raatalointi

Tahan saakka téssé oppaassa on ol etettu, ettd V DE-ohjel maa kéytetdén tésmélleen sel-
laisena kuin se kirjan mukana toimitetulta levykkeeltd ohjeen mukaisesti asennettuna
on kaytettavissa.

VDE-ohjelman mukana on kuitenkin véline, jolla voit muokata teksturisi juuri sellai-
seksi kuin itse haluat ja tallentaa muutokset pysyvasti VDE.EXE-ohjelmakoodiin.
Taman apuohjelman nimi on VINST.COM.

VINST-ohjelmalla voit vaikkapa muuntaa V DE-teksturin jonkin muun kirjoitusohjel-
uusiaominaisuuksia. R&étaldinti ei edellyté ohjelmointitaitoja. VINST-yll&pito-
ohjelmalla halutut asetukset vain valitaan suomenkielisista valikoista — yhta yksinker-
taisesti ja helposti kuin itse VDE-teksturissa.

VINST-asennus- ja r&étél 6intiohjelmalla voit muokata VDE- ohjelmaasi mm. seuraa-
vasti:-

- Asentaa sen toimimaan standardista poikkeavissa tietokoneissa
- Mé&&ritelld ndyton vérit seka ruudulla ndkyvien rivien médrén

- Valitaja muokata kirjoittimesi tulostusohjainta (laiteajuria)

- M&éritell& ohjelman perustoiminnot mieltymystesi mukaisiksi

- Automati soida ohjelman toimintaa makrojen avulla.

Mikali tietokoneesi e ole "IBM-yhteensopiva' tai se on valmistettu varhain 80-luvulla,
saatat kenties joutua tekemdaan teksturiisi muutoksia saadaksesi sen toimimaan parhaal -
lamahdollisellatavalla

Haluat varmaan valita oikean tulostusohjaimen kirjoitintasi varten. Aloitettuasi tyos-
kentelyn VDE-ohjelmalla haluat kenties my6s muuttaa joitakin sen [ukuisista perusva-
linnoista ja -asetuksista mieleisiksesi.

Kaikki VINST-asennusohjelmalla V DE-ohjelmaan tekemési muutokset tapahtuvat vain
mikrosi sdhkoisessa (tyd-)muistissa. Voit ainavalita"Q":n eli "Poistu tallentamatta
muutoksia', ja VDE.EXE-ohjelmatiedostos (levylld) sdilyy ennallaan. Ainoastaan
valittuasi vaihtoehdon "S" (S8astetddn muutokset) tai "R" (Palauta perusasetukset)

V DE.EXE-ohjelmatiedoston sisdlté muuttuu.

VINST-ohjelmalla halutut méaritykset voidaan myds tallentaa erityisiksi data-apu-
tiedostoiksi (joiden nimen tarkentimena on ".VDx"). Niissé kéayttgjakohtaiset vakiot —
makrotoiminnot, erikoismerkit seka kirjoitingjurit pysyvét tallessa.

VDE pystyy lukemaan néita asetustiedostoja jopa kesken tyn. Siten ohjelman asetus-
arvojavoi vaihtaa tyoté keskeyttdmatta. Asetustiedostot tekevét samalla ohjel mapéivi-
tykset yksinkertaissmmiksi: Tallennat vain vanhan versiosi asetukset VINST-
ohjelmalla aputiedostoiksi, jotka asennat sitten uuteen VV DE-ohjelmakopioon sen muka-
natulevallauudellaVINSTilla
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VINST néyttéé kaikki valittavissa olevat vaihtoehdot. Ne on jaettu valikoihin, joista
ensimmai sené on Ohjelman asennus. Jokaisessa alavalikossa kukin muutettavissa ole-
vaarvo on nimetty suomeksi ja varustettu vaihtoehdoilla sen méérittelemiseksi. Oh-
jelmaon itseopastava. Padvalikossa on myds "Ohjeet"-valinta, joka tuo ruudullisen
neuvoja ohjelman kaytosta

VINST kéayttaa erilaisia tapojatiedon syottdmiseks eri tarkoituksiin:

TEKSTI — Nappéile merkki tai merkit perakkain ja paina Enter.
VAIHTOEHDOT — Kyllatai ei. Painajoko "K"- tai "E"-néppéinté
DESIMAALILUVUT — Kirjoitaluku 0:n ja 255:n vélilta

HEKSALUVUT — Kirjoita tavun arvo kahdella merkill& 00—FF (myds etunol | at).
KOODIJONOT -— Sulkeissa (') naytetty arvo on kyseisen merkkijonon pituus. Kirjoita
uudet arvot tilalle. Ne voidaan ndppéill&a joko heksa-lukuinatai painamalla yksinker-
taista lainausmerkkié (") ja sen jélkeen vastaava A SCI1-merkki. (Jatt88ksesi kohdan
tyhjéksi kirjoita siihen nolla-arvo néppéimella Ctrl+J tai Ctrl+Enter.)

Jokai sessa vai htoehdossa néytetd8n voimassa oleva vakio (oletusarvo) ja pyydetdan
kirjoittamaan uusi tilalle. Painettaessa pelkéstédn Enter-rivinvaihtondppéinté asetus ja&
ennalleen. — VINST e aivan kaikissa tapauksissa tarkista, ovatko arvot salittuja; ole
siksi huolellinen niitd muuttaessasi!

Useimmissa kohdissa VINST-ohjelmaa voit painaa Esc-néppéinta palataksesi suoraan
padvalikkoon seka Ctrl+C jéttédksesi ohjelman kesken.
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1. Ohjelman perusasetukset

K&ynnista VINST-ohjelma seuraavasti:
1. Siirry VDE-hakemistoon kirjoittamallas CD VDE
2. Kéynnista VINST-ohjelma kirjoittamalla. VINST

3. Paina <I>-ndppainta (i) valitakses vaihtoehdon "Ohjelman asennus'.

Jos VINST-ohjelmailmoittaa: "Taméa on VDE-ohjelman raataléimaton kopio”, olit
luultavasti jo palauttanut ohjelman sen (amerikkalaisiin) perusasetuksiin. Saattaaksesi
voimaan Suomessa kayttokel poisemmat vakiot paina <R>-ndppéinté (lue tiedostosta).

Kehotteen "Lue levyltd .VDI-tiedosto" per&an kirjoitat:

VGA (jos kéytossasi on VGA-kuvaruudullatai sité paremmalla varustettu laite)
EGA (jos ndyttimesi on EGA ta haluat VGA-kuvaruutuusi sinisen pohjavérin)
LCD (jos kéytdssasi on vanha MDA - tai nestekidendytto) tai

NOKIA (jos kéytossas on Nokian vanha valkopohjainen yksivaringytto).

Paina sen jélkeen Enter, niin saat k8yttdosi laitteessasi toimivat perusmééritykset, joita
e ehka tarvitsekaan muuttaa. Voit poistua péévalikkoon painamalla Enter.

Jos tietokoneesi kuitenkin poikkeaa alan standardeista, joudut ehk& muuttamaan perus-
asetuksia. Valitse <E>=muuta ohjelmointia.

Ohjelma pyytaa valitsemaan oikean laitteen painamalla vastaavaa numerondppéinté.
Ellei mikrosi ole mikaan vaihtoehdoissa mainituista, valitse aina <1>=IBM-
yhteensopiva.

Néyton eri osien vérit voit maaritell& kirjoittamalla sité vastaavan numero- tai kirjain-
yhdistelmén 256:sta tarjolla ol evasta vai htoehdosta kuhunkin kohtaan. (Ellet halua
muuttaa niitd, painat vain jokaisellarivilla Enter hyvéksyékses oletusarvon.)

Normaalitekstin véri tarkoittaa sité tekstin ja taustan vérien yhdistelmé, jolla tytsken-
telet tekstid kirjoittaessasi.

Tekstilohkon véri tarkoittaa siirrettéavaksi, poistettavaks tai kopioitavaksi mééritellyn
tekstialueen vérié ruudulla.

Merkin/koodin véri méarittaé tyylien (kirjoittimen ohjauskoodien), kirjanmerkkien sek&
alareunan funktiondppé nopasteiden tunnusvérin.

Ehdollisen rivinvaihdon/tavuviivan véri on kirjoittajan antaman rivitysvihjeen véri.

Apurivin véri tarkoittaa kuvaruudun yl&osassa olevan, tiedostonimen yms. ilmoittavan
tekstirivin vériyhdistelméa.

Valikon/kehotteiden vari on ruudun toiseksi ylimmalle riville ilmestyvien valikkojen
sekéd ohjelman esittdmien kysymysten ja kehotteiden perusvéri.
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Apurivin/valikon huomiovéri tarkoittaa ylimmalla rivilla ndkyvén tiedostonimen seké
valikkokomentojen k&ynnistyskirjainten varia

Virheilmoitusten véri tarkoittaa ohjelman toiseksi ylimmallarivill& esittémien, ohjel-
man toimintaa koskevien huomautusten vériyhdistelméa.

Reunojen véri VDE:ssi ja Siité poistuttaessa: VGA- ja EGA- néyttimissi voit valita
my s tekstialueen ulkopuolelle j&&vien ruudun reunaosien vérin siten, ettd VDE-
ohjelmalla tydskentelyal uetta ympérdiva reunaosa voi olla erivérinen kuin DOS-
kayttojérjestelméén palattuasi. Esimerkki: Asettaaksesi reunojen vériksi valkoisen
VDE:té kéytettdessa ja mustan siité poistuttaessa ndppéile "70". Pitddkses reunaosat
mustina kaiken aikaa kirjoita "00".

Ellet halua muuttaa méérityksi&, paina jokaisen rivin lopussa Enter hyvaksydkses va-
kion jasiirtyékses seuraavaan kohtaan.

Kohdistimen koko (D/B/U) - Voit mééritella kirjoituskohtaa osoittavan merkin, kur-
sorin eli kohdistimen koon ruudulla haluamaksesi. 1so (Big) kohdistin on usein kéytén-
ndllisin vanhojen sylimikrojen nestekide-levynaytdissd, jotkut pitévét enemman
"dleviivausviivasta' (U, Underline). Valitsemalla"D" (Default) kohdistin jé& sen
muotoiseksi kuin se oli ennen VDE:n k&ynnistdmisté. (K&yttéessasi yli 40 rivié naytolla
kohdistin on ainaiso.)

Riveja ndytdlld (A-G, tyhjd) - Voit méaérétd, miten monta rivia kuvaruudulle yhté aikaa
mahtuu. Tavallisesti tdmé kohta jétetéén tyhjaksi, koska voit itse VDE-ohjelmassa
tarvittaessa muuttaa tatd asetusta.

Né&ytonohjainkortti 132 saraketta varten — tietyill& ndytonohjainkorteillaVDE:n
Alt+A-komennolla on mahdollista saada kuvaruudulle 132 sarakkeen mittaisiariveja.
Valitse A, C, D, P tai T, jos k&ytdssasi on jokin ohjeessa mainituista ndytdnohjai mista:
ATI, Diamond Speedstar (Tseng), Cardinal (Chips & Tech), Diamond Speedstar PRO,
Paradisetai Trident.

Jos ndytonohjaimesi on tavallinen VGA tai Super-VGA, et voi ndhda 80 saraketta
enempéad kerrallaan. Valitse N = & mik&an yll& mainituista.

Esiintyyk6 néyttssd "lumisadetta” (K/E) - Normaalisti Ei. Vanhimmat naytdnohjain-
kortit (kuten IBM CGA) aikaansaivat répsymisté ohjelman kirjoittaessa suoraan nayt-
tdmuistiin. Valitsemalla K VDE korjaa téman ongelman.

N&ppaimistd (A/X/T) - Normaalisti aina"A" ndppaimiston ollessa AT (102) tai yh-
teensopiva. (VDE itse asiassa tarkistaa, onko kéyttssa AT- vai XT-ndppémisto ja osaa
vaihtaa néppéinkoodien tulkinnan sen mukaiseksi.)

Jos muistissa pysyvét (TSR) taustachjelmasi eivét toimi oikein AT-ndppé miston kans-
s, valitse "X" eli XT-ndppéaimistd. (F11 jaF12 -ndppéimet eivét tallGin toimi.)
Tandy-tietokoneet kayttévét erilaisia scan-koodeja F11-ja F12-ngppéimille; valitse " T,
jos kéytdssa on Tandy.
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2. Omat vaihtoehdot

Voit vaihtaa useimmat VDE-ohjelmasi  oletusarvoista eli vakioista oman mieles mu-
kaisiks sekatallentaa uudet asetukset joko VDE.EXE-ohjelmaan, OMAT.VDI -
asennustiedostoon tai molempiin. VINST-pédvalikossa paina <O> valitaksess OMAT
VAIHTOEHDOT.

Kysytdénkd tiedoston nimed heti (K/E): - Pité8ko ohjelman jo sité kéynnistéessasi vaa-
tia antamaan uudelle tiedostolle nimi? Jos valitset K ja avaat uuden tiedoston, VDE
kysyy heti: "Anna uusi nimi:". Vakioasetus on Ei, jolloin tallentamattoman tekstin tun-
nuksena apurivin oikeassa reunassa on "nimeton”. Mikéli haluat kéyttaé automaattital -
lennusta, kannattaa asetukseksi vaihtaa K.

Automaattitallennuksen aikavéli (min.) - Kirjoita haluamasi aika minuutteina. Antamal-
laarvoksi 0 (nolla) automaattitallennus el ole kéytdssa. (Jos aiot kayttédd automaattital -
lennusta, valitse edellisessi kohdassa K = tiedoston nimea kysytaén heti.)

Silytetéddnk6 .BAK-varmistustiedostot (K/E) - Pitd8ko ohjelman aina sdstéa edelli-
nen (.BAK) versio tiedostostasi silloin, kun sdastét uuden version entisella nimell&?
Valitse "K" kun haluat pelata varman pédlle, "E" vain, jos haluat séstéa levytilaa.

Kéytetdanko ~Z:84 tiedoston loppumerkking (K/E) - Tulkitaanko EOF- merkki (Ctrl+Z
eli 1Ah) ASClI-tiedoston loppumerkiksi? MS-DOS-tietokoneet ja -ohjelmat eivét tél-
laista loppumerkkié tarvitse, joten oikea valinta on E.

Mité tiedostoja El voi kasitelld - Voit méaritella kuusi eri tarkenninta, joita sisdltavét
tiedostot eivét ndy VDE:n tiedostoluettelossa. Téméa on suojatoimenpide, jonka avulla
estetasn ohjelma- ja asetustiedostojen poistaminen tai vahingoittaminen. Al& poista
".COM”-, "EXE"- ja."VD?' -méérityksia tasté kohdasta, vaan hyvaksy ne Enterill&a.

Tiedoston tyypin oletusarvo - Minka tiedostotyypin (D,A,U,N,C,.W,S,P,F,X,M) haluat
olevan oletusarvona? (Perusasetuson "D" = ASCII-Dokumentti.)

Poikkeukset edelliseen - Voit mééritella kuusi erilaista tarkenninta (tai -ryhméé kayt-
tamalla " ?"-jokerimerkkid) valintapeitteend poikkeuksiksi edelliseen maéritykseen.
Voit esimerkiksi méaritell& kaikki ".ASM"-tiedostot késiteltaviks "/N"-tyyppisina tai
vaikkapa kaikki ".897"-tyyppiset kasiteltaviks "/W" (=WordStar) -tiedostoina.

Oletusasetuksena on se, ettd V DE tunnistaa automaattisesti " WP4” -tarkentimella varus-
tetut tiedostot vanhalla WordPerfectill& laadituiksi, ”WP5” -tiedostot WP 5.0- tai 6.0-
muotoisiks, "BAT”- ja” BAS’-tiedostot "NonDocument”-tyyppisiksi ja” ASC”-
tarkentimella varustetut yleisessa tekstinkasittelymuodossa oleviksi.

Apurivi nékyvissd (K/E) - Onko Apurivi esilla ohjelman k&ynnistyessd? (Suositellaan
K.

Viivain nékyvissa (K/E) - Onko Viivain esill& ohjelman k&ynnistyessé? Vakio on E.
Jos joudut kasitteleméan paljon taulukkomuotoista tekstig, valitse K.
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F-opasteet nékyvissd (K/E) - Nakyvéatkd funktiondppéinten nimet ruudun alareunassa
ohjelman kéynnistyessd? (Suositellaan aina K.)

Lis8ystila/sananlisdystilalkorvaustila (I/W/O) - Haluatko VDE:n k&ynnistyvan lisdys-,
korvaus- vai sananlisdystilaan? Suositellaan | (lisdystila) tai W (sanalisaystila).

Automaattinen kappaleen muotoilu (K/E) - Onko automaattinen muotoilu kdytdssi oh-
jelman kéynnistyessd? (Vakio: K.)

Oikean reunan tasaus (K/E) - Onko oikean reunan suorana pitéava valinta paall & ohjel-
man k&ynnistyessd? (Suositus: E.)

Kaksinkertainen rivivéli (K/E) - Kayttd8ko VDE kaynnistyesséan kaksinkertaista rivi-
valia eli jéttasko se jo ndytdssa ylimaéréisen tyhjén rivin jokaisen rivinvaihdon jélkeen?
Suositus on E, koska kaksoisvélistys (D) on useimmiten vaivattominta lisita vasta tu-

| ostettaessa.

Suhteutettu tulostus (K/E) - Onko suhteutettu tulostus k&ytéssa ohjelman kéynnistyes-
s8? Normaalisti E, mutta suhteutettua fontistoa k&yttavill& kirjoittimilla voidaan myds
valitaK.

Rivinlopetusmerkit (Enter) nakyvissa (K/E) - Pité8ko rivinlopetusmerkkien olla naky-
vissi asiakirjamuotoisia tiedostoja kasiteltédessd? (Suositus: K.)

Tavutusohjelma kéyttssi (K/E) - Kayttadkd VDE rivitysvihjeitd asiakirjamuotoi sten
tiedostojen muotoilussa? (Suositus: K.)

Hakuehto 1SOT/pienet kirjaimet samanarvoisina (K/E) - Haluatko Etsinté:Etsi/Korvaa
-toiminnon hyvéksyvén seka suuren ettd pienen kirjaimen hakuehtoa vastaaviksi? Nor-
maalisti E, koska valitsemalla V DE-ohjelmassa | SOT=pienet -hakuehdossa 1" voit
tarvittaessa vaihtaa tdméan valinnan.

Vasen ja Oikea reunus sarakkeessa (1-255) - M&érittel ee oletusarvot tekstin
"reunusesteiden” paikoiksi asiakirjamuotoisissa tiedostoissa. Suositus: 1 ja66. Jos
molemmat asetetaan ykkdsiksi (1), automaattinen rivinvaihto ja kappal eiden uudelleen
muotoilu eivét ole kdytossa (eivét toimi).

Kiintedn sarkaimiston asetteluvdli (4, 8 tai 16) - "Kovat" sarkaimet toistuvat tasavé-
lein, useimmissa muissa ohjelmissa oletusarvona on 8 saraketta. (VDE sdllii siis myds
4 tai 16 saraketta.)

Vakiosarkaimiston sarakkeet - Suomessayleinen ns. konekirjoitussarkaus koostuu 9
merkin tasalevyisisti sarakkeista, jotka saadaan aikaan valitsemalla 10, 19, 28, 37, 46,
55, 64 ja 73. (Kaytettdessa 132 merkin rivinpituutta voidaan méaritell& lisaksi 82, 91,
100, 109, 118 ja 127.)

Néyton limitys rivid (0-255) - Téssd mééritellaén se rivimaard, jonka edellinen ja seu-
raava naytto "limittyvat" selailtaessa tekstia PgUp/PgDn -komennoilla. Suositus on 2
eli 18hes koko néytdllinen tekstia siirtyy. (Luvun téytyy luonnollisesti olla pienempi
kuin rivien mdara kuvaruudullal)
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Sijoitetaanko uusi sivu ndytdn yldaitaan (K/E) - Haluatko pikasiirtymiskomentoja
kéyttéessas 10ydetyn uuden sivun sijoittuvan siten, ettd sen ensimmainen rivi on ndyton
yléreunassa? Normaalisti E, jolloin sivut sijoittuvat kuten tavallisia Etsi-komentoja
kaytettéessa.

Aanimerkki virhetilanteissa (K/E) - Haluatko VDE-ohjelman "piippaavan" samalla, kun
se tulostaa ndytdlle virheilmoituksen? Vakioasetus on K.

Poistaako "Ota" (AltC) lohkon (K/E) - Poistaako Lohko:Ota eli Alt+C-komento lohkon
sen entisestd sijaintipaikasta kopioituaan sen lohkopuskuriin? Oletusarvo on E, jolloin
lohko ainoastaan kopioidaan, ja sen poistaminen on tehtévé eri komennolla. (Mikali
olet entisessé ohjel massa tottunut toisenlaiseen menettelyyn, valitse K.)

Poistaako [BkSp] merkkejd (K/E) - Pitdakod korjausngppéimen (askel pal auttimen)
poistaa merkkeja kohdistimen vasemmalta puolelta yksi kerrallaan? Suositus: K.
(Mikali vastaat E, korjausndppéin ainoastaan siirtéé kohdistinta askelen vasempaan,
kuten tapahtui mm. vanhassa WordStar-ohjelmassa.)

Poistaako [Del] kohdistimen kohdalta (K/E) - Pitédko Del (Delete) -ndppéimen poistaa
kohdistimen kohdalla oleva vai sen vasemmalla puolella oleva merkki? Suositus: K.
(Jos olet muussa ohjelmassa tottunut toisenlai seen k&ytantoon, valitse E.)

Vievétkd [Home] ja[End] ruudun yl& jaaareunaan (K/E) - Jos valitset K, ndppdimet
siirtavét kohdistimen ruudun ylimmélle jaalimmalleriville. Oletusarvo on E, jolloin
Home siirtd& kohdistimen rivin akuun jaEnd rivin viimeiseen merkkiin.

Kellonaika 12 tunnin muodossa (K/E) - Haluatko ohjelman ilmoittavan kellongjan
amerikkalaisittain eli 12 tunnin (am/pm) muodossa? Vastaamalla E kellonaika néyte-
t&8n 24 tunnin muodossa.

amerikkal ai sessa muodossa (kuukausi/péivé/vuosi), K-valinnalla kdyttdon saadaan
eurooppalainen jarjestys.

Péivéys numeroin (K/E) - Hauatko Muut:Pédivays- ja Alt+D- komennoilla aikaansaa-

joulukuu 94" ja joudut laatimaan makron "-ta" -péétteen lisédmiseksi kuukauden nimen
peréan.)
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3. Omat valikkokomennot

VDE:n valikkokomentorivi "Omat" voidaan tédydentéé sellaiseks kuin itse haluat: Voit
k&ynnist&& haluamasi toiminnot erilaisilla komentosanoailla, tai voit lisité valikkoon
komentoja, jotka eivét siihen ennestdéan sisély.

Valitse VINST-pdavalikosta <B>=VALIKKOASETUKSET.

"Omat" -valikkoon voit itse mééritella viisi toimintoa. Kutakin varten kirjoitat kaksi
tietoa: "avainsanan" sek& "komennon", joka silla k&ynnistetéén. (Painamalla Enter voit
jéttéé arvot ennalleen, my6s méérittel emattomét.)

Antamasi avainsana tulee ndkyméén valikossa kuten "Tulosta" tai "esiKatselu"
"Tulostus'-valikossa: Se kertoo kyseisen komennon nimen seké kirjainndppéimen, jolla
tuo toiminto k&ynnistetéan.

Avainsana saa olla enintédén 12 merkin pituinen, ja siihen tulee siséltyé yksi suuraakko-
nen (A-Z; isot A- ja O-kirjaimet eivét tssi toimi). Kayttaméaton komento voidaan jét-

téa tyhjaksi tai tayttda tavuviivoilla™-", aivan kuten haluat.

Oletusasetuksena Omat-valikossa on 3. valintana "Autom.tall." eli automaattitallennuk-
sen aikavakio, joka siis kaynnistéa Ctrl+K,A toiminnon valitessass Omat: Autom.tall.

Halutessasi lisdtéd Omat-valikkoon vaikkapa komennon, joka siirtédé kohdistimen néytén
yldaitaan, toimi néin:

Siirry riville "Omat:kohta 1" kirjoita™ Ylareunaan ".

Sité seuraavalleriville "Komento:" kirjoita"Ctrl+O,E"

Nyt kéytéssasi on uusi valikkokomento Omat:Y |&reunaan, jota siis voit kayttéé ndppéi-
lemdll&aF10,0,Y.

Perusasetukset, omat vakiot seka omat valikkokomennot tallennetaan VDE.EXE-
ohjelmakoodiin seka tarvittaessa”.VDI” -tiedostoihin (esim. OMAT.VDI). Ohjelman
alkuperaiset suomalaiset perusasetukset voidaan palauttaa valitsemalla <R>=lue tiedos-
tostajalukemallatiedosto VGA.VDI (tai EGA.VDI, LCD.VDI tai NOKIA.VDI).
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4. Kirjoittimen asetukset

Kirjoittimien ominai suuksissa on suuriaeroja. VDE-ohjelmakoodiin voi sisdltyd yhta
aikaa kaksi kirjoitinohjainta, joita voidaan vaihtaa Tulostus:klrjoitin tai Alt+V/-
komennoilla.

Oletuskirjoittimeksi VVDE-ohjelmassa on asennettu "1BM/Epson FX", joka on erdsylei-
simpié perusstandardeja. Sen vaihtoehtona voi olla esimerkiksi "Simple"
(yksinkertainen), jonka avulla on mahdollista tulostaa tavallista konekirjoitustekstia
miltei mill& tahansakirjoittimella.

"Simple"-gjuria suositellaan [8hinna kiekkokirjoittimille seka tul ostusl aitteena kaytet-
taville sshkokirjoituskoneille. Kirjasinkiekon pité tietenkin sisélté tarvittavat A- ja
O-kirjaimet. Muussa tapauksessa VDE joutuu "rakentamaan” ne sijoittamalla treeman
tai lainausmerkit pisteiksi A- ja O-kirjainten p&élle.

Perusvaihtoehtojen tilalle voidaan valita ja rédtal 6ida miké tahansa muu kirjoitin. Sa-
malla voit muuttaa tulostusl aitteen perusasetuksia eli niitd koodeja, jotka maarittéavét
kirjasinkoon, reunukset, sarkaimet yms. haluamallasi tavalla.

Useimmat VINST-listasta |6ytyvét kirjoitingjurit k8yttavét vain Kirjoittimen perusvali-
koimaan siséltyvia korostuksia kuten kursiivia ja suhteutettua tulostusta. Niit& on kui-
tenkin mahdollista muuttaa toiveittesi mukaisiksi mm. lisddmalla uusia piirteita
(esimerkiksi kirjasinlajeja), jotka kirjoittimes tuntee.

Valitse VINST-pédvalikosta <P>=KIRJOITINVALINTA.

Paina <M>=kirjoitinvaihtoehdot ja sen jalkeen omaa tulostintasi [&hinna vastaavan
laiteajurin nimen tunnuskirjainta. Sen jélkeen valitse <E>=muokkaa tul ostusohjainta
jateetarvittavat muutokset. Kayta apuna kirjoittimesi kasikirjaal

Kirjoittimen nimi - Tulostus:klrjoitin-komennolla néytettava tul ostusohjaimen nimi voi
sisdltéd enintddn 16 merkkia.

Tulostuslaite - Tavallisesti "PRN", jos kéytdssasi on vain yksi kirjoitin. Mikali kéytos-
sési on useita tulostimia, saatat joutua kdyttdmaan myos muita laitenimid, kuten
"COML1" tai "LPT2". Tiedostoon (levylle) tulostamiseksi valitse FILE.

Laajennettu merkistd (P/R/N) - M&rittelee, mitéd ASCII-koodeja kéyttéen merkit tulos-
tuvat kirjoittimelle. Valintariippuu siitd, mitéd merkkijérjestelmaé kirjoittimesi kayttéa.
VDE tuntee seuraavat:

<P>C8 — ns. "standardi" €li IBM PC -merkistt (= Code page 437).

<R>OMANS8 -—vanhemmissa |aserkirjoittimissa (mm. HP) yleinen merkistd. VDE
muuttaa | BM-erikoismerkit niita vastaavikss Roman8-merkeiksi aina, kuin néin on
mahdollistatehda. (Katso Liite 1.)
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<N>one - kéytettavissa oleva merkistd ei kuulu kumpaankaan néista (mm. kiekkokir-
joittimet). VDE pyrkii jéljittelem&in IBM-merkist6d mm. kahdesta eri merkista paél-
lekkéin tulostamalla niin hyvin kuin mahdollista.

Kéyttéessasi mitd tahansa standardista poikkeavaa merkistoé (esim. koodisivua 850) ja
kirjoittimeesi on ohjelmoitu sité vastaavat fontit, valitse aina P.

Kirjoittimen tyyppi (H/F/L/O) - Valitse H, jos kéyttssi on laser- tai mustesuihkukirjoi-
tin, F jos Epson FX tai vastaava 9-neulainen, L Epson LQ:lle tai vastaavalle 24-
neulaiselletai O, jos kyseessi el ole mik&an edella mainituista.

Rivin vaihto aina vaununpalautuksen jalkeen (K/E) - normaalisti K. Mikdli kirjoitin
suorittaa rivinvaihdon LF (Line Feed) automaattisesti aina saatuaan koodin CR
(Carriage Return), on valittava E, tai tulostus tapahtuu aina kaksoisvélistyksella

Sivun pituus, rivid (0-255) - Suositus on 60 rivid, jolloin Ad-arkin yl& jaaareunaan
jéé 6:nrivin reunukset. (Sivunumerointi sekd mahdolliset sivuotsakkeet siséltyvét em.
reunuksiin.) Jotkut mustesuihkukirjoittimet sallivat ainoastaan 56% 58 rivié.

Yl&reunus (marginaali), rivid (0-255) - [Imoita, montako tyhjéa rivié jatetdan arkin
yléreunaan ennen ensimmai sté tul ostettavaa tekstirivid. (Jos arvo on nolla, voit liséta
haluamasi tyhjan tilan VDE-ohjelman Tul ostusvalinnat-kohdassa.)

Y l&reunus otsaketta kaytettéessa (0-255) - Rivien méard, jonkakirjoitin jéttaa tyhjaksi
uuden arkin yléreunaan sivuotsakkeen yldpuolelle. (My6s témén voit tarvittaessa lisita
vasta tul ostettaessa.)

Otsakkeen jatekstin valissarivejd (0-255) - Sivuotsakkeen jatekstin valiin jaévien
tyhjien rivien maéré ilmoittaa samalla tekstin ja sivunumeron vélille jaé8van tyhjan tilan,
kun sivunumero tul ostetaan alareunaan.

Vasen reunus, saraketta (0-255) - Sidontamarginaali €li se vasemman reunuksen leve-
ys, johon el milloinkaan voida kirjoittaa edes kuvaruudulla vasemman reunuksen ohi
vedettyjarivggd Suositus: 0.

(Useimmat kirjoittimet kéyttavat Esc-alkuista komentoa pysyvén vasemman reunuksen
asettamiseen. Sidontamarginaalin voit méaritella myos sijoittamalla sen tulostusohjai-
mesi alustusionoon. Ellet halua menetella néin, ilmoita tdssi haluamasi [uku, niin VDE
tulostaa joka rivin alkuun tarvittavan mééran vélilyontejd muodostaakseen reunuksen.)

Seuraavat kohdat mahdollistavat kaikkien kirjoitinta ohjaavien koodien muuttamisen.
Olemassa oleva arvo naytetddn seka hel ppol ukui semmassa merkkimuodossa etté heksa-
koodijonona, jonka alussa on sulkeissa merkkien mééré. Paina Enter séilyttédksesi
koodit ennallaan tai Ctrl+Enter poistasksesi ne kokonaan, tai sy6tatilalle uudet koodit
— joko heksakoodein tai kirjain- ja numeromerkkein& aloittamalla syéte - lainaus-
merkill&.

Kirjoittimen koodijono voi olla eninté&n 127 merkin mittainen. Kaikkiaan ohjauskoo-
deille on kéytettavissi yhteensi 450 tavun verran tilaa.
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[A] - Kirjoittimen alustusiono - Ta&ma maaritta& kirjoittimesi perusasetukset kuten
reunusasetukset, rivivalin, kaytettavan kirjasimen jne. (VDE-ohjelman Tulostusvalin-
nat-kohdassa on Ctrl+K,P-komennolla mahdollista tilapéisesti estda néiden koodien
l&hetys kirjoittimelle ja/tai korvata ne toisilla.)

[B] - Kirjoittimen lopetusiono - Voidaan joko jattéé tyhjéksi tai kayttaa kirjoittimen
palauttamiseksi haluttuihin perusasetuksiin tulostuksen paétyttya.

[C] - Kirjekuoren asetuskoodit - Erityinen alustugono kirjekuoriin tul ostettavia 0soit-
teita varten. Kaikki kirjoittimet eivét tarvitse t&ss mitéén erikoiskoodeja. Rivinvaihto
tai kaksi sek& vasemman reunuksen méérittely voi ollatarpeen kirjekuoren kohdistami-
seksi oikein. Helpointa on kayttd& Pica-kirjasinta (ei-suhteutettuna, 10 merkkié tuu-
malle).

HP LaserJet -laitegjureiden asetuskoodeissa ol etetaan, etté paperikasetissa on kirje-
kuorien sy6ttod varten lisdlaite, ja siksi ohjelma kayttaéa automaattisesti vaakatul ostusta
(Courier 12 landscape). Mikali kéytdssa on LaserJet, jossa on erillinen paperikasetti
kirjekuoria varten, tassi kohdassa on annettava kasetinvaihtokomento ja lopetusjonoksi
koodi, joka vaihtaa tavallisen paperikasetin takaisin. Tutustu kirjoittimesi k&sikirjaan!

[D] - Suhteutettu tulostus (Ctrl+O,K) - Né&ppéile téhén kirjoittimessasi suhteutetun
tulostuksen kaynnistéva koodijono seké komento tasavéliseen tulostukseen palaami-
seksi.

[E] Tyylit (pé&lle/pois) - Seitsemasta tekstin korostuksesta kuusi (kaikki paitsi
Ctrl+P,X) on mahdollista mééritell&a kirjoitinkohtaisesti. Joudut ehk& kertomaan
VDE:lle, millainen koodijono sen on |&hetettéva tul ostimelle saadakseen aikaan tietyn
vaikutuksen (tyylin) ja miten se poistetaan kaytostéa. Ctrl-komennoin aikaansaatavat
tyylimerkinnét ovat seuraavat:

Ctrl+B lihavointi

Ctrl+S dleviivaus

Ctrl+Y kursiivi tai tehostevari
Ctrl+D kaksinkertainen
Ctrl+T aaindeksi

Ctrl+V yléindeksi.

Voit kuitenkin mééritel 18 korostukset tarpeittesi ja kirjoittimesi mukaisesti. Esimerkki:
IBM/Epson-kirjoittimet vaativat kolmen tavun mittaisen koodin kytkegkseen jatkuvan
aleviivauksen paélle ja padlta pois:

Alleviivaus péélle "Esc,-,1" tai hex 1B 2D 31
jakéytbsta pois "Esc,-,0" tai hex 1B 2D 30

Syoétét siistiedot joko heksakoodeinatai merkkeiné tai néiden yhdistelming

[G] Alleviivaus (Ctrl+P,S) pédlle: (03) 1B 2D 31
...jakéytésta pois: (03) 'Esc *- "0

Tarvittavat koodit |6ytyvét kirjoittimes k&sikirjasta.
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Huomaa: Mikéli et ole mééritellyt oikeaa koodia alleviivausta varten, kirjoittimesi
kayttéa tarkoitukseen alaviivaa.

Ctrl+P,X (yliviivaus) & tarvitse lissméaérityksia.

"Kytkimet" K, L, M, N, O ja P lahettavét kirjoittimelle saman koodijonon joka kerran
kun niita kéytetdan. Siten valinta Vaihtoehtoinen tiheys peruuntuu ainoastaan valitse-
mallatilalle Normaali tiheys.

Vaihtoehdoille Oma-1 — Oma-4 voidaan vapaasti magritella mitd tahansa kirjoittimesi
tuntemia erikoi sominaisuuksia kuten erilaisiaja -kokoisia fontteja jne.

Suomessakin on ollut myynnissi useita satoja eri kirjoitinmaleja. Mikéli kéytdssasi
olevaa el |16ydy VINST-ohjelman luettel osta, valitse laite, jota oma kirjoittimesi osaa
jaljitella eli emuloida.

Vaikkakirjoittimesi ei emuloisi ainoatakaan VINSTin tuntemaa laitetta, VDE ei j&ta
pulaan: Voit ainavalita"Simple"-gjurin jalisitd siihen kaikki tarvittavat koodit tulos-
timesi kasikirjasta.

M&ériteltyasi uuden kirjoittimen tallenna asetukset myos erilliseksi tiedostoksi vastai-
senvardle: Valitse <W>=sdasta tiedostoon, anna nimeksi vaikkapa
OMAVANHA.VDP japaina Enter. Té&llaisen tulostusohjaimen voi tarvittaessa ottaa
tilapéisesti kayttdon VDE-ohjelman Ctrl+F7 (Lue VDx-tiedosto) tai Alt+U -
komennolla.

VDE &i tue Adobe Postscript -tulostusta. On kuitenkin mahdollista lisété kirjoittimen
alustus- jalopetugionoihin koodit, jotka palauttavat kirjoittimen valmistajan alkuase-
tuksiin ja VV DE-tulostuksen péatyttya takaisin Postscript-tulostimeksi.
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5. Makro- eli funktionappéaimet

VDE voi sisdltéd yhdell& kertaa 48 erilaista funktiondppéintoimintoa, joita kaytetédn F1
— F12 -ndppéimin joko yksinédn tai Shift-, Ctrl- tai Alt-vaihtondppéinten kera. Nép-
péimet sisdltéavét ohjelmoituja komentoja ja komentosarjoja, ns. makroja. Funktion&p-
péintiedostoa vaihtamalla voit réétél 6ida VDE-ohjelmasi esimerkiksi WordStar- tai
WordPerfect-tekstureiden ndkoiseksi.

Makroja voi laatia jatallentaa .V DF-tiedostoiksi my6s VDE- ohjelmalla (Alt+U-
komennolla), mutta vain VINST-ohjelmalla voidaan tarkastella néiden tiedostojen sisél-
t0& ja tallentaa funktiondppéi ntoiminnot VV DE.EX E-ohjelmakoodin osaksi.

Valitse Vinst-padvalikosta <F>=FUNK TIONAPPAIMET ja <E>=muuta ohjelmointia.

Voit ottaa minké& tahansa neljasta vai htondppéintasosta késiteltavaksi: Perustason (N),
shift (1), Ctrl (%), tai Alt (@). Halutessasi voit mééritella myos F11- ja F12-n&ppéimet
kaikilla neljélla vaihtondppéintasolla valitsemalla E. Paina F-ndppéinté halutun vaih-
tondppaimen kerajakirjoita uusi méaritys.

Makrotoimintoja ohjelmoidessasi Ctrl+Pause (Break) keskeyttdd. Ctrl+P- ndppainta
on kaytettdva Enter (Ctrl+M)-, BkSp (Ctrl+H)- seké Ctrl+P-ndppémen itsensa
edeltavana merkkiné sen koodia kéytettéessi.

Esc-néppéin seka PC:n erikoisndppaimet kuten PageUp esitetéddn hakasulkeissa: [Esc],
[>], [PgUp] jne. Shift-, Ctrl- ja Alt-yhdistelmét on merkitty "!"-, "~"- ja" @"-
etuliittein, kuten "[!v]", "AJ", "@D". Kaikkiangppdimiaei ole mahdollista kéyttda
makro-ohjelmoinnissa VDE:n Esc,[-komennolla, mutta nekin voidaan nauhoittaa Esc,"*-
komennollaja ohjelmoida myds VINST:ill&

Séilyttaéksesi ndppdimen entisen méérittelyn, Esc-ndppédimen, opasteen tai K/T-
valinnan paina Enter-ndppéintd. Poistaakses (nollataksesi) méérittelyt paina
Ctri+Enter. Nollataksesi entisen Esc-ndppéimen nimen, opasteen tai K/T-valinnan
paina vaindppainta.

Mika& tahansa makromé&érittely voi ollajopa 253 merkin mittainen. Kaikille makroille
yhteensa on kéytettévissi 2000 tavua.

VDE:n perusasetuksiin sisdltyy F1 ohjelmoituna opastusndppameksi (Ctrl+J), F10
valikkondppamena (Ctrl+Esc) sekd 40 muuta toimintoa, joiden nimet ndkyvét ruudun
alareunassa kysei sté vai htongppéintd painettaessa. F11 jaF12 ovat poikkeuksia: Niiden
nimet ndkyvét ainoastaan 132 merkin rivinpituuden mahdollistavalla naytoll &

VDE-hakemistossa on mm. makrotiedostot WS.VDF ohjelman réétal 6imiseksi
WordStarin kaltaiseksi sekéa WP.VDF, jonka avulla V DE-ohjelma saadaan muistutta-
maan WordPerfect-ohjelmaa. EXAMPLES.VDF-tiedosto sisédltd& muutamia kéyttokel-
poisia makroja, joiden toiminta on selostettu VV DE.REF-tiedostossa:
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F1.<QN>"QR"NAItD"OF sijoittaa péivayksen ylékulmaan
F2:<QN>"QS'S'\FEsc]= ["DAD  siirtda kohdistimen kappaleen alkuun
F3:<ON>[Esc]~. IS Esc] 1 Escl]~.<"D[Esc]= 2[Esc]="M2"S*"F Esc]! 1| Esc]2"D[Esc]=
2[Esc]="M2 siirtéd kohdistimen lauseen alkuun

FA:<QN>"QS' XM Esc]= J[Esc]="M]*"S'\D[Esc]![ poistaa "kovat" rivinvaihdot

Kaikki kirjoittajat eivat milloinkaan k&yta makroja, siksi téssi kirjassa ei selosteta nii-
den laatimista. Taydelliset ohjeet sek& makrojen nauhoittamisesta etté ohjelmoinnista
[6ytyvét V DE-hakemistossa olevista tiedostoista VDE.REF jaVDEMACRO.REF.

Jos olet poistanut tai muuttanut vahingossa makrondppéinten maarityksia ja haluat pa-
lauttaa ohjelman toiminnot télté osin entiselleen, valitse paévalikosta
<F>=FUNKTIONAPPAIMET, <R>=lue tiedostosta, kirjoita tiedoston nimi
FINNISH.VDF (tai pelkastadan finnish), paina [Enter ]=poistu jalopuksi
<S>=SAASTA MUUTOKSET. Ohjelma sisiltdi nyt samat funktiongppéintoiminnot
kuin asennuslevykkeelté asennettuna.

6. Erikoismerkit

V DE-ohjelma késittel ee automaattisesti kaikkia ASCII-merkkej, aksentein varustetut
kirjaimet jans. puoligraafiset kehys- ym. merkit mukaan lukien. Erikoismerkkejé voi
kuitenkin olla k&ytdssé enintédn 32 erilaista kussakin tiedostossa, mik& useimmiten on
enemman Kkuin riittéva mééré.

VINST-ohjelmallavoit mééritella kiinteasti enintédén 32 erikoismerkki&, joita VDE-
ohjelmavoi kéyttéd. Koska kyseinen taulukko syntyy tekstié kirjoitettaessa téysin au-
tomaeattisesti, el yleensd ole mitéén syyta laatia sellaista edeltdkasin VINST-ohjelmalla.

Jos kuitenkin jostakin syysté haluat luoda sellaisen, valitse <G>=ERIKOISMERKIT ja
lue ohjeet VDE.REF-tiedostostal

Muista, etté& myds kirjoittimen asetukset voivat vaikuttaa siihen, miten eréét erikois-
merkit tulostuvat paperille.
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7. Merkkien leveydet

Mikali kaytat tulostukseen ainoastaan suhteuttamattomia (tasalevyisid) konekirjoitus-

jattda tdman kohdan huomiotta.

Oikean reunuksen méaarittelemiseksi oikein suhteutettuja kirjasimia kéytettéessi VDE
tarvitsee tiedon siitd, miten leveité eri merkit ovat toistensa suhteen. Oletustaulukko,
joka perustuu 10 pisteen Times Roman -fonttiin, toimii melko oikein mink& tahansa
antiikva-kirjasimen kanssa, ja "Epson LQ"-taulukko vastaa useimpia matriisikirjoitti-
mien "l8hes-kirjel aatu”-fontistoja.

Halutessasi tarkentaa taulukon kirjoittimesi fontin mukaan voit VINSTIll& hienos&ét&a
merkkien suhteelliset leveydet oikeiksi. Voit méérittaé jokaisen merkin leveyden
1/360-tuumina. Merkkien todelliset leveydet on helppo laskea tulostamalla koearkin,
jossaon yksi 60 merkin rivi kutakin merkkia. (Alatoki kirjoita niitéa késin, vaan laadi
merkki& 60 kertaa toistava makro!) Mittaa jokaisen rivin pituus tuuminajakerro luku
kuudella. Tulos on yhden merkin leveys 1/360". Tyypilliset arvot sijoittuvat 16:n ja
48:n vdlille.

Valitse <C>=Merkkien leveydet ja sen jalkeen joko <E>(Epson LQ) tai <T> (Times
Roman) -taulukko ja korvaa lukemat oman kirjoittimesi k&yttémilla. Tallenna sen jal-
keen korjaamasi taulukko esim. TULOSTIN.VDC-nimiseksi.

Voit tallentaa merkinleveystaulukon VDE.EX E-ohjelmatiedostoon tai lukea sen tarvit-
taessa kéyttéon VDE:n Alt+U- tai Ctrl+F7, "Lue VDx"-komennolla.

Huomaa, etté taulukon muuttaminen e vaikuta mitenk&an kirjoittimesi toimintaan.
VDE méérittelee vain kullekin riville oikean pituuden tulostusta varten muotoillessaan
kappaleet uudelleen.
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8. Perusasetusten palauttaminen

Tama vaihtoehto VINST-pédévalikossa on kéytettéavissi sellaisen tilanteen varalta, etta
haluat poistaa kerralla kaikki muutokset, joita sindtai joku muu on tehnyt kéyttdmaasi
VDE.EXE-ohjelmakopioon. Komento pal auttaa ohjelman ol etusarvot amerikkalaisiksi:
Mm. kirjoitinvalinta sek& alareunassa ndkyvét suomenkieliset funktiondppéinten nimet
poistuvat.

Jotta néin ei tapahtuisi vahingossa, <R>=Palauta perusasetukset -valinta tul ostaa ruu-
dulle varmistuskysymyksen: "Tama palauttaa VDE-ohjelman asetusarvot amerikkalai-
siksi painettuasi K-néppéinta. Palautetaanko oletusarvot? (K/E)"

Pai nettaessa E-ndppéintd muutoksia ei tehda.

Silta varalta, etté kuitenkin vahingossa olet poistanut ohjelmasi suomalaiset perusase-
tukset, ne ovat VDE-hakemistossasi tallessamyds”VDI” -tiedostoina. Niitd on nelja
erilaista k&yttssa olevan kuvaruudun tyypin mukaan: VGA.VDI, EGA.VDI, LCD.VDI
jaNOKIA.VDI. Paauttaaksesi ohjelman sellaiseks kuin se oli toimituslevykkeelta
asennettuna valitse VINST -p&avalikosta <I>=0hjelman asennus ja <R>=L ue tiedostos-
ta, kirjoita tiedoston nimi, esimerkiks VGA (tai VGA.VDI) japaina Enter. S&&stetty-
asi muutokset ohjelmatiedostosi palautuu sellaiseksi kuin se oli asennuksen jaljilta.

Jos tunnet itsesi epdvarmaksi VINST-ohjelmaa kéytettyasi, valitse vaihtoehto

ohjelmasta missa vai heessa tahansa tallentamatta muutoksia painamalla Ctrl+C-
nappéi nyhdistelméa.
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Katsaus muihin kirjoitusohjelmiin

Seuraavassa esitel|88n muutamia kiinnostavia, Suomessa markkinoituja DOS-
tekstinkasittelyohjelmia seké joitakin monitoimiohjelmia, joihin sisdltyy kayttokel poi-
nen kirjoitusohjelma. Luettelo el pyri olemaan téydellinen, joten kenenk&an el pida olla
pettynyt, vaikka oma suosikkiohjelma ei siihen sisélly.

Useimmat shareware-ohjelmat ovat edelleen englanninkielisid. Kayttdohjeet [6ytyvét
yleensa ainoastaan tiedostoina (levykkeel18), josta ne tietenkin voidaan hal uttaessa
tulostaa paperille omalla kirjoittimella.

Kaupallisista ohjelmista osa on suomen- ja osa englanninkielisia. Joissakin tapauksissa
vain kayttoohjeet on suomennettu, tai niiden liitteend toimitetaan suomenkielinen ly-
hennelmé& (Suomessa on saatavana endé vain muutamia DOS-tekstureita, koska
markkinointivéen mielesta uusien mikrojen mukana on helpompi myyda hiirikayttdisia
Windows-ohjelmistoja, ja vaihtokoneen kiintolevylle on saattanut "unohtua” laittomia
kopioita laitteen edellisen omistajan kayttamista ohjelmistoista.)

Windows-ohjelmat ovat julkaisujarjestelmia

Téssa kirjassa el kasitelld lainkaan nykyisin yha yleisempia Windows-tekstinkasittely-
jamonitoimiohjelmia kuten Accent, Ami Pro, CA-Textor, Claris Works, DeScribe, IBM
Works, JustWrite, Professional Write Plus, Universal Word, Window Works, Word Ex-
press, Word for Windows, WordStar Legacy, WordPro ja WordPerfect for Windows.
Markkinatilanne muuttuu nopeasti, ja ohjelmista ilmestyy véhan vélid uusia versioita ja
korjauspéivityksid. Epasuositut tuotteet padtyvéat pikaisesti alennusmyyntiin.

Ominaisuuksiltaan kaikki edelld mainitut kuuluvat 1&hinné ns. julkaisuohjelmien sar-
jaan. Niitaei siten pitéisi lainkaan verrata kirjoitusohjelmiin eli tekstureihin, vaan
pikemminkin Archetype Designer, Envision Publisher, Corel Ventura, Express Publis-
her, FrameMaker, Microsoft Publisher, PageMaker, PagePlus ja QuarkXPress -
nimisiin julkaisu- eli taitto-ohjelmiin. Seké Windows-tekstureilla ettd Windows-
julkaisuohjelmilla voidaan néet laatia ns. sivupohjia, sijoittaa tekstin joukkoon kuviaja
grafiikkaa sekd valmistella taitto ja tulostus joko PostScript- tai Windows-tul ostus-
ohjainten avulla my6s suoraan kirjapainojen ladontajérjestelmiin.

Tekstinkasittely- ja julkai suohjelmien eroista voidaan todeta, etté varsinaisilla julkai-
suohjelmilla tekstin kirjoittaminen, muokkaaminen ja oikeinkirjoituksen tarkistus on
yleensa hitaampaa ja konstikkaampaa kuin tekstinkasittelyohjelmilla. Windows-
tekstureilla puolestaan seka kuvankésittely- ettd muut taitto-ominai suudet ovat puut-
teelliset ja hankalampia ké&yttd& kuin "oikeissa" taitto-ohjelmissa.
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Taitto-ohjelma on harvoin hyva kirjoitusohjelma

Markkinoilla el ole yhtéén ohjelmaa, jossa tekstinkésittely- ja taitto-ominaisuudet olisi-
vat tasapainossa niin, etté ne soveltuisivat erinomaisesti kumpaankin tarkoitukseen.
Téllaiselle ohjelmalle & ilmeisesti ole edes tarvetta, silla kustannustoiminnassa eivét
tekstintekijét kuten kirjailijat ja toimittajat eivét yleensd itse kéyta julkai suohelmaa:
Useimmiten he eivét joudu taittamaan niité painotuotteita, joissa heidan laatimansa
tekstit julkaistaan. Lehtital oissa, mainostoimistoissa ja kirjapainoissa on erikseen
graafisen alan ammattilaiset ndihin tehtaviin.

Sekd ammatikseen kirjoittavien ettéd myos satunnaisten tekstintekijoiden kannattaa siis
edelleen laatia hengentuotteensa tarkoitukseen parhaiten sopivalla valineel 14 eli
teksturilla. Graafikot ja taittgjat huolehtivat sitten julkaisujen typografisesta ulkoasusta
t&han tydhon parhaiten sopivilla tyokaluilla: Windows- tai Macintosh-julkaisujérjes-
telmilla

Periaatteessa pai notuotteen, jopa kokonaisen kirjan sivunvalmistus sujuisi nykyisilla
tekstinkasittelyohjelmillakin. Niiden kayttd on kuitenkin konstikkaampaa kuin
"oikeiden" julkaisuohjelmien.

Omakustannetuotannossa tekstin kirjoittaja itse saattaa joskus joutua huol ehtimaan
myds sivunvalmistusprosessista. Kun oikean taitto-ohjelman saa jopa Windows-
kirjoitusohjelmaa halvemmalla, tétakin tyotéa varten kannattanee hankkia tarkoitukseen
parhaiten sopivatyévéline eli julkaisuohjelma.

Monitoimiohjelmatkin kelpaavat tekstin tuottamiseen

Kaikkiin ns. monitoimiohjelmiin sisiltyy ainakin kirjoitusohjelma. Useimmiten se on
jopatdysin kayttokel poinen tavallisen peruskédyttgjan tyovalineeks.

M onitoimiohjelmien tekstureiden hyviin puoliin kuuluu se, ettd saman ohjelmiston
kortisto-, taulukointi- ja grafiikkaohjelmilla laadittujen lisdosien yhdistely tekstin jouk-
koon onnistuu yleensi huomattavasti helpommin kuin erillisohjelmilla

M onitoimiohjelmien nimet muistuttavat usein niin paljon toisiaan, ettatietdméaton ja
epdvarma ostaja saattaa tulla hankkineeksi jotakin aivan muuta kuin oli etsinyt. Pyyt&
essasi kauppiaalta esimerkiksi "Works'-nimist& monitoimiohjelmaa, jota olet kuullut
mainittavan kayttokel poiseksi, sinulle saatetaan tarjota mm. Works for Windows tai
Claris Works -ohjelmistoja, Microsoft Works -ohjelmiston DOS-versiota, GeoWorks
Ensemble graafista kayttdjarjestelmad, IBM Worksia tai PFS:Window Works -ohjelmaa,
jokaei ole fonttiensa osalta edes Windows 3.1 -yhteensopiva.

— Mika siis olikaan se "Works'-ohjelma, jonka kenties olit gjatellut hankkia?
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Perinteiset kirjoitusohjelmat ja editorit:

Aurora, BlackBeard, Boxer, Breeze, CB, EasyEdit ym.

Englanninkielisia, 80-luvulla suosittuja, alun perin ohjelmoijien kéyttéon tarkoitettuja
tekstieditoreita tdydennettiin automaattisella rivinvaihdolla yms. ominaisuuksillayleis-
tekstureiksi, jotka kuitenkin yha tallentavat levylle puhdasta ASCII-tekstia. Kayttdliit-
tymana on seka valikko- ettd komentondppéinohjaus, ohjeet ovat englanninkieliset, ja
oikeinkirjoituksen tarkistus osaa ainoastaan englantia. Tul ostusominaisuudet seké lai-
tetuki nykyisille kirjoittimille ovat riittaméattémat.

Shareware-rekisterdintimaksut: Aurora 45 dollaria, BlackBeard 20 $, Captain Black-
beard sekéd BB:n OS/2-versio 25 $, Boxer 50 $, Breeze 35 $ ja EasyEdit 20 dollaria.

ChiWriter

Y ksinkertainen englanninkielinen perusteksturi, jonka erikoisuutena on perus-ASClI-
merkistdsta puuttuvien matemaattisten erikoismerkkien k&yttdmahdollisuus tekstissa.
Osaa lukea jatallentaa my6s WordStar- ja WordPerfect 4.2-tiedostoja. Shareware-rekis-
terdintimaksu 80 dollaria.

DisplayWrite (IBM)

IBM:n System/360 -keskuskonejérjestelmiin liitetyissi pééttei ssi kaytetty ohjelma, joka
kayttéa pc-maailmalle vierasta EBCDIC-koodijérjestelméé seké IBM:n harvinaista DCA
(RevisableFormText, RFT) tallennusmuotoa. Vain harvat ohjelmat osaavat kaénta&a
DCA/RFT-muotoisen tekstin selvékielelle, joten on onnellista, ettd tamé tallennusmuo-
to el ole yleistynyt mikrotietokoneissa.

Sanatar-oikeinkirjoituksen tarkistusohjelma ymmértda myoés DCA -tiedostoja, mutta ei
0saa muuntaa niité selvakieliseksi ASCII-tekstiksi.

Eetu
Kotimainen DOS-yritelmé vuodelta 1990. Ikunointi, makrot ja r&&tal ditévissa..

FreeWord

Eré&s vanhimmista englanninkielisista sw-ohjel mista, rekistertintimaksu 49 dollaria.
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Galaxy ja Galaxy Lite

80-luvulla arvostettuja, seké valikko- etté Ctrl-ngppdinkomennoin ohjattuja shareware-
ohjelmia, rekisterdintimaksut 50 ja 65 dollaria.

HP Advanced Write Plus

Suomessa |8hes tuntemattomaksi jéanyt tuote, jonka tiedostoja useimmat muut ohjelmat
eivét osaa kayttéa.

Kirjoitan!

Otavan 80-luvulla kehittelem& ohjelmisto ammattimai seen tekstinkasittelyyn. Eras par-
haista kotimaisista alan tuottei sta kautta aikojen: T&ysin suomenkielinen, nopeaja
valikko-ohjattuna kohtuullisen hel ppokéayttoinenkin. Sisdltéa Oiko-oikeinkirjoituksen
tarkistusohjelman, jasentimen sek& erinomaiset tekstiarkiston (tietokannat seké ns.
hyperteksti) laadinta- ja hakutoiminnot. 1.0-versio kéytti ASCII-tallennusmuotoa. 2.0-
version tiedostorakenne on omaperéinen, mutta onneksi ohjelma osaa kayttéd myos
hieman yleisemp&d WP 4.2 -muotoa. Harvinainen.

LetterPerfect

WordPerfectin valmistajan DOS-tuote, joka sopisi yha useimmille kayttgille varsinaista
WP:ta paremmin. Helppoka&yttdisempi ja nopeampi kuin WordPerfect, vaikka kéyttaé
WP 5.1:n tallennusmuotoa ja samoja tulostusohjaimia. Vain makrokieli puuttuu. Jos-
takin syysta tama tuote on jaényt sihteereille ym. atk-koulutetuille kayttgille tarkoitet-
tua ja puolta kalliimpaa WordPerfectid tuntemattomammaksi.

Lotus Manuscript

Suomessa harvinainen. Tallennusmuoto niin [dhella puhdasta ASCII-tekstid, etté tie-
dostot ovat helpohkosti siirrettévissi useimpiin muihin ohjelmiin.

Multi-Edit ja Multi-Edit Professional

Eritt&in suuriakin tiedostoja seké jopa 100 ikkunaa yhta aikaa kasittelemédn pystyvia
ohjelmia. Ominaisuuksiin kuuluu erinomainen makrokieli, hyperteksti-opastustiedostot
ska taydellinen rédté 6itévyys. Professional-versiossa on myds englannin kielen oikolu-
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ku. Shareware-rekisteréintimaksut 99 dollaria (Multi-Edit) ja 199 dollaria
(Professiondl).

MultiMate

Helppokayttoiseksikin kiitelty, valikko-ohjattu, kallis mutta Suomessa harvinainen
englanninkielinen kaupallinen ohjelma 80-luvulta.

MultiWriter

|sraelissa kehitetty ohjelma, joka osaa seka heprean etté kyrillisen kirjaimiston. Yri-
tettiin markkinoida Suomessa vuosina 1990—91 huikeaan 2.800 markan hintaan, vaik-
katuote e edes tunnista meill& k&yttssa ol evaa néppa mistostandardia.

New York Word

Aikanaan (80-luvulla) erés arvostetuimpia englanninkielisid shareware-tekstureita:
Osaa mm. ikkunoinnin, tavutuksen sek& hakemistojen ja siséllys uettel oiden |aadinnan
sekd d8kkoset. Rekisterdintimaksu 45 dollaria.

NotaBene

Erés ensimmaisisté kunnollisista monikieliohjelmista sisaltdéd mm. kyrilliset askkoset
(fontit) sekd kuvaruutua ettd kirjoitinta varten. Kayttd4 samaa tiedostomuotoa kuin
XyWrite. Nykyisin harvinainen.

Nova

Englanninkielinen valikko-ohjattu nopea ja monipuolinen, silti kohtuullisen hel ppokéayt-
toinenkin shareware-ohjelma. 79,95 dollarin rekisterdintimaksuun siséltyy Microly-
ticsin englannin kielen oikeinkirjoituksen tarkistusohjelma sek& 220.000 sanan syno-
nyymisanakirja. Muiden kielten sanakirjat saa 39.95 dollarin lisdhintaan.

PC-Write ja PC-Write Lite

80-luvulla erittéin suosittu shareware-tuote, rekisterdintihinta 99 dollaria. Ohjelman
levittgdle oli luvassa 25 dollarin palkkio uuden kayttdjan rekistertidessa kopionsa.
Nopea ja suhteellisen hyvin opastettu, mutta ei erityisen helppok&yttdinen: Komento-
ndppaiminé ovat kaytdssa miltei kaikki mahdolliset "kolmen sormen” Ctrl-, Alt- ja
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Shift-yhdistelmét. Monipuolinen makrokieli. Maahantuojan |opetettua péivitykset
suomenkielinen versio ndytta&a kokonaan kadonneen markkinoilta (katso Sanastin).

Pohjantahti

Suomalainen hinnaltaan ja ominai suuksiltaan melko vaatimaton shareware-ohjelma 80-
luvun lopulta, rekisterdintimaksu 195 mk.

Professional Write

Erés monista meilla jo tyystin unohdetuista kaupallisista ohjelmista SPC Software Pub-
lishingilta, First Choice -monitoimiohjelman kehittgjaltéd. Osaa d8kkoset sekaMS
Word-, WordStar- ja WP 4.2 -tiedostomuunnokset.

QEdit

Ei varsinainen teksturi, vaan erés suosituimmista |&hinna ohjelmakoodin kirjoittami-
seen tarkoitetuista ns. editoreista. Jossakin méarin kaytetty myos tekstinkasittelyohjel-
mana WordStar-komentoyhteensopivuuden ja erinomai sen makrokielensd ansiosta.
Monipuolisesti raétélditévissa eri tarkoituksiin Qconfig -apuohjelmalla. Shareware-
rekisterdintimaksu 44 dollaria.

SanaSeppo

Kotimainen perusteksturi vuodelta 1990 osaa mm. tavutuksen seké kuvatiedoston
upottamisen tekstiin ja maksoi vain 395 mk.

Sanastin

PC-Write-ohjelman suomennettu 2.6-versio, jota myytiin 80-luvun lopulla tuhansia
kappal eita puolikaupal lisena ohjel mana suomenkielisen kéyttdohjekirjan kera. Maa-
hantuojan vai hdettua toiminimeé PCW-Lite-ohjelman suomennos ei koskaan val mistu-
nut. Katso PC-Write.

Sprint

Laaja, nopea jaldhes rajattomasti rédtél itvissi oleva kaupallinen teksturi vuodelta
1989. Sisdltéd mm. suomen kielen Morfo-oikoluvun seké tuen yli 300 kirjoittimelle.
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Osaa emuloida eli jdljitella useita muita kirjoitusohjelmia, mutta sisélsi kiusallisia oh-
jelmointivirheitd, joiden vuoksi katosi nopeasti markkinoilta.

StarWriter

Windows-kayttoliittymaa jéljitteleva DOS-teksturi ja oikeinkirjoituksen tarkistusohjel-

ma, johon on englannin kielen liséksi saatavana espanjan, ranskan ja saksan sanakirjat.
Osaa avata ja kéyttéd myods Microsoft Word- ja WordPerfect-dokumentteja. Shareware-
rekisterdintimaksu 99 dollaria.

Super-WP

WordPerfect 5.1:n tiedostomuotoa seké komentorakennetta erinomaisesti jljitteleva ja
monilta osin esikuvaansa kehittyneempi, erittéin nopea englanninkielinen DOS-
monitoimiohjelma, jolla on oma maahantuoja mm. Norjassa. Tekstinkasittelyn lisaksi
pakettiin kuuluu mm. laskin, kalenteri ja kortisto-ohjelma sek& 220.000 sanan syno-
nyymisanasto. Shareware-rekisterdintimaksu 99 dollaria.

Teko ja TekoPlus

Erés parhaista Suomessa syntynei st kirjoitusohjel mista kautta aikojen siséltéd myos
oikeinkirjoituksen tarkistusohjelman (Morfo). Erikoinen valikkorakenne ja toiminp-
péinten omaperdiset nimitykset edellyttavét erityisen ndppéinopasteen (sapluunan)
kayttdmistd. Ohjelman sisdllysluettelo séilyttda pitkéat tiedostonimet, mutta ainoastaan
ASCII-muodossa tallennetut tiedostot ovat yhteensopivia muiden ohjelmien kanssa.
Tekstit on siksi syyta aina tallentaa yleisessa tekstinkasittelymuodossa (1). Tama 80-
luvulla mm. valtion virastoissa ja laitoksissa yleinen perusteksturi menetti suosiotaan
sekd uskottavuutensa, kun jo vuonna 1990 aloitetusta ennakkomarkkinoinnista huoli-
matta valmistaja ei koskaan saanut valmiiksi toimivaa Windows-versiota.

Vedit Jr. ja Vedit Plus

Erittéin suuriakin ASCII-tiedostoja késitteleméaén kykenev, tdydel lisesti réété Gitéva
englanninkielinen shareware-editori. Hallitsee myds WordStar- ja WordPerfect-
tiedostomuodot. Rekisterdintimaksu 30 dollaria.

Volkswriter ja Volkswriter DelLuxe

Volkswriterigk&dn el saatu koskaan suomennetuksi, vaan vield 80-luvun lopulla yritet-
tiin saada kaupaksi englanninkielistd versiota. Siksi nykyisin erittéin harvinainen.
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Word

Microsoft Word on WordPerfectin ainoa todellinen haastaja. 6.0 -versionsa vahavirhei-
syyden ja erinomai sen opastusohjelman ansiosta se ehké lopulta alkaa pérjdta néilta
osin pahoin epéonnistuneelle kilpailijalleen. Ohjelma on perusrakenteeltaan selked ja
kayttoliittymaltdan tavanomainen: Standardin mukaisia muita ohjelmia kayttanyt oppii
helposti Wordin ilman ngppéinlunttaa. Tallennusmuoto on onnistunut: Vanhimmatkin
ohjelmat pystyvét kayttaméén uusien versioiden tiedostoja, ja eri-ikéisia ohjelmaversioi-
ta voidaan siten |8hes ongel mitta kéyttd& saman yrityksen eri tyopisteissa. 2.0-version
tarjolla olleesta korjauspéivityksesta. 6-versiossa Suomessa korjattu tarkistinkin toimii
keskimaéréisté paremmin. Uusin versio on turvallinen valinta kaikille niille, jotka
katsovat mielekkadks maksaa pelkasta tekstinkasittel ysta taitto- tai monitoimiohjelman
hinnan.

WordStar

Kirjoitusohjelmien uranuurtaja ja standardin luoja jo CP/M-kéyttojérjestelmén valta-
kaudella 80-luvun alussa. DOS-maailmaan siirtyminen 80-luvun puolivélissa kuitenkin
takelteli sen verran, ettd WordStar menetti markkingjohtajan asemansa WordPerfectille.
Kymmenet muut kaupalliset seké shareware-ohjelmat jaljittelevat yha WordStar-
ohjelman perusrakennetta seka pikandppdinkomentoja ja osaavat kéyttaa sen tiedosto-
rakenteita. WS:n Ctrl-ndppénkomennot ovat saavuttaneet 18hes standardin aseman
mm. tietoliikenneohjelmien tekstieditoreissa. WordStarkin on muuttanut ainakin kah-
desti sisdista tallennusmuotoaan. Ohjelman yleisyyden vuoksi useimmat muut teksturit
osaavat kuitenkin muuntaa sillé laaditut tiedostot selvakielelle.

WordPerfect

Luultavasti tunnetuin ja siksi Suomessa ja useissa muissakin maissa eniten myyty ja
luvattomastikin kopioitu tekstink&sittelyohjelma, jonka markkinointi, koulutus ja tuki-
palvelut ovat vaillavertaa. Puhelinneuvonnan ruuhkai suus kuvaa hyvin ohjelman saa-
vuttamaa suosiota— tai sen monimutkaisuutta. Ohjelman yleisyyden vuoksi monet
muutkin ohjelmat osaavat kasitelld ja muuntaa selvakielisiksi sen versio versioltayha
hankalampia tiedostorakenteita, joita val mistaja muuttel ee muutaman vuoden véein:
WP 4.2 ei pysty kasittelemé&éan WP 5-tiedostoja, eivétkd 5.x-versiot saa selvéa WP 6 -
tiedostoista. WP:Il& tytskentelevien olisikin opeteltava tallentamaan tydnsa muiden
ohjelmien ymmaértamassa yleisessé tekstinkésittelymuodossa eli "DOS-muodossa’’.

Oikeinkirjoituksen tarkistusohjelma on sama kuin VDE:n VDESPELL.
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Oudon ja hankalan kayttoliittymansa vuoksi WP ei ole erityisen onnistunut valinta vas-
ta-alkajalle elkatilapéiseen tai satunnaiseen kayttotn. Se on kuitenkin erittéin moni-
puolinen ja tehokas tydvéline niille konekirjoittajille ja sihteereille, jotka ovat saaneet
peruskoulutuksen sen kaikkien piirteiden hyddyntamisestéa.

Writing Assistant (IBM)

Karun yksinkertainen perusteksturi vuodelta 1985 sisdlsi itse asiassa jo |&hes kaiken
sen, mité tavallinen kirjoittaja valttématté tarvitsee. Ns. hienoudet eli tydskentelyn
helpommaksi tekevét piirteet vain puuttuvat. Kirjoitintukea uusille laitemalleille e ole
ollut tarjolla moneen vuoteen. IBM:n onnettoman kopiosuojausmenetelméan vuoksi seka
ohjelma etté sen asennuslevykkeet lakkaavat toimimasta, kun kayttojérjestelméa péivi-
tetdén tai kiintolevya jérjestell&én levynhuolto-ohjelmalla. Samasta syysta lerppu-
version siirtdminen korppukoneeseen ei ole mahdollista ilman erityisosaamista. IBM ei
olekaan endd 90-luvulla myynyt tété ohjelmaa. Yrityksen Helpware-puhelintukipalvelu
e vuonna 1994 edes tiennyt Assistant-toi misto-ohjelmien kuuluneen IBM-tuotevalikoi-
maan.

XyWrite

Tama kehittynyt ja 80-luvulla erittéin arvostettu sovellus e ole pelkka kirjoitusohjelma,
vaan itse asiassa sovelluskehitin, jonka téydellisesti réétél 6itévissa olevaa koodia on
kaytetty muiden tekstinkasittelyjdrjestelmien perusosana. Réatal 6iméattomana kaytto-
liittyma& on ensikertal aisell e vaikeaselkoinen, ennen kuin ohjelman makrokielen kayttd
on tullut tutuksi. Perusohjelmaa ei enda péivitetd, eikd Windows-versiotakaan liene
tulossa.
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Monitoimiohjelmia ja muitakin

First Choice

PFS:First Choice on yksi niist& monitoimiohjelmista, joissa my0s teksturiosa on kelvol-
linen. Sen sisdinen tallennusmuoto tosin on muille ohjelmille k&yttokel voton, mutta
onneksi ohjelma hallitsee tdrkeimmait tiedostomuunnokset: First Choice osaa seka u-
kea etta tallentaa A SCI|-tekstin lisskss DCA, MS Word, MultiMate, Professional Write,
Wang PC, WordStar 3- ja 4- sekd WordPerfect 3-, 4.1- ja 4.2- muodossa olevia teksti-
tiedostoja. Suomalaisen kannalta suurin puute First Choicessa on se, etté ainoastaan
kasikirja on suomenkielinen: Ohjelman omat valikot, opastustoiminnot seké oikeinkir-
joituksen tarkistus toimivat ainoastaan englanniksi.

GeoWrite

GeoWorks Ensemble ei ole pelkk& monitoimiohjelma, vaan sen ydin PC/GEOS on itse
asiassa Windowsia vastaava "shell", graafinen kayttoliittyma ja ohjelmointiympéri sto.
GeoWrite toimii Windows-tekstureiden tapaan "WY SIWY G"-grafiikkatilassa sek&
nédppéinkomennoain etta hiirell8, se osaa tulostaa suhteutettua tekstid ja eri kokoisia
kirjaimia my6s matriisikirjoittimilla ja sisilté4 jopa PostScript-tul ostusohjaimen.

GeoWrite on Windows Write& monipuolisempi, vaikka makrokieli ja etsi/korvaa -
toiminto siita puuttuvat. Tekstiin pystyy mm. liittdm&én grafiikkaa ja kuvia, ja ohjelma
siséltéd jopa kehnonpuol eisen suomenkielen oikeinkirjoituksen tarkistuksen.
GeoWorksin tallennusmuoto perustuu jostakin syysté Macintoshin ASCII-
koodijérjestelméén, mutta onneksi myds DOS-ASCI|-tiedostoja voi ohjelmassa kéyttaa.

Téaydellisesti suomennettu ja luotettavasti toimiva GeoWorks 1.2 -ohjelmisto tuli
markkinoille vuonna 1992 kohtuulliseen 1.495 markan hintaan. Sitakin monipuoli-
sempi 2.0-versio ilmestyi 1994 syksyllé&. Vanhoihin AT-mikroihin, joihin e kannata
yritté4 asentaa Windows 3.1-kayttoliittymas, GeoWorks on harvinaisuudestaan huoli-
matta yha kayttokel poinen ja edullinen vaihtoehto.

Toti

Toti-julkaisujérjestelmé ei oikeastaan kuulu tdhén yhteyteen: Sanoma- ja aikakausieh-
tiin ammatikseen kirjoittavia toimittajia ja heidan perheenjésenidan lukuun ottamatta se
on yksityiskaytdssa harvinainen. Lehtitaloissajakirjapainoissa Toti (TOimituksen
Tletojérjestelmd) on kuitenkin saavuttanut markkinajohtajan aseman Suomessa seké
Skandinaviassa.
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Kirjoitusohjelma on hel ppokayttdinen, mutta silti monipuolinen. TOTIn "koreiksi™
nimitetyt alihakemistot sallivat 20 merkin mittaiset tiedostonimet ja séilyttéavét "loki"-
tiedot kunkin tiedoston kasittelijoista sekd muutosajankohdista. Oikeinkirjoituksen
tarkistus osaa viitté kielté vain sanakirjaa vaihtamalla. Lisdvarusteina on saatavana
mm. teksti- ja kuva-arkistojarjestelmét sekéa synonyymisanakirja. Ohjelmasta on ole-
massa myds tiedostoyhteensopiva Windows-versio, johon siséltyy arkistojérjestelméa
sekd taitto-ohjelmisto.

Toti-j&rjestel méssa tekstitiedostot muunnetaan suoraan mink& tahansa PC- tai Macin-
tosh-julkaisuohjelman tai |latomakoneen edellyttéméain muotoon. L&hes rajattomasti
réétal 6itévien muunnostaul ukoiden ansiosta myos WordPerfect 4- ja 5 -tiedostojenkin
kasittely sekéa tulostaminen yleiseen tekstinkasittelymuotoon on mahdollista. Totin
tiedostoja eivéat muut ohjelmat voisikaan sellaisenaan kayttéa.

Windows Write

Write ei ole "oikea" tekstink&sittelyohjelma, vain Windows-kayttdliittymaan sisdltyva
yksinkertainen graafinen perusteksturi. Sen ominaisuudet riittavéat kuitenkin vaatimat-
tomaan ja satunnai seen kdyttéon. Ohjelmaan ei sisdlly edes oikeinkirjoituksen tarkis-
tusta saati makrokielta My0s tavutus ja ikkunointi puuttuvat, eiké sillé ole mahdollista
kasitella useita tiedostoja yhta aikaa.

Muiden Windows-teksturei den tapaan Writella voi kéyttda useita eri tyyppisidja
-kokoisia kirjaimia jopa samasssa asiakirjassa, siitéa 10ytyy etsi/korvaa -toiminto, ja
tekstin joukkon voi liittd8 kuvia. Tiedostot voi tallentaa myds yleisess tekstinkasitte-
lymuodossa valitsemalla "Word for DOS/Text only", jolloin A- ja O-kirjaimetkin tallen-
tuvat oikein.

WordPad

Vuonna 1995 markkinoille tulleen Windows 95 -k&yttdjarjestelmén uusi perusteksturi,
joka ennen pitk&& korvannee sekéa vanhan Windows Writen ettd Muistion (Notepad).
Ohjelma kaytté ol etuksena Word 6:n .DOC-tiedostomuotoa, mutta osaa onneksi myos
Writen "WRI” -tiedostot seké yleisen tekstinkasittelymuodon (ASCII).

WordPerfect Executive

Miksikdhan tdma WordPerfectin, maailman levinneimman tekstinkésittelyn ammeatti-
laisille suunnitellun ohjelman valmistajan kouluttamattomille k&ytt&jille tarkoittama,
kohtuuhintainen monitoimiohjelma jé meill& Suomessa l&hes tuntemattomaksi? WP
Executive e vaihda tallennusformaattiaan eiké tarjoa "600 uutta ominaisuutta” joka
kolmas vuosi, vaan kéyttéd yha alkuperéistd, WP 4 -yhteensopivaa tiedostomuotoa,
jonka monet muutkin ohjelmat osaavat.
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Kaikki keskiméaaraisen WP-kéyttdjén tuntemat tekstinkasittelyn perustoiminnot 18ytyvét
jatoimivat téssdkin versiossa, suomenkielen oikeinkirjoituksen tarkistusta lukuun ot-
tamatta. WP Executiven saa myds suomenkielisend. Pakettiin sisdltyy kalenteriohjel-
ma, nelilaskin, puhelinmuistio, hel ppokayttdinen muistikirja (kortisto) seké vaatimaton
taulukkolaskin.

Works

Myds meill& Suomessa erittéin suositun Microsoft Works -monitoi miohjelman teksturi
julkaisuohjelmille tai suoraan kirjoittimella tulostettavaksi. Kaikki perustoiminnot
k&ynni stetdan selkeistéd suomenkielisisté valikoista, ja myds taulukkol askennan kaavio-
osalla laadittua grafiikkaa seka kortisto-osan nimi- ja osoitetietoja voi yhdistella teks-
tiin.

Ikkunointi sallii jopa 10 tiedoston pitémisen auki yhté aikaa, ja tekstin voi tallentaa
myo6s Word- tai WordPerfect-yhteensopivassa muodossa. Worksiin siséltyy myds hyva
suomenkielinen opetusohjelma.

Ykkonen

M erkkipohjaisten monitoi miohjelmien kirkkainta kérked edustaa kotimainen, huokea
Y kkdnen, jonka kirjoitusohjelmaa voidaan kayttéi seké editorina etté teksturina.
Teksturimoodissa ohjelma rivittda ja tavuttaa tekstin sité kirjoitettaessa ja pitéd jopa
automaattisesti oikean reunan tasattuna. Taulukoita yms. |aadittaessa pal staan tasauk-
sen saa tarvittaessa pois paédlta vaihtamalla editorimoodiin.

Koska ykkésen teksturi on osa monitoimiohjelmaa, kirjoittamisen aikana on koko gjan
kéytdssa yhteys mm. laskimeen, péivyriin ja kortisto-ohjelmaan — sarjavaylan ja kaa-
pelin avulla jopa toisen tietokoneen levyllé sijaitseviin tiedostoihin. N&mé& ominaisuu-
det yhdessa ohjelman nopeuden kanssa korvaavat suurelta osin jésentimen puuttumista
sekéd vajavaistaikkunointia. Ohjelmatallentaa puhdasta ASCI1-teksti&, joten oikeinkir-
joituksen tarkistusohjelmaksi soveltuu mm. Sanatar.
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HAKEMISTO

A: Tietokoneen ensimmaéinen levyasema (levykeasema). Levyaseman
tunnukseen hakupolussa liittyy aina kaksoispiste.

aakkoslukko Katso CapsL ock-néppéin.
aaltosulkumerkit { ja} kirjoitetaan AltGr-vaihtondppdmen avulla.
aaltoviiva eli tilde (~) kirjoitetaan AltGr-vaihtondppémen avulla

aika pikakomento: Alt+T lisda kellongjan (tunnit:minuutit) tekstiin koh-
distimen osoittamaan pai kkaan.

ajatusviiva em-viiva (Alt-196) kirjoitetaan Alt+F7-ndppéimell&

ajuri ohjain, laiteohjain (ohjelma). Ohjelmatai data-tiedosto, jonka avulla
tietokone kélyttéé oheislaitetta, kuten kuvaruutua, néppéi mistGa tai kirjoitinta.

kirjoitinta varten. V DE-tul ostusohjaintiedostojen tarkennin on ".VDP'. Ajureita voi-
daan laatia ja entisia muutella VINST-apuohjelmalla.

akronyymi koostelyhenne, essm. VDE = Video Display Editor.
aksentti Katso korkomerkki.

aktiivinen ikkuna se teksti-ikkuna, jossa kohdistin on.

alaindeksi Katso indeksit.

alamarginaali  Katso reunukset.

alaviite tekstiin kohdistuva selitys tai huomautus, joka yleensé sijoitetaan sen
sivun alareunaan, jolla kyseinen tekstikohta sijaitsee. VDE-ohjelma el kéyt alaviitteité
tulostusohjain (kirjoitingjuri) osaa sijoittaa sivun alareunukseen ainoastaan sivunume-
ron.

alaviiva Katso aleviivaus.
alias synonyymi, vaihtoehtoinen komento (katso makrot).

alihakemisto Hakemistoon sisdltyva tiedostoryhmd, jolle on annettu oma hakemis-
tonimi. VDE-hakemistoon voivat sisdltyd esimerkiksi alihakemistot kirjeet, muistiot,
raportit, taulukot jne.

Katso myos: polku.
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Alleviivaus
Valikkokomento: tYyli:Alleviivaus

Pikanappain: Ctrl+P,S

Sanan, lauseen tms. tekstinosan korostaminen tulostamalla sen alle viivatai kaksoisvii-
va

Lisd4 alleviivauskomento korostettavan tekstin alkukohtaan ja toinen kohtaan, jossa
alleviivauksen halutaan pééttyvan. Alleviivauksen alku-ja loppumerkkind kuvaruudussa
on korostusvérinen S.

Elektronisilla kirjoituskoneilla ja kiekkokirjoittimilla alleviivaus aikaansaadaan tulos-
tamalla merkki, siirtdmall& kirjoituspééta pykalan verran takaisinpéin ja tulostamalla
merkin alle aaviiva ().

Aloitus

V DE-ohjelman kaynnistéaminen tapahtuu kirjoittamalla DOS-kehotteen peréén ohjel-
man nimi: VDE ja painamalla sen jélkeen rivindppéinta (Enter). Ohjelma kdynnistyy ja
avaa "tyhjan sivun®, jonka merkkiné vasemmassa yl8kulmassa normaalisti ndkyvan
tiedoston nimen paikalla lukee: "Nimeton”.

Ohjelma on my6s mahdollista k8ynnistaa siten, ettd se lukee levyltd jaavaasielldjo
ennest&in olevan tiedoston tai useampia. Talldin k&ynnistyskomento annetaan kirjoit-
tamalla VDE, vélilyonti ja halutun tiedoston tai tiedostojen nimet sen peréén, esimer-
kiks: VDE EKA TOKA japainamallalopuksi rivindppéinté.

Voit kéyttéd joko pieniétai suuriakirjaimiatai molempia.

Mikali VDE-hakemistossa oli ennestddn EKA- ja TOKA-nimiset tiedostot, ohjelma
lukee ne levyltd ja ndyttéa ensimméisen tekstin alun. Jos timéannimisié tiedostoja ei ole
levyll&, ohjelma avaa tyhjét tiedostot ja ndyttéa vasemmassa ylékulmassa nimet, joilla
tallentaminen tapahtuu.

Ellet muista ennen tallentamiesi tiedostojen nimi4, voit kdynnistéa V DE-ohjelman
myds ndyttdmaan ensimmaiseksi tiedostoluettelon kirjoittamalla al oituskomennon muo-
dossa: "VDE *.*"*. Tédlldin ohjelma avaa kuvaruutuun V DE-hakemiston tiedostol uette-
lon, josta voit joko valita yhden tiedoston Enter-ndppéimella tai useampia (enintdan 8)
yht& ailkaa merkitseméalla ne "+"- ndppémelld ja avaamalla ne sen jalkeen painamalla
F4.

Alt-ndppain yksi tietokonen&ppé miston viidesté vaihtondppédimesta. —
ohjausnéppéin, jonka painettuna ollessa kirjainndppéimet aikaansaavat erikoismerkkeja
tai ohjauskomentoja, ja funktiondppdimet suorittavat niiden "Alt-tasolle" tallennetut
komennot.
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Alt-ngppéimen avulla voidaan myos kirjoittaa erikoismerkkej, joita tietokoneen nép-
pa&imistdon ei ole merkitty nékyviin, kirjoittamalla oikean reunan numerondppaimistoll&
kyseisen merkin ASCII-j&rjestysnumeroa vastaava luku. Esimerkiksi asteen merkki (°)
saadaan aikaan pitamalla Alt-n8ppéinta pohjassa ja ndppéilemalla luku 248. (VDE-
ohjelmassa helpommin: Alt+F10.)

AltGr-ndppain suomalais-ruotsalaisen néppa mistdstandardin viides vaihtongppéin,
jota k&yttdmall& tul ostuvat kirjainngppéinten "kolmannet merkit": usein ndppéinhattu-
jen etureunaan merkityt @, £, $, {, [, 1, } ja|-merkit.

alue Katso lohkotoiminnot.

Alustaminen

Levykkeen formatointi eli pohjustaminen. Alustus tehddan kayttojarjestelméén sisaty-
vala FORMAT-ohjelmalla.

Alustaminen poistaa levylté kaiken siihen aikaisemmin tallennetun tiedon. Siksi kiinto-
levyd el yleensd saa alustaa uudelleen.

Tietokone el pysty tallentamaan mitéén alustamattomalle levylle. Alustamista voi verra-
ta viivojen vetdmiseen paperille, jotta sille voisi kirjoittaa: tietokone ei osaa kirjoittaa
viivattomalle paperille.

Se, miten paljon tietoa levylle mahtuu, riippuu mm. siitd, miten tihedssé "viivat" ovat.
Levykkeen laatu puolestaan mééréé sen, miten tiheésti se voidaan viivoittaa ilman, etté
tekstin luettavuus vaarantuu: Tietokonelevykkeiden tulee olla HD- €li High Density -
laatuluokkaa, jos ne halutaan alustaa 1,44 tai 1,2 megatavun tallennustiheydelle; 720 tai
360 kilotavun tallennustiheytté varten riittéd DD- eli Double Density -laatu.

anfangi tekstikappaleen tai luvun ensimméinen, useamman kuin yhden rivin
korkuinen, usein muuta tekstid koristeellisempi alkukirjain. Typografinen tyylikeino,
jota e yleensd yritetd saada aikaan kirjoitusohjelmalla, vaan helpommin julkaisu- eli
taitto-ohjelmalla.

ANSI-koodit Katso liite 1.

antiikva ns. paatteellisten (serifs) kirjasinten eli fonttien yleisnimitys. Suosit-
tuja antiikva-fontteja ovat Baskerville, Bodoni, Garamond ja tdma Times.

apostrofi Katso heittomerkki.

apuohjelmat lisdohjelmia, joita kaytetddn VDE:n tai muiden ohjelmien yhteydessi
hel pottamaan tietokoneen kéayttdéa erikoistarkoituksiin. Kirjoitusohjelman apuohjelmia
ovat mm. osoitekortisto (mail merge), tavutin ja synonyymisanakirja eli thesaurus. Téal-
laisia el sisélly VDE-ohjelmaan.

VDE-ohjelman kéaytté&jille on tarjolla mm. kaksi erilaista oikeinkirjoituksen tarkistusoh-
jelmaa sek& muutamia "public domain” apuohjelmia erityistarkoituksiin, kuten ndytel-
méakasikirjoitusten laadintaan. Tiedot néistéa |0ytyvét ohjelman jakeluversioon sisélty-
vista tekstitiedostoista.
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Apurivi
Valikkokomento: Naytto:Apurivi

Pikanappéain: Ctrl+0,Q

KUUA-25 Naytto

+ KUUA-25 /D 51 R21 569 Lis wt ta AW 2V 0+ S0 " Esc=VUALIKKOD
tai: (ES/LD) (5L1) (As)  (RPIF

*+* = Monen tiedoston merkki: Kasiteltdvdnd on parhaillaan vseita tiedostoja.§
"KUVA-25 /N’ = parhaillaan kdsiteltavdnd olevan tiedoston nimi ja tyyppi (/).§
'S'1 R 21’ gne. = Kohdistimen sijainti tiedostossa sivun, rivin ja sarakkeen ta
‘Lis’, ’SLi’ = Lisdystila (Ctr1+V) tai Sananlisdystila (Ctrl+Ins) kaytossa.@

*ut’ = Vakiosarkaimisto (kdyttdjan madrittelemdt sarkaimet, Ctr1+0,0) kautisss.[
*ta’ = Tawujakorivitys Chyphenation, Ctrl1+0,H) kéutﬁssé!

A3’ = Automaattinen sisennys (Ctrl+0,A) kéutﬁssa.g

‘AW’ = Avutomaattinen Muotoilu (Ctrl+0,M) kéytdssa.

*2U' = Kaksinkertainen rivivali (Ctrl+0.5) kﬁgtﬁssé.!

*0+/-’ = Oikean reunan tasaus (Ctrl+0.J) kdutissa.Q

‘RP’ = Reunukset poistettu (Ctrl+0,%) .

*SU* = Suhteutettu tulostus Ctrls+0.5) kégtﬁssﬁ.!

‘" = Lainausmerkki on ndkyvissd makron navhoituksen aikana (Esc").@

1 2 3 4 [ 7 [i] E] 1]

Ruudun yléreunassa nékyva, késiteltéavan tiedoston nimen ja tyypin seké ohjelman tila-
asetukset ja kohdistimen paikan ndyttava tietorivi voidaan haluttaessa kétkea.

Apurivi i tilarivi esittda tekstin muokkauksen kannalta hyddyllista tietoa, mutta sen
voi myds poistaa ndkyvistd, mikali mieluummin haluat vain kirjoittamasi tekstin néky-
van ruudulla.

V DE-ohjelman apurivi ndytt&a talta:

+ VDE.ABC /A S 14 R 11 S 48 Lis vt hy AM 2V O+ SU "Esc=VALIKKO
tai (ES/LO) (SLi) (AS) (RP)

aputiedostot Katso vakiot.

ASCII

mikrotietokoneen koodijarjestelma, joka méérittdd, mika tietokoneen levylle tallenne-
tuista 255 eri numerokoodista vastaa mitékin aakkostatai erikoismerkkia.

Valitettavasti ASCII-merkisto e tarkoita kaikille ohjelmille ja erimerkkisille kirjoit-
timille samaa asiaa, vaan kéyttssi on useita erilaisia ASCl | -jarjestelmid. Esimerkiksi
Windows-tekstureiden kéyttdma ANSI-merkisto poikkeaa pc-standardista mm. skandi-
naavisten erikoismerkkien (8, 4ja 6) osata
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70-luvun CP/M-mikrotietokoneet kéyttivét ns. 7-bittistd ASCI1-merkistdd, joka sisélsi
vain 127 merkkia Tal6in esimerkiksi Suomessaoli A-, A- ja O-kirjaimet sijoitettava
amerikkalaisen ASCII-standardin { [} [\]-merkkien tilalle; tét& koodijérjestelmad kaytta
vét yhé vanhat kiekkokirjoituskoneet ja -kirjoittimet.

VDE-ohjelma perustuu IBM PC:n myoté erdénlaisen standardin aseman saavuttanee-
seen "IBM Extended ASCII" -merkistdon (koodisivu 437). VDE osaa kéyttda myos
koodisivun 850 mukaista merkkivalikoimaa. Ohjelma tuntee tul ostettaessa myds Hew-
lett Packard- ym. laserkirjoittimien kdytt&man ns. Roman8 -merkistén, jossamm. A-,
A- jaO-kirjaimet on koodattu eri tavalla

Muut yleiset ASCII-merkkijarjestelmét: katso liite 1.

asema levyasema; tietokoneen levykeasemartai kiintolevy.
asennusohjelma Katso régtél dinti.

asiakirja mik& tahansa kirjoitusohjelmalla laadittu teksti, dokumentti.

askelpalautin  Katso korjausngppéin.

asteikko Katso viivain.

astemerkki (°) Alt-248 -merkki voidaan kirjoittaa my6s Alt+F10 -ngppémell&
asteriski (*), téhtimerkki.

atk automaettinen tietojenkasittely.

autoexec.bat  yks tietokoneen kdynnistyessddn valttamétta tarvitsemasta kolmesta
perusohjelmasta— komentojono, johon sisdltyvét kaskyt suoritetaan joka kerran konet-
ta k&ynnistettéessa.

Autoexec.bat:iin sisdltyy mm. KEYB-komento kansallisen ndppéi miston kayton mah-
dollistamiseksi. Jos tama tiedosto puuttuu levylts, todennékdisesti mm. A- ja O-
nappéimet |akkaavat toimimasta oikein. Aldsiksi koskaan poista tai muuttele taméan-
nimista tiedostoa, ellet ole varmatekosi seurauksistal

automaattinen makro VDE-ohjelmassa voidaan mikéa tahansa tallennettu makro oh-
jelmoida toimimaan automaattisesti aina, kun ohjelma k&ynnistetéén ja uusi tiedosto
avataan. Esimerkiksi kaytettéessi ohjelmaa kirjeenvaihtoon makrotoiminto voidaan
mééréta doi ttamaan tyhj ati edosto aina vasempaan ylakulmaan sijoi tettaval lal&hettdjan

Automaattinen makro mééritell88n VINST-réété dintiohjelmalla. Katso Makrojen oh-
jelmointi.
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Automaattinen muotoilu

Valikkokomento: Kappale:Autom.muotoilu

Pikanappéain: Ctrl+O,M

Taman toiminnon ollessa kéytossa tekstikappal e, joka parhaillaan on kéasiteltdvana
naytossa, sdilyy oikein muotoiltuna (reunukset ja rivivali) myos lisdyksia ja poistoja
tehtéess&: rivit tasataan uudelleen valittdmasti.

Kun automaattinen muotoilu ei ole kéyt6ss4, rivit voidaan tasata uudelleen valikkoko-
mennolla Kappale:Rivitatai pikangppdimella Ctrl+B.

Automaattinen numerointi

Valikkokomento: Omat:Numerointi

Pikanappéain: Ctrl+K,#

VDE osaa automaattisesti numeroida kappaleet, luvut yms. Kirjoita tekstia | aatiessasi
"#'-merkki paikkoihin, jotka haluat juoksevasti numeroiduiksi, esimerkiksi:

#. Ensimmaéinen luku...

#. Toinen luku...

. . T Mé&rittele sen jalkeen teksti-
Tekstinkasittelyohjelnia voidaan kdyttadd ainakin neljilld eri . -
favallo g nosa, jossa ko. luettelo sijait-
) conenbongmea i see, lohkoksi (katso Lohko-
#) funktiondppdinin (makrokomennoin)« . .

i biien oLz komennot) ja anna numeroin-
Vasta-alkajan sekd vain harvoin tietokonetta kayttdvan kannattaa tlkomento, n”n VDE val hta

KUUA-Z26A

jokaisen "#'-merkin jarjestys-

1
Tekstinkasittelyohjelnia voidaan kdyttad ainakin neljilld eri

tavalla g luvuksi (1, 2 jne) Ohjelma
2) conentongmea i kysyy, mistd numerosta al oite-
3) funktiondppdinin (makrokomennoin)«

;) hiiren avulla< twn, 0|etusal’V0 on |U0nl’10||l-
Vasta-alkajan sekd vain harvoin tietokonetta kauttdvan kannattaa sesti 1. Mikali Ia%tyota

0 2 3 4 5 6 7 B 9 il tehdessasi numerointi muut-

tuu usein, séasta levylle tie-
dosto, jossa "#'-merkkeja ei ole vield muunnettu numeroiksi!

Ké&yté automaatti sta numerointia vasta juuri ennen tulostamista, &laka séasta levylle
numeroin varustettua versiota. Automaattisen muotoilun ollessa kéytdssa rivin pituudet
tarkistetaan useampinumeroisten lukujen varalta.
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Automaattinen sisennys

Valikkokomento: Kappale:autom.slsennys

Pikanappéain: Ctrl+O,A

Automaattisen sisennystoiminnon €li sarkaintilan ollessa kéyttssé on mahdollista kir-
joittaa perdkkéin useita sisennettyja kappal eita tarvitsematta méaéritel 14 sisennysta jo-
kaiselle erikseen Sisennékomennolla.

Rivinvaihtondppé men painaminen saa aikaan kohdistimen siirtymisen uuden rivin
alkuun ottaen huomioon riville méaritellyn sisennyksen (lisdystilassa) tai edellisen rivin
sisennyksen (korvaustilassa). Siten mika tahansa sisennys tulee otetuksi huomioon,
mik& on hyddyllista kirjoitettaessa jasentel yj&, ohjelmakoodia yms.

Automaettinen sisennys toimii kaikissa tiedostomuodoissa, myds "non-document"-
teksteissd. Huom: Sisennys on tehtéva valilydnnein tai vakiosarkaimin, ei koskaan
kiintein sarkaimin!

Automaattinen tallennus

Valikkokomento: Omat:Autom.tall.

Pikanappain: Ctrl+K,A

Taman toiminnon ollessa k&ytdssi V DE tallentaa (s&&stéé |evylle) médréajoin auto-
maattisesti kaikki tekstiin tekemasi lisykset ja muutokset. Tama varmistaa, etta tyosi
ei katoa edes sahkon katketessa tai sammuttaessasi itse vahingossa virran kesken tyon.
Automaattitallennuksen aikavéli voidaan saétdé 1 — 255 minuutiksi tai se voidaan
poistaa kokonaan toiminnasta antamalla aikavéliksi 0 (nolla).

Huomautus: Automaattitallennusta ei tapahdu, mikali mité&n nappéinté el ole painettu
edellisen tallennuksen j&lkeen eikd my6skaan silloin, kun kasitell88n muuta tiedostoa.
Tiedostoa, jolle & vielé ole annettu nimed (apurivillé lukee: "nimetdn™), el mydskdén
tallenneta automaattisesti.

avaaminen aikaisemmin tallennetun tekstin (tiedoston) lukeminen levylté kuva-
ruutuun katseltavaksi tai késiteltévaksi.

backspace-néppéin Katso korjausndppéin.

bak-tiedosto turvakopio, jonka kirjoitusohjel ma tekee automaattisesti aina, kun
tyskennel téessa tehddén vélitallennus joko automaattisesti tai kirjoittajan toimesta.
V DE-ohjelmassa kéyttdj& voi valita, tekeekt ohjelma automaattisesti vélitallennuksia
méaéréajoin vai e (komennolla Omat:Autom.tall.).

taan levykkeelle, nauhalle tms. tekemd&& |isakopiota kiintolevyn vikaantumisen varalta.
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bat tiedosto komentoj ono, erégjoti edosto DOS—ké'lytt(’jj arjestel mén avullatoi miva,
VDE:ll&atai millatahansa muullakin k|r10|tusohjelmalla joka osaa tallentaa tekstin
levylle ASCII-muodossa.

BIOS mikrotietokoneen kayttojarjestelmén ns. ROM-muistiin sijoitettu
"perusdly”, jotailman mm. varsinaisen DOS-kéayttdjarjestelman lukeminen levylté kes-
kusmuistiin ei onnistu.

bitti bin&ériluku, tietokoneen kayttdman merkin eli tavun pienin osanen €li
akio.
byte tavu, tietokoneessa yhden merkin, esimerkiksi kirjaimen tai numeron

tallentami seen kaytettava bittijono.

C: tietokoneen ensimmadisen kiintolevyaseman laitenimi. Levyaseman
tunnukseen hakupolussa liittyy aina kaksoispiste.

CapsLock-nappain aakkoslukko, lukitusndppéin. Vaihtondppain, joka "lukitsee"
tietokoneen kirjainndppé met tuottamaan suuraakkosia (isoja kirjaimia). Aakkoslukon
padlla olon ilmaisee CapsL ock -merkkivalo ndppéimiston ylélai dassa.

M ekaanisen kirjoituskoneen vastaavasta néppa mesté poiketen tietokonendppa miston

aakkoslukko ei vaikuta ndppdimiston numeroriviin. Siten esimerkiksi kysymysmerkin
aikaansaamiseksi [+]-ndppdimell& on aina myds Shift-vaihtondppé men oltava pohjaan
painettuna.

CD-ROM Katso romppu.
CHCP Katso koodisivut.

command com DOS—kayttOjérj&stelmén komentotulkki (shell), joka"kééntééi' mikro

prosessorin i suorittimen ymméartamaén muotoon eli ns. konekielelle.

Als koskaan poista taméanni misté tiedostoa tietokoneesi juurihakemistosta tai DOS-
hakemistosta, tai et ehka pysty kdynnistdmaan laitettasi!

config.sys DOS-kéyttdjérjestelmén asetustiedosto, jonka mukaisesti mikrotieto-
kone aina k&ynni styesséén lukee laitekokoonpanon edellyttdmét apuohjelmat kuten
n&ppai mistdn ja ndytdn ohjaamiseen tarvittavat gjurit sek& mahdolliset taustaohjelmat
tyomuistiin. Sen avulla mééritellé8n mm. maa- ja kielikohtaiset asetukset oikeiksi.

CONFIG.SY S-tiedosto kertoo tietokoneelle myds sen, mista hakemistosta luetaan kay-
tettavéa komentotulkki (COMMAND.COM).

Sen sisdltd& voidaan muuttaa mm. VDE-ohjelmalla. Al koskaan poista tAmannimista
tiedosta levylta tai muuta sen sisdltod, ellet tarkoin tiedd, mité teet!

control-néppain, Ctrl vaihtondppéin, jota pohjassa pitdmaéll& voidaan kirjoittaa suuri
0sa V DE-ohjelman pikakomennoista.

108



data konekielisessd muodossa tietokoneen muistissa tai levyllé olevartieto,
levylle tallennetut ohjelma- ja tekstitiedostot.

demo ohjelman usein epétdydellinen esittelyversio, jonka saa maksutta tai
pelkan levykkeen hinnalla kokeiltavaksi.

My®és: ohjelman tai laitteen esittely, ndytsesitys.
del kayttojérjestelmén komento "poista tiedosto”.
Delete-néppéin (Del) poistaa kohdistimen kohdalla olevan merkin.

diakriittiset merkit Katso erikoismerkit.

didot-piste eurooppalainen kirjasimen koon yksikkd, 0,376 mm.
dieresis Katso treema.
Dir

DOS-kayttojérjestelmén ehké tunnetuin ja eniten kaytetty komento: "néytéa tiedostol uet-
telo".

Koska DIR-komennon tietdminen kuuluu pc:n kéyton perusteisiin, V DE-ohjelma kayt-
té4 tledostot-valikon Dir-komentoa tdsmélleen samalla tavoin kuin DOS-
kayttdjarjestelmé Komennon jélkeen voidaan valitsimeksi kirjoittaa hakupolku (esim.
"A:\kirjeet"), valintapeite (esim. "*.asc") tai molemmat (esim. "A:\kirjeet\*.-95").
o ko Mikali hakupolkua ei ole

ANNILLE K51 ANOMUSL .KSL ANOMUSZ .KS3 COMPUSER.KSZ ERIC-133.KS3 e
ERIC-251.K51 GUMMERUS.KSS KAUPKUST.KSS KERSTI .K51 KIRJAYHT.K3S annettu, rivinappanta panet-

KYSELY .K54 LYHENNE K54 TMASKUNKP.KSS MIKRO-PC.KS3 OTAVA  .K35 T
PSP .K51 TALENTUM.K54 TILKESK .K52 UEROVALI.KS1 WSOY  .K55 taessa VDE nayttad aina ole-

YRITYS0S . K54 i A
2+ A0\ + [Enterl F1 F2 F3 / [Dell tug’]aken“Ston (yleensa I
C:\VDE-hakemiston) sisallon.

UDE-teksturin "tledostot:Dir"-toiminnolla kiymnistetty tiedostoluettelo

muistuttaa pal jon DOS-kiytts jirjestelmin DIR-kiskyd eri valitsimineen. T|edogoje"| n| met ovat wk-
Tissd tiedostoluettelo on kiynnistetty jokerimerkein "= k57", jolloin se e . e .
nayttid kirjoittajan kiyttaman tarkenninlogiikan mukaan ainoastaan vuoden koq ar egykm, janeon

1995 aik: laadittujen kirjeids tsike t.ﬁ . . .
e Tl e oo aina kirjoitettu suuraakkosin.
Tiedostolistan alareunassa ovat nikyvissd funktiondppaimet, joiden
avulla voidaan avata lisitiedosto (F1), avata uusi tiedosto parhaillaan Cp g . " .
kisiteltdvin tilalle (F2) tai kopioida tiedosto sisiltd esilld olevaan Mlka“ ky%'sessa hakerTIIS-
(F3). Delete (Del) -nappiimel ld i istaa tiedostoja. . . . .
Pt Ticdot Palauta - Sanatar TalletaVaiilaz Katseli tossa on alihakemistoja i
kansioita, niiden nimet néky-
vét tiedostojen nimien jaljessi aakkogj drjestyksessi pienaakkosin kirjoitettuina. Aliha
kemiston siséllysluettelo saadaan esille siirtdmall& kohdistin kyseisen alihakemiston
nimen kohdalle ja painamalla rivindppéinté.

Alihakemistosta palataan péatasolle painamalla End-ndppéinté ja sen jékeen rivindp-
paintd. Painettaessa End kohdistin siirtyy hakemistolistauksen viimeisen, kahdella
pisteell& (..)merkityn hakemistonimen kohdalle. Se tarkoittaa edelliselle hakemistota-
solle siirtymistéa.

Kun VDE:n tiedostol uettelo on saatu esille tledostot:Dir tai Ctrl+K,F-komennolla,
luettelon alimmallarivilla esilla ovat valinnat F1 = avaa, F2 = uusi, F3 = kopioi, Del
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(Delete) = poistatiedosto ja/ = tyyppi. Jos kerralla kasiteltévaksi merkitdén useampia
kuin yksi tiedosto (oikean reunan [+]-ndppaimelld), valinnat F1, F2 ja F3 poistuvat ja
tilalle ilmestyy F4 = avaa merkityt.

Del (Delete) -ndppéimen painaminen aikaansaa kohdistimen kohdalla olevan tiedoston
poistamisen levylta. Tuhoaminen tapahtuu valittdmasti jailman varoitusta, joten harkit-
se aina kahdesti ennen poistokomennon kéyttoa, saattaisitko tarvita kyseiseen tiedos-
toon sisdltyviatietoja vield joskus!

dokumentti Katso asiakirja.

DOS mikrotietokoneen kayttojérjestelmd, engl. Disk Operating System.
Sité tarvitaan kaikkien muiden ohjelmien kayttémiseen. Ns. yhteensopivissa laitteissa
kayttojarjestelmén nimi on voinut olla Microsoftin MS-DOS tai sen kanssa kuta kuin-
kin yhdenmukainen IBM:n PC-DOS. Uusimmista 5.0 ja 6.2-versioista kéytetéan kui-
tenkin pelkastéan DOS-nimitystéd. PC-kéyttdjarjestelmid on muitakin, mm. 4Dos, No-

DOS-versio 7 on nimeltéén yksinkertai sesti Windows95.

Kéyttdékses VDE-ohjelmaa sinun ei tarvitse tietd8, mink& valmistajan DOS tai mika
sen versio laitteessasi on kdytdss&: VDE toimii niillé kaikilla.

DOS-komennot/DOS-tila, DOS-shell

Valikkokomento: Muut:Dos

Pikanappain: Alt+R

Shell-toiminnon eli DOS-tilan avulla kéyttojérjestelmékomentoja voidaan tarvittaessa
kayttda poistumatta kokonaan VDE-ohjelmasta. Nékyviin tulee DOS-kehote
("C:\VDE>"), jonka per&én voit kirjoittaa haluamasi komennon. Lopetettuasi VDE
kehottaa: "Paina [Esc] palataksesi VDE-ohjelmaan". Esc-néppéintd painamallasiis
palataan kesken jaéneeseen V DE-tekstitiedostoon.

Enter-nédppé men painaminen aikaansaa ohjel masta poistumisen DOS-tilaan useamman
kuin yhden komennon gjaksi. Lopetettuasi palaat V DE-ohjelmaan kirjoittamalla DOS-
komennon "EXIT" ja painamalla sen jélkeen Enter-ngppéinté.

Varoitus; Alé |ataa muistissa pysyvié ("TSR") taustachjelmia DOS-tilassa; se saattaa
sekoittaa DOS-muistinhallinnan!

editoida muokata tai korjata tiedostoa kirjoitusohjelmalla.

editori ainoastaan A SClI-tiedostojen laadintaan ja muokkaamiseen soveltuva
kirjoitusohjelma, joka ei ole parhaimmillaan varsinaisessa tekstinkasittelyssi. VDE-
ohjelmaa voidaan kayttéd myos editorina

ehdollinen rivinvaihto Katso rivitysvihje.
em-viiva Katso gjatusviiva.
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emulointi muunmerkkisen tietokoneen, ohjelman tai oheislaitteen ominai suuk-
sien jdljittely. VDE-ohjelma osaa emuloida mm. WordStar- ja WordPerfect-ohjelmia,
ja sen sisdltdmien tulostusohjainten emuloinnin avulla saadaan toimimaan kaytannolli-
sesti katsoen kaikki erimerkkiset kirjoittimet.

End-ndppéin  selausndppéin, joka kirjoitusohjelmissa siirtéé kohdistimen joko rivin
loppuun, tiedoston loppuun tai ruudun aimmalle riville. V DE-ohjelmassa tdma nép-
péin siirtéa kohdistimen rivin loppuun, mutta se voidaan ohjelmoida myads siirtyméaén
ruudun alimmalleriville. Pitdmalla End-ndppéinté pohjassa tiedostoa voidaan "selata”
niin, ettd kohdistin pysyy koko ajan kulloinkin kohdalla olevan rivin lopussa.

Enter-ndppéin rivindppadin. N&ppémiston oikeassa reunassa sijaitseva, kahden ta-
vallisen ndppéimen korkuinen erikoisndppéin, jota painamalla merkitaén tekstikappa-
leen, otsikon yms. lopetuskohta eli ns. ehdoton rivinvaihto. Samaa ndppéinté kdytetéén
my6s DOS-kéyttojarjestelméan ns. komentoriville seké ohjelman kehotteen peréén kir-
joitetun sanan tai merkkijonon pagttymisen merkkina.

Muissa ohjelmissa ja ohjeissa kéytettyja nimityksi& CR, kuittausndppdin, rivinvaihto-
ndppain, vaununpal autus, vuorondppéin, return, ret — jopa OK.

Erikoismerkit

Valikkokomento: Tulostus:Erikoismerkit
Pikanappéain: Alt+G

F-n&ppéainmakro: Shift+F9

Vierasperdinen kirjain tai IBM-grafiikkamerkki voidaan lisété tiedostoon joko suoraan
ndppa mistolta kirjoittamalla merkin ASCII-numero Alt-n&ppéint& pohjassa pitéen tai
kayttdamall& Erikoismerkit-valintaruutua. Komento tuo esiin valikon, jossa on nakyvissa
enintéén 32 erikoismerkkié (valittavina tunnuksin A-Z, 1-6). Oletusarvona oleva
merkkivalikoima on tyhj&, koska V DE-ohjelma osaa liséta siihen automaattisesti myos
muilla menetelmill& kirjoittamasi vierasperéiset kirjaimet.

Mika& tahansa merkki, joka ei ole kyseisessa tiedostossa vielé k8ytdssa, voidaan vaihtaa
tai lisdté Erikoismerkit-valintaruutuun. Paina"=" ja sen jalkeen ndppéintéa (A-6), jolle
haluat m&éritell& uuden merkin. Taman jélkeen voit valita merkin taydellisesta |BM-
ASCII -merkkivalikoimasta siirtdméll& nuolindppémin kohdistimen halutun merkin
kohdalle ja painamalla Enter.

Varoitus. Avatessasi tiedoston, joka sisdltéd paljon erikoismerkkeja, VDE liséa ne
automaattisesti taulukkoon. Mikali merkkeja on enemman kuin 32 erilaista, ohjelma
antaa virheilmoituksen ja vaihtaa tiedoston automaattisesti katselutilaan (apurivilla
nakyy tunnus "Kat"). Nain et voi vahingossa pilatalevylla olevaa, kenties muunmerkki-
sella ohjelmalla laadittua tiedostoasi tallentamalla samalla nimelld version, josta puut-
tuu merkkeja. Tallentaminen on kuitenkin mahdollista antamalla tiedostolle uusi nimi.
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Erikoismerkit tallennetaan levytiedostoihin kulloisenkin tiedostotyyppi-valinnan edel-
lyttdmallatavalla. Niiden tulostaminen puolestaan riippuu siitd, miké fontisto
(merkkivalikoima) kirjoittimessasi on kéytdssa. Mikéli kyseessé e ole IBM-merkistd
(PC8 tai CHCP850) tai HP-merkistd (Roman8), VDE emuloi €eli jaljittelee niita valit-
semalla standardi-ASCI|-kirjainvalikoimasta | &hinné vastaavan merkin tai kiekkokir-
joittimillamm. lisd8méll& tarvittavan aksenttimerkin vastaavan peruskirjaimen paélle.
Menetelmatoimii tyydyttavasti myds vanhimmilla matriisikirjoittimilla, jotka kéyttévét
puutteellista 7-bittistéd merkkivalikoimaa. Katso liite 1.

Esikatselu
Valikkokomento: Tulostus:Esikatselu
Pikanappéain: Ctrl+O, D

F-nappainmakro: F9

Téama komento nayttda tiedoston kuvaruudulla sen ndkdisena kuin kirjoitin sen tul ostaa:
Kaikkit tulostumattomat koodit kuten lohkomerkinnét ja Ctrl+P-koodit piilotettuinaja
sivunvaihtokohdat katkoviivoin. Esikatselu on kéteva tapa varmistua tekstin oikeasta
kohdistumisesta seké sivujaosta. Se sdéstéd aikaa seké paperia, kun kayttokelvottomia
paperitulosteita el tarvitse tehdd. Esikatsel utilassa tiedostoa voi selata naytdssa PgUp-
jaPgDn- sekéd Ctrl+R- ja Ctrl+C -ngppdimin tai siirtyd alkuun Ctrl+Home- jalop-
puun Ctrl+End -késkyin.

Kirjoitustilaan palataan Esc-nappaimella.
Etsinta

Valikkokomento: Etsinta:Etsi
Pikanappéain: Ctrl+Q,F

F-n&ppéainmakro: F2

Kirjoita"Mité etsitddn:" -kehotteen peréan etsittéva sana, merkki tai merkkijono ja
paina rivindppéinta.

Ctrl+_ (Ctrl jaalleviivausnéppéin) toimii jokerimerkkiné ja vastaa siten mité tahansa
kirjaintatai numeroa. Ctrl+P,Ctrl+M vastaarivinvaihtondppéaintéd. Erikoismerkit
voidaan sy6ttda Tul ostus:Erikoismerkit eli Alt+G-komennolla.

Esimerkki: Ets merkkijono: Ctrl+P,Ctrl+M,P~_"_no |0ytéa kaikki rivin alkuun
(=rivinvaihdon jalkeen) sijoittuvat Paino- ja Piano -sanat.
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VDE-ohjelma pyyt&a antamaan etsinndle ehdot:

""(Taaksepain, Isot=pienet, Sana, Kaikki, Useissa tiedostoissa):"

Jos kohdistin on tiedoston lopussa, kirjoita T-valitsin kéynnistédksesi etsinnén kohti
tekstin alkua.

Jos haluat etsittdvan merkkijonon 18ytyvan seka pien- ettd suuraakkosilla tai isolla seka
pienell& alkukirjaimella kirjoitettuna, kirjoita .

Jos haluat ohjelman etsivén ainoastaan annetun merkkijonon mukaisia erillisi sanoja
(eik& esimerkiksi toiseen sanaan sisdltyvaé vastaavaa merkkijonoa), kirjoita myds S.

Halutessasi |6yt&& kaikki ehdot tayttavat merkkijonot tiedostosta paina K.

Mikali haluat kohdistaa etsinnén parhaillaan esilld olevan lisdksi kaikkiin (enint&én
8:aan) yhta aikaa avoinna oleviin tiedostoihin, valitse U.

Voit kayttéa kaikkia viitté etsintdehtoa erikseen tai yhdessa erilaisina yhdistelmina.

Etsi/korvaa

Valikkokomento: Etsinta:Korvaa
Pikanappéain: Ctrl+Q,F

F-nappéainmakro: Alt+F2

Kirjoita"Mita etsitddn:" -kehotteen peréén etsittdva merkkijono ja "Milla korvataan:" -
kohtaan merkkijono, jolla se on tarkoitus korvata ja painetaan Enter-néppéinta. Koh-
distin siirtyy ensimméi seen |6ydettyyn merkkijonoon, ja ohjelmakysyy: "Tee(K/E,*)?"
Vastaamalla K merkkijono vaihdetaan, E-8ppdimella siirrytéén muutoksitta seuraavaan
esiintymiskohtaan, ja* -néppéimell& ohjelma korvaa kaikki merkkijonot kysymétta
erikseen lupaa. Esc-nédppéimell& poistutaan etsi/korvaa-toiminnosta tekeméttd muutok-
sia

Esi/korvaa -toiminto kayttda myos useita valitsimia:

"T" = ets Taaksepéin kohdistimesta jutun alkuun

"I" = suuraakkoset (Isot ja pienet kirjaimet samanarvoising)

"S"= Sana: vain kokonaiset sanat korvataan

"K" = Kaikki, etsitédn koko tekstin alusta loppuun

"U" = Useissa tiedostoissa; kohdistaa toimenpiteen kaikkiin avoinna oleviin tiedostoi-
hin samalla kertaa.

"E" = Ei kysyt& kaikki muutokset toimeenpannaan vélittdmasti esittamattéa kysymysté
"Tee(K/E,*)?".

113



Ctrl+L toistaa edellisen etsi- tai etsi/korvaa -toiminnon kohti tiedoston loppua ja
Ctrl+< kohti sen alkua.

fontti kirjasin tai samantyylisten kirjasinten muodostama ryhmé, "perhe".
Windows-teksturei sta V DE-ohjel ma osaa tul ostaa ainoastaan niité fontteja, jotka kaytet-
tavakirjoitin tuntee.

formatointi Katso alustaminen.

form feed Katso sivunvaihto.

freeware vapaasti kopioitava, tdysin ilmainen tietokoneohjelma. Vertaa share-
ware.

gemena pienaakkonen, pieni kirjain (vrt. versaali).

gravis-aksentti Katso korkomerkki.

groteski "sans-serif", paatteettomien kirjasinten eli fonttien yleisnimitys.
Futura ja Helvetica ovat yleisesti kéytettyja groteskikirjasimia.

(Tama tekstirivi on groteskia, kirjasimena "Helvetica”.)
guldenin merkki (f), Alt-159
haamutavu Katso rivitysvihje.

hakasulkeet [ ] Kirjoitetaan 8- ja 9-ndppaimill& pitden samalla pohjassa AltGr-
vaihtondppéinté.

Hakemisto

Tietokoneen levyltatai levykkeelté nimetty, samaan ryhmaan kuuluville tiedostoille
varattu alue tai tietyn nimikkeen alle koottujen tiedostojen muodostama kokonaisuus.
Esimerkiksi VDE-kirjoitusohjelmaja silla laaditut tekstitiedostot sijoitetaan VDE-nimi-
seen hakemistoon. Hakemistoon voi kuulua alaryhmid, alihakemistoja eli kansioita.

Késitellessési tiedostoja VDE:Ia voit aina kirjoittaa tiedoston nimen yhteyteen myos
levyaseman tunnuksen seké hakemiston nimen eli tiedoston nimen t8ydellisine haku-
polkuineen.

Ellei hakupolkua ole mé&gritelty, VDE-ohjelman tiedostot luetaan jatallennetaan aina
ns. oletushakemistossa eli siind hakemistossa, jossa parhaillaan késiteltdvana oleva
tiedosto sijaitsee.

Késiteltdessa useita eri hakemistoissa olevia tiedostoja yhté aikaa hakupolut voivat siis
ollaerilaisia. Taydellinen, my6s hakupolun sisdltéva tiedoston nimi saadaan aina n&
kyviin Tiedot-ngppéimell& (F3), valikkokomennolla Muut:néyta Tiedot tai Ctrl+K,I -
komennolla.

hakupolku Katso polku.
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heittomerkki (') Kéytetd&n osoittamaan tavurajaa kahden samanlaisen vokaalin
vélillata puuttuvaaloppuvokaalia, esimerkiksi sanoissavaaalla, rei'ittda, tuoll'.

Herja

Virheilmoitus tai tietokoneohjelman kuvaruudulle tulostama teksti, joka informoi kayt-
t& 84 ai otun toimenpiteen mahdottomuudesta tai tarpeettomuudesta.

V DE-ohjelma kéyttaé ja ndyttéd mm. seuraavia herjoja

"Ei muutettu; tallennetaanko silti uudelleen?" - on kéaytetty vélitallennuskomentoa tar-
peettomasti; paina valindppéinté tai Esc

"Vaara nappdain” - ndppéilty komentosarjatai ndppéinyhdistelmé, jota el ole kéytossa
"Ei kéytettavissd" - tarvittavaa laitetta tai ohjelmaa ei ole

"Tiedostoa ei ole™ - annetun nimen mukaista tiedostoa ei 16ydy levylta

"Muisti ei riitd" - tiedosto, lohko tai merkkijono ei mahdu muistiin

"Muotoiluvirhe™ - liian pitk& sanatai sopimattomat reunukset

"Ei 16ydy" - etsittdv8a sanaatai merkkijonoa el ole

"Virheellinen lohko™ - lohkoa el mé&aritelty (tai kohdistin on sen siséll&)

"Virheellinen makro" - ohjelmointivirhe tai liian pitk& makronauhoitus

"Liikaa erikoismerkkeja" - enemman grafiikkamerkkej& kuin taulukkoon mahtuu
"Siirtovirhe (1/0O Error)" - luku- tai kirjoitusvirhe; levy tai levyke kirjoitussuojattu,
vidlinen tai tdynna

"Tiedoston nimi tai polku vaérin" - ei hakemistoa, nimi kéytdssa tai sopimaton
"Tiedosto alkaa olla tdynn&™ - tiedostossa on alle 1000 merkkia tilaa vapaana
"Virhe" - ngppéilty muu virheellinen tieto tai kelvoton komento

Myds: tietokoneohjelman esittdma kysymys, jolla varmistetaan, etté kayttd & muistaa
ottaa huomioon, mitk& hénen ohjelmalle antamansa komennon vaikutukset ovat. Esi-
merkki: "Korvaako tdmé& entisen samannimisen [tiedoston]?" Katso kehote.

hiiri tietokoneohjelmissa mm. ohjelmien kéynnistémiseen seké kohdisti-
men siirtémiseen kuvaruudulla kéytettédva ohjausrasia. Hiiren tyonteleminen tyotasolla
vélittéa tietoa kéyttojérjestelmélle rasian pohjalla pydrivan pallon ja siihen yhdistetyn
pyoréston avulla.

Hiiri on l8hes valttaméttn apuvéline grafiikka-, piirustus- ja taitto-ohjel mia kéytettées-
s&. Kirjoitusohjelmissa se useimmiten vain hidastaa ja hankal oittaa tyoskentelya pakot-
tamalla vahan vélia siirtdmaan toisen kaden pois ndppé mistolta.

Home-ndppain selausndppéin, joka kirjoitusohjel missa siirtdé kohdistimen joko rivin
alkuun, tiedoston alkuun tai ruudun vasempaan ylanurkkaan. V DE-ohjelmassa Home
siirtdé kohdistimen normaalisti rivin alkuun, ellei sen ohjelmointia ole muutettu Vinst-
ohjelmalla. Pitdmalla Home-ndppéintd painettuna tiedostoa voidaan "selata” kohti
tekstin alkua.

hups-ndppéin  Katso palautusndppéin.
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Ikkunointi
Valikkokomento: Naytto:ikkunointi 1 tai 2 (1 tai 2 tiedostoa)
Pikanappain: Ctrl+O,W (1 tiedosto) tai Alt+W (2 tiedostoa)

F-nappainmakro: Shift+F3 (2 tiedostoa)
g wer e \/ DE-Kirjoitusohjelma voi

H MNE: :: :;:n;'.::’?; FEEE Mt FR M- ]akaa nayton kahdd(s' ikku_
Tt ST el .. NEKS (engl. window), joissa

voi ollajoko kaksi eri osaa

samasta tiedostosta tai kaksi

N ————_ eri tiedostoa yhta aikaa.
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OFR, PR e R AR e Y hta tiedostoa késiteltéessa
; 1554 ruudun alapuoliskoon muo-
dostetaan ikkuna, jossa on
kopio tai lohko parhaillaan
kasiteltavasta tiedostosta.
Tassa ikkunassa on mahdollista siirtyé eri kohtaan tekstissé ja jatkaa sen késittelya
samalla, kun alkuperéinen teksti sdilyy ylédikkunassa. (HUOMAA: Muutokset, jotka
tekstiin tehddén, eivét vaikuta toi sessa ikkunassa ol evan tekstin sisdltéon, ennen kuin
vaihdat ikkunaal) N&ppéile ikkunointikomento uudelleen palataksesi yhteen ikkunaan.

s En= @
"
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Alt+W:[l1& kuvaruutu jaetaan kahtia kahden eri tiedoston kesken, joten voit siis tarkas-
tella kahta tekstia yhtd aikaa. N&ppéile Alt+W uudelleen palataksesi yhteen ikkunaan.

M olemmi ssa tapauksi ssa Alt+F-komennolla vaihdetaan kohdistin ikkunasta toiseen.
Ctrl+PageUp ja Ctrl+PageDown vierittévét kumpaakin ikkunaa yhtéd montarivié ker-
rallaan — erittéin kétevad esimerkiksi kd&nnostydssa.

Vaikka VDE jakaa kuvaruudun vain kahdeksi ikkunaksi, siiné voi silti ollayhtéa aikaa
auki jopa kahdeksan tekstitiedostoa. Niité voi vaihtaa kummassakin ikkunassa erikseen
Alt+N ja Alt+N- komennoin (tledostot:Edellinen ja tledostot:Seuraava).

Indeksit
Valikkokomento: tYyli:Ylaindeksi ja tYyli:alalndeksi

Pikanappéain: Ctrl+P,T ja Ctrl+P,V

Perusviivan yl&- ja aapuolelle kirjoitettavat merkit eli ns. indeksit muodostetaan vasta
tulostettaessa:  Kirjoitin sijoittaa indeksiin tarkoitetun merkin puolen rivivélin verran
muiden merkkien yl& tai alapuolelle.
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PC:n merkistéon siséltyy kaks yléindeksimerkkid, jotka eivét tarvitse edellistd komen-
toa: nelion merkki "2" ja asteen merkki "°". Niiden kirjoittamiseksi voidaan joko kéyt-
t&& VDE:n Tulostus:Erikoismerkit -toimintoa tai ndppéill& merkkia vastaava ASCII-
numerokoodi Alt-néppéint& pohjassa pitden. Jalkimméinen tapa toimii useimmissa
DOS-kirjoitusohjelmissa.

Koska A SCII-merkkikoodien muistaminen ja k&yttd on useimmille hankalaa, VDE-
ohjelmassa ndméa merkit on sijoitettu funktiondppéintoiminnoiksi Alt+F9- ja Alt+F10-
ndppéimille. "100 m?" kirjoitetaan siten painamalla m:n jélkeen Alt+F9 ja"+25°C"
painamalla 5-numeron jékeen Alt+F10.

ingressi lehtikirjoituksessa otsikosta seuraava, yleensa varsinaista ns. leipa
tekstia kookkaammilla kirjaimilla ladottu, usein useamman kuin yhden palstan levyinen
ensimméinen kappale: erddnlainen johdanto tai tiivistelma, jonka tehtéva on mm. he-
réttda mielenkiinto varsinaisen artikkelin lukemiseen.

Insert-néppéin Katso lisdystila.

ISOT/pienet kirjaimet

Pikanappéain: Ctrl+6

F-ndppéainmakro: Ctrl+F8

Ctrl+F8 vaihtaa kohdistimen kohdalla olevan ison kirjaimen pienaakkoseksi tai pienen
kirjaimen suuraakkoseksi seké siirtdé kohdistimen seuraavan merkin kohdalle. Koko
sanan tai rivin kirjainten muuttamiseksi pidetéén néppéintd pai nettuna.

Komento Ctrl+K,6 vaihtaa kaikkien lohkon sisdltémien kirjainten kokoa: Ctrl+K,™
vaihtaa lohkon sisdltdmét aakkosmerkit isoiksi, Ctrl+K," pieniksi kirjaimiksi.

VDE-ohjelman amerikkalaisen alkuperan ja sen osaamien useiden eri ASCII-merkki-
jarjestelmien vuoksi ohjelmassa on kuitenkin pikku puute: Varmuuden vuoksi se ei
koske lainkaan A- ja O-kirjaimiin eikd muihinkaan aksentteja sisaltaviin merkkeihin.
jakaminen Katso tiedostojen jakaminen.

jakomerkki (+), Alt-246. IBM AT/E-tietokonendppéi mistdn epgjohdonmukai-
suuksiin kuuluu mm. se, etté oikean reunan numerondppéimistén harmaan "+"-
ndppéa men painaminen tulostaa vinoviivan ("/"-merkin).

jana Katso Vierityspalkki.

jatkomuisti 1. megatavun yl&puolinen RAM-muistial ue pc-tietokoneessa. (VDE &
tarvitse eiké kéyté jatkomuistia.)

jenin merkki  (¥) Alt-157 (CHCP 437) tai Alt-190 (CHCP 850).

jokerimerkki  Katso korvausmerkki.
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Julkaisuohjelma

Taitto-ohjelma, sivunteko-ohjelma. Kirjoitusohjelman jatke, jota tarvitaan painoval-
miiden ns. postscript-sivujen aikaansaamiseen kirjapainoa varten jalatomakoneella tai
laserkirjoittimella tulostettavaksi. Julkai suohjelmilla mm. luodaan painotuotteen ulko-
asuun vaikuttava typografia seka liitetéan tekstin yhteyteen tarvittavat piirrokset ja ku-
vat.

Windows-tekstinkésittelyohjelmat ovat 90-luvulla lagjentuneet julkaisujérjestelmiksi,
joillavoidaan saada aikaan miltei kaikki se, mita oikeillakin sivunteko-ohjelmilla
Kirjoitusohjelman kaytto julkai suohjelmana on kuitenkin hitaampaa ja yleensd vaike-
ampi oppia kuin varta vasten tarkoitukseen suunnitellun tydvélineen kéyttd. Vastaa
vasti useimmat taitto-ohjelmat ovat yha tekstink&sittel yominai suuksiensa osalta kdmpe-
|6ité4 ja puutteellisia

Yleensa on jéarkevinta tehdé kukin ty6 siihen parhaiten sopivallavéineell& Tekstin
laatiminen ja muokkaus kirjoitusohjelmalla, grafiikan luonti kuvitusohjelmallaja sen
jékeen kirjan, lehden, lomakkeen tai muun julkaisun typografian valmistaminen paino-
kuntoon taitto-ohjelmalla.

Suosittuja julkaisuohjelmia 90-luvulla ovat olleet mm. PageMagic, PageMaker, PageP-
lus, QuarkXPress ja Ventura. Kirjapainovalmiin tekstin taittamiseen soveltuvat valtt&
vésti my6s AmiPro jaWord for Windows.

Julkisohjelma

Engl. freeware, shareware tai public domain. Ohjelma, jonka kopioiminen muille kay-
tgjille el ole kiellettyatai lainvastaista, vaan pdinvastoin suositeltavaa. Public domain-
jafreaware-ohjelmien k&yttéminen on téysin vapaata ja liséksi maksutonta.

Shareware-ohjelmien tekijét edellyttavét niiden vakituisten kayttédjien suorittavan ns.
rekisterdintimaksun, jonka vastineeksi usein luvataan l8hettd&a ohjelman uusi tai jakelu-
versiota taydellisempi kopio kayttdohjeineen.

Shareware-ohjelmien kayttdoikeudet vaihtelevat, ja ne on yleensa sel ostettu tarkoin
ohjelmien mukana toimitetuissa kéyttéohjeissa. Esimerkiksi tdmén VDE-ohjelman
reki sterdintimaksun maksaminen on sdadetty yksityishenkil 6ille vapaaehtoiseksi.
Ainoastaan yritysten ja laitosten edellytetédn maksavan lisenssimaksun kéytdsséan
olevien kopioiden lukumé&ran mukaan.

Katso myds: Demo.

juurihakemisto kiintolevyn tai levykkeen pdéhakemisto, johon eri ohjelmien tarvitse-
mat (ali)hakemistot sijoittuvat.

juurimerkki (O, Alt-251 (vain CHCP 437:ss3).

kahden merkin vaihto makrondppéin, jonka avulla vaihdetaan kahden edellisen, vaé-
réan jérjestykseen nappéillyn merkin paikkaa. VDE:ss4 F8 (Vaihda2).
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kappale tekstinkasittel yohjelmassa yhden tai useampia riveja siséltava kasitte-
ly-yksikkd, jonka sisdll& ei saa olla Enter-ndppéimell& aikaansaatuja rivinvai htomerk-
kejé Kirjoitusohjelma osaa pitéd kappaleen rivit oikean mittaisina myds silloin, kun
tekstiin tehddan lisdyksid tai poistoja.

Kappale voi alkaa2 — 5 merkin levyisellé sisennyksell8 ja pééttyy aina yhteen tai
kahteen rivinvaihtoon.

katkopystyviiva (}) (AltGr+<-nappéin).

katselutila VDE-ohjelmassatila, jossa tekstid voidaan ainoastaan selailla
(katsella) ruudulla tekemétta sithen muutoksia. Y [éreunan apurivillé ndkyy tunnus
"Kat".

Tiedosto voi siirtya katsel utilaan kolmessa eri tilanteessa:
1. Tiedosto on lukutiedosto ("read-only").

2. Tiedostossa on enemmaén erikoismerkkejd kuin VDE pystyy kasittelemddn. Katse-
Iutila on suojatoimenpide, joka estda tallentamasta tiedostoa, josta puuttuu merkkej&.
Tallentaminen puutteellisena on kuitenkin mahdollista antamalla tiedostolle uusi nimi.

3. Tiedosto voidaan saattaa katsel utilaan néppéilemdla Ctrl+K,O.
kauttaviiva (/) katso vinoviiva

kehote valmiusmerkki; osa DOS-kéayttojérjestelmén kayttoliittymaa, esim.

VDE kéytté useita kehotteita, jotka vaativat kdytt§éd varmistamaan toiminnon pai-
namallajoko "K" (kyll&) tai "E" (i) tai jotakin muuta ndppéint&. Nama varoitusviestit
ilmestyvét aina nayton 2. riville apurivin alapuolelle. Katso myds: herja.

kenoviiva (\) kirjoitetaan "+"-ndppéimella AltGr-vaihtongppéimen kera.

kerning Katso tasausharvennus.

Keskitys
Valikkokomento: Kappale:Keskita
Pikanappéain: Ctrl+O,C

F-n&ppéainmakro: Shift+F6

Rivin, erityisesti otsikon tai véliotsikon sijoittaminen symmetrisesti yhté kauas kum-
mastakin reunuksesta.

keskusyksikkd  tietokonelaitteiston se 0sa, jossa prosessori jalevy(ke)asemat sijaitse-
vat.
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kiekkokirjoitin Katso merkkikirjoitin.

kiintolevy kovalevy, umpilevy. Tietokoneen koteloon kiintedsti asennettu levy-
muistiyksikko, jossa tiedot séilyvét myds virran ollessa katkaistuna.

kirjainkoko muuttaminen Ctrl+6 tai Ctrl+F8-ndppaimell&a

Kirjanmerkki

Valikkokomento: Etsinta:Aseta merkki ja Etsinta:Mene
Pikanappéain: Ctrl+K,M jaCtrl+Q,M

F-ndppainmakro: Alt+F11, Alt+F12

Voit sijoittaa tekstin joukkoon yhden tai useampia ns. kirjanmerkkej, jotka erottuvat
varsinai sesta tekstisté kirkasvérisind huutomerkkeiné.

Mene-komento siirtd& kohdistimen seuraavaan kirjanmerkkiin aloittaen etsinnan tarvit-
taessatekstin alusta. Kirjanmerkkejd el séastetd levytiedostoon.

Kirjekuoret

Valikkokomento: Tulostus:Tulosta ja Altai A2
Pikanappain: Ctrl+K,P, Al tai A2

F-nappainmakro: Shift+F7 ja Al tai A2

V DE-ohjelmalla voidaan tul ostaa vastaanottajan nimi ja osoite kirjekuoreen, mikéli
mainitut tiedot sisdltyvét |18hetettavan kirjeen tekstiin.

Toimi néin:

1. Sijoita aluksi kohdistin vastaanottajan osoitetietojen alkuun ja merkitse ne lohkoksi
(katso Lohkokomennot):

{Olavi Kanervisto

Tietotila Oy "{ }" = lohkomerkinn&t
Vehmaistentie 65

12450 VAHIKKALA}

2. Valitse oikea kirjekuorikoko kirjoittamalla"Al" pienempia "neljdnnesarkin” ja"A2"
suurempia, "puolen arkin" kuoria varten.

sijoittamalla sen lainausmerkkeihin (** **) ja kayttdmall& kenoviivaa (\) rivinvaihdon
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merkkind Esimerkki: Tulostusvalinnat: A2"'Suomen Tieto-Osa Oy\Vehmaistentie
65\12450 VAHIKKALA"

4. Sijoitakirjekuori paikoilleen kirjoittimesi edellyttamall& tavallaja painarivindp-
péainté tulostaaksesi osoitetiedot. Taman tehtyasi voit jatkaa varsinaisen tekstin késitte-
lyatai tulostaa sen.

Jos |ahetét paljon kirjeitd, joissa kaytét |8hettdjan osoitetta, se kannattaa nauhoittaa
makrongppéaimelle (katso makrot).

HUOMAA: Erilaiset kirjoittimet ké&sittelevét kirjekuoria eri tavoin. Useimpiin matriisi-
jakiekkokirjoittimiin voidaan syottéé vain yksi kirjekuori kerrallaan kohdistamalla se
kasin. Mustesuihku- jalaserkirjoittimillatarvitaan toisinaan erillinen syéttdalusta tai -
kasetti kirjekuorille, jajoudut etsimaan tulostimen késikirjasta oikean kasetin valitse-
miseksi tarvittavan komennon.

Eréét |aserkirjoittimet edellyttavat kirjekuorien sydttamisté sivuittain, joten samalla on
annettava vaakatul ostusfontin ("landscape") méarittavéa koodi. Kaikki kirjoittimen
ohjaukseen kaytettévét koodit voidaan asentaa Vinst-réétal 6intiohjelmalla.

Kirjoittimen asetukset

Valikkokomento: Tulostus:Klrjoitin

Pikanappain: Alt+V

Koska yha useammilla on kdyttssédn enemman kuin yksi kirjoitin, VDE-ohjelmassaon
ainayhté aikaa kaytettavissa kaksi kirjoitingjuria. Lisdksi Ctrl+F7 tai Alt+U-
komennolla voidaan ottaa kéyttéon miké tahansa muu tulostusohjain (.V DP-tiedosto).

Ennen tulostamista voit téll& komennolla myds tarkistaa, kumpi kirjoitinajuri parhail-
laan on kéytdssé. Molemmat vaihtoehdot voidaan myds vaihtaa toisiin VINST-
asennusohjelmalla, jolla voidaan tarvittaessa my6s laatia kokonaan uusia laiteohjaimia.

Huomaa: IBM/Epson-matriisikirjoittimillajaniitajajittelevilla laitteilla on itse kirjoit-

timessa valittava "character set 2". Muussa tapauksessa skandien eli ” 850" -merkkien
tulostaminen ei aina onnistu!

Kirjoittimen ohjauskoodit

Ctrl+P-komennolla on mahdollista sijoittaa tekstin joukkoon erilaisia, 18hinna kirjoit-
timen ohjaukseen kéaytettévia ASCI1-koodeja 00-1F vélilta Useimmista muista ohjel-
mista poiketen V DE-ohjelman tul ostustyyli-koodit toimivat my6s tul ostettaessa tiedos-
toja kayttojarjestelméan PRINT-komennollal

V DE-ohjelmassa mééritellyt tulostustyyli-koodit ndkyvét ruudussa kirkkaina, kéanteis-
varisina kirjainmerkkeiné. Ei-asiakirjamuotoisessa tiedostossa (/N €li "non-document™)
ne nékyvét graafisina merkkeiné
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Useat yleiset ohjauskoodit aikaansaavat erikoisefekteja:

Ctrl+P,Ctrl+1 - "kova' (ASCII) sarkain — eri kirjoittimet reagoivat siihen eri tavoin
Ctrl+L - sivunvaihto, "formfeed” — kirjoitin vaihtaa uuden arkin

Ctrl+H - korjaus, "backspace" — poistaa merkin kohdistimen vasemmalta puolelta
Ctrl+M, Enter, "vaununpal autus’ — aloittaa tulostamisen uudelleen rivin alusta vaih-
tamatta kuitenkaan rivia.

Seuraavat koodit toimivat vain asiakirjamuotoisissa tiedostoissa:

Ctrl+P,G aikaansaa tulostuksen keskeytyksen. Sen merkkina ruudussa nékyy "PG",
kunnes painetaan Enter tulostuksen jatkamiseksi. Tamé toiminto mahdollistaa kirjoi-
tinpaan tarkan kohdistamisen oikeaan sarakkeeseen lomakkeille tul ostettaessa.
(Huomaa: Joissakin matriisikirjoittimissa kohdistaminen on mahdollista ainoastaan
kirjoitinp&én ollessarivin alussa.)

Voit kuitenkin kayttda valitsimia muihinkin tarkoituksiin. "Tyylit" sopivat korostuksiin
kuten alleviivaus, jotka kytketédn paélle ja pois. Niita kéaytetdén aina pareittain: En-
simméinen valitsin kytkee valitun tyylin péélle ja toinen palaa alkuperéiseen tekstila-
jiin. "Valinnat" sopivat paremmin useampia vaihtoehtoja siséltaviin méérityksiin kuten
tiheys (merkkivéli); niité kéytetdén vain kerran.

Jos tyylivalinnat eivét esiinny pareittain, toteat kerran valitun tyyliméarityksen jédvan
voimaan tiedoston loppuun saskka. Vélttadksesi téllaisia méarittelyvirheita voit kéyttaé
komentoa Muut:néyté tledot tai Ctrl+K,I-komentoa tdmén tarkistamiseksi ennen tulos-
tusta. (Jos sarakkeessa "Tarkistus' on ndkyvissa vaikkapa "S"-kirjain, jossakin kohdas-
sa tiedostoa on lopettamaton alleviivauskomento Ctrl+S.)

kirjoitussuojaus levykkeen varmistaminen vahingossa tapahtuvaa al ustamista seké
tietojen poistamista tai muuttamista vastaan. Nykyisissd 9 cm muovikuorisissa ns. kor-
puissa kirjoitussuojaus saadaan aikaan avaamalla levykkeen kulmassa oleva nelikul-
mainen aukko siirtdmalla kynnell &, kynalla tms. syrjéén sité peittava musta muovilevy.

kohdistin kursori, kuvaruudulla vilkkuva nelio tai alaviiva, joka osoittaa, mihin
kohtaan tekstissi seuraava kirjain- tai komentondppaimen painallus vaikuttaa.

Kohdistimen siirtaminen

nuoli ylos edelliselleriville

nuoli alas seuraavalleriville

nuoli vasempaan merkki kerrallaan vasemmalle

nuoli oikeaan merkki kerrallaan oikealle

Ctrl+nuoli vasempaan edellisen sanan alkuun

Ctrl+nuoli oikeaan Seuraavan sanan alkuun

Home rivin alkuun

End rivin viimeisen merkin oikesalle puolelle
Ctrl+Home tiedoston alkuun

Ctrl+End tiedoston loppuun
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PageUp ruudullinen kerrallaan taaksepéin
PageDown ruudullinen kerrallaan eteenpéin

N&ppéilemélla ensin Ctrl+Q kaikki nuolindppéimet siirtavét kohdistinta nopeammin
(englanniksi quick); siten Ctrl+Q, nuoli yl6s vie suoraan kuvaruudun ylimmélle ja
Ctrl+Q, nuoli alas dimmalleriville, Ctrl+Q, nuoli vasempaan vie rivin alkuun ja
Ctrl+Q, nuoli oikeaan vie rivin viimeiseen merkkiin.

Ctrl+Q, 1 ja sivunumero siirtéé suoraan halutulle sivulle (asiakirjoissa) tai nimetylle
riville (sivuttamattomissa tiedostoissa).

Ctrl+Q,P siirtéa kohdistimen edelliseen paikkaan so. kohtaan, jossa se oli ennen huo-
mattavan suurta siirtymistd, ja ndppéilemalléa sama komento uudelleen pal ataan taas
viimeista edelliseen paikkaan eli paikkaan, josta l&hdettiin. (Téma pikasiirtymisko-
mento toimii siis ilman Kirjanmerkki-toimintoal)

Valikkokomento Etsi:Janatai Alt+O tuo ruudun yl&reunaan nékyviin ns. vierityspalkin,
jonka pituus kuvaa koko késiteltévana olevaa tiedostoa ja kirkas ruutukuvio kohtaa,
jossa kohdistin parhaillaan on. Kohdistinta voi siirtda rivill& nuolindppdimin oikealle
tai vasemmalle (ruutukuvion pysyessa paikallaan). Rivingppéinta painettaessa kohdis-
tin siirtyy uuteen paikkaan tiedostossa. Painamalla Esc poistutaan vierityspalkista
siirtyméttd al kuperai sesté tekstikohdasta minnekaan.

komento tietokoneelle tai ohjelmalle annettu ohje tai méarays tietyn toimenpi-
teen suorittamiseksi. DOS-kéyttdj arjestel méssa komennot annetaan kirjoittamalla ke-
hotteen peréén késkysana (essm. VDE tai Dir) ja painamalla rivindppéintéd. Ohjelmissa
komentoja voidaan antaa eri tavoin, kuten kirjain- ja numerongppéimill& vaihtondppéin-
ten keratai ilman seka funktiongppéimillé. Windows-jérjestelméssa suuri osa komen-
noista annetaan siirtdmalld hiirell& kohdistin halutun komentosanan kohdalle ja paina-
malla sen jalkeen hiiren ndppéinta.

komentondppéin jokainen sovelluksen, esimerkiksi tekstinkasittelyohjelman méaritte-
lem& nappaéin, jolla sovelluksen toimintoja ohjataan.

komentotulkki tietokoneen k&ynnistyessdan muistiin lataama "perusdly”, joka on
vattdméton muiden ohjelmien k&yttdmiseksi. DOS-kéayttdjérjestelmén komentotul kki
on nimeltédn COMMAND.COM — sité el pida poistaa levylta

konvertointi erimerkkisell& ohjelmallalaaditun tiedoston saattaminen jonkin muun
ohjelman kéyttdmaan tallennusmuotoon vaihtamalla kéytettévan tiedostojrjestelman
merkit tai merkkijonot toisiksi. Katso liite 1.

Koodisivut

Tietokoneen DOS-k&yttdj arjestelméssa on kaytettavissi vain 255 erilaista merkkid, ja
néistakin osa on tarvittu erikoistarkoituksiin, kuten sarkain- jarivinvaihtokoodeiksi.
ASCII-merkkistandardi méérittel ee niista yksiselitteisesti vain 128 ensimméistd. Lop-
pupuoliskolle on valitettavasti k8ytdssi useita erilaisiajarjestelmia. (Katso liite 1.)
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IBM:n ensimmai sessa PC:ssi otettiin kéyttéon "extended character set” -koodaus
ASCII-merkeille 129-255. Té&hén ns. lagjennettuun merkistéon sisdltyvéat mm. pohjois-
maiset "aékkdset", mutta mm. suhu-&ssé ja oe-ligatuuri siita puuttuvat.

Kilpaileva mikrovalmistaja Apple sijoitti d8kkoset ja muut erikoismerkit koodeille 128-
255 toisellatavalla. Lisdksi merkittéava kirjoitinvalmistaja Hewlett-Packard kaytti en-
simmaéisi ssi lasertul ostimissaan omaperéistéd "Roman8” -merkkijérjestelméaa.

Jotta sekavuus olisi mahdollisimman t8ydellinen, Windows-ohjelmissa ryhdyttiin kéyt-
tamaan kaikista edellisista poikkeavaa ns. ANSI-merkistvd. Mm. A- ja O- kirjaimet on
siina sijoitettu jéleen aikaisemmista poikkeavallatavalla

IBM:n "PC-ASCII"-merkkijérjestelmén puutteiden korjaamisekss MS-DOS-
kayttdjarjestel méé téydennettiin 80-luvun lopulla ottamalla kéyttdon ns. koodisivut
(CHCP), joissa ASCII-koodit voitiin mééritella useilla eri tavoilla kulloinkin kaytetta-
van kielen mukaan. Koodisivuista on alueellisesti kdytdssa ns. monikansallinen (850),
slaavilainen (852), portugalilainen (860), kanadan-ranskalainen (863) seké pohjoismai-
nen (865). Alkuperdinen IBM:n PC-8-merkisto tunnetaan nyt CHCP-koodisivuna 437.

Jostakin syysta osa Suomessa myytévisté tietokoneista on ryhdytty toimittamaan koodi-
sivun 850 mukaisella merkistdlld, mika lisda yhé sekavuutta. Esimerkiksi téssé VDE-
ohjelmassa pykalan merkin kirjoitustapa riippuu siitd, kumpi koodisivu on k&ytdssal

Mikd CHCP-asetus Sinun laitteessasi on kéytdssa, 437 vai 850?

Saat sen helposti selville painamalla opastusnéppainta F1.

Kuva-29 J

Jos ohjeen oikeassa alakul-
“E [1] :151 {Z} :hZJ H “3,3” [BkSp] :i]/ [1Ins] massa nékyvén "salaad'-sanan
L | 5 A-kirjaimen ylgpuolellanaky-
va vaakasuoran kaksoisviivan
I Hdrd A l—érﬁlﬁg%m:ﬂﬂl—[%m japystyviivan yhtymékoma_
L Esc-ndppiin |— palautusnippiin_[F4] = kor jausnippiin (AIt-207-merkk|) e ole ohei-
— 2§ sen kuvan ndkoinen, kaytossa
[J onCHCP 437 tai 865 alait-

“B ~6
N — opastuspappdin [F1]
4 rﬁ

A Ahh
“““““““ E; 2 o

l—“rﬂl—ﬂl—“rﬂrﬂrﬂrﬂrﬂrﬂrﬂrﬂrﬂé@—iﬁ Aied A

= EEEEEEEEeEsE LT B , -

A A A ACACE o A teesi on parhaalla mahdolli-

gowly it —valinappain—4 4 4 heded F@QEJ sellatavalla asennettu. Jos
2 4 7

0]

risteyskohdassa sité vastoin
ndkyy vauuttasymboli
("kaivonkansi-merkki"), kaytossé on joko koodisivu 850 tai 852, eika kirjoittimesi
valttdmétta osaa tul ostaa kaikkia merkkeja oikein!

Ottamalla kayttoon alkuperéisen koodisivun 437 laitteesi toimii entisté paremmin, kos-
ka samalla voit luopua laitteesi rgjallista 640 kB:n perusmuistia turhaan tuhlaavien
DISPLAY.SYS, MODE CODEPAGE ja NSLFUNC-ohjelmien kaytosta.

Mikéli CHCP-asetuksen muuttaminen tuntuu vaikealta, pyyda jotakuta osasavampaa
ystvadasi vaihtamaan laitteesi koodisivuksi 437 ja samalla poistamaan kaytostéa tarpeet-
tomat ndppéimisto-, nayttd- ja kirjoitingjurit!
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Kopiointi levykkeelle

Valikkokomento: tledostot:Nimea ja tledostot:Tallenna

Pikanappain: Ctrl+K,E ja Ctrl+K,S

Y ksinkertaisin tapa tiedoston kopioimiseksi levykkeelle VV DE-ohjelmasta poistumatta ja
DOS-komentoja kéyttamétta on vaihtaa tiedoston nimi tai oikeammin nimeen liittyva
hakupolku A: -levyasemaan. Nimeg-komennon "Anna uusi nimi:"-kehotteen peréén
kirjoitetaan uusi nimi, jonka kaksi ensimmaista merkkid ovat "A:” (aja kaksoispiste)
janiiden perdssa varsinainen tiedoston nimi ilman erottavaa valilyonti&

Taman jakeen tiedoston tallennus esimerkiksi F7-néppéimella tapahtuu uudella nimel-
laeli A:-levyasemassa olevalle levykkeslle.

Kopiointi tiedostoon

Valikkokomento: tledostot:Kopioi
Pikanappain: Ctrl+K,R

F-ndppéainmakro: Ctrl+F9

Kopioidaksesi toisen tiedoston tai levylle tallennetun tekstilohkon esillé olevaan tiedos-
toon ndppéile kopiointikomento ja kirjoita hal utun tiedoston nimi.

Ellet muista tiedoston nimed, paina Enter-néppéint& "Kopioitavan tiedoston nimi:" -
kehotteen jalkeen, valitse nuolindppémin oikea tiedosto luettel osta ja sen jélkeen En-
ter kopioidaksesi sen tekstiin kohdistimen osoittamaan paikkaan.

Kopioidaksesi osan esill& olevasta tekstistd eri paikkaan samassa tiedostossa menettele
nain:

— dijoita kohdistin kopioitavan tekstin alkukohtaan

— pida Shift-ndppéinté pohjassa ja siirrd kohdistin kopioitavan tekstinosan loppuun
— vapauta Shift-ndppéin

— giirrd kohdistin paikkaan, johon haluat kopioida tekstinosan

— paina Ctrl+K,C.

kopiosuojaus  kaupallisiin ohjelmiin sisdltyva ominaisuus, joka estéi asentamasta
ohjelmaa samalta alkuperéislevykkeeltd useampaan kuin yhteen tietokoneeseen kerral-

koneen kiintolevyn vikaantuessa ohjelman kéaytt6 saattaa estyé kokonaan.

korjausndppdin askelpalautin, backspace, peruutusnéppéin. Tavallisesti Enter-
rivinvai htonéppéimen ylépuolella sijaitseva, tavallisesti vasemmalle osoittavalla nuolel-
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latai tunnuksella BkSp merkitty leved, harmaa néppéin poistaa viimeksi ndppéillyn tai
kohdistimen vasemmalla puolella sijaitsevan merkin.

Joissakin ohjelmissa korjausndppéin ei poista merkkejd, vaan ainoastaan siirtéa koh-
distinta yhden merkin kerrallaan vasemmalle eli toimii samoin kuin alareunan nuoli
vasemmalle -ndppéin. (Myo6s V DE-ohjelmassa korjausnédppéimen toiminta voidaan
vaihtaa téllaiseksi, mutta siihen el yleensd ole jérkevaa syyta.)

korkomerkki,  aksentti. Erédiden vokaalien pddlle kirjoitettavat lisdmerkit, kuten
akuutti (), gravis (°) jasirkumfleksi (M).

korostukset Katso tyylit.

korppu nykyaikaisissa mikroissayleisin siirrettévé tallennusvéline, 9 cm
|&pimittainen muovikuorinen tietolevyke.

korvaustila Katso lisdystila.

korvausmerkki jokerimerkki, merkki joka tiedostol uettel oissa yms. vastaa mité ta-
hansa muuta kirjain- tai numeromerkki&. Pc-tietokoneiden kayttojérjestelméa tuntee
tiedostonimissd kaksi korvausmerkkid: "?' ja"*". Kysymysmerkki vastaa mité tahansa
yhtd muuta merkkid, téhtimerkki vastaa yhta tai useampaa merkkia.

kuittausnappain Katso rivindppéin.
kulmasulut (<) jaz).

kumoa viimeks annetun komennon tai useamman peruuttaminen tilanteen
saattamiseksi ennalleen. V DE-ohjelmassa toiminnosta kaytetéén nimeé palauta (Alt+U,
F4-n&ppéin).

Kun kéyttssd on DOS-koodisivu 437, myds §8-ndppéin voi toimia pal autusndppé mena,
koska sen ASCII-koodi on sama kuin Alt+U-ndppdimen. Talldin pykalan merkki voi-
daan kirjoittaa Alt+F8 -ndppédimell&.

kursiivi oikealle vino kirjasin (fontti).

kuution merkki (3), Alt-252 (vain koodisivulla CHCP 850).
kytketty sanavali Katso sidosvéli.

kasky Katso komento.

kattely menettely, jollatietoa siirtévét tai valittévat laitteet ja ohjelmat var-
mistavat automaattisesti yhteyden ennen tiedon siirtoa.

kaynnistdminen Katso aloitus.

kayttoliittymé ihmisen jatietokoneen vélisen kommunikoinnin rajapinta. Sen n&
kyvin ja parhaiten tunnettu osa on ohjelman kuvaruudussa esittdma valikko, lomake tai
ohje, jonka perusteellaihmisen pitéisi osata ohjata konetta toimimaan haluamallaan
tavalla

kayttooikeus lisenssi, oikeus kayttéa tietokoneohjel maa.
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laiteohjain Katso ajuri.

lainausmerkit ("), myds "natsat" («), Alt-174 ja (»), Alt-175.

leipateksti kirjapainoslangia: kirjan tai lehtijutun varsinainen teksti.
lerppu 80-luvun mikroissa yleinen 13 cm:n tietolevyke.
levyke korppu, lerppu tai romppu. Siirrettdva magneettinen tai optinen tie-

don tallennusvéline.

liehureunus oikeastatal vasemmasta reunasta tasaamaton teksti, jossarivit ovat
eri mittaiset. (Tamén kirjan sivuillaon liehureunus.)

ligatuuri kaksoiskirjasin, esimerkiksi & (Alt-145).
Lihavointi

Valikkokomento: tYyli:Lihavointi

Pikanappéain: Ctrl+P,B

limitys se rivimaara ruudulla (yleensa 0 — 5), joka kirjoitusohjelmissa teks-
tid sivu ylos- ja sivu alas -ndppdimin selailtaessa jaa nakyviin edellisesté kuvaruudulli-
sesta. (VDE:n kayttdma vakio: 2)

linkitys Katso makro-ohjelmointi.

lisédminen Katso lisdystila.

Lisaystila
Kirjoitusohjelmassa toimintatila, jota kaytettéessé lisaykset eivét kirjoitu entisen tekstin
tilalle, vaan vanha teksti siirtyy uuden tieltd kohti kuvaruudun oikeata reunaa.

V DE-ohjelma on kéynnistyessaan lisdystilassa (keskell& apurivia ndkyvissa tunnus
"Lis"). Tall6in kaikki lisdtyt merkit "tyontavét" kohdalla olleita merkkejé edell88n
kohti ruudun oikeata reunaa. Enter-néppéimen painaminen saa aina aikaan rivinvaih-
don ja aoittaa uuden rivin.

Painamalla kerran Insert-néppéintd ohjelma siirtyy korvaustilaan: Kun apurivilla e ole
nakyvissa "Lis" eik&"SLi"-tunnusta, jokainen ndppai mistoll& kirjoitettu merkki korvaa
kohdistimen kohdalla ennestéan olleen ja uudet merkit sijoitetaan entisten p&élle. En-
ter-ndppéin siirtédé kohdistimen seuraavan rivin alkuun, mutta ei |iséi automaatti sesti
uuttarivid. (Saat lisétyksi tyhjén rivin joko vaihtamalla hetkeksi lisdystilaan tai paina-
malla Ctrl+N.)

V DE-ohjelmassa Ctrl+Insert-komennolla siirrytéén ns. sananliséystilaan, joka on
edellisten kdytanndllinen yhdistelma. Sanalisdystilassa voit korjata kaikki sanat ja
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merkit kirjoittamalla uudet p&élle, mutta kaikki, mité kirjoitetaan valilyénnin kohdalle,
toimii lisdystilassa— néin et voi koskaan vahingossa kirjoittaa entisen tekstin paille.

VDE-ohjelman Palauta-toiminto (F4) pystyy kuitenkin tuomaan takaisin myds tekstin,
jonka padlle on vahingossa kirjoitettu korvaustilassa muuta tekstié.

Lohkotoiminnot

Valikkokomento: Lohkot:merkitse Alku, loppU, Ota, Liita jne.

Plkanappaln Ctrl+K, B, C, H, K, Y, V, W, Z, #ym.

Osa esilla olevasta tekstista
voidaan jatkotoimia varten
merkité haluttu alue ns. loh-
koksi asettamalla sen alku- ja
loppumerkit Lohko:merkitse
Alku/loppU tai Ctrl+K,B ja
Ctrl+K,K-komennoilla.
{tHelpoin tapa merkitd haluttu tekstialue ns. lohkoksi erilaisia Lohkomerklt Sa'yvat nakyV|S-
siihen kohdistuvia toimenpiteits varten on pitda jompi kumpi . N .
Shift-vaihtondppdin pohjassa ja siirtds nuolindppdinten avulla Sa, kunnes ne pOIStetaan tal
kohdistin lohkon loppu- tai alkupdzhin.}<| - PO

uusi lohko merkitéan. Mer-
kinnét eivét kuitenkaan tal-

El 4 b 7

lennu tiedoston mukana levylle.

Lohko voidaan merkité viel&kin helpommin yksinkertaisesti siirtdmall& kohdistin sen
alkuun tai loppuun, painamalla sen jékeen Shift-vaihtongppéin pohjaan ja sité pohjassa
pitéen siirtéméll& kohdistin lohkon toiseen &érilaitaan esimerkiksi nuolingppamin ja
vapauttamalla lopuksi Shift-néppéin.

Lohko:Otata Ctrl+K,Y ottaalohkon alku- jaloppumerkkeineen entiselta paikaltaan
ns. puskuriin, josta se voidaan kopioida yhteen tai useampaan muuhun paikkaan.

Lohko:Siirratai Ctrl+K,V siirtéa lohkon (alku- ja loppumerkkeineen) paikkaan, jossa
kohdistin silla hetkelld on; Ctrl+K,C kopioi sen jéttéen alku- jaloppumerkit alkupe-
réisille paikoilleen. (Kohdistin ei voi té8ll6in ollalohkon sisdll&.)

Lohko:Zoomaata Ctrl+K,Z "zoomaa' €li siirtyy maéritellyn tekstinosan sisélle: Muu
osa tekstistd katoaa nékyvisté ja lohkoa késitell88n siten tilapéisesti kuten koko tiedos-
toa. Né&in voidaan ottaa osa tekstista erityiskasittelyyn. Zoomaamalla voidaan myds
rgjoittaa tiettyjen VDE-komentojen (Ctrl+Q,A, Ctrl+B, Ctrl+K,I jne.) vaikutus kos-
kemaan vain kyseisté tekstin osaa. Antamalla sama komento uudelleen palataan alku-
peréiseen tiedostoon.

Zoomaustilassa sivutuskomennot eivét oel kdyttssa. Tallennuskomennolla tledostot:
Lopeta (tai Ctrl+K,S) VDE zoomaa automaattisesti ulos |ohkosta ennen tallentamista.
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Lohko:Tallennatai Ctrl+K,W tallentaalohkon siséllon levytiedostoksi. Ohjelma kysyy
tiedoston nimed. Jos saman niminen tiedosto on jo olemassa, ohjelmakysyy:
"Korvataanko vai Lisatdanko vanhaan tiedostoon?" Vastattaessa K sen entinen sisélto
menetetadn, L-valinnalla lohko liitetd8n entisen tiedoston jatkoksi.

Tulostus:Tulostatai Ctrl+K,P,B (tulostuskomento B-valinnan kera) tulostaa lohkon
sisallon kirjoittimelle.

luettelot Katso numerointi.
maa-asetukset Katso autoexec.bat, config.sys, oikeinkirjoitus.

Macintosh tietokonemerkki, joka el kuulu ns. yhteensopiviin, DOS-j&rjestelmédla
toimiviin pc-mikroihin. Halutessasi kéyttdé V DE- ja Sanatar-ohjelmia Macintoshissa
tarvitset DOS-kayttoj arjestelméa jéljittelevan apuohjelman eli emulaattorin, kuten
SoftPC. Katso liite 1.

marginaalit Katso reunukset.

Makron nauhoittaminen

Valikkokomento: Muut:nauhoita Makro

Pikan&ppéain: Esc,"”

Moniin kirjoitusohjelmiin, myés VDE:hen sisdltyy "makronauhuri” eli toiminto pergk-
ké&isten ndppéinpainallusten tallentamiseksi myéhemmin toistettaviksi. Peruskaskyjéja
tekstid tai molempia yhdistelemalla voit myos laatia ja tallentaa uusia kasky-
yhdistelmi& automatisoidaksesi usein toistuvia toimintoja

Makron nauhoittaminen on hel ppo ja nopea tapa seké késkysarjan toistamiseen tallen-
tamatta sité etté ndppéilysarjan tallentamiseksi levylle ja kuvaruudussa nékyvan nimen
antamiseks sille. VDE-ohjelman makronauhuri kéynnistyy painamalla Esc-ndppéinta
jasen jalkeen lainausmerkki& (**). Nauhoituksen gjan apurivin oikeassa reunassa nakyy
"-merkki.

Toistettavan ndppéilysarjan péétteeks painetaan Esc jalainausmerkki. Ohjelmakysyy:
"Kaytatko nyt, vai Saéstatko nappaimelle?”

Valittuasi K ohjelmakysyy, montako kertaa haluat makron toistuvan. Vaihtoehdoiksi
kayvét luvut 1:n ja 254:n vélilla sekd *, joka tarkoittaa makron toistamista 8&rettdmén
monta kertaa tai siihen saakka, kun toiminto keskeytetéén Esc-ndppéintéa painamalla.

Valitsemalla S voit sééstda makron jollekin F-ndppémelle myohempéa tarvetta varten.
Néin tallennat haluamasi tekstin:

1. Paina Esc jalainausmerkki (**) aloittaaksesi makron nauhoituksen.
2. Kirjoita haluamasi teksti ja paina Enter.

3. Paina Esc jalainausmerkki paéttddksesi makron tallennuksen.

4. Vastaa kysymykseen painamalla S (Saastetaén).
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5. Vastaa kysymykseen painamalla S (Seké&-ettd).

6. Vastaa kysymykseen "Mille nappaimelle sééstetdan?" painamalla "tyhja&d' makro-
ndppéintd, esimerkiksi Alt+F1

7. Ohita seuraava kysymys painamalla Enter.

8. Kirjoita kehotteen "Opaste:" perd8n makron nimi ja paina Enter.

(Huomaa, ettéd nimi voi olla enintéén 7 merkin pituinen)

9. Paina Alt+F1-n&ppéinta kohdassa, johon haluat tallennetun tekstin.

Makrongppéin séilyttad& nimensa ja sisdltonsd kuitenkin vain siihen saakka, kun katkai-
set laitteesta virran. Halutessasi kéytt&dé makroa mydhemminkin tallenna se levylle
painamalla Ctrl+F7 tai Alt+U (VDx-tiedostot).

Ohjelmakysyy: "Luetaanko vai Saastetdankd VDx-tiedosto?" ja vastaat S. Kirjoita ke-
hotteen "S&astetédan .VDx-tiedosto nimella:" peréén vaikkapa OMAT.VDF japaina
Enter. Uudet makromé&érittelyt, joissa Alt+F1-ndppdin muistaa nimikirjoituksesi, on
nyt tallennettu VDE-hakemistoon nimella OMAT.VDF.

Nimell& tallennettu makrotiedosto voidaan milloin tahansa lukea levylta ja ottaa kéyt-
toon Ctrl+F7 tai Alt+U-komennolla.

Huomaa: Makrotiedoston nimi voi olla miké tahansa 1—8 merkin mittainen sana, jota
Seuraa piste ja tunnusosa V DF.

Makrojen ohjelmointi
Makronauhurin liséksi V DE-ohjelma sisdltéd myods tehokkaan, ohjelmoitavan makro-

kuviteltavissa olevat automaattitoiminnot. Ka&ytettévissi ovat ohjelmointikielisté tutut
nimi6t, laskurit, silmukat ja virhetestit.

M akro-ohjelmoinnissa kéytettavissi olevat lisétoiminnot saa nékyviin painamalla ohje-
ndppéinta F1 jasitten E. Ohjelmointia el kuitenkaan késitell& tassé kirjassa, koska
taydelliset ohjeet |6ytyvét ohjelmahakemistossa olevista tiedostoista (VDE.REF ja
VDEMACRO.REF).

"makronauhurilla’ — katso Makron nauhoittaminen.
maski Katso valintapeite.

matriisikirjoitin tulostintyyppi, jossa kirjaimet muodostetaan mekaanisesti vérinauhan
ja pienista pisteista koostuvia kirjaimia aikaansaavan neulakirjoitinpédn avulla. Lait-
teissa voidaan yleensd kéayttéa seka irtoarkkeja etta reikéreunai sta j atkol omakepaperia.
My®6s moniosaisten, hiilipaperiatai itsejaljentévad paperia kéyttédvien lomakkeiden
kasittely on mahdollista.

menu Katso valikko.

merging limittely, kortisto- ja tekstitiedostojen yhdistéaminen.

130



merkkikirjoitin kiekkokirjoitin. Tulostintyyppi, jossa kirjaimet muodostetaan kirja-
sinpallon tai -kiekkoon kiinnittyvien muovisten tai metallisten kirjakkeiden ja vérinau-
han avulla samaan tapaan kuin perinteisissa kirjoituskoneissa. Tama mekaani sesti
kestava, mutta hitaanpuoleinen ja meluisa tulostuslaite pystyy tulostamaan useita ko-
pioita kerrallaan itsejljentévalle paperille, mutta on nykyaén kdynyt harvinaiseksi.

miinusmerkki  (-). Samaa merkkié kéytetédn myds yhdys- ja tavuviivana.

Moniajoymparistot

Useiden ohjelmien kaytto siten, ettéd ne ovat yhté aikaa tietokoneen keskusmuistissa.
VDE toimii moitteettomasti monigjona esimerkiksi yhdessi tai useammassa Windows-
ikkunassa kéytettynéd. Y hdessé Windowsin DOS-ikkunassa voi olla avoinna yhté aikaa
jopa kahdeksan VDE-tekstitiedostoa. Maéritteleméll& useampia DOS-ikkunoita Win-
dowsiin VDE-tiedostoja voi siten ollaauki 16, 24 tai jopa 32 kappal etta yhta aikaa.

V DE-asennuslevykkeel & on valmis PIF-tiedosto kéynnistyskuvakkeen luomiseksi Win-
dowsiin. Asennettuasi ohjelman ohjeiden mukaisesti kdynnista Windows (kirjoittamalla
WIN), valitse Tiedostot ja Uusi. Lisdd uusi ohjelmaja anna sen kuvaukseksi VDE-
teksturi, Komentoriviksi C:\VDE\VDE.PIF ja Tyohakemistoksi C:\VVDE.

Valitse sen jalkeen toiminto "Vaihda kuvaketta". Windows ilmoittaa: "Tiedostolle ei
ole kuvaketta, Valitse jokin Tiedostopalvelijan kuvakkeista" ja tarjoaa tiedostonimeé
"C:\WINDOWS\PROGMAN.EXE". Al& usko ohjelman herjaa, vaan kirjoita tiedoston
nimi -riville "C:\VDE\VDE.ICO" ja paina OK.

Keltainen kirjoituskone, jonka paperissa lukee punaisella"VDE", on nyt asennettu
k&ynnistyskuvakkeeksi Windows-kéayttdliittyméési. Voit siirtda kuvakkeen haluamaasi
ohjelmaryhmaikkunaan.

VDE on yhteensopiva muidenkin moniajoympéristjen kanssa, mm. DesqView.

monitoimiohjelma ns. integroitu eli usean eri tehtéviin sopivien erillisohjelmien muo-
dostama kokonaisuus, joilla usein on yhdenmukainen kayttéliittyma. Monitoimiohjel-
mat sisdltévét yleensd ainakin kirjoitusohjelman, kortiston seka taulukkol askimen.

M onitoi miohjelmien tekstinkasittelytoiminnot eivét valttémétté ole kovin monipuolisia,
mutta yleensa kirjoitusohjelmatkin ovat hel ppokéyttoisia

Muisti

VDE jakaa mikron kaytettévissi olevan keskusmuistin ohjelman ja sité tarvitsevien
tekstitiedostojen kesken siten, etté suurin mahdollinen koko on 64 kB
(1kB=1024merkkia) Ohjelman kayttdman nerokkaan tiivistystekniikan ansiosta
VDE:ll& voidaan kuitenkin késitella yli 70.000 merkin mittaisia tiedostoja. Ohjelma
pystyy siten pitéméén yht& aikaa DOS-mikron 640 kB:n keskusmuistissa jopa |&hes
600.000:n merkin mittaiset tekstitiedostot yht& aikaal

VDE toimii moitteettomasti kaikissa mikroissa, joissa tydmuistin koko on vahintéén
256 kB (ensimméiset IBM AT -laitteet!). VDE & tarvitse eika kéyta jatkettua muistia.
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Jos ohjelma kuitenkin ilmoittaa muistin loppumisesta kesken tydn, yrité sulkea osa
avoinna olevista tiedostoista tai tyhjenné lohkopuskuri maérittelemélla tyhjé lohko
Lohko:Otatai Alt+C-komennolla.

DOS-tilan k&ynnistaminen vaatii myds hieman vapaata muistia VDE:n ké&yt6ssi olevan
liséksi pystyskseen lataamaan COMMAND.COM -komentotulkin seké ohjelmat, joita
sen avulla aiotaan kayttéd. Alle 512 kB:n laitteissa muisti saattaa loppua kesken, kun
VDE:t& kaytetéén jonkin muun sovelluksen siséltd ja avoinna on useita tiedostoja yhtéa
aikaatai tydmuistissa on useita laiteohjaimiaja muistissa pysyvia ("TSR") ohjelmia.
muotoilu VDE muotoilee (rivittéd uudelleen) tekstidsi automaattisesti koko
gjan tehdessasi siihen lisdyksidta poistoja. Mikali VDE-ohjelmasi jostakin syysté jét-
t8arivit eri mittaisiksi, poista vahingossa lisd&amési rivinvaihtomerkit ja kayté tarvitta-
essa komentoa Kappale:Rivita (Ctrl+B).

muutosviiva julkaisun uudistetun painoksen reunukseen lisdttéva pystyviiva(|),
jolla merkitéén muuttuneet tekstikohdat.

nauhoittaminen Katso makron nauhoittaminen.
neliojuuren merkki (€, Alt-251 (vain CHCP 437).
nelion merkki (3, Alt-253 voidaan kirjoittaa myds Alt+F9:11&

nimeaminen Katso tiedostot.

Numerointi

Pikanappéain: Ctrl+K,#
VDE osaa automaattisesti numeroida kappaleet, luvut yms. Kirjoita tekstia | aati
"#"-merkki paikkoihin, jotka haluat juoksevasti numeroiduiksi, esimerkiksi:

#. (Ensimmaéinen luku...)

#. (Toinen luku...)
M&drittele sen jékeen tekstinosa, jossa ko. luettel o sijaitsee, lohkoksi ja anna nume-
rointikomento, niin VDE vaihtaajokaisen "#" -merkin jérjestysluvuksi (1, 2 jne.) Oh-
jelmakysyy: "Mistd numerosta aloitetaan?" Lahtdarvo on luonnollisesti 1.
Kun numerointi on tehty, myos lohkomerkinnét poistuvat.) Mikéli numerointi muuttuu
usein, sdasté levylle tiedosto, jossa "#" -merkit ovat paikoillaan. Ké&yté automaattista

numerointia vasta juuri ennen tulostamista. Al& siésté levylle numeroitua versiota
ennen kuin olet varma, etta jasentely on lopullisessa muodossaan!

Automaattisen muotoilun ollessa kdytdssa rivien pituudet tarkistetaan useampinume-
roisten lukujen varalta.

nuolindppéimet siirtévét kohdistinta ndyttoruudulla merkki tai rivi kerrallaan oikealle,
vasemmalle, ylosja alas.
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Nayton koko

Valikkokomento: Nayttd:Rivi ja Naytto:Sar

Pikanappain: AIlt+E ja Alt+A

R L = 5 VDE s&téa automaatti sesti

4 i} N i L &) ruudun koon kaytettévissa
Jos sylimikrossa on kovin pieni ruuto Ole\/an |a|te0hJa|men mukai-
tai silmdlasit ovat unohtuneet kotiin. . ey
kammattaa tekstia kir joittaessa walita seksi. Kuvaruudun vahim-
28 riviid sivulle ja rivin pituudeksi f e
3848 merkkis. Nain teksti s#ilyy méiskorkeus on 8 rivid ja

helposti luettavana.[g Ieveys 40 saraketta (merkkla

Painettaessa valikkondppaintad nahdaan

komentojen tulostuvan kahdelle riville rivilld). Siten VDE toimii

milret“ermallaan Alareunan makeondpll mainiosti myos pienissa syli-

T it  Cyns Shirco 82T | jataskumikroissa, ja heikko-

g.';ll?;:‘:ftasn illal). Myos F6-F12 toimivat nakOISEt kayttaat VOiVat

i Z = 4 kayttsa DOSin MODE-
komentoa kaksinkertamaan

merkkien leveyden. (Téman voi tehdd myds VDE:n siséltd DOStilassa: Valitse
Muut:DOS, kirjoita MODE 40 ja paina Enter. Takaisin normaalindyttttn pal ataan
DOS-komennolla MODE 80 tai MODE C080.)

Kun ké&ytdssa on véhemman kuin 80 saraketta, VDE jéttaa eréita tietoja pois apuriviltd,
ja 80 merkin levyisia valikkoja voidaan siirtdé vaakatasossa nuolindppéi mill&

EGA- jaVGA-nayttdjen yhteydessid VDE toimii aina tekstindyttttilassa. Voit kéyttda
mit& tahansa ndyttnohjaimesi mukana toimitettua apuohjelmaarivi- ja sarakemaéran
muuttamiseksi ennen VDE:n k&ynnistysta tai tytskentelyn aikana (Alt+R-komennolla).

VDE-ohjelmassa on myos kaksi siséistd komentoa ndyton méérittelemiseksi. Alt+E
vaihtaarivin (kirjainten) korkeutta niin, etté kuvaruutuun mahtuu enemman tai vé-
hemmén tekstirivejé kerrallaan kuin tavanomaiset 25. V GA-nayttssé voidaan rivimaé
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Alt+A-komento vaihtaa sarakemaéran normaalista 80:sté 132:ksi jatakaisin. Sit&voi-
daan kayttd4 erikseen yksinddn tai yhdessi Alt+E-komennon kera ainoastaan sellaisten
néytonohjainkorttien yhteydessa, joissa 132:n sarakkeen néytté on mahdollista.

Nayton kasittely
VDE sisdltda joukon ohjauskéskyja kuvaruudun kéasittelemiseksi:

Oikean reunan "-"- ja"+"-ndppdimet seka Ctrl+W ja Ctrl+Z vierittavét tekstid ylos- ja
alaspéin rivi kerrallaan ilman, etté kohdistin liikkuisi (ennen kuin se on valttamatontd).

Alt-n8ppéinta pai nettaessa myds nuolindppédimet aikaansaavat ndyton vierityksen: yl6s
jaaas 1/4 ruudullista kerrallaan tai oikealle ja vasemmalle 32 saraketta kerrallaan.

Ctrl+O,E siirtéarivin, jollakohdistin on, ndyton ylimmaksi riviksi. Oikean reunan
numerondppai mistdn 5-ndppéin siirtaé rivin, jolla kohdistin on, ruudun keskelle.

Néytto: Tyhjennéatai Ctrl+O,Z pimentaa tilapéisesti ndyton, miké on joskus kéytannol-
listd kuvaputken sédstdmiseksi sekéd tydsi suojaamiseks tirkistelijoiltd. Kaikki palaa
ennalleen Esc-ngppdimell&. Tama on hyodyllinen ominaisuus myds silta varalta, etté
jokin muu ohjelma (kuten muistissa pysyva apuohjelma) sotkee néyton: N&ppéile
Naytto: Tyhjennéaja Esc, niin VDE palauttaa kaiken ennalleen.

Nayton osat

V DE-ohjelma néytt&& vakiotil assa néytdl1a tydskentelyn kannalta hyddyllisia tietoja,
kuten parhaillaan esill& olevan tiedoston nimen, kasiteltdvana olevan sivun, rivin ja
sarakkeen, jossa kohdistin parhaillaan on, ohjelman toimintatilan (Lis, Sli tai Kat),
muotoiluasetukset, hal uttaessa sarkainviivaimen jne.

Alimmallarivilla ndkyvét funktiondppéinten (makrojen) nimet, jotka vaihtuvat sen
mukaan, pidetddnko Shift, Ctrl vai Alt-vaihtondppéintd painettuna.

Jos néyttd halutaan kokonaan tyhjéaksi, ndppéill&an perékkéin komennot Nayttd: Apurivi
ja Naytto:F-opasteet.

nayténsaastaja kuvaruudun pimentdminen taukojen ajaksi sahkon sééstdmiseks ja
nayton |oisteaineen tehon heikkenemisen vahentamiseksi. Joissakin laitteissa toiminto
tapahtuu automaattisesti, kun yht&én ndppéinta el ole painettu tietyn gjan kuluessa.
Kuva palautuu painamalla jotakin (vaihto)néppéinté.

nayton tyhjennys kuvaruudun tyhjentéminen tilapéisesti tallentamatta siiné olleita
tietoja esimerkiksi asiattomilta silmilté suojaamiseksi. Valikkokomento: Naytto:
Tyhjenna.

(Teksti palaa ndkyiin mité tahansa ndppéintéa painamalla.)

VDE 1.73a-versio sisdltda myos erillisen SCRSAVER-nayttnsaéstéjan ja sen kéynnis-
tysmakron (Ctrl+F3-néppéin). Silléa voidaan nayttd pimentaa tilapéisesti samaan ta-
paan kuin VDE:n siséisell& Nayttd: Tyhjenna -valikkokomennolla. Téma ndytonsééstdja
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kuitenkin vélitallentaa varmuuden vuoksi tydsi samalla. ” Elektroninen kal eidoskooppi”
k&ynnistyy, mikali ndytdnohjaimena on vahintdén VGA tai kehittyneempi. Kokeile!

Tekstiin palataan painamalla Esc-néppéaintd, tarvittaessa kahdesti.

ohjain Katso ajuri.

Ohjausmerkit

Tekstiin tulostusta varten |lisdttévié ohjausmerkkeja ovat mm. valilyonnit, sarkaimet
(tabulaattorit), rivitysvihjeet jarivinvaihdot (kappal een lopetusmerkit), sivunvaihto-
koodit seka sidosvali.

Ohjausmerkit voidaan mééritel1& joko nékymaan kuvaruudulla tai olemaan nakymét-
tomissi. Suositellaan ohjausmerkkien pitémista ndkyvill&, koska niisté on hyotya teks-
tid muotoiltaessa. Mikali rivinvaihtomerkkien el haluta nékyvan kirjoitettaessa, ne
voidaan mééritell& nakyméttdmiin Vinst-ohjelmalla.

Esikatselussa (F9) kaikki tulostuksen ohjausmerkit muuttuvat ndkyméttomiksi lukuun
ottamatta sivunvaihtokohtia, jotka nékyvét katkoviivoina.

ohje, ohjeet Katso opastusnéppéin.

Ohjelmatiedot

Valikkokomento: Muut:VDE-Info

Pikanappain: Alt+l
Nayttéa V DE-ohjelmasi versionumeron, paivayksen, kayttdehdot seka tekijanoikeustie-
dot (=copyright) seké tekstin "Tervetuloa kayttdméaén VDE-kirjoitusohjelmaa”.

Ré&&ta 6iméton VDE-kopio ndyttéd naméa tiedot joka kerran ohjelmaa kéynnistettédessa.
Mikéali ohjelmasi ndytt8a "itsestdén” kyseisen tietoruudun, se on merkki siitd, ettd oh-
jelmakopiosi on VINST-yll8pito-ohjelmalla palautettu (amerikkalaisten) perusasetusten
mukaiseen tilaan poistaen samalla mm. ruudun alareunassa nakyvét suomenkieliset F-
makrondppéinten nimet.

ohjelmoiminen Katso makro-ohjelmointi.

135



Oikean reunan tasaus

Valikkokomento: Kappale:Palstaan

Pikan&ppéain: Ctrl+0,J
Téama komento toimii kytkimena ohjelman kolmen eri toimintatilan valill& seuraavasti:

LISAA ("O+" nakyvissi apurivilld): Tekstikappaleet muotoillaan siten, etté oikea reuna
pysyy koko gjan suorana, lisdamalla ylimaéréisia véalilyontej& sanavdlelhin tarvittaessa.

POISTA ("O-" ndkyvissa apurivilld): Kappaleiden muotoilu poistaa oikean reunan ta-
saamisen poistamalla yliméaréi set valilyonnit sanavéleisté ja jattéa siten oikean reunan
"liehuksi".

El KAYTOSSA. Muotoilutoiminto ei muuta sanojen valistysts; tekstin oikea reuna
jétetédn tasaamatta.

Tamén valitsimen toimintati-
lasta siis riippuu, miten Kap-
paleRivité eli Ctrl+B-
komento vaikuttaa.

Tekstid, jonka oikea reuna on
tasattu, el pida sééstda levylle
/U -tyyppisend tiedostona
(jossa reunukset eivét lain-
kaan ole kayttssd) elka myos-
k&én /X, IM tai /P-muotoisena
(koska XyWrite, MS Word ja
WordPerfect eivét tunnista VDE:n kyttémaa tasausmenetel més).

Oikean reunan tasaus e toimi suhteutettua tulostusta (Ctrl+O,K) kéaytettédessi.

Oikeinkirjoituksen tarkistus

Tietokoneen ndppéimistolla lyontivirheité syntyy yhté helposti kuin kirjoituskoneella.
Korjaaminen sujuu toki kétevdmmin, mutta monen miel esté painovirheiden havaitsemi-
nen kuvaruudusta on vaikeampaa kuin paperilta.

Lyontivirheiden 10ytymisté hel pottavat oikeinkirjoituksen tarkistusohjelmat. Ne vertaa-
vat erikseen tekstin jokaista sanaa oikolukuohjelmaan siséltyvéan sanastoon. Kehitty-
neimmét antavat myds korjausehdotuksia ja tarkistavat vaimerkit seka lauserakenteita.

Sanastojen lasjuudessa seka taivutusmuotojen, liitepartikkel eiden ja yhdyssanojen tun-
temuksessa eri ohjelmien vélilla on eroja.
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KUVA-34

lajuitta” R d> (gnores ! [Enter] VDE-ohjelman rekisterdityyn
1 2 3 4 H 3 ol 2 H
versioon siséltyy erés markki-
Sanaston lajuutta testattiin tarkistamalla muun muassa Suomen 5668 1 H H q irioi-
yleisimmin sukunimen luettelo. WordPerfect hyviksyi vain 52 nimed nOIden parhaISta ol ke' nkl rJOI
Sf(_iaslta, Iflinl‘.lltllrfu ja Sana?arui'l ja Word 6.0a (oikoluvun kor jaus- tuksen tal’kISUSOhjel mlaa
piivityksen jilkeen) 66 nimed .
Suomen postitoimipaikkojen nimilistasta WP:n Oike-ohjelma tunsi vain i 1CSI 1 T
puolet, Sanatar 55, WinfMorfo 57 ja Word 6.8a:n Spell 61 prosenttia. MICI’OlytICSIn algorltm“n
Halms ji kor jausehdotuksia WinMorfo tekee Oiko- ja Spell-ohjelmiin pa‘uSuVaVDESPELL
verrattuna harvoin: “Sikaari"-sanan tilalle ohjelma ehdotti muotoa |K
"Sika-Ari” ja "telotus” oli sen mielesta "TEL-OTUS". Sanat "hajoittaa"”, messa: . -
"velottaa™ ja "lahjotus” WinMorfo tumnisti virheellisiksi, mutta ei (Suo O O) Copy
antanut lainkaan kor jaussuositusta.fj r|ght-0nge| mien Vuoks Oh-
Parasta ohjelmassa on sanakirjan taydennettdvyys. Oiko ja Spell . . .
hyviksyvit lisdsanat vain perusmuodossa, joten jokainen taivutusmuoto Jelmaan mukanaa kulten—
pitdisi lisatd erikseen. WinMorfo yrittad arvata sanavartalon, pyytas . . . . .
kiytd jad varmentamaan sen sekd ilmoittamaan, onko kyseessi substantiivi, kaan toistal %kg Vol da toimit-
il 2 3 4 b 7 8 9 A

taa suomen kielen sanakirja-
tiedostoa, joten tdmé V DE 1.73a osaa tarkistaa ainoastaan englanninkielista tekstia.

Ongelma on kuitenkin kierrettdvissd. Mikali kéytdssasi on jonkin vanhan (luvallisen)
DOS-kirjoitusohjelman, kuten Kirjoitan, Totin tai WordPerfectin mukana toimitettu
OIKO-oikolukuohjelman sanakirjatiedosto, saat VDESPEL L-ohjelmasi oikolukemaan
myo6s suomea kopioimalla kyseisen tiedoston V DE-hakemistoosi joko VDESP-UK.DIC-
tai VDESP-US.DIC -nimiseksi (tarkista, onko k&ytdssasi British- vai American English
-versiol).

Jos kéytét rekisterdimétontéa V DE-ohjelmaa, suomenkielisen sanakirjatiedoston kopi-
oimisesta e kuitenkaan ole apua: Saat Etsi:Oikeinkirjoitus tai Alt+J-komentoa kaytt&
joka tapauksessa vain danimerkin ja virheilmoituksen "*ei kdytettavissa*".

Onneksi VDE pystyy kayttémadn myos muita kaupallisia sekéa shareware-
kielentarkistusohjelmia, joita ainakin englannin kielta varten on tarjolla useita.

Levykkeell& toimitetun V DE-ohjelman mukana on demo €li esittelyversio IBM Sanatar
-ohjelmasta, joka toimii F6 -makrondppaimelld. (Katso Sanatar oikeinkirjoituksen
tarkistus.)

Tarkistusohjelmia kéytettdessa on syytd muistaa, ettd yksikéén niisté ei itse asiassa
ymméarra tekstin siséltdd Ne ainoastaan vertaavat jokaista sanaa erikseen sanakirjaan
jahyvéksyvét kaikki siité 10ytyvét jakieliopillisesti oikeassa taivutusmuodossa olevat
muodot. Siten "oiked" sana vaarassékin paikassa menee aina tarkistuksessa |&pi.

Oikeinkirjoitusohjelmien tarkkuutta voidaan parantaa tekemélld korjauksiajalisdyksia
ohjelman sanakirjaan. Oiko-ohjelman sanakirjaa voi téaydentda perusmuodossa olevilla
sanoilla, mutta mm. Sanatar-ohjelmasta sanakirjan réaté 6intimahdollisuus puuttuu.
Sanatar |6ytéa silti suomenkielisen tekstin kirjoitusvirheista yli 99%!

oikoluku Katso Oikeinkirjoituksen tarkistus, Sanatar.
oletusarvo Katso Vakio.

oletushakemisto hakemisto, josta ohjelma hakee ja jonne se tallentaa ty6tiedostot
silloin, kun muuta hakemistopolkua ei ole mééritelty. (VDE:n ol etushakemisto on
C:\VDE))

Omat-valikko  Katso Ohjelman ra&&tal 6inti
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opastusnappéin toimindppéin, joka nayttda kuvaruudussa ohjelman tai sen parhaillaan
esilla olevan osan kayttamiseksi tarvittavia ohjeita. Useimmissa ohjelmissa, myds

V DE:ss& saa ndppéinkomentojen nuolindppéi milla selailtavan pikaohjeen kuvaruutuun
F1-ndppdimella Poikkeuksiakin [6ytyy: esimerkiksi WordPerfect-ohjelmassa opastus-
ndppaimenatoimii F3, Teko-ohjelmassa F5 ja XyWritessa Alt+F9.

otsake V DE-ohjelman Tulostusvalinnat-valikossa mééritel téva, lainaus-
merkkien véliin kirjoitettava sana tai merkkijono, joka tulostuu jokaisen liuskan en-
simmaiseksi riviksi. Katso tulostaminen.

otsikoiden numerointi Katso numerointi.

painovirhe lyontivirhe, tahattomasti vaérin kirjoitettu merkki tai sana. Katso
oikeinkirjoituksen tarkistus.

palauta-komento F4 tai Ctrl+U.

Palautusnappain

Valikkokomento: Poisto:Palauta poisto
Pikanappéain: Ctrl+U

F-ndppéainmakro: F4

"Eiku", "hups", "oho"-ndppéin viimeks annetun poistokomennon tai useamman peruut-
taminen tilanteen saattamiseksi ennalleen.

VDE-ohjelman palautustoiminto muistaa useita kymmeni& viimeks tehtyja poistoja,
elleivét neoleliianisoja. Mikali lohko on kovin pitk&, ohjelma varoittaa ennen sen
poistamista: "Lohko on liian suuri palautettavaksi - poistetaanko se silti?"

Kun kayttssd on DOS-koodisivu 437, myds "8"-néppéin voi toimia pal autusndppé me-
n&, koska sen ASCII-koodi on sama kuin Alt+U -ndppéimen. Tall6in pykaan merkki
voidaan kirjoittaa Alt+F8 -makrondppéimell&

palstaan tasaus Katso Oikean reunan tasaus.

peite Katso valintapeite.
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Perusasetukset

Valikkokomento: Muut:pErusasetukset
Pikanappéain: Alt+U

F-ndppéainmakro: Ctrl+F7

Téala komennolla on mahdollista muuttaa tilapéisesti VDE:n perusasetuksia ottamalla
kayttoon aputiedostoissa mééritellyt uudet vakiot.

VDI-tiedostot sisdltavét VDE-ohjelman perusasetukset seké kayttéjan itse méérittele-
mét valikkokomennot. Niitévoi seké lukea levylta etta tallentaa — katso Ohjelman
rédtalointi, Vakiot.

VDF-tiedostoja voidaan sekd lukea etté tallentaa levylle — katso my6s R&&tdl 6in-
ti/Makro- eli funktionédppéimet.

VDK -tiedostoja voidaan sekéa lukea etté tallentaa — katso Erikoismerkit.

VDP-tiedostoja voidaan lukea levyltd, mutta laatia ja tallentaa vain VINST-yll&pito-
ohjelmalla— katso Kirjoittimen asetukset.

VDC-tiedostoja voidaan lukea levylté jalaatia VINST-ohjelmalla— katso Suhteutettu
tulostus.

Mitk& tahansa néisté voidaan myds ottaa kayttdon jo ohjel maa kéynnistettédessi komen-
torivilta aloittamalla aputiedoston nimi puolipisteelld (VDE juttu ;finnish.vdi
;tulostin.vdp) -— katso Syntaksi. VDx-tiedostot voivat sijaitajoko ol etushakemistos-
sa, VDE-hakemistossa tai DOS-kéyttdjrjestelman ns. ympéristémuuttujissa (SET-
komennolla) mé&éritellyssi hakemistossa.

peruutusndppéin Katso korjausndppéin, palautusnéppéin.

pesetan merkki (Pt) Alt-158 (vain CHCP 437-koodisivulla).
pienempi kuin -merkki (<)

pienempi tai yhté suuri kuin -merkki (£) Alt+243 (vain CHCP 437).

piilotavu Katso rivitysvihje.
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Pikatallennus

Valikkokomento: tledostot:Tallenna
Pikanappéain: Ctrl+K,S

F-ndppéainmakro: F7

Joissakin ohjelmissa pikatallennus tarkoittaa tyon alla olevan tekstin tallentamista le-
vylle sellaisessa muodossa, etté tulostaminen tai siirtdminen muunmerkkisiin ohjelmiin
ei ole mahdollista. VDE-ohjelmatoimii toisin: Myds vélitallennus kirjoittaa levylle
kaiken tarpeellisen, vaikka se tapahtuu salamannopeasti.

Mikéli tekstid ei ole muutettu edellisen levylle tallentamisen jalkeen, pikatallennusko-
mento tuo esiin ilmoituksen: "Ei muutettu; tallennetaanko silti uudelleen?" Vastaus K
suorittaa tallennuksen, E, Esc tai valindppéin palaavat kirjoitustilaan tekemétta tarpee-
tonta tallennusta.

Poistaminen

Normaalisti Del- ja Delete-n&ppéin poistaa kohdistimen kohdalla olevan merkin, kor-
jausndppéin eli Backspace poistaa kohdistimen vasemmalla puolella olevan merkin ja
Ctrl+BkSp poistaa sanan kerrallaan kohdistimesta vasemmalle.

Késky Ctrl+Delete tai Ctrl+T poistaa sana kerrallaan oikealle (siis kaikki merkit
kohdistimesta seuraavaan sanavéliin asti).

Poistakoko Rivi tai Ctrl+Y poistaa koko sen rivin, jolla kohdistin on.
Poistarivin Alkuun tai Ctrl+Q,Del poistaa merkit kohdistimesta rivin alkuun.
Poistarivin loppUun tai Ctrl+Q,Y poistaa merkit kohdistimesta rivin loppuun.

PoistaMerkkiin tai Ctrl+Q, T plus mik& tahansa merkki poistaa kaikki merkit kohdis-
timesta siihen saakka, missd kyseinen merkki esiintyy ensimmaista kertaa.

Esimerkki: Ctrl+Q,T. (piste) poistaa virkkeen loppuun asti.

Erikoistapaus: Ctrl+Q,T,Ctrl+M (=Enter) poistaa seuraavaan "kovaan" rivinvaihtoon
eli kappal een loppuun saakka.

Poista:Lohko tai Ctrl+K,Y poistaa merkityn lohkon.

Vahingossa tehdyt poistot on mahdollista palauttaa ndppéilemalld joko F4 (Palauta),
Poisto:Palauta poisto tai Ctrl+U.
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Poiston palauttaminen

Valikkokomento: Poisto:Palauta poisto
Pikanappéain: Ctrl+U

F-ndppéainmakro: F4

Palautustoi mintoa voidaan kayttd& vahingossa poistetun tekstinosan tai virheellisesti
(korvaustilassa) yli kirjoitettujen merkkien palauttamiseen. "Kadonnut" teksti palaa
kohdistimen senhetkiseen sijaintikohtaan, joten toimintoa voidaan kayttd& myds sanan
tai lauseen siirtémiseksi uuteen paikkaan.

Palautuskomentoa voidaan toistaa perdkkéisten poistojen palauttamiseks, jolloin pois-
tetut merkit, sanat jarivit palautuvat k&antei sessa jérjestyksessa. (Kun kaikki poistot
on saatu palautettua, F4 tai Ctrl+U-komento el tee mitéén.)

Huomaa: Useita perékkéain poistettuja lohkoja ei voi palauttaa télla komennolla. Poistet-
tu lohko on palautettava valittémasti, ennen kuin on tehty muita poistoja.

poistondppéin  Katso Delete-ndppéin, Korjausndppéin
plus-miinus-merkki (x) Alt-241.

polku engl. path. Tiedoston sijaintiosoite, joka sisdltéd levyasematunnuksen
(kuten A: tai C:) sekd hakemiston ja mahdollisen alihakemiston nimet kenoviivoin ero-
tettuina, esimerkiksi C:\VDE\KIRJEET.

postscript Adobe-yhtion kehittdma ns. sivunkuvauskieli. Nyky&én yleisin kéy-
ténndn standardi taitto- eli julkaisuohjelmilla valmistettujen sivujen tul ostamiseksi
laserkirjoittimellatai valolatomakoneella.

Print-komento

DOS-kéayttojérjestelmédn siséltyva tulostuskomento. Kirjoittamalla"PRINT tiedosto”
voidaan tiedosto tulostaa paperille — edellyttéen, ettd se on joko rivitettyd ASCII-
tekstia (kuten VDE:Il& tehty jatallennettu /D-dokumentti) tai teksturilla laadittu tulos-
tustiedosto, jossa ovat mukana kaikki kyseisen tulostimen tarvitsemat alustus- ja muut
ohjauskomennot (kuten VDE:n "tul osta tiedostoon”-toiminnolla aikaansaatu tiedosto).

Kun kéytdssési on VDE, tarvitset tuskin koskaan tétd toimintoa. Jos sitd vastoin haluat
|&hettéd valmiin tiedoston tulostettavaksi laitteella, jossa el ole VDE-ohjelmaa, oikean
kirjoitinohjaimen kera |aadittu tul ostustiedosto kel paa tarkoitukseen. Se voidaan tulos-
taa print-komennolla tdsmélleen saman ndkdisena kuin se olisi tullut ulos omasta, sa-
manmerkkisesté kirjoittimesta.

promillen merkki Ei 6ydy pc-mikroista, kirjoita kirjaimin tai hététilassa"°/00" tms.
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public domain vapaasti k8ytettévissi oleva, taysin ilmainen tietokoneohjelma, jonka
tekijanoikeuksien haltija on luopunut niisté tai jonkatekija el ole edes tiedossa.

punnan merkki (£) kirjoitetaan AltGr+3-n8ppéimell&
puolilainausmerkki (*) Katso heittomerkki.

pykélan merkki (8) Alt-21 (CHCP 437) tai Alt-245 (CHCP 850). VDE-ohjelmassa
my6s Alt+F8-néppéaimell&

paivittaminen mink& tahansa asian tai tiedon, esimerkiksi ohjelman, tekstitiedoston
tai kuvaruudun sisdll6n saattaminen gjantasalle. Tietokoneohjelmisto péivitetdan
asentamalla uusi versio, ja kirjoitusohjelmalla | aadittava tekstitiedosto péivittyy aina
tallennus- tai vélitallennuskomentoa kaytettdessa.

Paivays
Valikkokomento: Muut:Paivays
Pikanappéain: Alt+D

F-n&ppéainmakro: Shift+F5

VDE osaa lukea mikrotietokoneen siséista aikalaskuria ja sijoittaa sen mukaisen péi-
vamaaran ja kellonajan tiedostoon automaattisesti. Tieto lisdtéin kohdistimen senhet-
kiseen sijaintikohtaan aivan kuin kirjoittaisit sen itse; esimerkiksi: 15.1.95 tai 15.
tammikuuta 95. Paivamééran esitystapa mééritel|88n Vinst-ohjelmalla.

ilmoittaa vuosiluvun neljdll&a numerolla, siis 15.1.1995.

Suositus: On kayténndllista téydentéé F-néppédinmakroa siten, etté se péivayksen li-
séksi tulostaa myds paikkakunnan, esimerkiksi "Helsingisséa 15.1.1995". Samalla

merkiksi kirjeeseen syntyy automaettisesti oikein sisennettyna.
padhakemisto  Katso juurihakemisto.

Replica eras kaupallinen ohjelmatuote Windows-tekstureilla laadittujen
tekstitiedostojen l&hettdmiseksi siten, ettéd vastanottaja voi katsella niité alkuperdisen
nakdisind omassa mikrossaan, vaikka hén ei omistaisi samanmerkkisté tekstinkasitte-
lyohjelmaa. Muunnosohjelma on maksullinen, katseluohjelmailmainen (freeware).
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Reunukset
Valikkokomento: Asetus:V(vasen) tai O(oikea) reunus

Pikanappéain: Ctrl+O,L (vasen) tai Ctrl+O,R

F-ndppainmakro: Ctrl+F5, Ctrl+F6

Reunusten asettaminen mahdollistaa rivityksen ja kappal eiden automaatti sen muotoilun
kuvaruudulla. Levedé paperiatai kapeaa kirjasinta kéyttamall& riville saadaan tul ostet-
taessa mahtumaan useampia merkkeja kuin kuvaruudulle saadaan nékyviin (enintdén

malla sen sarakkeen numero,
jossarivin halutaan alkavan
tai pattyvan (enintéén 255)
tai yksinkertaisesti painamalla
rivingppaintd, jolloin rivin
aoitus- tai lopetuskohdaksi
vaihtuu se sarake, jossa koh-
distin parhaillaan on.

10, Lisaksi
BErT«b, 1y VISPERL
a:i  Ohjelma 1isaa

(Vasemman reunuksen el
rivin aloitussarakkeen nume-
ron on tietenkin oltava pienempi kuin rivin pééttymiskohta eli oikea reunus on.)

Ctrl+F6-ndppéin sijoittaa vasemman reunuksen sarakkeeseen 10 ja oikean sarakkee-
seen 75.

Ctrl+F5 palauttaa perusasetukset: Vasen reuna 1. sarakkeessa ja oikea 66. sarakkeessa.

Huomautus: Suhteutettua tulostusta (Ctrl+0O,K) kaytettédessa luku ilmoittaa rivin pituu-
den /10" yksikéina eli kymmenesosatuumina eiké sarakkeina; oikean reunuksen olles-
sa 80 rivi pééttyy siten 20 cm pééssa vasemmasta reunasta (80 x 2,5 mm).

RFT Revisable Form Text IBM:n kehittdma tekstidokumenttien muotoilun
kuvausstandardi, joka e kuitenkaan ole yleistynyt pc-mikroissa. Sanatar-tarkistus-
ohjelma osaa kuitenkin oikolukea my6s RFT-muotoista tekstid, mutta ei pysty tallenta-
maan sité selvakielisena (ASClIna).

riippuva sisennys sisennys, jossa kappaleen ensimméinen rivi on muita pitempi.

V DE-ohjelma mahdollistaa riippuvan sisennyksen joustavan kayton: Tekstin asettelus-
tariippumatta kappaleen ensimméinen rivi voi ollajoko ulosvedetty tai sisennetty
muita enemman.

rinnakkaisvayla rinnakkaisportti, Centronics, LPT1, PRN. Kirjoittimen liitdntakoske-
tin mikron takaseindss4, 25-piikkinen ns. D-liitin.
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rivinumerointi Katso numerointi.

rivindppain kuittausndppain, vuorondppéin, Enter, return, ret.

Rivitys

V DE-ohjelmassa tekstin rivitys tapahtuu automaattisesti, kunhan vain reunukset on
mégritelty: Kaikki, mité yritetédén kirjoittaa vasemman reunuksen vasemmalle puolelle,
siirtyy alkamaan mééritellysta reunuksesta, ja oikean reunuksen ylittéva sana siirtyy
automaattisesti seuraavan rivin akuun.

Rivitys jatekstin uudelleen muotoilu on estetty, mikéi oikean reunuksen arvoksi on
annettu 1 tai reunukset on poistettu kokonaan (Ctrl+O,X-komennolla).

Huomautus: Reunuksiaei ole mahdollista méaritell& tiedostotyypille /N (non-
document); vasenta reunusta ei voida asettaa /X-, /U- ja/M -tiedostoille.

Késky Ctrl+O,X poistaa ja palauttaa reunukset; kun reunukset on poistettu, myds ase-
tettujen marginaalien ulkopuolelle voidaan kirjoittaa.

Ctrl+0O,C keskittda rivilla olevan tekstin asetettujen reunusten suhteen.

Ctrl+O,F tasaarivin oikean reunan mukaan. Kohdistin siirtyy seuraavalleriville.

Rivitysvihje

F-n&ppéainmakro: Shift+F8

Pikanappéain: Ctrl+P,-

Jotta tydskentely sujuisi van-
hoi ssakin mikroissa mahdol-
lisimman joutuisasti, VDE-
ohjelmavaihtaa rivid ainoas-
taan sanavéleistd. Koska
Suomen kielessd on pitkia
sanoja, tekstin asettelu ei
kuitenkaan ndin menetellen
aina nayta kauniilta, vaan

RIVITYSVIHJE

H RN rivien pituuden voivat vaih-
i
. dellaliikaa.

VDE-ohjelmalla on mahdollista liséta pitkd8n sanaan ns. rivitysvihje (piilotavuviiva).
Ohjelma osaa tarvittaessa jakaa sanan kahdelle eri riville téstd kohdasta. Mikali rivi-
tysvihje sijoittuu rivin loppuun, tulostuu tavuviiva. Jos piilotavuviivajéarivin keskelle,
se el tulostu paperille.
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Rivivali
Valikkokomento: Kappale:2-vali

Pikanappéain: Ctrl+O,S
Valittaessa 2-véli VDE-ohjelma jattéa tekstirivien valiin automaattisesti yhden tyhjén

Rivivélia voidaan helposti vaihtaa mydhemminkin (Kappale:Rivitétai Ctrl+B-
kaskylld).

Huomautus: Tekstin laatiminen "kakkosvalilld" on useimmiten epékdytanndllistéd. Nor-
maalisti eli ykkosvalillakirjoitettu ja tallennettu tiedosto voidaan helposti tul ostaa kak-
kosvdlillalisddmalla "D"-valitsin "Tulostusvalinnat"-riville Tulostus: Tul osta tai
Ctrl+K,P-késkyn jélkeen (katso tulostaminen).

ROM Read-Only-Memory, lukumuisti. Tietokoneen tai oheislaitteen val-

romppu CD-ROM, CD-tietolevy. CD-&&nilevyn kokoinen ja ndkdinen, vaih-
dettava levyke, jolle voidaan tallentaa jopa 550-660 megatavua tietokoneen ymmérté-
méassi muodossa olevia ohjelma:, teksti-, kuva- ja aénitiedostoja seké ndiden yhdistel-
mid, ns. multimediaa.

RTF Rich Text Format Microsoftin kehittdma tekstidokumenttien stan-
dardi, joka tallentaa tiedot my0ds asiakirjassa kaytetyista fonteista, sivuasetuksista jne.
VDE-ohjelma ei tunnista eiké kayté RTF-muotoa.

ruutumerkki  (#) numeromerkki, "risuaita’.

raatalointi sovittaminen, installointi, asennus. Ohjelman kayttéonoton yhteydes-
sé suoritettavat toimenpiteet, joilla ohjelman vakiot eli oletusarvot muutetaan kullekin

kayttdjéle ja erityistarkoitukseen parhaiten sopiviksi. Asennuksen yhteydessd mm.
asennetaan kaytettavia kirjoittimia vastaavat tulostusohjaimet eli gjurit.

V DE-ohjelman r&&tél 6inti tehd&én vaivattomimmin pakettiin kuuluvalla VINST-
apuohjelmalla, katso Ohjelman r&&tél dinti.

sananlisdystila Katso lisdystila.
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Sanatar-oikolukuohjelma

Pikan&ppain: F6

IBM Sanatar -oikeinkirjoituksen tarkistusohjelma k&ynnistetédn makrongppéimell& F6.
Se tallentaa parhaillaan esilld olevan tiedoston levylle vasemmassa yl8kulmassa néky-
valanimellaja kaynnistdd SANA.EXE -ohjelman tarkistamaan kyseista tiedostoa.

Sanaston [EXTMEE testattiin tarkistamalla muun muassa Suomen 5000

yleisimmin sukunimen luettelo. NEFILSIRERA hyviksyl vain 52 nimed Sanatar nayttaa tekstin ruu-
sadasta, Jja Sanatar 57 jo DHE] 6.0a (oikoluoun kor jaus- .
paivityksen jalkeen) 66 nimed .

Suomen postitoimipaikkojen nimilistasta XJ:n [T -ohjelma tunsi vain dulla samaan tapaan kuin
puolet, Sanatar 55, (RIOEYY 57 jo MTX] 6-0a:n JIS 61 prosenttia- ; 2 B .

Holws ja knrJﬂusehdkee THE ja JTIR}-oh.jelmiin VDEJa nayttaa tunnistamat-
verrattuna harvoini "Sikaari'-sanan tilalls ohjelma chdotti miotoa L
“Sika-fri” jo "FIEEE" oli son miclesta "TEL-DTUS”. Sanat “hajoittaa”, tomat sanat muusta tekstista
velottaa” ja “"lahjotus tunnisti virheellisiksi, mutta ei .
antanut lainkaan korjaussuositusta. Arill A i

Parasta ohjelmassa on sanakirjan taydennettavyys. IR ja TTIN p0|kkeava”avar|”a' VOIt
hyuaksyvit lisdsanat vain perusmuodossa, joten jokainen taivutusmuoto .. .
pitdisi lisitd erikseen. yrittis arvata sanavartalon, pyytid liikkua tiedostossa Tab-
varmentamaan sen seka ilmoittamaan, onko kyseessa substantiiui, kai nNEoDs 15 .
erisnimi, adjektiivi, lyhenne, adverbi vai verbi — samakirjan yllipite
soveltuu vain kieliopin perusteet hallitseville! Ssarkainnappal mella seka nuo-

parantan seka TOETin etta Hjn kiyttoarvoa. gE-TTYED] TR . 5
AT, Soamt Iohies o Tohn ofmlrmeh felimm Al e T TeRms s |Inappal minja korjata seka
Microsof tin neuvonnasta MSSPF12.JJAR -kor jauspaivityksen asennusohjeita. . . o
Kapttoarvo: s ohjelman havaitsemat etté
Tekninen toteutus: e h ) >
Uastine hinnalle: s
vastine hinms e muutkin virheelliset kohdat

Delete- (Del) tai korjausnép-
péinta kayttéen.

Huomaa, ettd Sanatarta ei ole tarkoitettu tekstin kirjoittamiseen. Se ei esimerkiksi osaa
rivittdé kappal eita uudelleen. Et mydsk&an voi lisété tekstiin uusiariveja

Toiminnot lyhyesti:

F1 toimii ohjenéppéimena (kuten VDE:ssd) ja nayttda ohjelman toiminnot.

F3 lopettaa tarkistuksen, tallentaa korjatun tiedoston ja palaa V DE-ohjelmaan.
(Huomautus: Taman kirjan mukana toimitetulla esittely- eli demo-versiolla tehdyt
korjaukset eivét tallennu tiedostoon!)

F4 lopettaa tarkistuksen ja kysyy, haluatko tallentaa. Jos vastaat K, korjaukset tallen-
netaan ja jos vastaat E, tallennusta el tapahdu. (Demo-versiossa K-néppdimelléa ei ole
vaikutusta.)

F5 siirtéa kohdistimen tiedoston alkuun (kuten VDE:n Ctrl+Home).

F6 siirtéa kohdistimen tiedoston loppuun (kuten VDE:n Ctrl+End).

F10 antaa mahdollisuuden réété 6i dé Sanatar-ohjelman kéyttamia vérejé

Sarkainndppéin, PageUp, PageDown, Insert, Del, korjaus- ja huolingppédimet toimivat
kuten VDE:ssa.

Huomaa: VDE-ohjelman asennuslevykkeella toimitettu SANA.EXE on aina demo- €li
esittelyversio! Sanatar on kaupallinen ohjelma, jonka voi hankkia vain ostamalla |IBM-
jalleenmyyijiltd kuten tilaamalla Suomen Tieto-Osa Oy:sté.

sarjavayla sarjaportti. Tietokoneen liiténtékosketin, johon voidaan liittda mm.
modeemi, joissakin tapauksissa myds kirjoitin. 80-luvun laitteissa 25-piikkinen, ny-
kyisissa mikroissa yleensd 9-piikkinen D-liitin. Vaihtoehtoisia laitenimia AUX, COM1,
COM2jne.
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sarkainnappéin tabulaattori. Toimii samalla periaatteella kuin kirjoituskoneen vas-
taava ndppéin eli siirtdd kohdistimen seuraavan sarakkeen alkuun. Katso sarkaimet.

Sarkaimet
Valikkokomento: Asetus:Aseta, Poista sark.

Pikanappain: Ctrl+O,l tai Ctrl+O,N

Aseta sarkain kohdistimen osoittamaan sarakkeeseen painamalla Enter. Siirré kohdis-
tin seuraavaan haluttuun sarkauskohtaan ja sijoita seuraava sarkain samallatavalla.

Voit poistaa kaikki entiset sarkaimet kerralla kirjoittamalla "Poista sarkaimet” -
kehotteen peréén *.

Aseta sarkain -komento kayttd& kahta valitsinta, jotka poistavat kaikki entiset sarkaina-
setukset ja méadrittelevét uuden sarkaimiston kerralla:

@nn Asettaa sarkaimet tasavé ein joka nn. sarakkeeseen
#n1,n2,... Asettaa sarkaimet sarakkeisiin "nl", "n2" jne.

V DE-ohjelmassa on kaytettévissd myos ns. kiintedt sarkaimet. Vaihtaminen vakiosar-
kaimiston ja niiden vélill& tapahtuu Asetus:vaKiosark. tai Ctrl+0O,V -komennolla.

Kiinted sarkai mistoa kéytettéessi Tab-sarkainndppéin liséa tiedostoon todellisen
Ctrl+1- eli ASCII 10 -merkin. Kiintedt sarkaimet esiintyvét tasavalein, normaalisti 8
sarakkeen sarakkeen pééssa toisistaan.

] - Vakiosarkaimisto on jousta-
- . . . o
ERI MERKLIRIESTELANT Jh TOTS IAAN UASTARVAT MERKIT NI1S60: vampl jamoni pU_O"SGmp', ja
7-bit  ASCII CPASA ROMAN-B Windows Aldus Geouorks, sita kaytettaessa jopa 16 sar-
(CP/H) (D0S) (MS) (HP)  (ANSD) (PM) Macintosh kauskohtaa voidaan maarittaa
i 91 142 142 216 B19% 19 128 AvttaEi 3 i
2 123 132 132 204 @e2d 220 130 kayttajlgn t0|vomaIIa taval_la‘_
b 2 151 159 28 64 214 11 . -
g 124 148 148 206 g2 246 154 Tab-nappain siirtéa kohdisti
A 91 143 143 288 0197 197 129 men seuraavaan sarkauskoh-
2 125 134 134 212 @29 229 140 e
¢ - 128 128 188 8199 199 13 taan. Kohdistin siirtyy ole-
0 (26) 129 129 207 @52 252 159 el
¢ (9) 13 138 197 8233 233 142 massa olevan tekstin yli lis&
2 - 31 1m0 192 626 226 13 A e
2 = 193 133 208 6224 224 136 ten valilyontej& rivin loppuun,

mik&li on tarpeen.
Oletusasetuksena on suomalaisen konekirjoitusstandardin mukainen sarkaus, jossa
pysaytyskohdat ovat 9 sarakkeen tasavélein.

Enintdén 16 sarkainta voidaan asettaa Asetus:Aseta sark. tai Ctrl+O,1 -késkylléja
poistaa Asetus:Poista sark. tai Ctrl+O,N -kaskyll&. Molemmat komennot pyytéavét
kirjoittamaan sarakkeen numeron/numerot. Voit myds painaa pelkstdan Enter hyvak-
syéksesi kohdistimen osoittaman sarakkeen. Komennolla Shift+Tab kohdistin siirtyy
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taaksepéin eli edelliseen sarkaimeen -— hyddyllinen ominaisuus taulukoita yms. kasi-
teltdessa

sarkaintila Katso automaattinen sisennys.

sedilji kirjaimen alle sijoitettava aksenttimerkki, mm. sanassa Curagao. I1so
sedilji-C saadaan aikaan Alt-128:11a, pieni Alt-135:11a

sentin merkki  (¢), Alt-155 (CHCP 437) tai Alt-189 (CHCP 850).

shareware julkisohjelma, vaihtoehto-ohjelma. Tietokoneohjelmien jakelumene-
telm&, johon sisdltyy lupa kopioida ja kokeilla ohjelmaailmaiseksi. Shareware-
ohjelman tekij6illa on tekijanoikeus (copyright) tuotteeseensa, ja useimmiten ohjelman
mukana toi mitettavissa tiedostoissa sallitun kokeilujakson jélkeen tapahtuvasta kéyt-
témi sestd on maksettava lisenssi- tai rekisterdintimaksu.

VDE-ohjelma kuuluu shareware-tuotteisiin, vaikka sen yksityisesté kéytosta ei rekiste-
réintimaksun maksaminen ole pakollista. My@s yrityskayttélisenssin hinta on poikke-
uksellisen huokea.

Shift-nappéain  isojen kirjainten vaihtondppéin, jota painettaessa saadaan kayttoon
suuraakkoset sekd numerorivin erikoismerkit, kuten "1" ja"?". CapsLock-vaihtolukon
ollessa padlla Shift-ndppémen kayttd vaihtaa vastaavasti isot kirjaimet takaisin pien-
aakkosiksi.

sidosvali "hard space" on ehdoton vélilyonti, jonka kohdalta kirjoitusohjelma
ei voi katkaistarivia

Koska kirjoitusohjelma vaihtaa rivia vélilyonnin kohdalta automaattisesti aina, kun
sana muutoin ylittéisi kayttdjan mééritteleméan oikean reunuksen, olennaisesti yhteen
liittyvét tekstin osat saattavat joskus joutua kirjoittajan toivomusten vastaisesti eri ri-
veille. Esimerkiksi jos tekstissé on mainittu "195 mk" tai "100 km", ei ole suotavaa,
ettéd yksikot "mk" tai "km" sijoittuvat eri riville kuin niita edeltéavéa luku.

Ongelmalta voidaan vélttya kirjoittamalla yksikko luvun jalkeen ilman erottavaa sana-
vélig, esimerkiksi "25m2*, "50%", "100°C" tai merkitsemall&a luvun ja mittayksikon
vélille tavanomaisen valilyonnin asemesta ns. sidosvali eli tyhja merkki, jonka kohdalta
kirjoitusohjelman e ole lupavaihtaarivié

VDE-ohjelmassa sidosvéli saadaan aikaan pitdmalla Alt-ndppéinté pohjassa ja ndppéi-
lemall& oikean reunan numerondppamillaluku 255. Kytketyn sanavalin merkkind
kuvaruudussa on k&antei svarinen téhtimerkki, joka kuitenkin tekstia paperille tul ostet-
taessa ndkyy tavallisena sanavaing Kaikki kirjoittimet eivét kuitenkaan tulosta Alt-
255-merkki&. Helpompi tapa on painaa Enter tai lyodaylimééréisia vélilyontejé luvun
eteen niin, etté se siirtyy mittayksikkénsa viereen seuraavan rivin alkuun.

siilo Teko-ohjelman késitteistda muistipuskuri, jossa tekstistéa poistetut
osat sédilyvét jajosta ne voidaan tarvittaessa palauttaa.  Siilo tyhjenee vasta ohjelmasta
poistuttaessa.
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VDE-ohjelman vastaava toiminto e edellyta kéyttdjata erityistoimenpiteitéd. Palauta-
ndppé mell& saadaan useita poistettuja lohkoja, rivejd, sanoja ja muita tekstin osia tuo-
duksi takaisin kohdistimen osoittamaan paikkaan viimeisimmasta poistosta vanhim-
paan.

sijainti Saat nopeasti selville kohdistimen suhteellisen sijainnin tekstissa
Alt+0O (Etsinté&Jana) -komennolla

sirkumfleksi caret [7], aksenttimerkki esim. sanassa Lancome. Kirjoitetaan pai-
namalla ensin Shift+"-ndppéinté ja sen jalkeen kirjainndppéintd, jonka paélle sirkum-
fleksi on tarkoitettu.

Myés: Ctrl-ndppéinta tarkoittava lyhenne eri ohjelmien, mm. VDE:n opastustiedostois-
sa (F1), joissa kéytettévissé olevatila on rgjalinen. Merkintd "/~B" tarkoittaa siten
samaa kuin "Ctrl+B".

Sisennys
Pikanappéain: Ctrl+0O,G

F-n&ppainmakro: Shift+F4

Tekstid voidaan sisentéé tilapéisesti sisennyskomennollatai pysyvasti muuttamalla
vasenta reunusta Asetus:V reunus tai Ctrl+0O,L -kaskylla. Sisennyskomennolla kappa-
leen vasen reunus siirtyy oikealle |&hinné seuraavaan sarkauskohtaan (katso sarkaimet).
Sisennys on voimassa, kunnes kappal een lopussa painetaan Enter -ndppéinta (tai kayte-
tédn Ctrl+B tai Ctrl+O,L -kaskyjd), minka jélkeen vasemman reunuksen alkuperéis-
asetus palautuu.

sivunumerointi VDE-ohjelmallakirjoitettaessa kohdistimen sijaintikohdan sivunume-
ro, rivi seké sarake ovat koko ajan ndkyvissi kuvaruudun yléreunassa, mikéli apurivi on
esilla. Tulostettaessa sivunumero saadaan sijoitettua joko alareunaan arkin keskelle,
yléreunaan oikeaan laitaan tai yléreunaan siten, ettd parittomat sivunumerot tul ostuvat
arkin oikeaan ja parilliset arkin vasempaan ylakulmaan.

Sivunvaihto

Valikkokomento: Tulostus: Uusi sivu

Pikanappéain: Ctrl+P,L

Aloittaa uuden sivun kirjoittimella. Komentoa seuraava rivi sijoittuu seuraavan liuskan
ylimméksi riviksi.

Apurivilté voidaan todeta sivunumero seka rivin numero. Komennolla Tulostus:esi-
Katselu tai F9-néppéimella ndhddan, miten paljon sivut jaévét vajaiksi.
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sivuraja esikatsel utilassa ndkyva kuvaruudun levyinen katkoviiva kuvaa teks-
tiliuskojen vaihtumiskohtaa tul ostettaessa.

Sivutus
Valikkokomento: Asetus:Sivun pituus

Pikanappéain: Ctrl+O,P

Sivun pituus méaritel18an antamalla rivimaéraksi jokin luku 1:n ja 255:n vélilta tai
painamalla Enter uuden vakion asettamiseksi.

Suomalai sen konekirjoitusstandardin mukaan A4-arkille mahtuu 60 tekstirivig, kun
sekd ylé ettd alareunukseen jéA 5 tyhj@arivid Arkille mahtuisi itse asiassa 71 rivid ja
ns. jatkolomakkeelle 72 rivig, mutta mustesuihkutul ostimilla kéytanndssa vain 68-69.

Kun sivun pituudeksi on méritelty jokin nollasta poikkeava luku, se vaikuttaa apurivil-
l&nadkyviin sivu- jarivimaariin (S xxx R xxx") seké kaikkiin sivutusta koskeviin tulos-
tusméérityksiin (sivutus, otsakkeet, pysaytys sivujen vaillajne). Tulostustoiminto
|&hettda kirjoittimelle lomakkeen sy6ttokomennon (Uusi sivu eli Ctrl+P,L) aina sivun
pituudeksi maaritellyn rivimaéran jélkeen.

Kun sivun pituudeksi on méaritelty nolla, sivutus ei ole kéytdssd, vaan esimerkiksi
jatkolomaketta kaytettessa tul ostetaan myods repdisykohtiin. Apurivilléd on sivunume-
ron tilalla ndkyvissa kirjaimet "ES" (ei sivutusta), jarivimadré-sarake ilmoittaa rivien
kokonaismaarén tiedoston alusta lukien. Tulostuksessa ei tapahdu sivunvaihtoja.
(Tama on kéyténndllisté tul ostettaessa pienia tiedostoja perékkéan samalle arkille seké
yhdessé tul ostuskomennon "*"-valinnan kanssa tul ostettaessa kerralla useita kopioita
sisdllysluettel oista, osoitelipukkeistayms.)

Myds valikkokomennolla Tulostus;:Uusi sivu tai késkylla Ctrl+P,L sivunvaihtokoodi
voidaan sisdllyttéA tekstiin; paras paikka sen sijoittamiseksi on rivin lopussa.

V DE-ohjelman apurivi ndyttéa sivunumeron (seké kohdistimen sijaintipaikan rivin ja
sarakkeen numeron). Té&std lukemasta voi tarkkailla, milloin ohjelma vaihtaa sivua.
Komennolla Tulostus:esiKatselu tai Ctrl+O,D tiedostoa voidaan katsella siten, etté
sivunvaihtokohdat ndkyvét ruudulla katkoviivoina.

skandit suomalais-ruotsalaiset erikoismerkit A3, A4 ja 06 eivét sisélly alku-
peréiseen 7-bittiseen ASCII-aakkos érjestelmaan, ja niiden késitteleminen on siksi yha
ongelmajoillekin ohjelmille seké tulostudlaitteille. Kaikki 1BM-yhteensopivat mikro-
tietokoneet ja tulostimet kasittelevét skandeja ns. graafisina erikoismerkkeind. Siten
esimerkiksi versaali/gemena -muunnos €li isojen kirjainten vaihto pienaakkoseksi ja
péinvastoin e ainatoimi. (VDE:n Ctrl+F8 e ole poikkeus tassa suhteessa.)

Kiekkokirjoittimia ja vanhimpia tietokoneliiténnélla varustettuja kirjoituskoneita varten
skandit on yleensd muunnettava tul ostuksessa ns. 7-bittisiksi ASCII-merkeiksi. Vanhat
Hewlett Packard ym. "HP-yhteensopivat” laserkirjoittimet k8yttavét yleisesti ns.
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ROMANBS8-merkisttd, jossa skandit on koodattu erilaisin ASCII-koodein. (VDE-ohjelma
0saa muuntaa IBM-ASCII -merkit tulostuksessa ROMANS-merkeiksi; katso Erikois-
merkit, Kirjoittimen asetukset, Askkésmuunnokset.)

sovellus tietokoneohjelma, kuten taulukointi tai tekstinkasittely.

Suhteutettu tulostus

Latomakoneet ja nykyaikaiset laser- ja mustesuihkukirjoittimetkin osaavat tulostaa
myds ns. suhteutettua eli ladottua tekstié, jossa kapeat merkit kuten i ja | varaavat rivil-
I& v8hemmén tilaa kuin m- jaw-kirjaimet.

VDE-ohjelma ol ettaa tul ostuk sessa kéytettavan tasalevyisia kirjaimia (kuten kirjoitus-
koneessa, jossa jokainen kirjainmerkki vastaa aina yhté saraketta). Jos kirjoittimessasi
on mahdollista kéytta& suhteutettua tul ostusta, voidaan VDE asettaa tukemaan sitd ja
muotoilemaan teksti siten, ettd reunukset pysyvét suorempina.

Valikkokomennolla Kappal e: Suhteutettu tai késkylla Ctrl+O,K VDE laskeerivien
pituudet kirjasinten todellisen, tulostuvan leveyden mukaisesti. Rivitys ja muotoilu
(Ctrl+B, Ctrl+0O,C ja Ctrl+0O,F -ké&skyin) kayttavét apuna merkkien leveysarvot sisdl-
tévéa .V DG-taulukkoa niin, etté tulosteen oikea reuna pysyy suorempana.

Suhteutuksen ollessa kdytdssi reunuksen leveys mééritel |188n tuumina eika sarakkeina
olettamalla tiheydeksi 10 merkki& tuumalle. Oikea reunus 70 tarkoittaa téll6in, etta
rivit paéttyvét 7,0 tuuman padssa vasemmasta reunuksesta. (Huomautus: Rivit saatta-
vat tuolloin kuvaruudussa ulottua 70. sarakkeen ohitse oikealle!

Sulkeminen

Valikkokomento: tledostot:Lopeta
Pikanappéain: Ctrl+K,D

F-nappainmakro: Ctrl+F4

L opetuskomento, joka tyhjent8& kuvaruudun ja tallentaa parhaillaan esilla olevan teks-
tin tiedostoksi levylle. Mikéli késiteltdvana oli ainoastaan yksi tiedosto, komento toimii
samallatavoin kuin Alt+F4, jokatallentaa ja sulkee kaikki avoinna olevat tiedostot ja
poistu sen jalkeen ohjelmasta.

suodatin muunnosohjelmatai datatiedosto, jonka avulla voidaan kayttda tai
tallentaa tiedostoja muiden ohjelmien osaamassa muodossa.

suurempi kuin -merkki (>)

suurempi tai yhta suuri kuin -merkki (3) Alt-242 (vain CHCP 437)
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Synonyymisanasto

Sanapankki, tesaurus. Teks-

Olen ostanut SYNO-synonyymisanaston ja ohjelmoinut sen kaynnistyksen F5-@

nakrondppédinelle. Etsin synonyymejé sanalle "upee":[§ tinkésittelyn apuohjelma,
|
isanasto H H H
fnna sana_upee [ e jonka avullavoi kesken kir-
Ei sunonyumeja « . . . P
ittami n iin
e san upes joittamisen saada nékyv
KOMEA, LOISTELIAS, LOISTAVA, HIENO, YLUHS, ULJAS; 1 =1 1 1 1 I
NAYTTHUA, PRAMEA, MAJESTEETTINEN, UERRATON, OIUA, OIVALLINEN, MAINIO, Va'lhtoeht0|sallmaleahalu
SUURENMUINEN ERINUNHINEN ANSIOKAS, KIITETTAVA, ERITTHIN HYUA, HYUH,
LOTSTAVA, tulle sanalle.
JUHALAINEN, RRIJTRINEN TIHANTTINEN, FANTASTINEN, KAUNIS, UIEHKE#, . .
SIEUA, SULDINEN, SULOKAS, SOMA, SOREA, SORJA, THANA, KOWEA, -
HYUANNAKGINEN, JALOPIIRTEINEN, SOPUSUHTAINEN. SALSKER. KOREA: Suomalalnen SYNO OhJeIma

HIEND, NATTI, SiPd. SGGTTI. HAKEA:

on helppo asentaa toimimaan
mm. VV DE-ohjelman yhteydes-

Anna sana

Sanaa "upee" ei SYNO siis tuntenut, mutta oikein kirjoitetulle muodolle "upea"ll Samakronappal mdla

loytyi ylla ndkyvat 45 vaihtoehtoa!l
1 Z 3 4 E

(esimerkiksi F5:118) samaan
tapaan kuin Sanatar-oikolukuohjelma.

syntaksi s88nnat, joiden mukaisesti DOS-komennon kuten ohjelman k&ynnis-
tamisen yhteydessé annettavat lisdmééreet €li valitsimet on kirjoitettava, jotta kayttojar-
jestelméatai ohjelma osaisi toimia halutullatavalla. Esimerkiksi VDE-ohjelmaa kéyn-
nistettdessa joskus valitsimina annettavat perusasetustiedostojen, kuten makro-jakir-
joitinasetustiedostojen nimet erotetaan puolipistein jatiedoston tyypin ilmoittava kir-
jaintunnus itse tiedoston nimestd kauttaviivalla (/).

VDE &i ole erityisen tarkka syntaksin virheettoman kéyton suhteen. Esimerkiksi kéyn-
nistysvalitsimissa kaytettévien puolipisteiden ja kauttaviivojen edelld saa olla véli-
lyonti, mutta el valttématta tarvitse olla. Eri tulostusvalintoja toisistaan erottava sana-
véli kéé'\n ei oIe vélttémétdn Sanavél in kdyttémisté suositellaan 18hinna siksi, ettd ko-

tabulaattori Katso sarkaimet.

taitto-ohjelma  Katso julkaisuohjelmat.

Tallentaminen

Valikkokomento: tledostot:Tallenna
Pikanappain: Ctrl+K,S

F-nappéainmakro: F7

Kuvaruudulla oleva tekstitiedosto kirjoitetaan levylle ruudun vasemmassa yl8kulmassa
olevalla nimell& tiedostoksi, joka séilyy myds virran ollessa katkai stuna.

Jos tiedostolla ei ole viel& nime4, ohjelma kehottaa: "Anna uusi nimi:" ja odottaa nimen
kirjoittamista ja Enter-ndppéaimen painamista. Mikéali nimeé ei anneta, Esc- tai véli-
ndppéa men pai naminen pal aa kirjoitustilaan tallentamatta tiedostoa levylle.
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Tarkistus
Valikkokomento: Muut:néyta Tiedot
Pikanappain:  Ctrl+K||

F-ndppéainmakro: F3

Kaéyttadessas tiedostossa runsaasti tehosteita (lihavointia, kursiivia, alleviivauksiajne.)
voit helposti tehdé virheitéd unohtamalla lopettaa a oittamasi tyylikomennon. Tall6in
tulostuksessa valittu tyyli jatkuu tiedoston loppuun tai vaihtoehtoisesti kohtaan, jossa
samatyyli on mééritelty alkamaan uudestaan.

Koska jokainen tyylikomento on lopetettava ndppéilemall& sama komento uudelleen,

tehostuskomento on unohdettu lopettaa, pariton kirjain ndkyy Tarkistus-ruudussa.
Ennen tulostuksen a oittamista on syytéa etsid ja korjata kyseinen kohta, josta tyylin
paéttaminen puuttuu.

tasaus Katso Palstaan tasaus.

tasausharvennus eli kerning, julkaisuohjelmissa kéyttssi oleva tapa tasareunaisen
palstan aikaansaamiseksi muuttamalla merkkitiheytta rivilla. Myds: merkkivalin sééto
typografisista syista.

Ns. merkkipohjaiset eli tasavélisié (konekirjoitus)kirjasimia k&yttavét ohjelmat kuten
VDE eivét voi kéyttda tasausharvennusta oikean reunan suoristamiseksi. Merkkipoh-
jaiset ohjelmat tasaavat palstan oikean reunan lisdaméall 4 tarvittaessa tyhj8a tilaa
(valilyontejd) sanavaeihin, miké e aina johda typografisesti tyydyttvaan lopputul ok-
seen.

tauko Katso néytonsaasts &

taulukot Mik&an kirjoitusohjelmaei voi tdysin korvata oikeaa taul ukointioh-
jelmaa (Lotus, Excel jne.) — ei edes VDE. Mikéli sarakkeillajariveillae oletarvis
suorittaa laskutoimituksia, sillé voidaan laatia ja tul ostaa sarakemuotoisia asetelmia
yhté helposti kuin muillakin tekstureilla.

Sarkaimet kannattaa asetella kohdalleen, ja niité on syytd myods kayttéa.

tavu sanan pienin 0sa, jota e ole lupajakaa eri riveille. ATK:ssatavu
(byte) tarkoittaa bittijonoa, joka vastaa yhtéa merkkid, kuten kirjaintatai numeroa.

tavutus, tavutin tekstinkasittelyohjelman ominaisuus tai apuohjelma, joka lisda au-
tomaattisesti rivitysvihjeet sanojen jakamiseksi riveille niiden kohdalta.

VDE-ohjelma ei kéyta tavutinta, vaan haluttaessa jakaa pitké sana useammalleriville
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tehosteet Katso tyylit.
teksti asiakirja, mika tahansa sanoista koostuva mielekés kokonaisuus.

tekstitila kirjoitusohjelman toimintatapa, jossa kirjainten muodot ja tyylit kuten
lihavointi ja kursivointi eivét ndy kuvaruudussa samanlaisina kuin ne nékyvét paperille
tulostettuina. Naytossa kaytetddn yleisesti konekirjoituskirjasinta muistuttavaa, tasale-

vyista tekstityyppid, jota mahtuu 80 merkkidériville. (Joissakin tapauksissa myds 40 ja

132 merkin rivinpituudet ovat mahdollisia.)

VDE-ohjelma toimii aina ASCI|-tekstitilassa, jolloin se on 100% yhteensopiva kaikki-
en, vanhimpienkin PC-laitteiden ja kirjoittimien kanssa. Vertaa WY SIWY G.

tesaurus Katso Synonyymisanasto.

Tiedostot
Valikkokomento: tledostot:Dir

Pikandppéin:  Ctrl+K,F

Tiedostovalikon Dir-komennolla VDE néyttéa hakemiston tiedostol uettelon aakkosjér-
jestyksessé. Mikéli ennen Enter-n&ppéimen painamista kirjoitetaan levyaseman tai
alihakemiston nimi, esimerkiksi "A:" (ilman lainausmerkkejd), VDE nayttéa kyseisen
levyn tai hakemiston sisallysluettelon.

Tiedostojen nimet ovat aakkosjérjestyksessa siten, etté alussa ovat kaikki tiedostojen
nimet A:sta Z:aan tai O:hon saakka suuraakkosin kirjoitettuing, sitten kyseisen levyn tai
hakemiston alihakemistojen nimet pienaakkosilla.

Vanhan tiedoston lukeminen levylté ruudulle tilaan, jossa siithen voidaan tehda muu-
toksia, tapahtuu yksinkertaisesti valitsemalla kyseinen tiedostonimi nuolingppéimin
(siirtamalla vilkkuva kohdistin kyseisen nimen kohdalle) ja painamalla sen jélkeen
Enter-ndppéinté.

Alihakemistoon siirtyminen tapahtuu valitsemalla kohdistimella pienaakkosin kirjoitet-
tu alihakemiston nimi siirtdmalla kohdistin sen kohdalle. Enter-n&ppdimen painamisen
jalkeen VDE néyttda kyseisen alihakemiston tiedostol uettel on, josta haluttu juttu voi-
daan valita kohdistinta siirtémall& ja sen jalkeen Enteria painamalla.

VDE:n tiedostoluettelo on myos lgjitteluavain. Valittuasi tiedostoluettelon sen kehote-
rivilla ndkyy hakemistopolku seké sana "dir". Kirjoittamalla "dir"-kehotteen peréén
levyn tai hakemiston nimen, ns. valintapeitteen tai molemmat, saat rivindppéinté pai-
nettuasi ndkyviin haluamasi hakemistolistauksen toivomallasi tavallargjattuna: Esi-
merkiksi komennolla"(dir) A:\b*.doc" mikrosi ndyttda A:-levyaseman tiedostoista ai-
noastaan ne, joiden ensimmainen merkki on "b" jatarkentimenaon ".doc".

DOS-komento "dir a:\b*.*"" tarkoittaa siis suomennettuna: "N&ytd levyaseman A: tie-
dostol uettel osta ainoastaan ne tiedostot, joiden ensimméinen kirjain on B”.
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"*"-merkki eli asteriski on ensimméinen DOS-kayttdjarjestelmén ns. jokerimerkeista:
Sillé voidaan kuvata mité tahansa muuta merkkié tai merkkijonoa. Esimerkiksi komen-
to "dir *.*"* toimii t&smalleen samoin kuin pelkka "dir": Kaikkien kyseisessi aliha-
kemistossa sijaitsevien tiedostojen nimet ndytetaén.

"?" on toinen jokerimerkki. Se poikkeaa asteriskista sen veran, ettd kysymysmerkkid
voidaan kayttéi kuvaamaan vain yhté merkkié.

vastoin kirjoitetaan "dir ?.?"", saadaan nékyviin vain ne tiedostot, joiden sek& nimi etté
tarkennin ovat tasan yhden merkin mittaiset.

Tahtimerkki on kayttokelpoinen jokeri silloin, kun tiedoston nimeé el muisteta tarkasti.
Kirjoittamalla esimerkiksi "dir mat*.*" saadaan luettelo kaikista "mat"-alkuisista tie-
dostojen nimistd, joiden tarkennin voi olla mika tahansa.

Katso Tiedostonhallinta.

Tiedostonhallinta

V DE-ohjelmahakemistossa on valmiinaviisi alihakemistoa: kirjeet, mallit, muistiot,
raportit jataulukot. Alihakemistojen nimet ndkyvét tiedostoluettel ossa tiedostonimien
alapuolella pienaakkosin kirjoitettuina.

KUVA-48 tledostot . S L HSC
K vap. Aloittaessasi kirjeen kirjoit-
KIRJAYHT.K55  KOKOUS .P45 KOKOUS .P53  KUVA-48 . KYSELY K54

LYHENNE K54  MASKUNKP.KSS  OMAJUTTU. OTAVA K55  PIKAOHJE.BAT tamisen tai muokatessasi van-

SANA  .BAT SUOSITUS.WM TILAUS .LOM TOSHIBA .LUE  VDE-INFO.M4C T T
UDE  ABC VDE  .BAT WDE DO VDEI73 LUE haa siirry ensin "kirjeet

UDE .REF
UDEMACRO.REF ~ VDESP-FI.DIC  VDESP-UK.DIC ~ UDESPELL.DOC  VDESPELL.OVR i i ‘Di
VINST .REF WSOY K55 _a“hak_emlsmon tleC.i(.)'SOt.Qll’
javalitsemalla sen jalkeen
kirjeet. Nyt VDE-ohjelma

T4+ A-0\ +  [Enterl Fi F2 F3 / [Dell

Olen antanut valikkokomennon tledostot:Dir ja saanut esille

U])i;halffmi_stlznkluet}elt!n. l'!'(iiedusl}tll_ien Pimetluuell?hsauréa]tﬂkt!sin ta“entw automﬂtlwl
aakkos Jar jestyksessa, ja niiden jaljessa ovat alihakemisto jen . . T T .
. nimet pienaakkosilla.f§ kaikki kasittelemasi tiedostot
Valitsemalla jonkin alihakemiston nimen ja painamalla Enter 1 tahan a||hakem|$00n, kunn%
ohjelma siirtyy nayttamiin kyseisen alihakemiston luetteloa. al .. P .
palaat takaisin siitd valitse-
il 2 3 4 b 7 8 9 A

mallajonkin muun alihake-
miston (tai V DE-hakemiston).

Voit tietenkin yhta hyvin séilyttéé kaikki laatimasi tiedostot myds V DE-hakemistossa.
My®6hemmin, kun hakemistosi paisuu niin lagjaksi, etté tiedostoluettelo ei mahdu ker-
ralla kuvaruutuun, kéytettavissasi ovat kaikki DOS-k&yttdjérjestelmén mahdollistamat
valintapeite-jokerimerkit tiedostol uettelon rajaamiseksi vain niihin tiedostoihin, joita

tarvitset.

F1-komento "Uusi" tallentaa ja sulkee parhaillaan esilla olevan tiedoston ja lukee levyl-
ta kohdistimella valitun tiedoston sen tilalle.

F2-komento "Avaa" lukee levylta uuden tiedoston késiteltavaksi kuvaruudullasilla
hetkell& olleen tiedoston liséksi (mikali tiedostoja el ennestdan ole kasiteltévana seit-
semai enempéd).
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F3-ndppéin "Kopioi" lukee valitun tiedoston levylté ja kopioi (lis88) sen sisdllon esilla
olevaan tekstiin kohdistimen osoittamaan paikkaan.

Ennen F1-, F2- tai F3-n&ppdimen painamista voidaan painaa kauttaviiva-néppainta (/)
tiedoston tyypin valitsemiseksi.

Jos haluat lukea levylté useampia tiedostoja kerralla, voit merkitd 2—8 nimeé oikean
reunan "+"-ndppamell& ja painaa sen jalkeen F4-n&ppainta.

Delete-ndppédimen painaminen poistaa valitun tiedoston levylté. Poistaminen tapahtuu
salamannopessti, ole siis erityisen varovainen tiedostoja poistaessasi!

Tiedoston jakaminen

Valikkokomento: Muut:Jaa

Pikanappain: Alt+S

VDE-ohjelmallaei voi késitellayli 70.000 merkin mittaisiatiedostoja. Taméan puutteen
korvaa léhes tdysin mahdollisuus kasitel|& vanhassakin mikrossa jopa kahdeksaa tiedos-
toa yht& aikaa, jolloin tietokoneen keskusmuistissa voi yhté aikaa olla ohjelmakoodin
liséksi jopayli 560.000 merkin verran tekstié

Kun kasiteltévana on tekstitiedosto, joka on liian suuri VDE:|l& avattavaksi, se voidaan
ensin jakaa kahteen tai useampaan osaan téll& komennolla. Ohjelmakyysyy pilkotta-
van tiedoston nime&: "Jaettavan tiedoston nimi:". Tiedoston nimi pit&& kirjoittaa oi-
kein, tassa tapauksessa rivindppémen painaminen ei tuo esiin tiedostoluettel oal

VDE jakaa ylipitkén tiedoston osiin, joiden nimien loppuun se |isda jérjestysnumeron.
Kun esimerkiksi tiedosto, jonka alkuperdinen nimi on ISO.TXT, pilkotaan osiksi, nii-

den nimet ovat ISOL1.TXT, ISO2.TXT, ISO3.TXT jne. Yhdeksasta eteenpéin kéyttdon
otetaan kirjaimet A — Z. (Alkuperéinen iso tiedosto j&& koskemattomana levylle.)

Osiin jaettu tiedosto voidaan myShemmin uudelleen yhdistdé DOS-kayttoj &rjestelmén
COPY -késkylla esim. seuraavasti:

COPY ISO1.TXT + ISO2.TXT + ISO3.TXT UUSI-ISO.TXT.

Kohtuullisen mittaisten tiedostojen yhdistdminen sujuu vaivattomimmin VDE-
ohjelmalla, katso yhdisté-toiminto.

Tiedostojen vertailu

Pikanappain: Alt+M

Talla toiminnolla voidaan paikallistaa likimain samanlaisten tiedostojen véliset eroa
vuudet (esimerkiksi korjatun ja korjaamattoman version vélilld). Ensin luetaan mo-
lemmat tiedostot levylta (tledostot:Avaa tai Alt+L -késkylld), jactaan ruutu kahdeksi
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ikkunaksi Néaytto:ikkunointi 2 tied. tai Alt+W-késkyll8) ja sijoitetaan kohdistin kum-
massakin tiedostossa samaan paikkaan (esimerkiksi tekstin alkuun).

Taman jakeen painetaan Alt+M. VDE etsii nyt kohdistimesta |dhtien eroavuuksia
tiedostojen valilla. Sellaisen 18ydetty&aén ohjelma pysahtyy ndyttdmaén toisistaan poik-
keaviarivejd. Jatkaaksesi vertailua paina uudelleen Alt+M.

_ Mikali erot olivat suuret, voi

TIEDOSTOJEN VERTAILUR ol |a tarpeel I i ga eng n g I rtaa

UDE-ohjelna sisdltdd ainutlaatuisen avun kirjoittajalle:

mahdollisuuden vertailla keskendan kahta eriflaista tiedostoa.

[t ool il ool oo aiseicre ol ot kohdistin sellaiseen uuteen

kdsikirjoitukseen tarkoitetut korjaukset tehty asianmukaisesti. . . . .
aikkaan, jossa tiedostot jal-

Tiedostojen vertailtavat versiot avataan kahteen eri ikkunaan p ’ J . J

(Nayttd:ikkunointi 2 tiedostoa -komennolla) ja kdynnistetadn

sitten vertailu komennolla Alt+M. UDE siirtdd tilldin kohdistinen leen ovat yhdaﬂlrnl'lkalwt ‘bs

kohdistin siirtyy suoraan

TIEDOSTOJEN VERTAILUR

- -
UDE-ohjelma sisdltadd ainutlaatuisen avun kiriﬂlttaja]l&: kummankln tlwoaon Iop—
mahdollisuvuden vertailla keskendan kahta erifftiedostoa. 11 A q
O inaisoiia woi hosduntas: esinerkikel sen tarkisseniacksi. onko puun, niissi & ole eroavuuk-

M kasikirjoitukseen tarkoitetut korjavkset tehty asmnmukaisesti.ﬂ S|a.

.

Tiedostojen vertailtavat versiot avataan kahteen eri ikkunaan
(Nayttd:ikkunointi 2 tiedostoa -komennolla) ja kdynnistetddn

SlttEI’I uEr‘talluknnEnnnlla Alt+M. UDE 11r‘téi§ Ellﬁln nhdlstlen Huomaa‘ AS ak”.jarnuot0|sa
tiedostoja Alt+M -késky ver-
tailee sana kerrallaan jéttden muotoilumerkit (reunukset, valilydnnit jne.) huomiotta.
"Non-document” €li /N-tiedostoissa vertailu tapahtuu merkki kerrallaan.

Tiedostotyypit

VDE osaa kéasitella kymment& eri tiedostotyyppia oman "/D" okumenttitiedostomuotonsa
lisdksi: "/A"SCII eli ASCIl-teksti, "/W"ordStar 3-4, Word"/S"tar 5-6, Word"/P"erfect
4, WordPer"/F"ekt 5- 6, "/X"yWrite, "/M"icrosoft Word, "/U"nformatted eli muotoile-
maton asiakirja (yleinen tekstinkéasittelymuoto), "/C" eli C-ohjelmointikielinen 18hde-
tiedosto ja"/N"on-document, ei-asiakirjamuotoinen teksti.

Kaikki tallennusmuodot voivat sisdltéa automaattisen rivinvaihdon, sivutuksen jakir-
joittimen ohjauskomentoja seka ol etusarvona ohjelmoidut (vakio)sarkaimet. "Non-
document”-tiedostot (/N) eivét sisélld automaattista rivinvaihtoa, sivutusta eikakirjoit-
timen ohjauskomentoja, ja oletusasetuksena ovat siis "kovat" rivinvaihdot. C-kielen
I&hdekooditiedostot (/C) ovat myds "non-document”-muotoisia, mutta niissa vakioina
ovat ohjelmoidut sarkaimet sek& automaattinen sisennys.

Tiedostomuoto voidaan valita lisé&dmalla minka tahansa V DE-tiedostonimen (kuten
"luetaan tiedosto:") jalkeen kauttaviiva (/) ja halutun tiedostotyypin tunnuskirjain.

Useimmat VDE:n kéytt&j&t tarvinnevat ainoastaan "/D"-muotoa asiakirjoihin
(tekstinkasittelyyn, tekstin muotoilemiseen) ja/N-tyyppié muille tiedostoille. /C-
tiedostomuoto tarjoaa sarkaimet ja sisennykset rakenteellisten ohjelmakielten kuten C:n
ja Pascalin [éhdekoodin kirjoittamiseen.

Vadlittavana on my6s /U, jokatallettaa asiakirjan ilman muita rivinvaihtokomentoja kuin
kappaleen lopussa kéytettdvat — tété ns. yleista tekstinkasittelymuotoa osaavat kayttada
I&hes kaikki muutkin ohjelmat.
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Antamalla VV DE-ohjelmassa tiedoston nimen tarkentimeksi ".ASC" se kéytté4 auto-
maattisesti valitsinta/U jatallentaa siten tiedoston ylei sess tekstink&sittelymuodossa.

Tallennusmuodot /A, /C, /N ja/U kéyttavét puhdasta ASCII-merkistdd, jota lahes kaikki
muutkin sovellukset (taitto-ohjelmat, tietokannat, séhkdposti jne.) pystyvét kdyttamaan.
Valitsimet /W, /S, /P, IF, /X ja/M mahdollistavat WordStar 3-4, WordStar 5-6, Wor-
dPerfect 4, WP 5-6, XyWrite tai NotaBene seké Microsoft Word -tiedostojen lukemisen
jatallentamisen (katso Y hteensopivuus).

Tiedot
Valikkokomento: Muut:néayta Tiedot
Pikanappain: Ctrl+K,|

F-nappéainmakro: F3

Nayttéa ruudun yldosassa ikkunan, josta ilmenevét seuraavat, parhaillaan kasiteltévana
olevaa tiedostoa koskevat seikat:

1. Tiedoston taydellinen nimi (hakupolkuineen)

kausi/péivé/vuos jakellonaika 12 tunnin &/p -muodossa)

3. Onko tiedostoa muutettu edellisen tallennuksen jalkeen

4. Tyylimaaritykset, jotka ovat "parittomia’ eli ilmeisesti loppumerkki on unohtunut
(Tarkistus- B,D,Sjne.)

5. Tekstiin sisdltyvien sanojen lukumaaré

6. Tiedoston koko merkkeindtai kilotavuina (1k = 1024 merkki&)

7. Kyseiselle tiedostolle varatul la al ueella keskusmuistissa kéytdssd olevan tila

8. Tiedoston koko prosentteina suurimmasta sallitusta

9. Kéyttssa olevan vapaan tyémuistin (RAM) méérd, joka on kéytettévissa muille tie-
dostaille

10. Parhaillaan kasiteltdvané olevien muiden tiedostojen nimet taydellisine hakupol kui-
neen (jos tiedostoja on auki).

tilarivi Katso apurivi.
tilde (~)-aksentti, kirjaimen paéalle sijoitettava aaltoviiva, esim. espanjan
sanassa mafiana.

toimindppéin  ndppéin, jonka painaminen ei saa aikaan kirjoitusmerkkig, vaan jon-
kin muun toiminnon, esimerkiksi sarkainn&ppain, rivindppain.

Ohjelmoitavat toimingppédimet eli makrot sijoitetaan tavallisesti ylérivin F1—F12 -
funktiondppéimille, jotka siten voivat siséltdé pitki& ja monimutkaisiakin komentosarjo-
ja, tekstejé tai molempia.
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treema dieresis, umlaut, Alt-249 (vain CHCP 850-koodisivulla). Etuvokaalin
padlle sijoitettava, kahdesta vierekkaisesta pisteestéd koostuva aksentti, esim. nimessa
Durer.

Tulostaminen

Valikkokomento: Tulostus:Tulosta
Pikanappain: Ctrl+K,P (Print)

F-ndppéainmakro: Shift+F7

Tulostus

Tulostuskomento kopioi tie-

i B ; doston paperille (mikroon
PRLILCRV N kytketylla kirjoittimella).
D Ohjelmakysyy "Tulostus-
K aritelty tulostusohjai tai teksti i -n i i
muotol L aan valui ksl jo kuwvaruudulla Guten tassil, riville valinnat:" . Voit vastata joko
“tulostusvalinnat” ei tarvitse kirjoittaa mitaan tai lisatadn vain Act AR _NA A
“N" tai "C" liuskojen numeroimiseksi juoksevasti 1:sti alkaen.i pel kaStaan Enter nappal mdla
i Y114 nikyvd valintayhdistelmd numeroi liuskat siten, etta tal klrJOIttarna“aennen sen
parillisilla sivuilla numero tulestuu vasempaan ja parittomilla pa| nam|gayhden ta| useam-
oikeaan yldkulmaan, ensimmiinen sivu jitetiin numeroimatta ja . e . ..
jokaista sivua tulostetaan kaksi kappaletta.f platulostug’naantyksa%u'
i 2 3 4 b 7 B 9 0 raavista, missé tahansa jarjes-

tyksessa:

N numeroi sivut juoksevasti oikeaan ylékulmaan.

C numeroi sivut juoksevasti alareunaan keskelle.

Lnn asettaa vasemman reunuksen leveydeksi nn saraketta. (Suositus: 9.)

Tnn asettaa yl&reunuksen nn rivin mittaiseksi.

@nn aoittaa tulostuksen asiakirjan sivulta nn.

=nn numeroi sivut uudelleen siten, ettd ensimméinen tulostuva sivu saa juoksevan
numeron nn.

#nn tulostaa ainoastaan (enintdén) nn sivua.

*nn tulostaa tiedoston nn kertaa (nn voi olla miké luku tahansa 2:n ja 255:n vélilta.)
D akaansaatulostuksen kaksinkertaisellarivivalilla

B tulostaa ainoastaan merkityn lohkon.

Al tai A2 tulostaa osoitteen esim. kirjekuoreen; katso kirjekuoret.

.. lainausmerkkeihin sijoitettua merkkijonoa kaytetdén jokaisella tulostusarkilla
toistuvana yléotsakkeena. Se tulostuu oikeaan yl&kulmaan, paitsi kun se on aoitettu
"<"-merkill& jolloin se tulostuu vasempaan ylakulmaan.

S jéttaa otsakkeen jaltai juoksevan numeron pois 1. sivulta

F dijoittaa otsakkeen jaltai sivunumeron parillisilla sivuilla vasempaan, parittomilla
oikeaan kulmaan.

O, E tulostaa ainoastaan parittomat (O) tai parilliset (E) sivut. (Tulostus paperin mo-
lemmille puolille saadaan siten aikaan tulostamalla ensin parittomat sivut, sitten sijoit-
tamalla samat arkit uudelleen kirjoittimeen toisin péin ja tulostamalla parilliset sivut.)
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P keskeyttda tulostuksen odottamaan mikron néppdimen painallusta ennen uuden si-
vun tulostuksen aloittamista. Tama on joskus kayténndllista yksittéisarkeille tul ostetta-
essa esimerkiksi silloin, kun monisivuisen kirjelman 1. liuskana halutaan kayttaa eri-
laista, vaikkapa yrityksen logolla tms. varustettua paperia.

Tulostuksen voi keskeyttéa milloin tahansa painamalla Esc-ndppéi nta.
Esimerkki:

"Tulostusvalinnat: L10 ""<Tilanneselostus D" N @10=10 #2 *3 D kirjoitin jattaéa
vasemmalle 10 merkin levyisen reunuksen (L 10), tulostaa ainoastaan tiedoston 10. ja
11. sivut (@10,#2) numeroituina (N) aloittaen sivunumerosta 10 (=10) kolmena kappa-
leena (*3) ja kaksinkertaisellarivivéilla (D) jakirjoittaa jokaisen liuskan vasempaan

ylékulmaan (<) otsakkeen "Tilanneselostus" seka péivamaérén (Ctrl+D).

Tulostus voidaan ohjata kirjoittimen asemesta myds muulle laitteelle, kuten tiedostoksi
levylle. Kaikki kirjoittimen ohjauskoodit tulevat mukaan samassa muodossa kuin ne
olisi l&hetetty kirjoittimelle. Halutessasi ohjata tulostuksen jo olemassa olevan tiedos-
ton jatkeeksi kirjoita"+"-merkki ennen tiedoston nimeé& "*+A:\tulostel".

tulostumattomat merkit Katso ohjausmerkit.
tulostusohjain  Katso ajuri.
turvakopio Katso BAK-tiedosto.

typografia julkaisun painoasuun vaikuttavat tai painoasun suunnittel ua koskevat
toimenpiteet. Myds: Kirjasinten eli fonttien graafinen ulkoasu.

Tyvlit
Valikkokomento: tYylit

Pikanappaimet: Ctrl+P,B, S, Y jne.
Tekstia voidaan tul ostettaessa korostaa monin eri tavoin. Tavallisimpia tehokeinoja

ovat ISOT KIRJAIMET €li VERSAALI, harventaminen, lihavointi, alleviivaus
jakursiivi seka edellisten yhdistelmét.

Tehokeinoja tulee kdyttda harkiten. Jos tehostuksia on liikaa, ne vain heikentévét luet-
tavuutta.

Isoja kirjaimia eli versaalia on yleensi vaikeampi lukea kuin pienaskkosia. Harventa-
minen ei ole suositeltava tapa merkkipohjaisten tekstink&sittelyohjelmien (kuten VDE)
yhteydessg, koska tietokone luulee jokaista vélilyénnein toisista erotettua kirjainta eril-
liseksi sanaksi jarivityksessd voi sattua virheita.

Vanhimmatkin kiekkokirjoittimet osaavat alleviivatajayliviivatatekstia Useimmat
matriisi-, mustesuihku- ja laserkirjoittimet osaavat myos lihavoida, kursivoida, kaven-
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taajaleventédd kirjasimia sekd sijoittaa tekstid perusrivin yl&- ja aapuolelle ns. indek-
seihin.

Mikali kirjoitin tuntee useita erilaisia fontteja, myos VDE-ohjelmalla voidaan kéyttéa
eri tyylejéjamuitakin kirjasinlajeja kuin konekirjoitustekstia.  Kirjoittimen tuntemat
fonttivaihtoehdot voidaan tédydent&é tulostusvalintoihin Ctrl+P,Q, W, E jaR jalisété
niiden selitykset esimerkiksi Omat-valikkoon.

tyylitiedosto malli; "tyhjd" tekstitiedosto, johon on tallennettu valmiit sivuasetuk-
Set.

tybhakemisto  Katso ol etushakemisto.
tyokalurivi Katso valikko.
téhtimerkki (*), asteriski.

ulosveto kappaleen ensimméisen rivin tai koko kappaleen tai otsakkeen sijoit-
taminen osin vasempaan reunukseen.

Useita tiedostoja yhta aikaa

V DE-ohjelmalla on mahdol-

UDE-ohjelnassa on mahdollista pitda mikron perusmuistissa avoinna i Agj A1

Jjopa kahdeksan eri tiedostoa. Etsintd- sekd etsi ja korvaa Ilga kwtdlajopa kahdd(%
-toiminnot voidaan kohdistaa samanaikaisesti niihin kaikkiin. H A Al LAl

8 i tiedostoa yhta aikaa, mikéali
Kun useita tiedostoja on auki yhtd aikaa, tiedostosta toiseen woi . . P P s
vaihtaa nn. tledostot:Seuraava- ja tIedostot:Edellinen -komennoin.§ m|kr09 tyomu|g| on Vah]n-

et e, 0 gt g Lty s (8N 640 KB (kilotavua).
S L Useita tiedostoja voidaan
avata kirjoittamalla kéynnis-
tyskomennon peréén 2 — 8
tiedostonimeé tai valitsemalla
tiedostol uettel osta oikean
reunan "+" -ndppaimella2 —
8 tiedostoa ja painamalla F4.

D:\KIRJANSISHLLYS 5/7/95 6:57p
3199 47 293k

Muussa tapauksessa lisdét uusia tiedostoja kasiteltaviin antamalla komento tledos-
tot:Avaatai Alt+L jakirjoitatiedoston nimi tai useampia nimi& erottaen ne toisistaan
pilkuilla (katso syntaksi); uuden viel& nimedméttéman tiedoston avaamiseksi paina
Ctrl+J tai Ctrl+Enter. Saat myds nékyviin tiedostoluettelon painaessasi Enter tai
kirjoittamalla jokerimerkkeja (katso tiedostot). Ohjelman antaa virheilmoituksen, mi-
k&li mikron tydmuisti ei riitd, annetun nimen mukainen tiedosto on jo kasiteltdvien
listallatai kahdeksan tiedostoa on jo nimetty.

Kun esilld on useita tiedostoja, tekstistd toiseen siirrytd&n nopeimmin komennoilla
tledostot:Edellinen tai Alt+B jatledostot:Seuraavatai Alt+N. Jos olet sdastényt levyl-
le edellisen tiedoston tai olet poistunut siité tledostot:Lopeta -komennolla, saat vélitto-
masti esille seuraavan.

Komento Alt+F4 tai Alt+X sulkee kaikki tiedostot véalittomasti ja sastéé kaikki tehdyt
muutokset levylle. Komento Alt+Q poistuu kaikista tiedostoista valittomasti tallenta-
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matta tehtyj& muutoksia: jos jotakin tiedostoa on muutettu, ohjelma kysyy (ainoastaan
kerran): "Hylk&&tko tdmén uuden tai muutetun tekstin? (K/E)"

Lohko:Otaja Alt+C kopioi merkityn tekstilohkon puskuriin myShempéa kéyttoa var-
ten. (Alkuperdinen teksti jéa paikoilleen, kunnes se poistetaan PoistacLohko tai
Ctrl+K,Y -késkylld) Komennolla Lohko:Liitatai Alt+P puskuriin kopioitu lohko
kopioidaan kohdistimen senhetkiseen sijaintikohtaan.

On mahdollista myds katsella ruudulla yht& aikaa kahta eri tiedostoa (katso ikkunointi).

Uudelleen muotoilu

Valikkokomento: Kappale:Rivita

Pikanappéain: Ctrl+B

Rivitd-komento tasaa uudelleen sen tekstikappal een reunat seka rivivalin, jossa kohdis-
tin on. Ctrl+B -késkylla voidaan siten muotoilla kappal e uudelleen reunusasetusten
vaihdon ja tekstimuutosten jélkeen.

Mikali kappaleen enssimmaéinen rivi on ollut sisennetty tai ulosvedetty, VDE séilyttadéa
td&man rivin poikkeavan pituuden. Koko tiedoston muotoilemiseksi uudelleen reu-
nusasetusten muuttamisen jékeen toista Ctrl+B -késkya pitémalla pikandppéinté pai-
nettunatai kdytéd makrokomentoa. (Katso myés Automaattinen muotoilu.)

Ctrl+0O,B -kéaskyll& voidaan valita, ndkyvatko "kovat" rivinvaihdot ndytdssi vasemmal -
le osoittavina nuolimerkkeind vai eivét, jotta ne olisi mahdollista erottaa rivitysohjel-
man aikaansaamista. Mikali nuolisymbolit tuntuvat héiritseviltd, ne voi siis helposti
poistaa ndkyvista

uusi rivi saadaan lisdystilassa aikaan Enter-néppéimell&, korvaustilassa pai-
namalla Ctrl+N.

uusi tiedosto Katso aloitus, tiedostot

vaihtolukko Katso CapsL ock-néppéin.

Vaihtonappaimet

Tietokoneen apundppéimet, joiden avulla vaihdetaan kirjoitus- tai toimingppéinten
aikaansaamia merkkeja tai komentoja.

Kirjoituskoneessa vaihtongppéaimia oli vain kaksi: valindppémen kummallakin puolel-
la olevat, toiminnaltaan identtiset isojen kirjainten vaihtondppamet (Shift) seka lukittu-
vaisojen kirjainten vaihtolukko (CapsLock).

Tietokoneessa vaihtondppémié on enemmén: Kahden Shift-ndppéimen lisdksi Ctrl
(jostamyds on kaksi toiminnaltaan identtista kopiota valindppdimen kummallakin si-
vulla), Alt seké ainoastaan eurooppal aisi ssa ndppa mistoissa esiintyva AltGr. Lukkiu-
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tuvia vaihtondppaimid ovat lisdksi CapsLock ja NumLock, joka vaikuttaa oikean reu-
nan numerosormion toimintaan.

Mukana kuljettavissa ns. sylimikroissa on l8hes standardin aseman saavuttanut viides
vaihtondppéin, joka on merkitty tunnuksella Fn. Sen avulla voidaan osa kirjainnép-
pa&imista tilapéisesti muuttaa kirjoittamaan numeroita samaan tapaan asetellulla
"laskukonengppéimistol &' kuin t8ysikokoisten ndppéimistéjen numerosormio on.

Vakio

Oletusarvo, ldhtdarvo, perusasetus. Ohjelman kdyttémat muuttujat kuten reunukset,
jotka ovat kéytéssa silloin, kun kirjoittaja e ole varta vasten halunnut asettaa poikkea-
viaarvoja.

V DE-ohjelmassa vakioksi on tallennettu mm. tieto suomalaisen A4-arkin pituudesta
siten, etté yhdelle lomakkeelle tulostetaan yl& ja alamarginaalien véliin aina yksinker-

asetusta

Useimmissa ohjelmissa kéyttdja voi hal utessaan vaihtaa perusasetuksia. VDE-
ohjelmassa vakioita voidaan muuttaa pysyvasti VINST-réétédintiohjelmalla. VDE:n
vakiot tallennetaan joko VDE-EXE-ohjelman koodiin tai aputiedostoihin, joiden tar-
kentimet ovat .VDI, .VDF, .VDP, .VDK ja.VDC tai molempiin.

valikko kuvaruudun yl&osaan ilmestyva komentol uettel o, josta ilmenevét oh-
jelman eri toiminnot ja niiden kayttamiseksi tarvittavat komennot.

valikkondppéin toimindppéin, joka tuo esille komentovalikon kuvaruudun yl&osaan.
Y leisimmin valikkondppdimena toimii F10:t4, mutta muitakin kéytetdén. VDE on tél-
ta(kin) osin suositusten mukainen.

Valikosta péasee takaisin tyoskentel ytilaan valikkokomentoja kdyttamétté painamalla
joko vélinappéinté tai Esc-ndppéinté

valintapeite peite, maski. Merkkiyhdistelmé&, jonka avulla saadaan (esimerkiksi
VDE:n tiedostol uettel 0ssa) ndkyviin vain tietyt ehdot tayttévét tiedostonimet. Yleensa
valintapeite koostuu jokerimerkeista seka tietysta maérasté oikeita merkkej &

Jokerimerkki "?" korvaa mink& tahansa yksittdisen merkin, "*" vastaa yhté tai useampia
muita merkkeja.

Tiedostol uettel okomento "Dir A*.*** (A-kirjain jakaksi jokerimerkkid) tulostaa ruudul-
le luettelon kaikista A-kirjaimella alkavista tiedostonimistd, "DIR A:\*. ASC" kaikista
levykkeelld olevista tiedostoista, joiden nimen tarkentimena on "ASC" jne.

valitsin DOS-komennon tai vaikkapa tekstinkasittelyohjelmalla avattavan
tiedoston nimen perdan liitettdva méére tai maéreet, jotka saavat ohjelman kayttdmaan
haluttuja vakioita ja/tai avaamaan toivotut tiedostot tietyll& tavalla. Katso syntaksi.
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Esimerkki: Kéynnistyskomento "VDE wpjuttu.wp ;wp.vdf ;brother.vdp" saa VDE-
ohjelman avaamaan WPJUTTU.WP4 -nimisen tiedoston ja ottamaan ké&yttdon
WP.VDF-makrotiedoston seké Brother-kirjoittimen (edellyttéen, etti BROTHER.VDP-
laiteohjain on levylld), jakomento "VDE A:\kirje.123 /F" avaateksturillalevykkeelta
tiedoston KIRJE.123 ol ettaen, etté se on tallennettu joko WordPerfect 5.0- tai 6.0-
ohjelmalla.

valuuttamerkki (=) Alt-207 (vain CHCP 850 ja 852).

varmistustiedosto turvakopio, BAK-tiedosto. Tallennuksen yhteydessé ohjelman
levylle sa&stdmé tiedoston edellinen versio, jonka nimen tarkentimena on useimmiten

levykkeelle tms. siirrettivélle tietovalineel le itse tekema kopio.

vertailu Katso Tiedostojen vertailu.

Vierasperaiset kirjaimet

ASCII-merkiston loppupuoliskolla (128—255) sijaitsevat merkit kuten aksentein, sedil-
jein jatreemoin varustetut aakkoset (4, C, U, fi jne.) voidaan kirjoittaa tekstin joukkoon
kayttamalla mitd tahansa DOS-kayttj érjestelmén sallimaa menettelya

Vasta-alkajalle lienee yksinkertaisinta kirjoittaa merkit néppéimistoll& kuten kirjoitus-
koneellaikaan: Esimerkiksi akuutti- exn eli én aikaansaamiseksi painetaan ensin ak-
sentti-néppéinté ja valittomasti sen jalkeen pieni tai iso E-kirjain.

Saksalainen U kirjoitetaan samalla tavoin: Painetaan ensin treema-néppainté (kaksi
vierekkaisté pistettd), sen jalkeen joko pieni tai iso U. (Amerikkalaisellata keski-
eurooppal aisella ndppaimistoll&, jossa ei ole A- ja O-merkkejd, namé ns. skandit kirjoi-
tetaan samalla tekniikalla: ensin treema, sen jélkeen joko A- tai O-kirjain. Temppu
toimii suomalais-ruotsal aisellakin ndppéi mistolla — kokeile!)

Tietokoneharrastgjien tuntema tapa on kirjoittaa vierasperdiset kirjaimet ja erikois-
merkit pitdmalla Alt-ndppéinté pohjassa ja néppéilemalla kyseisen merkin ns. ASCII-
numeroarvo oikean reunan numerondppdimistolla. Téma tekniikka toimii myés VDE-
ohjelmassa: Esimerkiksi pitdmall& Alt-néppéintd pohjassa ja kirjoittamalla numerondp-
paimin 1,4,2 ruutuun ilmestyy iso A-kirjain.

Kolmas, vasta-alkajallekin soveltuva tapa on kéyttdé V DE:n valikkokomentoa Tulos-
tus:Erikoismerkit tai kaskya Alt+G, painaa sen jalkeen =-ndppéint4, valita "tyhj&" kir-
jain- tai numerondppéin ja valita sen jalkeen nuolingppéimilla oikean nakdinen merkki
ndkyvilla olevista 127:std erikoismerkistd. Sen jalkeen kun erikoismerkki on sijoitettu
paikoilleen, se voidaan toistaa miten monta kertaa tahansa néppéilemél1a késky Alt+G
jasen jalkeen kyseisté erikoismerkkié vastaavaa ndppéintéa.

VDE késittelee kaikkia ASCII-numeroarvoltaan 127:84 suurempia merkkejé
"erikoismerkkeind’, ja samassa tiedostossa niité voi olla yhté aikaa enintéan 32 erilais-
ta. Kaytdssa olevat merkit voi milloin tahansa todeta Tulostus:Erikoismerkit tai
Alt+G-késkylla
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Katso myos Erikoismerkit, Agkkdsmuunnokset

vierittaminen  Katso Kohdistimen siirto.

Vierityspalkki

Valikkokomento: Etsinta:Jana

Pikanappéain: Alt+O

Vierityspalkki eli -jana on apuneuvo kohdistimen siirtdmiseksi nopeasti toiseen paik-
kaan tiedostossa, joka e kerralla mahdu kuvaruutuun. Ruudun yl&reunaan ilmestyy
palkki eli pallojana, joka kuvaa esilld olevan tiedoston koko pituutta. Kohdistimen
suhteellinen sijainti tiedostossa nékyy vilkkuvana vinonelioné

Siirtémall& kohdistinta toi seen kohtaan palkissa ja painamalla sen jélkeen rivindppéinta
kohdistin siirtyy uuteen paikkaan.

Mikéli edellinen paikka oli unohdettu merkita kirjanmerkill&a (Ctrl+K,M), paluu siihen
onnistuu silti Ctrl+Q,P-komennolla.

Viivain
Valikkokomento: Asetus:vlivain
Pikan&ppéain: Ctrl+O,T

F-ndppéainmakro: Shift+F10

Sarkainrivi pidetéén nékyvissé ruudun yléreunassa, jotta tekstin reunusten ja sarkainten
paikkojen yll&pito olisi helpompaa. Samalla komennolla viivain myds poistuu kuva
ruudusta. Viivainta myéten litkkuva kolmion muotoinen kohdistin osoittaa sarakkeen,
jossa kohdistin parhaillaan on.

Viivaimen sarakkeissa on jokin seuraavista symboleista: nuolikuvio "v" osoittamassa
kohdistimen sijaintisaraketta; "L" ja"R" kuvaavat kéyttssi oleviareunuksia; "." esittda
reunusten ulkopuolisiaja"-" niiden vélissa olevaa aluetta. Myds sarkaimet on merkitty:
"I" kuvaa vakiosarkaintaja":" kiinteg& (kovaa) sarkainta. Esimerkki:

(/A-tyyppi) L—-1—-1 v—1 R.o.......
(/N-tyyppi) e Y
vinoviiva kautta-viiva (/). Sitd ei pida sekoittaa kenoviivaan (\).

Vinst Katso réataldinti.
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Virheilmoitukset

VDE informoi k&yttdj &4 komentojen virhendppéilysté ruudun yldosaan 1,5 sekunnin
gjaksi tulostuvallailmoituksella, jota tehostaa &animerkki (mikali se siséltyy ohjelman
perusasetuksiin). Virheilmoitus el yleensé edellyta toimenpiteitd, vaan kirjoittamista
voi jatkaa ottaen huomioon, etté edellinen ndppéily "ei mennyt perille".

Mahdolliset virheilmoitukset ja niiden selitykset ovat seuraavat:

"Virhe" - on néppéilty virheellinen tieto tai kelvoton komento

"Vaara néppain” - on néppéilty komentongppéinyhdistelmd, jota el ole olemassa

"Ei kéytettavissd" - tarvittavaa laitettatai ohjelmaa ei 16ydy

"Tiedostoa ei ole" - nimen mukaista tiedostoa ei 16ydy levylta

"Muisti ei riitd" - tiedosto, lohko tai merkkijono ei mahdu muistiin

"Muotoiluvirhe" - liian pitk& sanatai sopimattomat reunukset

"Liikaa erikoismerkkej&" - enemman grafiikkamerkkejé kuin Erikoismerkit-taulukkoon
mahtuu (yli 32 erilaista)

"Siirtovirhe (1/0 Error)" - luku- tai kirjoitusvirhe levyll&, syynd mahdollisesti levyn
tayttyminen, kirjoitussuojaus tms.

"Tiedosto alkaa olla taynn&" - tiedostossa on alle 1000 merkkié& tilaa vapaana
"Tiedoston nimi tai polku vaarin" - kirjoitusvirhe tai samatiedostonimi on jo k&yt6ssa

vuoronappain  Katso rivindppain.

valilyonti lisdystilassa tydskennel téessa alareunan leved 18 valingppéimel 18,
korvaustilassa tekstié lisittédessa painamalla Ctrl+_ (alaviiva). Tekstid muokattaessa
suositellaan lisdys- tai sananlisdystilaal

valistys kirjainvalit (kerning) tai rivivali (leading).

vélitallennus  tietokoneen sdhkdisen keskusmuistin (RAM-muistin) siséllon kirjoit-
taminen levymuistiin suojaan sahkon katkeamisen yms. laitehéirididen varalta.

Eréat ohjelmat, mm. VDE voidaan s&ét84 tallentamaan tiedostoa automaattisesti levylle
mééréajoin, esimerkiks joka kymmenes minuutti komennolla Omat: Autom.tall. tai
CtrlI+K,A. Kun automaattisen tallennuksen aikavaliksi on annettu 0 (nolla), toiminto
el ole kéytossa.

Windows Katso moniajoympéristét.
Word Viewer  Microsoftin freeware-ohjelma Word-kirjoitusohjelmalla laadittujen

tekstidokumenttien katselemisen mahdollistamiseksi my6s mikrolla, jossa ei ole Word-
ohjelmaa.

WYSIWYG "What You See Is What You Get". N&koisndyttotila, jossa ohjelma
yrittéa esittéd tekstin ruudulla mahdollisimman tarkasti saman nékéisend kuin se syntyy
tul ostettaessa paperille. Kuuluu useimpien Windows-ohjelmien perusominaisuuksiin.
Vertaa tekstitila.
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Yhdista-toiminto

Valikkokomento: tledostot:Kopioi
Pikanappain: Ctrl+K,R

F-ndppéainmakro: Ctrl+F9

Tiedostojen yhdistéminen tapahtuu kopioimalla toisen tekstitiedoston sisélto esillé ole-
vaan asiakirjaan. Kopioitavan tiedoston nimi voidaan kirjoittaa "Kopioitavan tiedoston
nimi:" -kehotteen peréén, tai painamalla rivindppéintéa saadaan esiin lista kyseisessa
hakemistossa olevista tiedostoista.

Kopioitava tiedosto voi olla my6s muussa hakemistossa tai |evyasemassa kuin esilla
olevatiedosto, johon se on tarkoitus yhdistdd. Tall6in tiedoston nimen yhteydessi on
annettava myo6s hakupolku.

Kopioitava tiedosto voi olla myds muussa muodossa kuin tiedosto, johon se liitetdan.
T&lldin tiedoston nimen perédn on kirjoitettava kauttaviiva ja tiedoston tyypin ilmoitta-
vakirjaintunnus (katso tiedostotyypit).

yhdistdminen  toiseen tiedostoon sujuu helpoimmin tledostot:Kopioi -komennolla.

yhdysviiva tavuviiva, miinus-merkki.

Yhteensopivuus

VDE on tiedostojen osalta yhteensopiva useiden muiden tekstink&sittelyohjelmien
kanssa kuten Microsoft Word, NotaBene, WordStar, WordPerfect ja XyWrite. Se on
siten kéteva tyovaline myds ndiden ohjelmien entisille kayttgjille.

VDE tallentaa levylle paésdantdisesti standardimuotoisia rivitettyja ASCII-
tekstitiedostoja eli dokumentteja (/D), joita kéytanndllisesti katsoen kaikki muut ohjel-
mat pystyvét lukemaan. (Katso tiedostotyypit.)

Standardi-ASClI-tiedostoja tuottavat monet muutkin ohjelmat, ja kaikkia niita voidaan
kasitellaVDE:IIA/A, /U tai /N -tyyppisind. Na&ma tiedostot eivét kuitenkaan val ttdmét-
té noudata VDE:n kayttamaa rivitysmenetelmaa, joten ne ndyttévét joskus olevan tédynna
"kovid' rivinvaihtojaja tuntuvat usein vaikeilta muotoilla uudelleen. (Jotkut k&yttgjat
saattavat myds itse epahuomiossa painaa rivinvai htondppéinté kesken kappaleen.)

Ongelmaan on kaksi ratkaisua. Voit kayttéd Etsintd: Korvaa (Ctrl+Q,A) -komentoa,
etsid kaikki "Ctrl+M™":t eli "kovat" rivinvaihtomerkit ja korvata ne "Ctrl+_,Ctrl+M"
-koodein. Vield helpompi tapa on kuitenkin kayttaa tarkoitukseen sopivaa makro-
ohjelmaa. (Tdlainen |6ytyy mm. EXAMPLES.VDK -tiedostosta.)
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WordStar — erittéin hyvin yhteensopiva. /W -valitsin lukee jatallentaa WS versio 3:n
jad:n tiedostomuotoja. /S -valitsin poistaa kaikki WS 5 -version kéyttdamét kirjasinlaje-

voidaan siirtéd WS-muodossa WordStar-ja VDE-ohjelmien valilla

VDE:n kéyttd tuntuu muutoinkin WordStar-kayttéjalle hyvin tutulta. Joitakin WS-
komentoja kuten "no-file"-valikko tosin puuttuu, ja toisaalta VDE:ssa on paljon uusia
ominaisuuksia, joita WordStarissa ei ole.

VDE:n makrokomennot ovat tyystin erilaiset (ne kehitettiin ennen kuin WordStar-
ohjelmassa oli lainkaan makrojal). Myos sisennys-ja kirjanmerkkikomentojen toimin-
nassa on pienid eroja. VDE ei tunnista eikd noudata WordStarin ns. pistekomentoja (dot
commands), mutta W- ja/S-moodeissa se osaa jéttéa ne tul ostamatta.

XyWrite/NotaBene — yhteensopiva. /X-moodi lukee XW- ja NB-ohjelmilla laaditut
tiedostot tunnistaen reunusasetukset seka kirjoittimen ohjauskoodit lihavointia, alevii-
vausta jakursiivia varten. Muut muotoilukomennot poistetaan. /X-moodi kirjoittaa
tiedostoja, joita XW lukee kuten sill& laaditun tekstin.

Microsoft Word — melko hyvin yhteensopiva. /M-moodissa luetaan Wordin 5-
versiollalaaditut tiedostot lukuun ottamatta kirjoittimen ohjaukseen ja tekstin muotoi-
luun kaytettavia koodeja. /M-moodissa kirjoitetaan teksti tiedostomuotoon, jota M SW-
ohjelma pystyy kayttdméaén sellai senaan.

WordPerfect — varauksin yhteensopiva. /P-valitsinta kéytettéessa VDE lukee WP:n
4-versioillaja/F-valitsimella5- ja 6-versioilla laaditut tiedostot.

WP5.1- ja 5.2 for Windows -versiot ovat ongelmallisempia, jamm. A- ja O- kirjaimet
saattavat toisinaan kadotatai sotkeentua. Siksi 5-alkuisissa WordPerfect-versioissa on
aina varminta kayttaé tallentamiseen joko WP4.2-muotoatai "DOS-muotoa’ (yleistéa
tekstinkasittelymuotoa).

VDE tunnistaa WordPerfectin reunusmééritykset seka lihavointi-, alleviivaus-, yl& ja
alaindeksikomennot. Muotoilukomennot, joita VDE ei tue, poistetaan. /P-moodissa
VDE kirjoittaa tiedoston WP4.2-muotoon, jota useimmat téll& hetkell& kéytdssa olevat
WP- ohjelmaversiot pystyvét kasittelemain. /F-moodissa tiedosto tallennetaan WP5-
muotoon.

Saatavana on myos funktionéppéintiedosto WP.VDF, joka suuresti muistuttaa WP:n
mukana toi mitetun ndppéinluntin mukaisia toimintoja k&ynnistettéessi VV DE-ohjelma
DOS-tasolta ;WP.VDF -valitsimen kera. Tall6in VDE kéytt&8 automaattisesti WP4.2-
tallennusmuotoa /P, miké ndkyy myds vasemmassa ylékulmassa olevan tiedostonimen
lopusta.

WordPerfect-ohjelman funktiondppéinkomentoja jéljitel téessd mm. ndppéinopaste 16y-
tyy funktiondppéaimeltéd F3. VDE:n alkuperéiset valikkokomennot seké késkyt toimivat
silti kuten ennenkin, mutta kaskyopaste ei |6ydy F1:118, joka WodrPerfect- funktiondp-
péimistdssa on Peruuta-toiminto. Alkuperéinen késkyopaste |6ytyy ainajoko Ctrl+J-
tai Ctrl+Enter -komennolla.
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yhdensuuntaismerkki (|) Alt-186.
yhtenevaisyysmerkki (°) Alt-240.
yhtalaisyysmerkki (=)

yleinen tekstinkasittelymuoto "ASCII-muoto”. Tiedoston tallennustapa, jota kai-
kenmerkkiset kirjoitusohjelmat ymmértévét. Synonyymej& DOS-muoto, MS-DOS-
teksti, rivittdméton ASCI-tiedosto, pelkka teksti, Word for DOS/text only, ASCII NO
CR, ASCII Stripped.

yliviivaus tekstin p&éllekirjoitus tulosteessa esimerkiksi "-" tai /" -merkein,
Ctrl+B,X.
ylaindeksi Katso indeksit.

ylosalainen huutomerkki (j) Alt-173, erés espanjan kielen erikoismerkeista.

ylosalainen kysymysmerkki (¢) Alt-168, erés espanjan kielen erikoismerkeisté

Adkkosmuunnokset

F-n&ppéainmakro: Ctrl+F10, F3—F8
KUVA-43

fi P
Vanhoilla ns. 7-bittisilld tekstureilla kiytettiin tillaisia merkke ji:

Ibo Ingstrim Lyrip{{ \ilantifj
Macintosh-laitteilla aikaansaadut #ikkiset (AaAion) nayttavat talts:§

iitho tngstriim Cyrépee aiilantif

Windows-kir joitusohjelmilla #ikkioset ovat ns. ANSI-standardin mukaisia
ja ndyttavat DOS-chjelmilla katseltuina tdllaisilta:[j

o engstrem —yrEpss pclantify

Kiytettyisi VDE-mippiinmakroa "MUUNNOS" (Ctrl+F18) #ikkiset nikyvit
vihdoin oikeassa asussaan:[j

fibo dngstrim Ayripdd dolanti

Vaikka muilla ohjelmillalaaditut tiedostot olisikin muistettu tallentaa yleisessi tekstin-
késittelymuodossa, saattaa silti kdyda niin, etté tiedostoa V DE-ohjelmalla katseltaessa
kaikki ei sittenkdsn ole kunnossa: Ns. skandit eli A, A ja O -kirjaimet voivat ollavie-
raita merkkejé. (Katso liite 1.)

Jos teksti on laadittu Macintosh-laitteella, dakkoset A&AEOS saattavat néyttaé talta:
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iibo TngstrUm Cyrépéée aUlanti

Kun tiedosto on tallennettu jollakin Windows-kirjoitusohjelmalla, &8kkdset ovat ns.
ANSI-standardin mukaisia ja ndyttavét DOS-ohjelmilla katseltuina téllaisilta:

+bo _ngstr=m -yrSpSS ++lanti
Vanhoilla 80-luvun ns. 7-bittisilla tekstureilla kéytettiin téllaisia merkkej&
Jbo Ingstr|m [yr{p{{ \]lanti

Mikali teksti on muutoin lukukelpoista, jokaisella teksturilla yksittéiset kirjaimet voi-
daan toki vaihtaa toisiksi yksi kerrallaan "etsi jakorvaa' -komennolla. Témén kirjan
mukana toimitetulla VDE-ohjelmalla eri merkkijérjestelmid kayttavat tekstit voidaan
konvertoida yksinkertaisemmin.

F-néppénmakrosarja"MUUNNOS" (Ctrl+F10) vaihtaa kéyttssi olevan funktiondp-
p&inmé&grittelyn tilalle aputiedoston MUUNNOS.V DF, jonka perustasolla ngppéimin
F3 — F8 on merkitty kuusi eri muunnosvaihtoehtoa: 7-bittisestéd merkistostd PC-DOS-
merkistoon ja takaisin, Windows-eli ANSI-merkistostéd Dos-ASClIksi jatakaisin seké
Macintoshin merkkijarjestelméstd PC-DOS-tekstiksi ja takaisin.

Edelld olevat kryptiset sanat ndkyvét vihdoin oikeassa asussaan:
Abo &ngstrom Ayrapaa Oslanti
Paina F10 (PALUU) saadaksesi kayttoon alkuperdiset funktiondppdinméaaritykset.

Katso myos: Y hteensopivuus.

aarettdoman merkki (¥) Alt-236 (vain CHCP 437-koodisivulla).
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LITTEET

1: ERI MERKKIJARJESTELMAT JA TOISIAAN
VASTAAVAT MERKIT NIISSA

Merkki  7-bit ASCII CP850 ROMAN Windows Aldus  Geoworks,
(CP/M) (PC-8) (MS) 8(HP) (ANSI)  (PM)  Macintosh

A 91 142 142 216 0196 196 128
4 123 132 132 204 0228 228 138
o) 92 153 153 218 0214 214 133
0 124 148 148 206 0246 246 154
A 93 143 143 208 0197 197 129
a 125 134 134 212 0229 229 140
C - 128 128 180 0199 199 130
U (126) 129 129 207 0252 252 159
é (96) 130 130 197 0233 233 142
a - 131 131 192 0226 226 137
a - 133 133 200 0224 224 136
¢ - 135 135 181 0231 231 141
é - 136 136 193 0234 234 144
8 - 137 137 205 0235 235 145
e - 138 138 201 0232 232 143

139 139 221 0239 239 148
- 140 140 209 0238 238 149

el
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Merkki  7-bit ASCII CP850 ROMAN Windows Aldus  Geoworks,
(CP/M) (PC-8) (MS) 8(HP) (ANSI)  (PM)  Macintosh

—
1

141 141 217 0236 236 147

E (64) 144 144 220 0201 201 131
@ - 145 145 216 0230 230 190
£ - 146 146 211 0198 198 174
0 - 147 147 194 0244 244 153
0 - 149 149 202 0242 242 152
Q - 150 150 195 0251 251 158
v - 151 151 203 0249 249 157
¥ - 152 152 239 0255 255 215
U (94 154 154 219 0220 220 134
¢ - 155 189 188 0162 162 162
£ - 156 156 187 0163 163 163
¥ - 157 190 - 0165 165 180
a - 160 160 196 0225 225 135
i - 161 161 213 0237 237 146
0 - 162 162 198 0243 243 151
a - 163 163 199 0250 250 156
fi - 164 164 183 0241 241 150
N - 165 165 182 0209 209 132
¢ - 168 168 - - 191 192
Vs - 171 171 248 0189 - -



Merkki  7-bit ASCII CP850 ROMAN Windows Aldus  Geoworks,
(CP/M) (PC-8) (MS) 8(HP) (ANSI)  (PM)  Macintosh

Ya - 172 172 247 0188 - -

i - 173 173 - - 161 193
« - 174 174 253 0200 171 200
» - 175 175 251 0199 187 199
—(@jatu sviiva) 196 196 - 0151 - 193
R - 225 225 222 0223 223 167
M - 230 230 243 0191 181 191
+ - 241 241 254 0177 177 177
§ - (21) 245 189 0167 167 164
+ - 246 246 - 0247 147 214
° (aste) - 248 248 179 0176 176 161
2 (nelig) - 253 253 - 0178 - -

/] - - 157 - - 216 176
g - - 214 - 0248 248 191
o . - 207 186 0164 164 219
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LIITE 2:

SUOMENKIELISEN VDE-OHJELMAN
KEHITYSHISTORIA

VDE-kirjoitusohjelma on ollut saatavana englanninkielisend CP/M- kayttojérjestelmés-
sdjo vuodesta 1984 ja DOS-mikroissa vuodesta 1987 ldhtien. Tamé suosittu sharewa-
re-tuote sisdltyy mm. lagjalevikkisen PC Magazine -lehden arvostetun kolumnistin John
Dvorakin "Top Ten" -listaan ja on mukana saman tekijan DOS & PC Performance -
kirjaan sisaltyvélla julkisohjelmalevykkeella

Myds Suomessa V DE-ohjelma todettiin eri ominaisuuksien suhteen tasapainoisimmaksi
kokonaisuudeksi yli kymmenen huolellisesti testatun shareware-teksturin joukosta.
Viime vaiheessa vertailtavina olivat mm. Captain Blackbeard, Boxer, FreeWord, Nova,
PC-Write ja Super-WP-nimiset ohjelmat. Nama karsiutuivat kuitenkin jatkosta kallii-
den rekisteréintimaksujen, puutteellisen kirjoitintuen tai molempien vuoksi.

VDE:n kehittgj& tohtori Eric Meyer, jollaoli parhaillaan tyon alla portugalinkielinen
versio ohjelmastaan, oli oitis valmis yhteistyéhon. Ensimméinen suomenkielinen versio
1.62 valmistui vuonna 1991 neljassaviikossa. Sen korvasi jo 1992 elokuussa 1.64-
versio, jotamm. MikroPC-lehti alkoi jakaa séhkdpostissaan seka |ukijalahjal evykkeel -
la

Vuonna 1993 VDE-ohjelmaan liitettiin Microlytics-yhtion kehittdmé VDESPELL oi-
keinkirjoituksen tarkistusohjelma, joka Suomessa tunnetaan paremmin Oiko-nimell&.
Tuote on nyt teknisesti valmis tarkistamaan myds suomenkielista tekstia Valitettavasti
OIKOn suomenkielisen sanakirjan kalliit lisenssimaksut estévét toimittamasta tarkistin-
ta V DE-ohjelman rekisterdidyn version mukana, ja VDESPELL oikolukee siten toistai-
seksi ainoastaan englanninkielista tekstia.

Nykyinen 1.73-versio valmistui vuonna 1994. Sen yhteensopivuus muiden tekstureiden
kanssa on yhé parempi: Ohjelmalla voidaan nyt lukea jopa WordPerfect 6.0 -ohjelman
tekstitiedostoja, jotka ovat kéyttokelvottomiajopa WordPerfectin 5.0, 5.1 ja 5.2:lle seké&
kaikille tét& pienempinumeroisille versioille.VDE:|14 sitdvastoin on mahdollista jopa
konvertoida eli muuntaa WP 6.0 -tiedostot WP 5.0- tai WP 4.2-muotoon tai selvakieli-
siksi eli yleiseen tekstinkasittelymuotoon.

Taman teksturin hel ppokéayttoisyytté vasta-alkajalle on kehitetty edelleen sisdllyttamalla
siithen valmiit makrokomennot, joiden suomenkieliset nimet ndkyvét ruudun alareunas-
sa. Né&in on paésty lopullisesti eroon mm. Teko- ja WordPerfect-ohjelmien kéytdssa
valttaméttomista funktiondppéinten ohjeet sisdltavistd paperikaul uksista.

V DE-ohjelmaa kehitetéan jatkuvasti. Seké valmistaja ettd suomentsja ottavat mielel-
|&&n vastaan ohjelman kayttdon liittyvid kysymyksia ja endotuksia.
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LIITE 3:
TIETOJA KIRJOITTAJASTA

Téaman oppaan laatijaa voitaneen luonnehtia kirjoittamisen ammattilaiseksi. Takana on
yli 15 vuotta toimittajan tyota eri aikakauslehdissd, minka ohella hén on laatinut juttuja
myds vapaana toimittajana yli kymmeneen eri lehteen. Vuodesta 1990 |&htien tekija on
tyoskennellyt atk-suunnittelijana, mikrotukihenkil6né ja tekstinkasittelyn kouluttajana
suuressa suomal ai sessa lehtital ossa.

Vuonna 1984 kirjoittaja sai k8yttdonsa ensimmaéisen ohjelmaltaan suomenkielisen,
mukana kuljetettavan tekstinkasittelylaitteen. Han haastatteli jarjestelméan keksijaa
Cy Endfieldi& Lontoossa, kirjoitti laitteesta lehtiartikkelin seké osallistui sen késikirjan
suomentamiseen.

750 gramman painoisen kirjoitusvalineen akku riitti jopa 30 tunnin tydskentelyyn,
siithen saattoi liittéé kaikenmerkkiset kirjoittimet, ja lisdndyttimeksi kelpasi tavallinen
televisio. T&ma sylimikrojen esi-isé oli kenties liiaks aikaansa edell& Alle 5.000 mar-
kan hinnasta huolimatta laitteesta ei tullut myyntimenestystd, vaan sen maahantuoja
Topdata Oy gautui konkurssiin.

80-luvun loppupuoliskolla tulivat kéytannon tydssa tutuiksi my6s mikrotietokoneiden
kirjoitusohjelmat. Writing Assistant vaihtui Word Perfectiin, Tekoon, First Choiceen,
Totiin jalopulta Wordiin. Muutamia Windows-ohjelmiakin tuli kokeilluksi. Yksik&én
niistd el tdysin vastannut vaatimusta hel ppokaytttisesta ja nopeasta, mutta silti vaihte-
levissa tehtévissa riittdvan monipuolisesta ja tehokkaasta tydvalineesta.

Useita erilaisia julkisohjelmia kokeiltuaan tekija vakuuttui siité, etté parhaat sharewa
re-tuotteet pérjédvat ominaisuuksiensa puolesta kalliille kaupallisille tekstureille. Vali-
tettavasti kotimaiset sw-ohjelmat eivét kuitenkaan yltaneet télle tasolle. Vuonna 1991
han péétyi lopulta johtavan alan tuotteen saattamiseen suomenkielelle.

Shareware-tuotteiden perusongelma on yha puutteellinen ohjeistus. lImaiset, tekstitie-
dostoina toimitetut ja omalla kirjoittimella paperille tul ostettavat kéyttoohjeet eivét riité
kaikille. Siksi todettiin tarpeelliseksi julkaista tdmé seka vasta-alkajalle itseopiskelu-
oppaaksi etté tottuneelle kayttdjéle alan hakuteokseks soveltuva kirjoittajan atk-opas.

Microwriterin itseopiskeluohje sai aikoinaan kiitosta hel ppoudestaan, toisin kuin sa-
maan aikaan markkinoille tulleet IMB PC -tietokoneet ja niiden ohjelmat. Tassa kirjas-
sa on tavoiteltu Microwriterin kdyttdoppaiden selkeyttd ja ymmaérrettavyyttd myos mik-
roista mitéan tietdméttdman vasta-alkajan kannalta— joskus asioita ehka liikaakin
yksinkertaistaen. Sisélt6on ovat palautteellaan vaikuttaneet kymmenet V DE-ohjelman

eri versioiden kayttéjét, mista tekija on heille kiitollinen.
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LIITE 4:
MITEN TAMA KIRJA VALMISTETTIIN

Kaikki téssé oppaassa olevat tekstit on laadittu (tietenkin) VDE-kirjoitusohjelmalla,
suurelta osin junassa Helsinki—Riihiméki -vélilla Toshiba T1000SE -sylimikrolla
(8088) seké IBM AT/E -kotimikrolla (80286). Oikeinkirjoituksen tarkistus tehtiin
Sanatar-ohjelmalla.

Kirjan oikovedokset tulostettiin laserkirjoittimella kéyttéen kirjoittimen sisd8nrakennet-
tujafontteja. VINST-ohjelmaan siséltyvaa tulostusohjainta tdydennettiin otsikoissa ja
véliotsikoissa tarvittavien suurempien kirjasinkokojen mahdollistamiseksi.

Kuvat (yhté& lukuun ottamatta) on myds tuotettu V DE:|1& tulostamalla ne kuvaruudulta
shareware-ruutukaapparilla (Screen Thief). Vérilliset PCX-kuvat muunnettiin musta-
valkoisiksi harmaasdvykuviksi PCXLAB-ohjelmalla (shareware) ja edelleen TIFF-
tiedostoiksi PhotoPaint -shareware-ohjelmalla. (Té@mé toimenpide osoittautui sittem-
min tarpeettomaksi: taittamiseen kaytetty ohjelma osasi kéyttéa myds PCX-kuvia.)

Téllaisen konstailemattoman, vain peruskirjasimista ja al aotsakkeessa toistuvasta sivu-
numerosta koostuvan taiton olisi toki saanut aikaan V DE-teksturillakin, ja painovalmiit
sivut olisi voitu tulostaa milla tahansa laserkirjoittimella. Mutta koska kuvien yhdiste-
leminen tekstiin ei kuulu DOS-tekstureiden parhaisiin ominaisuuksiin, painosivut val-
mistettiin Word 6.0 for Windows -tekstinkéasittelyohjelmalla.

Tekstitiedostojen siirtdmiseksi julkaisuohjelmaan laadittiin VINSTill& uusi tulostusoh-
jain RTF-FILE.VDP, jonka avulla tiedostoon tallennettiin teksti seké taitto-ohjelman
edellyttdmaét typografiakoodit. Word-ohjelmassa tekstin joukkoon liséttiin PCX-kuvat.

45:n kuvan lisé8misen jalkeen alun perin 350 kilotavun pituinen VDE-késikirjoitus oli
paisunut yli 13 megatavun mittaiseksi Word-tiedostoksi, jonka siirtéminen mikrosta
toiseen olisi vaatinut kymmenkunta levykettd. Siksi tiedosto tiivistettiin siirtoa varten
markkinoiden tehokkaimmalla shareware-pakkausohjelmalla (LHARC), minké jélkeen
koko kirjapainovalmis aineisto kuvineen kaikkineen mahtui yhdelle 720 kB korpulle.

Kansikuva laadittiin osin Screen Thief -ruutukaapparilla kootuista osista kaupallisella,
suomenkielisella Windows Draw -kuvitusohjelmalla vuodelta 1992.

Windows-tekstinkasittelyohjelmalla laaditut valmiit sivut tul ostettiin kirjapainoa varten
postscript-tiedostoksi  (k&yttéen tulostusohjaimena Apple LaserWriter 11 NTX:&4).

Y hteensé noin 13 megatavun mittaiset tul ostustiedostot siirrettiin LHARC-ohjelmalla
tiivistettyinéa kahdella levykkeel & kirjapainoon, jossa téma kirja tul ostettiin Xeroxin
digitaalisella DocuTech 135 -painokoneel la.
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TIETOKONE KIRJOITUSKONEENA

Tama opas on oikea valinta Sinulle, jos

* et tieda viel&a mitd&n mikrotietokoneista

* ohjelmien kasikirjat ovat mielestési vaikealukuisia

* pidat tietokonekursseja ajan ja rahan haaskauksena
» uskot omatoimiseen opiskeluun kunnollisin ohjein

* haluat omaksua nopeasti olennaisen tekstinkasittelysté
* aiot keskittya kirjoittamiseen etka atk-tekniikkaan

« tahdot oppia kayttaméaan teksturiasi tehokkaammin

* et halua tietda mitaan fonteista tai typografiasta

« arvostat tyéskentelyn helppoutta ja selkeitéd ohjeita

« kasittelet useilla eri ohjelmilla laadittuja teksteja

* haluat, ettd ohjelma osaa tehda puolestasi rutiinityot
* joudut kasittelemaéan paivittain runsaasti tekstia, tai

« kaytat tietokonetta kirjoittamiseen vain satunnaisesti.

VDE-ohjelma saattaa sopia Sinulle, joka

* et omista viel& lainkaan kirjoitusohjelmaa, tai

* et ole taysin tyytyvainen nykyiseen teksturiisi

* etsit erittdin nopeaa ja helppokayttdisté ohjelmaa

* et aio kayda atk-kurssia vain kayttaaksesi teksturia

* edellytat ohjelmasi tuntevan eri tiedostotyypit

« tahdot ohjelman osaavan tarkistaa oikeinkirjoituksen

* tarvitset suuremman tekstin sylimikrosi kuvaruutuun

* kaytat ainoastaan tulostimesi tuntemia kirjasimia

* kaipaat monipuolisia makro-ohjelmointimahdollisuuksia
* joudut kasittelem&an useita tiedostoja yhta aikaa

« tahdot teksturisi toimivan my06s levykekoneissa

* haluat pystya raataléimaén ohjelman mielesi mukaiseksi
* olet sitéd mielta, ettd hiiri ei ole kirjoitusvéline

* arvostat suomenkielistd valikkoa ja kayttbohjeita

* pidat Windows-tekstureita liian vaikeina ja hitaina

* uskot kaupallisten ohjelmien maksavan lilkaa, mutta

* aiot silti kayttdd ainoastaan luvallisia ohjelmia.

Vasta-alkajan atk-opas
ISBN 951-97258-0-6



